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ACTA N° 003

Ubicación Delegación Departamental de Boyacá
Asunto SUB-COMITÉ DE ARCHIVO, PROCESO DE AUTORIZACIÓN DE LA 

ELIMINACIÓN DE LAS SERIES DOCUMENTALES QUE CUMPLIERON EL 
TIEMPO EN RETENCIÓN.

Desarrollo de la Reunión:

En la fecha y hora acordada se instala y da apertura al Sub Comité de Archivo de la 
Delegación Departamental de Boyacá, con el fin de dar conocimiento al Sub Comité de 
Archivo, sobre la instrucción de las Tablas de Retención convalidadas en la Resolución 
16992 del 30 de noviembre de 2018, y la Resolución 15908 del 07 de diciembre de 2021, 
que faculta a los sobre el proceso de eliminación documental, indicando los tiempos de 
custodia de cada documento además de su eliminación.

1. Llamado a lista
2. Desarrollo de la Reunión
3. Proposiciones y varios

Una vez verificado el quorum se lleva a cabo el desarrollo de la reunión:

La servidora PAOLA FERNANDA NEISA ORTIZ recuerda que se solicitó a las 
Registradurías Municipales y Especial del Departamento la elaboración del informe de 
las series pendientes de eliminación documental mediante la Circular Interna DD-BOY 
No 006 del 08 de abril del 2022; luego de recopilar toda la información recibida de las 
Registradurías del Departamento, se procedió a elaborar el Formato Único de Inventario 
Documental para establecer las cantidades y dar inicio al proceso de eliminación 
estipulado por oficinas centrales; en las Tablas de Retención Documental.

Esta información fue consolidada para un total de 1435 carpetas en las Registradurías 
municipales, y 131 cajas de Decadactilares, cumpliendo con los tiempos de custodia y 
eliminación indicados en las Tablas de Retención Documental -  TRD.

Dentro del procedimiento establece que, luego de la autorización del subcomíté de 
archivo, se debe remitir a la oficina de prensa adjuntando el Formato Único de Inventario 
Documental, para que sea publicado en la página web de la Registraduria Nacional 
durante 60 días.

Cumplido el tiempo de publicación se procederá a notificar al área Administrativa y 
financiera, a Almacén e Inventarios y al Comité de Bajas de la Delegación Departamental, 
para iniciar con el mecanismo de eliminación en conjunto con el área de Gestión 
Ambiental de acuerdo con los procedimientos establecidos.

Posteriormente se realizará el envío a Gestión Documental -  Sede Central, de copia del 
Acta del subcomité con el archivo pdf del FUID y la evidencia de la página Web.



 


