SISTEMA DE GESTION DIGO SGFT03
PROCESO Y MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL co

'r' .'l
REGISTRADURIA | FORMATO

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

ACTA DE REUNIONES Y COMPROMISOS VERSION 0

Aprobado: 15/11/2017

—

DEPENDENCIA: DELEGACION DEPARTAMENTAL DE CASANARE

ACTA NRO: 002

SALA DE JUNTAS .

LUGAR:

TEMA A TRATAR:

Eliminacion de documentos que ya cumplieron su tiempo de retencion y que
se encuentra con duplicidad.

DESARROLLO:

La encargada del Archivo Central, en calidad de secretaria del Comite, presento el
siguiente orden dia:

1. Llamado a lista y verificacion de quorum ,
2. Presentacion de series y subseries para eliminacion en el Formato Unico ae

Inventario Documental FUID (GDFT10)

Se procede a la verificacion del quorum, evidenciando que se encuentran
presentes

Con Voz y Voto

NOHORA EDITH GONZALEZ SALGUERO - Delegada Departamental

LAURA CATALINA CUBIDES CASTILLO - Delegada Departamental
MILTON ALEJANDRO CONTRERAS SANABRIA - Registrador Especial de Yopal

EMELY ANDREA PEREZ SALCEDO - Encargada del Archivo Central

Con voz, pero sin voto:

WILMAN ALFONSO ALBARRACIN, Enlace de Control Interno
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DECISIONES Y/O COMPROMISOS:

- Se aprueba la eliminacion de la series y subseries documentales
presentadas.

- Cumplido el tiempo de publicacion en la pagina web de Ia en(idad, se
procedera a la destruccién (reducir a pedazos), para eliminacion sera
entrega a la empresa Green Energy para el manejo y disposicion final de
ese material. De igual manera la empresa entregara certificacion d’el
manejo y aprovechamiento del material en pro de una Registraduria mas
verde.

CONVOCATORIA PROXIMA REUNION:

Vigencia 2022

; , HORA :
HORA INICIO: 04:00pm TERMINACION: 5:00pm
ASISTENTES:
Nombre Cargo Firm
NOHORA EDITH GONZALEZ SALGUERO Delegada
Departamental de
Casanare
LAURA CATALINA CUBIDES CASTILLO Delegada
Departamental de
Casanare
MILTON ALEJANDRO CONTRERAS SANABRIA Registrador Especial :
de Yopal
| WILMAN ALFONSO ALBARRACIN RAMIREZ Enlace de Planeacion PP
EMELY ANDREA PEREZ SALCEDO Encargla del Archivo 1
Centra

Pagina 3 de 3

Scanned by TapScanner



R SISTEMA DE GESTION 0 SGFTO03
e ANUDE Y MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL e
ek s
REGISTRADURIA | FORMATO ACTA DE REUNIONES Y COMPROMISOS VERSION 0
NACIONAL DEL ESTADOD CIVIL

Aprobado: 15/11/2017

Se deja constancia que el compafiero YAMIR LEONARDO MORENO ARIAS

:Enlace de Planeacién se encuentra de permiso, razén por la cual no hace parte de
a reunion.

1. Verificada la asistencia, se procede con los temas de eliminacién de los

documentos que ya cumplieron tiempo de retencion de acuerdo con las
tablas de retencion.

Siendp las 4:00pm del dia 23 de diciembre de 2021, La encargada del area de
Ges’_cron Documental Emely Andrea Perez presenta los FUID de las
Registradurias: NUNCHIA, TAMARA, HATO COROZAL, RECETOR, SAN LUIS

DE PALENQUE, SABANALARGA, TAURAMENA, OROCUE, PORE Y ARCHIVO
CENTRAL.

Con el fin de efectuar la destruccién de la documentacién que se presento en el
FUID cumplido los tiempos de retencion documental segun las TRD asi:

DE LA SERIE O NOMBRE, SERIE, CANTIDAD DE [CANTIDAD DE| NUMERO DE
atERiE SUBSERIE, O ASUNTOS CARPETAS CAJAS | DEFOLIOS | CONSERVACION
(cajas,carpetas)
0210-10-02 Acciones de Tutela 7 ; 914 Capeta
0910-12-03 Acta de Entrega de equipos de Informatica 1 1 15 Capeta
0910-22-02 Circulares Nivel desconcentrado 3 1 569 Carpeta
0910-26 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales 195 50! 20708 Cajas
091040 Informes 2 6 3232 Carpetas
910-30 DERECHOS DE PETICION 57 9 734 Carpetas
: : g Documentos de apoyo( copia de circulares,
Sin codificacion duplicidad de documentos) e Carpetas
46 7
0900-40-32 ENTREGA DE FUNCIONES YACTNVIDADES 4 | 172 Campetas
0910-36 EXPEDIENTES DISCPLINARIOS % ] 1656 Carpetas
0910-31 Documentos Electorales(formularios E14) ‘ID. 2 10489 Caias
|
Planillas de recibido entrega y control de ] ¥
0910-52-03 comunicaciones oficiales de las oficinas de gestion ; \ s Cape
0910-31 Documentos Electorales 42 6 18336 Carpetas
0910-75 QUEJAS, RECLAMQOS Y DENUNCIAS ’ 1 80 Capeta
REQUERMIENTOS ORGANISMOS INVESTIGATNO ' I
616 Carpetas
0910-60-01 Y DE CONTROL y , o
Sin codificacion Documentos de apoyo( 1990 al 1999) 99 7 5469 Campetas

De acuerdo con lo manifestado en el FUID se procede a la destruccion de la

documentacion, que se debera publicar en la pagina web de la entidad por un
tiempo de 60 dias habiles.

| Se da por terminada la reunion.
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REGISTRADURIA £orMATO

NACIONAL DEL ESTADO C’I\"VL

cODIGO

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

GDFTO8

ACTA ELIMINACION DE DOCUMENTOS VERSION

Aprobado: 031172017

Acta Nro. 002

En la ciudad de Yopal, Casanare a los 23 dias,
del mes de Diciembre, del afio 2021, se reunieron los siguientes

funcionarios de las Dependencia Seforas Delegadas Departamentales Dra. NOHORA EDITH GONZALEZ SALGUERO,
Dra. LAURA CATALINA CUBIDES CASTILLO Registrador Especial de Yopal MILTON ALEJANDRO CONTRERAS
SANABRIA, Enlace de Control Interno WILMAN ALFONSO ALBARRACIN RAMIREZ, Auxiliar Administrativo EMELY
ANDREA PEREZ SALCEDO Encargda del Archivo Central de la Delegaciéon Departamental, con el fin de dar cumplimiento

a lo autorizado
por el Comité o Subcomité de Archivo, mediante Acta Nro.002 del 2021

RELACION DE DOCUMENTOS A ELIMINAR

DE EEEEFEE 0 NOMBRE, SERIE, CANTIDAD DE | CANTIDAD DE NUMERO DE CE:IEEEE:CIOH
SUBSERIE SUBSERIE, O ASUNTOS CARPETAS CAJAS DE FOLIOS (cajas,carpetas)

0810-10-02 Acciones de Tutela , F 914 Carpela

0910-12-03 Acta de Enlrega de equipos de Informatica | 1 15 Carpeta

0910-22-02 Circulares Nivel desconcentrado 3 i 560 Carpeta
0910-26 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales 125 50 20709 Cajas
0910-40 Informes 7 6 1232 Carpelas

8910-30 DERECHOS DE PETICION 57 g 734 Carpetas
Sin codificacidn Documentos de apzind{n:fup:eifn?}r:ulares. duplicidad 5980 Capetas
&5 !

0900-40-32 ENTREGA DE FUNCIONES ¥ ACTIVIDADES 4 1 172 Carpetas
0910-36 EXPEDIENTES DISCPLINARIOS 2% - 1656 Carpetas
0910-31 Documentos Electorales(formularios E14) 10 9 10489 Cajas

0810-52:03 com ui:::fi;;: : :‘:;:: ::Ed: ;: Ilr:sgzl!'r:;nanslr;; c;i-sl:iﬁn - 208 Carpelas

1
0910-31 Documentos Electorales 42 P 187136 Carpelas
0910-75 QUEJAS, RECLAMOS Y DENUNCIAS : : 80 Carpela
09106001 REQUEFIIMIENTCLE gg%gﬁggf INVESTIGATIVO ; 1_| 816 Capetas
Sin codificacion Documentos de apoyo( 1990 al 1999) ag 2 5469 -~ Carpelas

ASISTENTES:
vl
NOHORA EDIFH.GONZALEZ SALGUERO FIRMA / , /
LAURA CATALINA CUBIDES CASTILLO
MILTON AL CONTRERAS S.
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