4 e, 7
=2 -
V% Y,

= e 49
|ORGANIZACION ELECTORAL|
B B o

REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

PROCESO

REPRESENTACION JURIDICA

CcODIGO

RJPDO5

PROCEDIMIENTO
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1. OBJETIVO

Estudiar, analizar y valorar la conducta dolosa o gravemente culposa del agente presuntamente responsable, que como consecuencia de su
conducta haya dado lugar al reconocimiento indemnizatorio por parte de la entidad, proveniente de una condena judicial 0 un mecanismo
alternativo de solucion de conflictos.

2. ALCANCE

Inicia con la recepcién de la certificacion de pago expedida por el pagador de la entidad y sus antecedentes, continua con el andlisis del caso y

recomendaciéon para el Comité de Conciliacion y Defensa Judicial, y finaliza con la decision de procedencia de la accién de repeticion.

3. AMBITO DE APLICACION

Nivel Central y Desconcentrado.

4. BASE DOCUMENTAL

Decisiones Judiciales.
Decisiones administrativas.
Certificacion de pago.
Formato ficha técnica accién de repeticion (RIJFT02)
Cuadro control de acciones de repeticion (RJFT10)
Formato Informe de Gestion y Ejecucion de las decisiones del Comité - solicitudes de conciliacion (RJFT11)
Formato Observaciones (RJFT13)
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5. BASE LEGAL

Norma (numero y fecha)

Directriz legal

Constitucién Politica de 1991

En lo ateniente a las conciliaciones y accion de repeticion.

Ley 678 de 2001 "Por medio de la cual se
reglamenta la determinacion de
responsabilidad patrimonial de los agentes
del Estado a través del ejercicio de la
accion de repeticion o de llamamiento en
garantia con fines de repeticion"

Establece los fines de la accion de repeticion, los términos de legitimacion, procedimiento,
obligatoriedad y caducidad de la misma.

Ley 734 de 2002 "Por la cual se expide el
Caddigo Disciplinario Unico"

Toda la norma

Ley 1395 de 2010 “Por la cual se adoptan
medidas en materia de descongestién
judicial”.

En lo ateniente a las conciliaciones y accion de repeticion.

Ley 1437 de 2011 "Por la cual se expide el
Cdédigo de procedimiento Administrativo y
de lo contencioso Administrativo"

Toda la norma

Ley 1564 de 2012 "Por medio de la cual se
expide el Codigo General del Proceso y se
dictan otras disposiciones"

Toda la norma.

Decreto 1069 de 2015 "Por medio del cual
se expide el Decreto Unico reglamentario
del sector justicia y del derecho.”

Capitulo 3 subseccion 1 y 2. Establece normas aplicables a la conciliacion extrajudicial en
asuntos de lo contencioso administrativo, la integracion y funciones de los Comités de
Conciliacion, asi como de su Secretaria Técnica.

Decreto 1167 de 2016 “Por el cual se
suprimen y modifican algunas disposiciones
del decreto 1069 de 2015.”

En lo ateniente a las conciliaciones y accion de repeticion.
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Ley 2080 de 2021 “Por medio de la cual
se reforma el coédigo de procedimiento
administrativo y de lo contencioso
administrativo - Ley 1437 de 2011- y se | Toda la norma.
dictan otras disposiciones en materia de
descongestion en los procesos que se
tramitan ante la jurisdiccion”.

6. DEFINICIONES

Repeticidén: Cuando el Estado haya debido hacer un reconocimiento indemnizatorio con ocasion de una condena, conciliacién u otra forma de
terminacion de conflictos que sean consecuencia de la conducta dolosa o gravemente culposa del servidor o ex servidor publico o del particular
en ejercicio de funciones publicas, la entidad respectiva debera repetir contra estos por lo pagado.

La pretension de repeticion también podra intentarse mediante el llamamiento en garantia del servidor o ex servidor publico o del particular en
ejercicio de funciones publicas, dentro del proceso de responsabilidad contra la entidad publica.

Cuando se ejerza la pretension autébnoma de repeticion, el certificado del pagador, tesorero o servidor publico que cumpla tales funciones en el
cual conste que la entidad realizé el pago sera prueba suficiente para iniciar el proceso con pretension de repeticion contra el funcionario
responsable del dafio.

Ficha técnica: Documento que establece los items a desarrollar para la presentacion de los casos ante los integrantes del Comité de
Conciliacion y Defensa Judicial.

Comité de Conciliacién: EI Comité de Conciliacion es una instancia administrativa que actia como sede de estudio, analisis y formulacion de
politicas sobre prevencion del dafio antijuridico y defensa de los intereses de la Entidad. Igualmente decidira, en cada caso especifico, sobre la
procedencia de la conciliacion o cualquier otro medio alternativo de solucién de conflictos, con sujecion estricta a las normas juridicas
sustantivas, procedimentales y de control vigentes, evitando lesionar el patrimonio publico. La decisién de conciliar tomada en los términos
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anteriores, por si sola, no dara lugar a investigaciones disciplinarias, ni fiscales, ni al ejercicio de acciones de repeticién contra los miembros
del Comité.

Mecanismos Alternativos de Solucion de Conflictos: Son herramientas que ofrecen a las personas diversas oportunidades para solucionar
sus conflictos por si mismas o con la ayuda de un tercero sin la necesidad de acudir a los despachos judiciales.

7. POLITICAS DE OPERACION

1. Elaborar, revisar y presentar las fichas técnicas, ante los integrantes del Comité de Conciliacién y Defensa Judicial en oportunidad legal
y reglamentaria.

2. Seguimiento a los términos y criterios establecidos en el Decreto 1069 de 2015 y Decreto 678 de 2001 para el estudio y procedencia de
la accién de repeticion.

3. Los miembros del Comité de Conciliacion y Defensa Judicial, Secretario Técnico, apoderados y servidores que participen en la
elaboracion, presentacion y argumentacion de las fichas técnicas, deberan cumplir con lo normado en el reglamento del Comité de
Conciliacion y Defensa Judicial.
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
) Servidor del
RECIBIR LA CERTIFICACION DEL PAGADOR Grupo Interno de
Trabajo de Cuadro control Numero de
Del Pagador Central de la Entidad se recibe la certificacion , Conciliaciones | de acciones de radicado /
: . C Inmediato - L
del pago de la condena o medio alternativo de solucién de de la Oficina repeticion correo
conflictos y los antecedentes judiciales y administrativos. Juridica (RIFT10) electrénico
ASIGNAR SUSTANCIADOR
Para la elaboracién de la ficha técnica, se asignara un
servidor publico perteneciente al Grupo Interno de Trabajo Coordinador del
de Conciliaciones de la Oficina Juridica. Grupo Interno de | Cuadro control Numero
. . Trabajo de de acciones de Radicado /
, . . . - 3 dias habiles Y L
La asignacion se realizara mediante correo electronico que Conciliaciones repeticion correo
contendra la solicitud de elaboracién del documento junto de la Oficina (RIFT10) electrénico
con los antecedentes allegados por el Pagador de la Juridica
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3 3 Servidor
ELABORAR FICHA TECNICA DE REPETICION asignado por el Correo
Coordinador del electrénico / Correo

El servidor publico a quien se le asignd la elaboracion de la
ficha técnica, revisara y evaluara la informacion recibida y

15 dias habiles

Grupo Interno de

Cuadro control

electrénico con

de ser necesario requerird la informacién adicional o C;rrziﬁizj;c?nees deraecpceizgieé)snde radicado interno
t i la elab i6n de la fich o

;:é)cnncigg 0s que se requieran para la elaboracion de la ficha ol Oficine, (RIFT10)
' Juridica

EFECTUAR SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE Servidor

TERMINO PARA ELABORACION FICHA TECNICA DE
REPETICION

asignado por el
Coordinador del

Cuadro control

3 dias habil G Int d de acciones de Correo
Con el fin garantizar el cumplimiento de los términos 1as habrles “fprzbg_grgg € repeticion electrénico
legales y reglamentarios, se realiza seguimiento vy i JO (RIFT10)
acompafiamiento al servidor publico, para la elaboracion Conciliaciones
de la ficha técnica de repeticion. de la Oficina
Juridica
REVISAR, ESTUDIAR Y REALIZAR LAS
OBSERVACIONES A FORMATO FICHA TECNICA DE
REPETICION :
Coordinador del
El Coordinador del Grupo de Conciliaciones revisara, Grupo Interno de Cor,re_o
estudiara y de ser necesario, realizara observaciones a las Trabajo de Cuadro control electronico /
fichas presentadas por los servidores que las elaboraron. ‘ Ahi Conciliaciones o | de acciones de Formato
8 dias habiles ) L )
el Servidor repeticion Observaciones
Si no se realizan observaciones, se procedera conforme a publico asignado (RIFT10) (RIFT13)
la actividad No. 7 por este

De presentarse observaciones el servidor debera
subsanarlas dentro de los cinco (05) dias siguientes a la
solicitud.
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i Servidor
REALIZAR SEGUIMIENTO A LA SUBSANACION DE asignado por el
OBSERVACIONES Coordinador del | Cuadro control
. : . L Grupo Interno de | de acciones de correo
Durante el tiempo establecido para subsanar las 3 dias habiles . L s
observaciones se realiza acompafiamiento y seguimiento C(-)rr:iﬁizj;gr?es EGR%?.'I%%? electronico
hasta la recepcion del documento técnico de repeticion. e
de la Oficina
Juridica

DEBATIR Y SOCIALIZAR EL CASO

Coordinador del
Grupo Interno de

Formato ficha

Una vez recibido el documento técnico de repeticion, el Trabajo de Cuadro control
servidor publico encargado socializa y debate el caso con . e Conciliaciones o | de acciones de técnica
: . o e 3 dias héabiles )
el Secretario Técnico del Comité de Conciliaciones y el Servidor repeticion repeticion
Defensa Judicial para la aprobacion y firma del formato publico asignado (RJIFT10) (RIFTO2)
ficha técnica repeticion. por este
AGENDAR Y CONVOCAR EL CASO ANTE EL COMITE
El Secretario Técnico elabora el orden del dia y se convoca Secretario
al Comité de Conciliaciones y Defensa Judicial, remitiendo 5 dias habiles Técnico _COfT]ité Convocatoria y Namero
los documentos para el andlisis del caso, conforme a la de Conciliaciony | orden del dia radicado
politica de operacién No. 3 Defensa Judicial
/ Integrantes del
Comité
SESION DEL COMITE DE CONCILIACION Y DEFENSA Secretario Lista de
JUDICIAL Técnico Comité Asistencia / Lista de
1dia habil de Conciliacion y | Formato Informe | Asistencia / Acta
El secretario técnico realiza la presentacion y sustentacion Defensa Judicial de Gestidény suscrita

del caso ante los integrantes del Comité, quienes fijan la

/ Integrantes del

Ejecucién de las
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posicién juridica de la Entidad respecto a la procedencia de Comité decisiones del
la accion de repeticion, previa deliberacion del caso y en Comité -
cumplimiento de la politica de operacion No. 3. solicitudes de

) o ) o - conciliacion
A — Si se decide iniciar accion de repeticion se debe remitir (RIFT11) /
al procedimiento de Defensa Judicial, previa elaboracion Cuadro control
del acta. de acciones de

repeticion
B — Si no se decide iniciar accion judicial se archiva, previa (RJIFT10)
elaboracion del acta.
ELABORAR ACTAS
Una vez surtida la sesion de Comité de Conciliacion y
Defensa Judicial, se elabora el acta correspondiente, en la
que se plasman los antecedentes del caso, Ila
argumentacion juridica y la decision, conforme a la politica Servidor
de operacion No. 3, la cual se remitir4 a los integrantes del asignado por el
Comité por correo electronico para sus observaciones o Coordinador del
conformidad. Grupo Interno de
. s Trabajo de Correo .
10| sj se hacen observaciones, el documento se ajusta el 5 dias habiles Conciliajciones electrénico Acta suscrita

mismo dia en que se reciben y se remite a los miembros de la Oficina
del Comité para aprobacion. Juridica

En caso de no presentarse observaciones se entiende la
conformidad con el texto y se suscribira por los
participantes.

Las actas seran archivadas segun la tabla de retencion
documental.
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9. FLUJIOGRAMA

INICIO

1. Recibirla
certificacion del
pagador.

) 3.Elaborar ficha
2. Asignar

) técnica de repeticidn.
sustanciador.

4 Efectuar seguimiento
al cumplimiento de
término para
elaboracionficha
técnica de repeticion.

8.Agendary convocar
elcaso ante el
comité.

6. Realizar
seguimiento ala

7.0ebatiry socializar
elcaso.

subsanacion de
ohservaciones.

5.Revisar, estudiar y
realizarlas
ohservaciones a
formato ficha técnica
de repeticion .

9.5esion del comité
de conciliacidny
defensajudicial .

A - Si sedecideiniciar accion derepetidon se
debe remitir al procedimiento de Defensa
Judicial, previa elaboracion del acta.

B — %1 no sedecide iniciar accion judicial se
~archiva, previa elaboracion delacta.

10.Elaborar actas.
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10. ANALISIS DE GESTION
Recibir la certificacion del pagador Inmediato
Asignar sustanciador 3 dias habiles
Elaborar ficha técnica de repeticion 15 dias habiles
Efectuar seguimiento al cumplimiento del término para la elaboracion ficha técnica de repeticion 3 dias habiles
Revisar, estudiar y realizar las observaciones al formato de la ficha técnica de repeticion 8 dias habiles
Realizar seguimiento a subsanacion de observaciones 3 dias habiles
Debatir o socializar el caso 3 dias héabiles
Agendar y convocar el caso ante el Comité 5 dias habiles
Sesion de Comité de Conciliacion y Defensa Judicial 1 dia habil
Elaborar actas 5 dias habiles
11. ANEXOS
N.A.
12. CONTROL DE CAMBIOS
FECHA DEL
ASPECTOS QUE CAMBIARON EL DOCUMENTO SI?)ELISnglTS%?EtEC?A\EhAE?O CAMBIO VERSION
DD/MM/AAAA
Actualizacion de acuerdo con los requisitos - .
Norma — NTGC - 1SO 9001:2015. Jefe de la Oficina Juridica 15/11/2018 0
Actualizacion base documental Jefe de la Oficina Juridica 07/09/2020 1
Actualizacion de la base I(_egal, las polltlcg.f, (_Jle operacion, la descripcion Jefe de la Oficina Juridica 22/09/2021 >
del procedimiento y el andlisis de gestion
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ELABORO:

Fernando Andrés Garcia Martinez
Secretario Técnico Comité de Conciliacion y

Defensa Judicial

John Fredy Abril Pinzon

Profesional de la Oficina de Juridica

Johana Andrea Nifio Mufoz

Profesional de la Oficina de Juridica

REVISO:

Luis Francisco Gaitan Puentes
Jefe de la Oficina Juridica

APROBO:

Luis Francisco Gaitan Puentes

Jefe de la Oficina Juridica

REVISION TECNICA:

Silvia Lorena Gonzalez Sanchez
Profesional Universitario
Oficina de Planeacion

APROBACION TECNICA:

José Fernando Florez Ruiz

Jefe de la Oficina de Planeacion

FECHA: 16/09/2021

FECHA: 17/09/2021

FECHA: 22/09/2021
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