PROCESO REPRESENTACION JURIDICA CODIGO RJPDO2

PROCEDIMIENTO DEFENSA JURIDICA VERSION 1

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

1. OBJETIVO
Realizar la defensa técnica de la Entidad mediante el andlisis, investigacion y sustentacion de cada proceso, para evitar sentencias
condenatorias y decisiones adversas a los intereses de la Entidad.

2. ALCANCE
Inicia con las notificaciones de las decisiones proferidas por las autoridades en los cuales la Entidad es vinculada o parte, continta con el
andlisis, evaluacién del caso y ejecucion de las gestiones propias de la defensa técnica, para obtener un resultado positivo a la Entidad, y
finaliza con el seguimiento del caso hasta cuando culmine el proceso.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica al Nivel Central y Desconcentrado.

4. BASE DOCUMENTAL

e Formato Defensa Judicial nivel desconcentrado —Consolidado informe procesos judiciales area defensa judicial - Nivel
desconcentrado (RJFT03)

e Formato consolidado informes sentencias proceso judicial &rea defensa judicial y nivel desconcentrado (RJFT04)

e Formato solicitud poderes (RJFTO05)

¢ Manual del Abogado Ekogui — Agencia nacional de defensa juridica del Estado (RJDEO1)
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5. BASE LEGAL

Norma (numero y fecha)

Directriz legal

Constitucién Politica de Colombia

“En ejercicio de su poder soberano, representado por sus delegatarios a la Asamblea Nacional
Constituyente, invocando la proteccién de Dios, y con el fin de fortalecer la unidad de la Nacién y
asegurar a sus integrantes la vida, la convivencia, el trabajo, la justicia, la igualdad, el conocimiento,
la libertad y la paz, dentro de un marco juridico, democratico y participativo que garantice un orden
politico, econémico y social justo, y comprometido a impulsar la integracion de la comunidad
latinoamericana...”

Ley 489 de 1998 “Por la cual se dictan
normas sobre la organizacion y
funcionamiento de las entidades del
orden nacional”

Establece la organizacién y funcionamiento de las entidades del orden nacional.

Ley 678 de 2001

Rreglamenta la determinacion de responsabilidad patrimonial de los agentes del estado a través del
ejercicio de la accion de repeticion o de llamamiento en garantia con fines de repeticion.”

Decreto 1010 del 06 de junio de 2000

Organizacion interna de la RNEC, funciones de sus dependencias y otras disposiciones.

Resolucion 0307 del 21 de enero de
2008 y/o Resolucion 5138 de abril 02 de
2014

Otorgar poderes en la forma ordinaria para la representacion de la Entidad o mediante delegacion
particular efectuada en actos administrativos, a los Delegados Departamentales, Registradores
Distritales, abogados vinculados a la Entidad pertenecientes al nivel central y al nivel desconcentrado
(Delegaciones y a la Registraduria Distrital), en los procesos Contenciosos Administrativos. Para las
audiencias de conciliacion extrajudicial o prejudicial donde la Entidad sea convocada o convocante
asi como en los demas procesos judiciales y constitucionales se continuara otorgando poderes en la
forma ordinaria.
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Circulares internas y externas
inherentes a la representacion judicial
tales como la Circular No. 017 del 03 de
febrero de 2015 y Circular No. 037 del 03
de marzo de 2016

Reiteracioén directrices de solicitudes de poderes.

Ley 1437 de 2011, Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo

Establece el Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Ley 2080 de 2021

Por medio de la cual se reforma el Codigo procedimiento Administrativo y de lo contencioso
Administrativo.

Ley 1564 de 2012, Cédigo General del
Proceso. “Por medio de la cual se
expide el Codigo General del Proceso y
se dictan otras disposiciones”

Regula la actividad procesal en los asuntos civiles, comerciales, de familia y agrarios. Se aplica,
ademas, a todos los asuntos de cualquier jurisdiccion o especialidad y a las actuaciones de
particulares y autoridades administrativas, cuando ejerzan funciones jurisdiccionales, en cuanto no
estén regulados expresamente en otras leyes.

Cddigo Electoral, Decreto 2241 de
1986 y demas normas concordantes y
complementarias

El objeto de este cddigo es perfeccionar el proceso y la organizacion electorales para asegurar que
las votaciones traduzcan la expresion libre, espontanea y auténtica de los ciudadanos y que los
escrutinios sean reflejo exacto de los resultados de la voluntad del elector expresada en las urnas.

Cdédigo Penal

Establece las normas Rectoras en materia Penal en Colombia

Ley 640 de 2001 (conciliacion).

Modifica normas relativas a la conciliacion.

Ley 906 de 2004 “Por la cual se expide
el Codigo de Procedimiento Penal”.

Establece el procedimiento penal.

Ley 472 de 1998 Acciones de Grupo y
Populares

Regula las acciones populares y las acciones de grupo de qué trata el articulo 88 de la Constitucion
Politica de Colombia. Estas acciones estan orientadas a garantizar la defensa y proteccion de los
derechos e intereses colectivos, asi como los de grupo o de un nimero plural de personal.

Cdédigo Sustantivo del Trabajo

La finalidad primordial de este Cddigo es la de lograr la justicia en las relaciones que surgen entre
empleadores y trabajadores, dentro de un espiritu de coordinacion econémica y equilibrio social.

Caodigo Civil

Por cuanto regula entre otras materias asuntos relativos a inmueble, restituciones y por remision lo
ateniente a contratos.
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Ley 80 de 1993

Relativo al medio de control de controversias contractuales

Cddigo de Policia

Ya que regula materias como restitucion, bienes fiscales y de uso publico entre otros.

Cddigo de Comercio

Aplicable de forma supletoria y por remision de otras normas.

Ley 1350 de 2009

Régimen especial de carrera de la RNEC

Ley 909 de 2004

Régimen general de carrera

Ley 393 de 1997

Toda persona podra acudir ante la autoridad judicial definida en esta Ley para hacer efectivo el
cumplimiento de normas aplicables con fuerza material de Ley o Actos Administrativos. Declarado
Exequible Sentencia Corte Constitucional 157 de 1998.

Cadigo Disciplinario Unico

En lo pertinente al medio de control de nulidad y restablecimiento del derecho.

Ley 190 de 1995

Por la cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administracion Publica y se
fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupcion administrativa.

6. DEFINICIONES

Acciéon de Cumplimiento: Es aquella que se instaura ante autoridad judicial definida en la Ley para hacer efectivo el cumplimiento de normas
aplicables con fuerza material de Ley o Actos Administrativos.

Actos administrativos: Manifestacion unilateral de voluntad de la administracion, los particulares que cumplan funciones administrativas o
cualquier entidad publica en ejercicio de la actividad administrativa.

Apelacion: Este recurso pretende la aclaracion, modificacion o revocacion de un acto administrativo o decision correspondiente, por parte del
inmediato superior jerarquico del funcionario que lo dicto.

Controversias Contractuales: Cualquiera de las partes de un contrato del Estado podra pedir que se declare su existencia o su nulidad, que
se ordene su revision, que se declare su incumplimiento, que se declare la nulidad de los actos administrativos contractuales, que se condene
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al responsable a indemnizar los perjuicios, y que se hagan otras declaraciones y condenas. Asi mismo, el interesado podra solicitar la
liquidacion judicial del contrato cuando esta no se haya logrado de mutuo acuerdo y la entidad estatal no lo haya liquidado unilateralmente
dentro de los dos (2) meses siguientes al vencimiento del plazo convenido para liquidar de mutuo acuerdo o, en su defecto, del término
establecido por la ley.

Los actos proferidos antes de la celebracién del contrato, con ocasién de la actividad contractual, podran demandarse en los términos de los
articulos 137 y 138 de este Cédigo, segun el caso.

El Ministerio Publico o un tercero que acredite un interés directo podran pedir que se declare la nulidad absoluta del contrato. El juez
administrativo podra declararla de oficio cuando esté plenamente demostrada en el proceso, siempre y cuando en él hayan intervenido las
partes contratantes o sus causahabientes.

Hechos administrativos: Fendmeno de caracter factico que tiene percepcién en el mundo de lo fisico, la administracion los despliega en
ejercicio de su actividad, y por emanar de la administracion publica compromete su responsabilidad.

Medio de control de nulidad: Cualquier persona que considere que un acto administrativo de caracter general se ha expedido de forma
irregular sin cumplimiento de los requisitos necesarios para su emision, podra solicitar por si 0 a través de apoderado ante la Jurisdiccion de lo
Contencioso Administrativo la nulidad del mismo.

Medio de control de nulidad y restablecimiento del derecho: con este medio de control se busca que cualquier persona pueda demandar
por si 0 a través de apoderado, la nulidad de un acto administrativo particular expreso o presunto con el cual se le hayan producido perjuicios y
ademas solicitar la reparacion del dafio y las indemnizaciones a que hubiere lugar. Las causales para demandar la nulidad en el presente
medio de control seran las mismas sefialadas para la nulidad. Asi mismo, se podra ejercer este medio de control por quien se cree perjudicado
por un acto administrativo de carécter general, siempre y cuando se presente durante los cuatro (4) meses posteriores a la publicacion del acto
general.

Medio de control de reparacién directa: Con este medio de control se busca que el Estado responda, repare y resarza los dafios
antijuridicos y perjuicios producidos a un particular o a una entidad publica cuando en ejercicio de su actuar los hubiere causado ya sea por
accion, omisién, a través de una operacién administrativa o por cualquier otra causa atribuida al Estado o a su agente. Bajo este entendido, las
entidades publicas también pueden hacer uso de dicho medio de control en contra de particulares o de otras entidades publicas cuando se den
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los supuestos descritos. En caso de haberse causado el dafio por parte de un particular y por una entidad estatal, se podrdn demandar a
ambas y el juez contencioso debera determinar el grado de responsabilidad de cada parte dentro de la comision de los hechos.

Nulidad electoral: Este es un medio de control que se ejerce exclusivamente contra los actos de eleccién por voto popular o por cuerpos
electorales, asi como de los actos de nombramiento que expidan las entidades y autoridades publicas de todo orden.

Nulidad por inconstitucionalidad: Los ciudadanos podran, en cualquier tiempo, solicitar por si, 0 por medio de representante, que se declare
la nulidad de los decretos de caracter general dictados por el Gobierno Nacional, cuya revisién no corresponda a la Corte Constitucional en los
términos de los articulos 237 y 241 de la Constitucién Politica, por infraccién directa de la Constitucion.

También podran pedir la nulidad por inconstitucionalidad de los actos de caracter general que por expresa disposicion constitucional sean
expedidos por entidades u organismos distintos del Gobierno Nacional.

La Corte Constitucional conoce del control constitucional de los actos de caracter general, expedidos por entidades u organismos distintos del
Gobierno Nacional, con contenido material de ley.

Operaciones administrativas: Es el traslado de un acto administrativo al mundo de la realidad factica.
Queja: Recurso que procede ante el superior cuando se niega la apelacion, o se concede en un efecto diferente.

Repeticion: Cuando el Estado haya debido hacer un reconocimiento indemnizatorio con ocasion de una condena, conciliacion u otra forma de
terminacion de conflictos que sean consecuencia de la conducta dolosa o gravemente culposa del servidor o ex servidor publico o del particular
en ejercicio de funciones publicas, la entidad respectiva debera repetir contra estos por lo pagado.

La pretension de repeticion también podré intentarse mediante el llamamiento en garantia del servidor o ex servidor publico o del particular en
ejercicio de funciones publicas, dentro del proceso de responsabilidad contra la entidad publica.

Cuando se ejerza la pretension autonoma de repeticion, el certificado del pagador, tesorero o servidor publico que cumpla tales funciones en el
cual conste que la entidad realizé el pago serd prueba suficiente para iniciar el proceso con pretension de repeticién contra el funcionario
responsable del dafio.
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Reposicién: Se adelanta ante el mismo funcionario o entidad administrativa que profirié el acto administrativo o decisién correspondiente, con
el fin de que se aclare, modifique o revoque.

Revisidn: Recurso extraordinario respecto de providencias ejecutoriadas.

Silencio administrativo: En sentido estricto es una presuncion o ficcion legal en virtud de la cual, transcurrido cierto plazo sin resolver la
Administraciéon y producidas ademas determinadas circunstancias, se entendera denegada u otorgada la peticion o el recurso formulado por
los particulares u otras administraciones

Suplica: Recurso que procede contra autos que por su naturaleza serian apelables, pero son emitidos por el ponente en Unica instancia,
igualmente procede contra la decision que rechaza, declara desierta la apelacion.

Unificacion de jurisprudencia: Recurso extraordinario que tiene como fin asegurar la unidad de la interpretacion del derecho, su
aplicacion uniforme y garantizar los derechos de las partes y de los terceros que resulten perjudicados con la providencia
recurrida y, cuando fuere del caso, reparar los agravios inferidos a tales sujetos procesales.

7. POLITICAS DE OPERACION

1. La solicitud de poderes para los procesos tanto del nivel central como desconcentrado debera efectuarse mediante el formato RJIFTO5,
el cual debera remitirse al buzén de solicitudpoderes@registraduria.gov.co con minimo cinco 5 dias de anterioridad al cumplimiento de
la gestion judicial que en representacion de la RNEC deba efectuar el Delegado Departamental o Juridico de la correspondiente
Delegacion.

2. El apoderado dentro del proceso debera estudiar y evaluar el caso, elaborar los memoriales que se requieran y asistir a las diligencias y
audiencias judiciales., asi como a la practica de pruebas dentro de los términos de Ley.

3. El apoderado debera atender eficientemente las funciones dispuestas en el articulo 2.2.3.4.1.10 del Decreto 1069 de 2015, frente al
Sistema Unico de Gestion e informacion de la actividad Litigiosa del Estado — eKOGUI.
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se surtan en el desarrollo de los procesos judiciales y procedimientos en sede administrativa.

Desde nivel Central por medio del Grupo de Defensa Judicial se prestara asesoramiento a las delegaciones frente a las inquietudes que

5. Los Delegados Departamentales deberan, dentro de los cinco 5 primeros dias de cada mes, remitir informe consolidado de procesos
judiciales de nivel Desconcentrado en el formato RJFT03, con el fin de que la Oficina Juridica efectué el respectivo seguimiento y

verificacion.

6. La Oficina Juridica remitira mes vencido informe de montos correspondientes a provision contable y activos contingentes a la Direccion

Financiera.

7. El apoderado debera dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 2.8.6 4.1. del Decreto 1068 de 2015, en cuanto al inicio del tramite
de pago oficioso de sentencias, conciliacion y laudo arbitral, debidamente ejecutoriados.

8. EIl apoderado, finalizado el proceso debera entregar el expediente con la hoja de control de series documentales, totalmente
diligenciada, el expediente debe estar foliado, conforme a la Guia para la Aplicacion de las Tablas de Retencion Documental y la
Organizacién de Archivos de Gestion expedido por la entidad.
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
RECIBIR LA NOTIFICACION DE LA DECISION
ADOPTADA POR LA AUTORIDAD Oficina Juridica — ] o
o o _ » ¢ dicial Buzon Judicial —
1 |La notificacion de los autos admisorios, vinculacion a| |nmediato | CrUPC Defensa Judicia SIC de Notificacion
actuaciones judiciales o procedimentales sera recibida por — Area Juridicadel | oo o0 dencia
medio electrénico o fisico, caso en el cual se procedera a la Nivel Desconcentrado
actividad No. 2.
DETERMINAR LA COMPETENCIA Y REMITIR EL Coordinador Grupo
PROCESO Defensa Judicial, Buzdn Judicial — Correo
2 _ _ _ _ 3dias habiles Registradores Correo e
Determinar si es competencia del nivel central o Distritales y Delegados electrénico electronico
desconcentrado y gestionar las actuaciones pertinentes para Departamentales
la representacion juridica de la Entidad. '
DESIGNAR EL PROFESIONAL DEL DERECHO
En el nivel central, el profesional del derecho para la Coordinador Grupo
defensa de la Entidad sera asignado por el Coordinador del Defensa JudiciaFIJ Correo
Grupo de Defensa Judicial, y en el nivel desconcentrado la Maximo 2 . ’ . Correo
3 . . e . L P Registradores electrénico de o
asignacion sera ejercida por los Registradores Distritales o dias Distritales o Delegados designacion electronico

Delegados Departamentales, respectivamente.

El profesional del derecho deberd solicitar el poder de
acuerdo con la politica de operacién No.1.

Departamentales
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PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
IMPLEMENTAR LA DEFENSA TECNICA DENTRO DE
LOS TERMINOS DE LEY Apoderados judiciales Inform(?s 5
: P Maximo de la Entidad mensuaies ocumento
Analizar y evaluar el caso, establecer el problema juridico y dentro del Deleqad ' Formato RJFT contestacion
apoyarse en las distintas areas de la Entidad que tengan t/en 1o de g $ega tOT 03— en algunos | radicada en el
injerencia en el asunto, solicitando conceptos, antecedentes| ©'Mino de epartamentales = 1 - 2sos paginaweb |  despacho
: - Le Regis. Distritales — pag P
y/o documentos probatorios con el fin de proyectar y y gis. U de la Rama respectivo
: A i : iz Municipales P
relacionar argumentos técnicos para la debida contestacion P : Judicial
y posterior radicacion de esta dentro de los términos de Ley.
REALIZAR SEGUMIENTO A LOS PROCESOS Y
ASISTENCIA A DILIGENCIAS
Ejercer seguimiento permanente a las actuaciones Apoger?dgs g_tédigiales
procesales y asistir a las respectivas audiencias, practicas| Dentro de %;e r;('jo"’; : Pagina Web de la
probatorias, impetrar los recursos cuando a ello hubiere| término de d ; 9 tal Rama Judicial — Exoedient
lugar, presentar los memoriales pertinentes y demas Ley Repar aéﬂiﬁtales B eKOGUI xpediente
actuaciones en procura de la defensa juridica de la Entidad, el%:s. oIS ”I ales —
ademas efectuar seguimiento al desarrollo del proceso en unicipales .
cada una de sus etapas hasta la decision que pone fin al
proceso.
CONTROLAR Y HACER SEGUIMIENTO DE LOS c AdPOddefagOIS(; 'nfOfmeIS -
PROCESOS : oordinador del Grupo mensuales nforme
d?azrggecrgia de Defensa Judicial — | Formato RJFTO3 | consolidado de
Los apoderados deben informar de manera periddica al mes Delegadosl I—paglnaW%t_) del formato RJFTO3
Coordinador del Grupo de Defensa Judicial y al servidor Depart_amegta €s o aRame_l Ju Ic1a
publico encargado de llevar el registro y control de procesos Registradores — eKogui - Buzon
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subsiguientes a fin de obtener el
emolumentos.

pago de dichos

B — Si la decision es favorable y es apelado por la parte
interesada, continuara la gestién de defensa dispuesta en la
actividad No. 8.

C - Si la decisién es desfavorable para la Entidad, continte
con la actividad No. 9.
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NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE IE:UOI\ILITI'??([))II_E RDESCI:%-:;ARECI)\gloo

en el formato RJFT03 dando cumplimiento a la politica de Distritales. de Notificacion
operacién No. 5. Judicial
A su turno, el coordinador del Grupo de Defensa Judicial
puede controlar y hacer seguimiento a los procesos y
actuaciones administrativas en donde es parte la Entidad.
ANALIZAR DECISION DE PRIMERA INSTANCIA
Se analiza la decision con el fin de tomar las medidas del
caso (impetrar recursos, pedir adicién, aclaracion o
correccion de la decision, cuando ello realmente proceda).
A - Si la decision es favorable para la Entidad y no es
apelado por alguna de las partes, se verifica la pertinencia o
de adelan_tar algun _tramlte adicional, _ efgctuando I(_) Maximo Apoderados Judiciales /| Buzén Judicial — _
correspondientes  registros en el aplicativo eKogui.| dentro del Coordinador del pagina de la Sentencia
Igualmente, si existen condena en costas u otras a favor de | término de Defensa Judicial Rama Judicial
la entidad, el apoderado debera continuar con las gestiones Ley
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# ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO

EFECTUAR SEGUIMIENTO EN 2° INSTANCIA DE

DECISIONES FAVORABLES

Se debe hacer la vigilancia respectiva del proceso ante el

despacho de 2° instancia y ejercer la debida defensa juridica

de la Entidad.

Cuando se profiera decisién de segunda instancia favorable,

se verifica la pertinencia de adelantar algun tramite MAximo Apoderados iudiciales

adicional, efectuando los registros correspondientes en el pode J ' | Formato RJFT03

Co . L dentro del | Coordinador del Grupo L .

8 | aplicativo eKogui. Igualmente, si existen condena en costas término de de Defensa Judicial — | —Padina Web de Sentencia

u otras a favor de la entidad el apoderado debera continuar - s la Rama Judicial

. . : Ley Jefe Oficina Juridica.

con las gestiones subsiguientes a fin de obtener el pago de

dichos emolumentos.

Cuando se profiere decision de segunda instancia

desfavorable, la Entidad debe dar cumplimiento a lo

ordenado por el Despacho Judicial, continué con la politica

No. 7; sin perjuicio de impetrar recursos de ley, pedir

adicion, aclaracion o correccién de la decision, cuando ello

realmente proceda.

EJECUTAR GESTIONES EN CASO DE DECISION Apoderados judiciales,

DESFAVORABLE EN 1° INSTANCIA Maximo Coordinacion de Buzon Judicial

dentro del Defensa (Sentencia)— :

9 o _ _ _ . -~ " Expediente

Una vez se allegue la decisién de primera instancia, se| términode Judicial, pagina Web de la

deberéa estudiar el caso, verificar y analizar los argumentos Ley Delegados Rama Judicial

expuestos por el Despacho para condenar a la Entidad, con Departamentale
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CONTROL

DOCUMENTO

el fin de estructurar adecuadamente el recurso de apelacién
a interponerlo, para lo cual podrd el apoderado podra
solicitar el apoyo del Grupo de Defensa Judicial.

El profesional del derecho asignado debera radicar el
recurso dentro del término oportuno y efectuara seguimiento
al proceso ejecutando las gestiones legales
correspondientes.

Tratandose de fallos contenciosos administrativos, no
constitucionales procederd asi:

A - Radicar recurso de apelacion.

B - Elaboracion ficha técnica.

C — Asistir a audiencia de conciliacién prevista en el art.192
del CPACA.

D — Si se concilia y la misma es aprobada por el Despacho
Judicial, contindie con la politica No. 7

E — Si no se concilia o no se aprueba, continuar con la
vigilancia del proceso en 2° instancia y adelantar las
gestiones procesales correspondientes.

Sl la sentencia de segunda instancia es desfavorable a la
Entidad, se verifica la pertinencia de adelantar algdn tramite
adicional, y continuara con la politica No. 7.

Sl la sentencia de segunda instancia es favorable a la
Entidad, y si se presenta condena en costas u otras a favor

s, Registradores
Distritales.
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de la RNEC el apoderado debera continuar con las
gestiones subsiguientes a fin de obtener el pago de dichos
emolumentos.

Asi mismo, debe efectuar los correspondientes registros en
el aplicativo eKogui y dara aplicacion a la politica No. 8
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PROCESO

REPRESENTACION JURIDICA CODIGO RIPDO2
by e
REG]STﬁADURiA PROCEDIMIENTO DEFENSA JURIDICA VERSION 1

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

9. FLUJOGRAMA

INICIO

1. Recibir la notificacion
de |la decisign adoptada
por la autoridad.

2. Determinarla
competenciay
remitir el proceso.

3. Designarel
profesional del
derecho.

4.Implementarla
defensatécnica
dentrodelos
terminosde ley.

6.Controlary hacer
seguimientode los
procesos.

5. Realizar
seguimientoalos
procesosy asistencia
a diligencias.

Analizarla 7.Analizar decisionde
decisidn segun el PR primera instancia.
caso AB,C.
igE;?rﬁ;itru 2da 3. Ejecutar gestiones
instancia de encaso de decision
decisiones desfavorableen 12

desfavorables.

instancia.
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PROCESO REPRESENTACION JURIDICA CODIGO RJPDO02
Mz:;lbw :”LImo‘
REGISTEADURiA PROCEDIMIENTO DEFENSA JURIDICA VERSION 1
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
10. ANALISIS DE GESTION
Recibir la notificacion de la decisién adoptada por la autoridad Inmediato
Determinar la competencia y remitir el proceso 3 dias habiles

Designar el profesional del derecho

Maximo 2 dias

Implementar la defensa técnica dentro de los términos de ley

Maximo dentro del término de ley

Realizar seguimiento a los procesos y asistencia a diligencias

Dentro del término de ley

Controlar y hacer seguimiento de los procesos

5 primeros dias de cada mes

Analizar decision de primera instancia

Méaximo dentro del término de ley

Efectuar seguimiento en 2° instancia de decisiones favorables

Méaximo dentro del término de ley

Efectuar gestiones en caso de decision desfavorable en 1° instancia

Maximo dentro del término de ley

11. ANEXOS
N. A.
RESPONSABLE DE LA FECHA DEL )
ASPECTOS QUE CAMBIARON EL DOCUMENTO SOLICITUD DEL CAMBIO VERSION
CAMBIO DD/MM/AAAA

Actualizacion de acuerdo con los requisitos - -~
Norma — NTC - 1SO 9001-2015. Jefe de la Oficina Juridica 15/11/2017 0

Actualizacion de las politicas de operacion, las definiciones, de la - -
descripcion del procedimiento y el analisis de gestion. Jefe de la Oficina Juridica 24/09/2021 1
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PROCESO REPRESENTACION JURIDICA CODIGO RJPDO2

s A 18
ORGANIZACION ELECTORAL)
ek

REG]STRADURiA PROCEDIMIENTO DEFENSA JURIDICA VERSION 1
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
ELABORO REVISO APROBO
Marisol del Pilar Urdinola Contreras Luis Francisco Gaitan Puentes Luis Francisco Gaitan Puentes
Coordinadora Grupo Defensa judicial Jefe de la Oficina Juridica Jefe de la Oficina Juridica
John Fredy Abril Pinzén i i i .
Profesional de la Oficina Juridica REVISION TECNICA APROBACION TECNICA
Silvia Lorena Gonzalez Sanchez José Fernando Flérez Ruiz
Profesional Universitario Jefe de la Oficina de Planeacion

Oficina de Planeaciéon

FECHA: 20/09/2021 FECHA: 22/09/2021 FECHA: 24/09/2021
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