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REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Resolucion N 4 1 15 de 2016

18 AV 7018

“Por la cual se adopta la Politica de Gestion Documental de la Registraduria
Nacional del Estado Civil” -

El Registrador Nacional del Estado Civil, en uso de sus facultades constitucionales
y legales y en especial de las que le confiere el Decreto 1010 de 2000 y

CONSIDERANDO

Que la administracion y modernizacion de los archivos publicos son obligaciones
del Estado con el fin de garantizar a los ciudadanos el libre acceso a la
informacion, salvo las excepciones establecidas por la Ley.

Que los documentos constituyen un referente natural de los procesos informativos,
elementos fundamentales de la racionalidad de la administracion publica.

Que los archivos de gestidon son aquellos en donde se produce o reune la
documentacion en tramite, en busca de solucion a los asuntos tratados, la cual es
sometida a una continua utilizacion y consulta por las mismas dependencias u
otras que por necesidad requieren de ella, los cuales deben estar organizados de
manera adecuada atendiendo lo establecido en las correspondientes Tablas de
Retencién Documental.

Que es obligacion del Estado fortalecer la organizacion de sus sistemas de
informacion mediante programas eficientes y actualizados de administracion de
documentos y archivos de conformidad con los literales f, g, y h del articulo 4 de la
Ley General de Archivos (Ley 594 de 2000).

Que segun el articulo 12 de la Ley 594 de 2000 la administracion publica sera
responsable de la gestion de documentos y la administracion de sus archivos.

Que el articulo 21 de la mencionada Ley, establece que las entidades publicas
deberan elaborar programas de gestién de documentos, pudiendo contemplar el
uso de nuevas tecnologias y soportes, en cuya aplicacion deberan observarse los
principios y procesos archivisticos.

Que el articulo 22 de la mencionada Ley, comprende los procesos tales como la
producciéon o recepcion, la distribucion, la consulta, la organizacion, la
recuperacion y la disposicion final de los documentos, dentro del concepto de
Archivo Total.
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Que la Ley 1341 del 30 de julio de 2009, define los principios y conceptos sobre la
sociedad de la informacion y la organizacion de las tecnologias de la informacion y
las comunicaciones -TIC, en especial el principio orientador de neutralidad
tecnoldgica. -

Que el Decreto Ley 019 de 2012, por el cual se dictan normas para suprimir o
reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la

Administracion Publica, establece en los articulos 4Oy 14° el uso de las tecnologias
de la informacién y las comunicaciones y en particular al uso de medios
electrénicos como elemento necesario en la optimizacion de los tramites ante la
Administracién Publica.

Que el decreto, 1080 de 2015. Capitulo V. Articulos 2.8.251. al 2.82.5.15.
Reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los articulos 58 y 59
de la Ley 1437 de 2011 y dicta otras disposiciones en materia de Gestion
Documental para todas las Entidades del Estado.

Que mediante la Resolucion 7629 del 18 de septiembre de 2012, modificada por la
Resolucion No. 7584 del 24 de noviembre de 2008 se adoptd “el procedimiento
para formular Politicas y Directrices en la Registraduria Nacional del Estado Civil"
y se vinculan los Fondos adscritos a la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Que la Entidad como resultado del Diagnostico Integral de Gestion Documental
Fisica y Electronica a Nivel Central y Desconcentrado realizado en diciembre
2014, producto del Contrato No0.042 suscrito entre el Fondo Rotatorio de la
Registraduria Nacional del Estado Civil y Servicios Postales Nacionales S.A 4-72,
concluyé que la institucion tiene del orden de 28.202,96 metros lineales de fondos
documentales acumulados, se debe disponer de Archivos Central e Historico
debidamente organizados; requiere de la actualizacion de las Tablas de Retencion
Documental y del establecimiento de sus Tablas de Valoracion Documental.

Que la Registraduria Nacional del Estado Civil, esta convencida de la importancia
de los documentos que produce en cumplimiento de su Mision y lo que
representan para los colombianos, como parte del patrimonio documental de la
Nacion.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Adoptese como la Politica de Gestion Documental de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, la que se enuncia a continuacion:

Apropia el uso de las mejores practicas, para garantizar el desarrollo de los
Procesos de la Gestion Documental, tales como, la Planeacion, Produccion,
Gestion y Tramite, Organizacion, Transferencia, Disposicion de Documentos,
Preservacién a largo plazo y Valoracion, la administracion de sus Archivos de
Gestion, la creacion de sus Archivos Centrales, la creacién del Archivo Histdrico,
la incorporacién de Tecnologias de Informacion y el aseguramiento de la
Informacion.

Para ello, sus funcionarios actuaran siempre guiados por los valores y principios
de la Funcioén publica, los Institucionales y por los principios de ética profesional,
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dando a los documentos y a los archivos de la Entidad, la importancia y el cuidado
que merecen como elementos gestores en el desarrollo administrativo y como
fuente de la Memoria Institucional y Nacional, incorporando Tecnologias de la
Informacioén y las Comunicaciones, TICS.

Complementariamente, la Registraduria Nacional del Estado Civil, promovera la
cooperacion, articulacion y coordinacion permanente entre las areas de Archivo y
Correspondencia, Gerencia de Informatica, Oficina de Control Interno, Oficina de
Planeacién, y demas dependencias, con el fin de adelantar una gestion
normalizada, tanto para documentos fisicos como electronicos; ademas de contar
con los controles para adelantar transferencias documentales y migracion de la
informacién producida o tramitada.

ARTICULO SEGUNDO. Como resultado de la implementacion y desarrollo de la
Politica de Gestion Documental, la Registraduria Nacional del Estado Civil, debera
adelantar los pasos necesarios para obtener la actualizacién de sus Tablas de
Retencion Documental, previa su aprobacion por parte del Comité de Archivo de la
Entidad y la convalidacién por el Archivo General de la Nacién, "Jorge Palacios
Preciado”, AGN; de igual manera debera tener, elaboradas y aprobadas las Tablas
de Valoraciéon Documental por parte del mismo Comité y convalidadas por el AGN,
en el afo 2017, asi como proceder a adelantar un progresivo proceso de
organizacién de fondos acumulados.

ARTICULO TERCERO. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion y deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota a los ]Bdias del mes de mayo de 2016. Comuniquese y
cumplase. -

JUAN CARLOS GALINDO VACH
Regigtrador Nacional del Estado Cjvil

Aprobbd: Carlos Alfonso Garzén Saboya — Gerente Administrativo y nciero
Revisé: Luis Fernando Garcia Ceron - Director Administrativo,

Vo. Bo. Andrés Forero Linares — Jefe Oficina Juridica J /
Proyectd: Alexander Melo Castro — Asesor Direccion Adminjsirdtiva A’L
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