REGISTRADURIA

MACIONAL DEIL FSTATMY CIVIL

RESOLUCION No. DE 2010
(g12797
J9 NOv. 2010

“Por medio del cual se unifican en un solo acto adeninistrative los Estatulos
del Fondo Social de Vivienda rie la
Registraduria Nacional del Estado Givil, y se dictun ofras disposiciones”.

EL REGISTRADOR NACIONAL DEL EXTADO CIVIL,
en uso de sus alribuciones lega.c:y
en especial las que le confiere los articuly.s 25 y 92 del
Decreto Ley 1010 de 2000 v

CONSIDERANDO

Que medijante Resolucion No 3174 del 28 de Noviemb: » e 1984 fue greado g
Nondo Socizal de Vivienda de la Registraduria Nacional 3 Estado civil.

Que mediante Resolucidn No 2030 de 2002 se expiuio el ostatuto del Fondo
Sovial de Vivienda, el cual fue modificado parcialmen's mediante la Resolucion

Mo 4927 de 1 de Agosto de 2006.

‘Que de acuerdo a las experiencias recogidas durante </ fempo de funcionamicnto
del Fondo Social de Vivienda, se hace necesario me.divcar y actualizar algunos
articulos de las mencionadas Resoluciones,

(Que es necesario recoger en un solo acto administre ivo; todas las normas que
regulan el olorgamiento de creditos y manejo del Fondd & ocial de Vivienda,

Que de acuerdo a las nuevas normas y a la conformac-a juridica y ccondmica del
Fondo Social de Vivienda, os necesario modificar v unificar los eostatutos de
manera que la filosofia, objelivos y principios quedin enmarcados dentro del
decreto 1010 de junio 06 de 2000, '

En merito de |a anterior,
RESUELVE {

ARTICULO 1°.Unificar los eslatulos del Fondo Social de Vivienda de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, los cuales quedaran asi:

- S
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CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERAL ZH

ARTICULO 2°. Naturaleza: E| Fondo Social de Vivieada de la Registraduria
Nacional del Estado Civil creade mediante Resolucion 3174 de 1984 es un Fondo
con Personeria Juridica, autonomia administrativa y pras puesto propio, adscrilo a
la Registraduria Nacional del Eslado Civil.

ARTICULO 3°. Objetivos: Son objetivos del Fondo Social dc Vivienda de la
Registraduria Nacional del Estado Civil,

1. Contribuir a fa solucion de |la necesidad “asica de vivienda de los
empleados de la  Registraduria  Nacional de: Estado Civil.

2. Desarrollar planes especiales de vivienda sura los empleados de la
Registraduria  Nacional del Estado Civil.

J. Desarrollar programas de crédilo para  adquisicion de  vivienda,
construccion y remodelacién de vivienda y cacalacion o amortizacion de
obligacion hipolecaria, para los empleados dv la Registraduria Nacional
del Estado Civil,

4. Adelantar con ofros organismos estatales v privados especializados,
convenios o acuerdos deslinados a promover planes vy tacilitar la
adquisicion de vivienda a [os empleados de la Registraduria Nacional
del Estado Civil.

5. Desarrollar planes de crédito extraordinanas para vivienda de los
empleados de la Registraduria Nacional del Eslado Civil, en caso de
desastres naturales o calamidad, a criterio de'la Junta Directiva,

i, [ os demas que le sean asignados por ley.

ARTICULO 4°. Beneficiarios: Seran benefliciarios d= 'os prostamos a que se
refiere este Reglamento los funcionarios aclivos de libre nombramiento vy
remocion, los inscritos en camera  administrativa v los  provisionales de
la Regisfraduria Nacional del Eslado Civil, con tiempo o servicio en la entidad no
menor de dos (2) afios continuos o discontinuos,

ARTICULO 5° Recursos:|os recursos del Fondo Social de Vivienda de la
Regislraduria Nacional del Cslado Civil, estardn constituicios por:

1. Las apropiaciones que lo sean asignadas er, &) presupuesio general de
la nacion anualmenle.

2. Sus rendimientos operacionales, los cuale: :stan consliluidos por [a
recuperacion de carlera y los intereses pacisios por concepto de los
créditos adjudicados, en cumplimiento de s.s objetivos. Rendimientos
que serdn reinverlidos en la adjudicacion de . a..:vos créditos.

Los bienes que como persona juridica hays a.lquirido o adquicra, para
el cumplimiento de sus objetivos.

Tl
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4. El producto de la venta de cualquier bien o servicio derivado de
actividades licitas on cumplimiento de los ¢ Jictivos para los cuales se
crea el Fondo Social de Vivienda.

Los bienes y aportes que reciba a cualguier #:t.0.

I3

ARTICULO 6°. Modalidad del préstamo: Fl Fondo c-ial de Vivienda otorgara
préestamo para solucionar cualguiera de [as siguientes veresidades:

1. Adquisicion de vivienda: La compra de . inmueble que realice el
funcionario beneficiario, individualmente o con su conyuge o compafiera
(a) permanente, con el fin de ocuparle o o 3Su familia, provia
presentacion de la certificacion de no poatesr vivienda expedida por
auloridad compelente. '

2. Construccion de vivienda: La edificacion d» 54 casa de habitacién que
hace el funcionario sobre un lote de terenc propio o de su conyuge o
companero (g) permanenta, libre de todo gravamen.

3. Liberacién de hipoteca: Es el préstam: que se concede para
liberacion total o parcial del gravamen hipotecario constiluido a favor de
Insliluciones financieras, enlidades del sedstor solidario yo personas
naturales.

Paragrafo: L.a hipoteca que se prefende sancelar con el préstamo
solicilado no puede ser inferior a dos (2) afios div haber sido constiluida,

4. Cambio de vivienda. La compra de vivicnida comprometiendose el
beneficiario a vender la anterior y a inverlir 1.1 (otalidad de la venta en 1a
nueva adquisicion para lo cual debera [esenlar avaldo comorcial
efectuado por entidades o personas legalmerte autorizadas para ello,

Remodelacion de vivienda. La realizacion de obras destinadas a
mejorar las condicionas habitacionales de la ~vienda.

o

CAPITULG I

CLASES DE CREDITQS.

ARTICULO 7°. Clases de créditos: teniendo en ruenta el mecanismo de
adjudicacion, los uedilus pueden ser:

1. Créditos ordinarios: Son los préstamos adjudicados por la Junta
Directiva del Fondo Social de Vivienda, do acuerdo con los puntajes
obtenidos por los participantes en el concursu al que convoca el Fondo.
Se generan en esta categoria de primera vez y nuevos créditos.
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2. Creditos Especiales o Extraordinarios: 5in los créditos que adjudica
la Junta Direcliva del Fondo Social de Vwienda, a solicitud de los
funcionarios cuando se presentan situacion=s espaciales de urgencia o
necesidad, enlre olras, denlro de las siguienies pautas:

a) Desastres naturales.

b) Ser madres o padres cabeza de familia.

c) Cuando las viviendas presentan un alte grado de deterioro,

d) Grave hacinamiento.

&) Cuando se pagan altas cuotas de credit:; hipotecario o exisla riesgo
de pérdida de la vivienda por procesos hpotecarios con enlidades
diferentes al Fondo Social de Vivienda,

T} Cuando soportan condiciones de insegurisiayd o insalubridad on su
vivienda,

g) Cuando existan alleraciones de sus convdviones normales de vida o
CONvVIVENCic.

Paragralo: El| direclor del Fondo Social de Viviendi: presentara a la Junta
Directiva las solicitudes de créditos especiales o exlraordinarios anexanda Ja
declaracion o peticion motivada del funcionario y la cartificacion que contenga la
capacidad de pago y demas documentos gue permitan calificar la urgencia o
necesidad del credito.

ARTICULO 8°. Nuevos créditos: La Junta Directiva del “ondo Social de Vivienda,
podra adjudicar un nuevo crédito cuando se cumplan 14 siguientes requisilos:

1. Tener vigente Unicamente un crédito al mome a0 de solicitar el nuevo.

2. Que el funcionario se encuentre al dia en ¢ pago de las cuotas del
crédito vigente, o lo hubiere cancelado en su 2 alidad.

. Que hayan transcurrido por lo menaos fres ai s Jesde la adjudicacion del
tltimo credito.

o

4. Que lenga capacidad de pago suliciente har:'- rizsponder por el prestamo
vigente y el nueva que esté solicitando.

2. Que el valor comercial del inmueble sea su cante para la constitucion
del nuevo gravamen hipolecario.

ARTICULO 9°. Monto de los Créditos: El manto méximo de los préstamos se
determinara de acuerdo con la siguiente escala, Ia cus) tama como base 2] salario
minimo legal mensual vigente, fijado anualmente por e Gobierno Nacional, asi:
SUELDO MONTO DEL EESTAMO
Hasta 5 SMMLY Hasta 1890 SMMLV

De 5 SMMLY en adelante. Hasta 170 SMMI Y
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Paragrafo Primero: Cuando se trate de funcionarics conyuges © compaferos
permanentes, can union marital de hecho de mas e dos afnos, gue soliciten
credito simultaneamenle ¢ cuando la garantia del préestamo sea el mismo
inmueble, tendran derecho al 70% del valor que corres yonda conforme a la escala
fijada en el presente arliculo.

Paragrafo Segundo: Para efectos de la liquidacion de! préstamo correspondiente,
de conformidad con la labla eslablecida en esle ariculo, los valores seran
aproximados por exceso o por defecto a miles de pesos.

ARTICULO 10°. Topes: Sin perjuicio de lo dispuest. =n el articulo anterior, la
Junta Directiva del Fondo Social de Vivienda, determinara, de acuerdo con el
presupuesto disponible en cada vigencia, los montos de los créditos para cada
nivel, modalidad y oportumidad del préstameo.

ARTICULO 11°. Capacidad de pago: Se refiere a la cantidad de dinero que por
némina liene disponible el funcionario, para asumir e- pago mensual de la cuota
del préstamo de vivienda. Esta, debe ser certificada »or la Gerencia del Talenlo
Humano.

Paragrafo: Sin ninguna excepcion, lanlo para prastamos ordinarios como
aespeciales o exiraordinarios, sera |la capacidad de e;deudamiento debidamente
cerlificada al momento de estudiar la solicitud, la quo determine la cuantia del
préstameo a adjudicar, sin perjuicio de lo dispuesto en iug arliculos 9° y 10° de este
acto administrativo.

ARTICULO 12° Invariabilidad del Préstamo: Una woz la Junfa Directiva haya
aprobado un préstamo con base en el certificado d» sueldus expedidos por la
Registraduria MNacional del Estado Civil y en la documenlacion aportada, o
keneficiario no podra solicitar reajuste del mismo por e kaecho de que la entidad le
haya aumentado el sueldo con posterioridad a la zprobacion del préstamo o
cambio de modalidad.

ARTICULQ 13°. Plazo de Amortizacion; F| plazo més.irio de amortizacion de los
préslamos concedidos sera entre guince (15) y veinte i24) afios, contados a partir
de la fecha en que el Fondo Social de Vivienda haga efectivo el primer giro
correspondiente al préstamo, dicho plazo sera acorde 4o entre el beneficiario del
cradito y el Fondo Social de Vivienda.

ARTICULO 14°. Infereses: Duranle el liempo de ar.c.lizacion de |la deuda, el
Fondo Social de Vivienda cobrara al deudor, intereses corriontes, de acuerdo con
los siguientes paramoetros:

1. Para aquellos funcionarios que devenguen t'e uno (1) y hasta cinca (&)
SMLMV., el cinco por ciento (5%) anual.
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2. Para aquellos funcionarios que devengusn mas de cinco (5)
S.M.LMV., el ocho por ciento (8%) anual.

Paragrafo Primero: Intereses de mora : Cuandc o prosente mora en [a

cancelacion de las cuotas del preslamo de vivienda, «1 Fondo Social de Vivienda

cobrara al deudor morosa, ademas de los intereses co ri:ntes paclados, inlereses
de mora sobre las cuotas vencidas a la tasa que :2ra el efecto determine la

superintendencia Financiera de Colombia.

Paragrafo Segundo: En caso de retiro de [a insliluciarn, el exfuncionario deudor
continuara pagando el crédito en las mismas condicior @ con gue fue otorgado, os
decir, con la misma tasa de inlerés pactada inicialment-,

ARTICULO 15° Forma de Pago: Los beneficiarios di: ins prestamos pagaran su
obligacion de la siguiente forma:

1. Mediante el sistema de libranza: En cuo'as mensuales descontadas
por nomina, lanto a los funcionarios activos ¢omo de los pensionados,
de acuerdc con el plan de pagos eskibecido y comunicado al
funcionario, al momento do registrar y formalizar el crédilo de vivienda.
Fl misma sistema se aplicara para el pago 'le la prima de sequros gue
corresponda, segun la liquidacién que se efeclle anualmente ‘;r:-bre el
saldo de |la deuda.

2. Por pigneracion de cesantias, prestacion:s sociales y otros pagos:
se reflere al descuento automalico que se aplicard a todos |los pagos
adicionales al sueldo mensual, que efectie la entidad a favor de los
funcionarios, cuando medie solicitud del Foado Social de Vivienda por
alrasos registrados en los pagos de las cuoias de los préstamos de
vivienda,

Paragrafo primero: Los beneficiarios de crédilos de vivienda que se refiren de la
entidad, por motivos diferentes a la pension, continuaran cancelando las cuolas a
que estan obligados, medianle consignacion en lus cuentas bancarias que
determine el Fondo Social de Vivienda.

Paragrafo segundo: La Junta Direcliva podra autorizar excepcional y
lemporalmente, la suspension del pago de las obligaciones que el funcionario
tenga con el Fondo Social de Vivienda de la Regislraduria Nacional del Estado
Civil, previa solicitud dé familiar acreditado del funcionario involucrado en la
sﬂuauun y con la prasentacion de los documentos qua certifiquen o demuestren
los hechos, en las siguientes circunstancias:

1. Privacion de la libertad del luncionario por avtoridad competente.

2. Secuestra del funcionario.

3. Desaparicion forzosa del funcionario hasta tanto se dicte sentencia por
muerte presunta.
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CAPITULO I

GARANTIAS

ARTIGULO 16. Hipoteca: Para garantizar al Fondo Social de Vivienda Ia
devaolucian total de las sumas de dinero qgue haya recibido, el deudor debera
constituir hipoteca de primer grado a favor de la REGISTRADURIA NACIONAL
DEL ESTADQ CIVIL, FONDO SOCIAL DE VIVIENDA.

Paragrafo Primero: Cuando en la financiacion de la vivienda intervenga entidad
financiera legalmente establecida, el Fondo Social .Je Vivienda podra aceptar
hipoleca de seygundo grado a su favor siempre y cuanda el mdnto acumulado de
las obligaciones hipotecarias no sobrepase el cincuer:la por ciento (50) del valor
de la vivienda segun avallo comercial.

Paragralo Segundo: Con relacion al paragrafo ancarior, el Fondo Social de
Vivienda podra girar el valor del preslamo garanlizzirido la obligacién con un
pagare suscrito por el beneficiario y un codeudor solvarite, acompanado de carta
de la entidad vendedora donde ésta se comprometa a incluir en I1a escritura de
venlta la hipoteca de segundo grado a favor del Fondo Social de Vivienda por el
crédito concedido, ;

Paragrafo Tercero: El plazo para constituir hipotec: no pedra ser superior a
cuarenta y cinco. (45) dias calendario conlados a partir d.» |a fecha del primer giro,
termino que de no cumplirse sin que  exisla ninguna situacion que amerite o
justifique la demora, ocasionara la invalidacidon del ceadilo v la exigencia de
devolucian inmediata del valor del giro.

ARTICULO 17°. Cambio de Garantia: ! representan 2 (agal del [Fondo Social de
Vivienda podra autorizar el cambio de garantia hipotecidia, siempre y cuando el
crédilo se encuentre al dia y el deudor entregue en ¢l dad de depasito un titulo
valor al Fonde Social de Vivienda por el valor de «aldo de la deuda; este
permanecera en la caja fuerte del Fonde Social do “ivienda, hasta lanlo se
consliluya la nueva hipoteca a favor del Fondo Socia! <2 Vivienda dentro de los
siguientes cuarenta y cinco (45) dias calendario y el ¢u.] se hara cfectivo, de no
cumplirse el compromise asumido en el plazo convenicy.

ARTICULO 18°, Exigibilidad de la Deuda: Es causa ¢.f.ciente para que &l Fondo
Social de Vivienda dé por vencido el plazo pendiente v por lo tanto exija judicial o
extrajudicialmenle del deudor el pago de la totalidad e! capital debido v de los
Intereses causados cuando medie cualquiera de los sicuiznies hechos:

1. La mora en el pago de cualio v mas cuotas,

2. Dar al prestamo una destinacion diferent: a aguella para la cual fue
otorgado,

3. No constituir [a hipoteca dentro del término de cuarenta y cinco (45)
dias calendarnio contados a partir del olorgamiento del préstamo
cuando a ello estuviere obligado segin el prasente reglamento.

¥



12797

Continuacion de la Resclucién No. DE 2010 “Por medio Se: cual se unifican en un 50lo
acto administrativo los Estatutos del Fondo Social de Vivien 1a :le la Registraduria Nacional
del Estado Civil, y se dictan otras disposiciones” 19 NOV. 2010

Pagina Mo. 8

4. Translerir por acto entre vivos la viviends hipotecada sin autorizacion
expresa por escrito al Fondo Social de Yivienda.

5. lLa falsedad en los datos o documentos gue suministre el beneficiario
para [a obtencion del prestamo,

ARTICULO 19°. Gastos Judiciales y Honorarios: Los yaslos que se ocasionen
por el cobro judicial o extrajudicial asi como los honcrarios de abogados, seran
cancelados en su totalidad por el deudor.

CAPITULO IV
REQUISITOS GENERALES PARA SOLICITAR F’F{E_;STAMD DE VIVIENDA

ARTICULO 207 Para Préstamo ordinario. Independizniemente de la modalidad
del préstamc:r de vivienda por la cual participen los interesados, deberan cumplir,
tanto para créditos de primera vez como para nuevos creditos, con los siguientes
requisitos generales para parlicipar en 1a convocatoriz, anexando los respeclivos
documentos:

1. Formulario previamente diligenciado y firmad..

2. Certificacion do tiempo de servicios en o que aparczca focha de
ingreso, calidad de nombramiento, cargo gue desempena, si esla
inscritc en carrera. En caso de que exista discontinuidad en la
vinculacion, especilicar fechas de ingreso y e reliro de cada una de las
vinculacionses.

3 Capacidad de endeudamiento aportada direlamnte por la Gerencia del
Talento Humano con especificacion clara de los conceptos gue se
devengan y deducen mensualmenta,

4. Cerlificacion de la oficina de Catastro e comesponda segin la
ubicacion geografica donde labore o del | stituto Geografico Agustin
Codazzi, donde consle su siluacion frenle ¢ la carencia v posesion de
bienes inmuebles.

5. Registro civil de nacimiento del solicitante, s lizne padres a cargo y de
los hijos de 18 a 25 anos de edad, que wslen estudiando vy que
dependan del funcionario, para demostrar el varentesco.

& Respecto a los hijos enbre los 18 y lox 25 anos, eostudiantes y
dependientes del solicitante, certiticacidon oriinal del establecimiento de
educacion formal, legalmente reconocido, icnde estén cursando sus
estudios con informacion del programa eqa el cual se encuentran
malriculados, _

7. Declaracion juramenlada del solicitanle y st cinyuge o companero (a)
permanente donde expresen su convivencia.

8. Declaracidon juramentada sobre [a depenvcacia ccondmica de los
padres, cuando seq el caso. -

9. En caso de tener hijos discapacitados, anexa” i1 respectiva constancia o
certificacion.
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CAPITULO V

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA TRAMITAR FRESTAMO DE VIVIENDA

ARTICULO 21°. Documentos: segln la Modalidad uel Préstamo adjudicado,
tanto para crédifos ordinarios como para especiales © extraordinarios, deberan

aportarse los siguientes documentos:

1. Para adquisicion de Vivienda:

a) Avaltio comercial del inmueble que se p*s ‘ende comprar elecluado
por un perilo aulorizado.

b) Promesa de compraventa debidamente ¢ili;-enciada y aulenlicada.

c) Copia de escritura publica del inmueble ' e se pretende comprar y
reglamento de propiedad horizontal si fuere el caso.

d) Original del certificado de libertad y tradic’ir: con una vigencia no
superior a treinia (30) dias. _

e) Certificacién bancaria y formato beneficis iu cuenta del funcionario y
de la persona natural o juridica cor cuien va a efecluar la
negociacion. '

2. Para construccion de Vivienda:

a) Escritura piiblica del lote o terreno en el cue se pretende construir,

b) Original del certificado de libertad y tradiccon con una vigencia no
superior a treinta (30) dias.

¢) Presupueslo y contrato civil de obra firmado por arquilecto o
ingeniero con  mafricula profesional, planos v licencias  de
construccion aprobados por autoridad sompetenle y copia de la
matricula del conlralisla.

d) Registro fotografico.

e} Cerlificacion bancaria y formato beneficiz:ic cuenta del funcionario.

3. Para Remodelacion de Vivienda:

a) Avallo comercial del inmueble que se pretende remodelar
efecluado por un perito autorizado.

b) Escritura publica del inmueble que e pretende remodelar o
IT]E_]UTdr.

c) Original del cerificado de libertad y tradiciHn con una vigencia no
superior a lreinla (30) dias.

d) Presupuesto y contrato civil de obra firma o por arguitecto o ingenie-
ro con maltricula profesional, planos y licercias de construccion a
probados por autoridad competente y copia de la matricula del con-
tratista.

e) Certificacion bancaria y formato beneficiar. 2 cuenta del luncionario.

p g
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4. Para Liberacion de gravamen hipotecario:

a) Escritura pablica del inmueble (casa o apartamento), gue se pretende
liberar. :

b) Original del certificado de libertad y tradicicn con una vigencia no
superior a treinla (30) dias.

¢) Avalto comercial de inmueble que se pre‘ende liberar, efectuado por

 un perito aulorizado.

d) Cerlilicacion actualizada de la deuda, expudida por la persona natural
o juridica, a favor de quien aparczca la hipoteca, :

e) Certificacion bancaria y lormalo beneficia‘io cuenta del funcionario y
de la persona natural o juridica cor. quien va a efectuar la
negociacion.

5. Para cambio de Vivienda:

a) Avaluo comercial de inmueble que se pralende comprar, elecluado
por un perito autorizado.

b} Promesa de compraventa debidamente di igonciada y autenticada,

¢} Copia de escritura publica del inmueble L2 se pretende comprar y
raglamento de propiedad horizontal si fue. 2 2l caso.

d) Original del certificado de libertad y trad-zion con una vigencia no
superior a treinta (30) dias.

g) Cerlilicado de tradicion y liberlad del immueble vendido con su
correspondiente anotacion.

f) Certificacion bancaria y formato beneficiz s cuenta del funcionario y
de la persona natural o juridica con -uien va a efectuar la
negociacion.

ARTICULO 22°. Parametros y puntajes: Establecer 5. siguientes parametros y
punltajes para efectos de determinar el puesto de cwa parlicipante dentro del
concurso al que convoca el Fondo Social de Viviendz, tanto para pnmera vez
como para nuevos crédilos, asi

PARAMETRO SUNTAJE
1. Anligledad:

a) Inscritos en carrera: 1 punto
) Por cada ano continuo: 4 punlos

2. Hijos a cargo:

a) Por cada hijo menor de edad 3 punlos
b) Paorcadahijoentrelos 18y 25

anos, esludiante y dependiente

del solicitante 2 puntus
¢} Por hijos discapacitados 3 puntos
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3. Padres a cargo:
a} Por cada uno 1 punfo
4. Madres o Padres cabeza de familia: 3 puntos

5, Sueldo devenygado:

a) De 1 hasta5 S.M.M.LV. 5 puntos
b) De5 S MMILV. en adelante: 3 punlos

5. For el destino del préstamo:

a) Para adyuisicion S puntos
) Para consiruccion de vivienda: 4 puntos
c} Para liberacion de hipoleca 3 punlos
d) Para cambio de vivienda: 3 puntos
e¢) Para remodelacion 2 puntos

Paragrafo: Fn caso de empate en la adjudicacion de créditos, se dirimira teniendo
en cuenta el criterio de anligliedad, y si persile, se endrd en cuenta el moenor
ingresao salanal v la modalidad del credito.

CAPITULO VI

CONVOCATORIA

ARTICULO 23°. Definicién: Es el proceso mediante el cual el Fondo Social de
Vivienda cita a concurso con el fin de establecer el orden de los aspiranles a
crédilo de vivienda, previa calificacion de las condicion :s de cada uno, para que la
Junta Directiva, adjudique los prestamos. Este proceso se desarrolla en las
siguientes elapas:

1. Publicacion de los parametros y condicionies generales que regiran
para el concurso, El Fondo Social de Vivienda velara por la amplia
difusion de la convocatoria al concurso con 2l fin de garantizar el pleno
conocimiento de los terminos y condicicaes, de manera que los
interesados en participar, cuenlen con el lieripo suficiente para preparar
los documentos que requieren para la inscrip:ion.

2. Periodo de inscripciones. ks el pericde denlro del cual, los
funcionarios inleresados deben reygistrar su inscripcion diligenciando el
formulario que para esle efecto ha sido disefado adjunlando todos los
documentos correspondientes a los requisitas generales, relacionados
en el articulo 20 de este aclo adminislraiivo. Las inscripciones se
efectuaran en las oficinas del Fondo Saocial cle Vivienda, en las Oficinas
Centrales v en las oficings de porsora de las Delegaciones
Departamentales y Reqistraduria Distrital.
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Al cierre del periodo de inscripciones, se levantara un acta firmada por
los funcionarios gue para el efecto designe 2I Direclor del Fondo Social
de Vivienda, en Oficinas Centrales v+ por los Delegados
Nepartamentales, en la cual se incluira la rsiacion de los funcionarios
que se inscribieron, asi como el numero de {olios aportados por cada
uno. Dichas actas deberan ser remitidas & Fondo Social de Vivienda
via fax o correo electronico (escaneadas) el nismo dia del cierre, con el
fin de elaborar ¢l acta general de inscripciona: &l concursa. Al dia habil
siguiente, deberan ser enviados al Fondy Social de Vivienda, los
originales de las actas con lodos los form: [#7jos de inscripcion y sus
soportes, para dar inicio ‘a la siguiente eiapa del concurso. las
inscripciones extemporaneas, asi como los Jaoumentos aportados fuera
de estos términos, no seran tenidos en cuenta.

Calificacion: Una vez recitidos en el Ford. Social de Vivienda los
documentos de las inscripciones, los funcivrarios designados para cl
efecto, iniciaran el proceso de calificacion e acuerdo con |a tabla de
parametros y puniajes establecido en el articulo 22 de estos estatutos,
segun las condiciones de cada uno de los asni. antes,

Publicacion de resultades. Al mes del ciwrve de las inscripciones, el
Fondo Sacial de Vivienda publicara los resul'adios de la calilicacion asi:

a) Admitidos en arden descendente por puatije, por nivel y segun se
trate de primera vez o nuevo prestamo.
b) Rechazados, especificando el motivo del rechazo,

Reclamaciones. Una vez publicados los resallados de la calificacion,
guienes consideren que les asiste ason,  podran  presentar
reclamaciones dentro de los diez (10} dias «&biles siguienles. En lales
reclamaciones no habra lugar a la preseniacidn de documentacién
adicional a la aportada en la inscripcion.

Publicacion de resullados definitives. bHuperada la etapa de
reclamaciones, dentro de los diez (10) «ias habiles siguientes se
publicaran los resultados definitivos, con ‘'as modificaciones que sc
hubieren presentado con motivo de las recamaciones y en el mismo
orden mencionado en el numeral 4 de esle aticulo.

Adjudicaciones. En firme los resultados d-:f concurso, el Director del
Fondo Social de Vivienda los presentard & la Junta Directiva para la
adjudicacian de los prestamos.

Notificaciones. Inmedialamente se produzca la adjudicacion de los
préstamos por parte de la Junta Directiva, «[ Director del Fondo Social
de Vivienda, notificara a los beneficiarios de tal decision, informando el
monto autorizado, los documentos que debr: aportar vy el plazo de que
dispone para concretar su crédito.
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9. Aceplacion. El funcionario beneficiario, un: vez recibida la notificacion
de adjudicacion del cradito, debera manifestar por escrito su aceptacion

Paragrafo: |La Junta Direcliva del Fondo Social de Vivianda aprobara convocatoria
a concurso, por lo menos una vez al ano.

ARTICULO 24°. Presentacién de la document:cién: En todo caso, el
funcionario beneficiario de un wredilo de vivienda, lendra un plazo perenlorio de
45 dias calendario, contados a parlir de recibida la nolificacion, para aporlar los
documentos que se requieren segun la modalidad del cradito aprobado.

Paragrafo: El incumplimienta de este plazo, sin causa justificada, generara la
invalidacion del crédito y la inhabilidad para parlicipar en la siguiente convocataria.

ARTICULOQ 25°. Utilizacion del crédito en caso do retiro: Los funcionarios a
quienes se les haya adjudicado préstamo de viviends, v que sin haberse hecho
efectivo el crédito, se desvinculen laboralmente de le Kagistraduria Nacional del
Estado Civi, no pierden este derecho; esto sin perjaicio de lo dispuesto en el
articulo 24 de esta Resolucion, respecio al plazo para oresentar la documentacion
y hacer efectivo el préstamo.

CAPITULO VIl

PROCEDIMIENTO PARA LOS ClROS

ARTICULO 26°. Giros para adguisicion, c:inbio, construccién, vy
remeodelacion: los préstamos se giraran en dos contaslos cada uno del 50%, una
vez sea recibida por [a tesoreria la autorizacion de o ro, firmada por el abogado
responsable del esludio de lilulos y por el representar. e 'egal del Fondo Social de
Vivienda, previa presentacion y aprobacian de los sigusiies documenlos:

1. Primer girc:

a) Pagare debidamenie diligenciado y aulen'icudo por el deudor y por el
codeudor,

b} Libranza debidamente firmada por el func. ar ario,

c) Aulorizacion para inclusion en la poliza c2 seguros y descuentos de
sut valar por némina.

d} Certificado de libertad y tradicion del code sor no superior a 30 dias.

e} Inspeccidn ocular realizada por guien desinne el Director del Fando
con el fin de verificar la necesidad de 1z cbras a realizar, en los
casos de construccion o remadelacion.
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2. Segunda giro:

a) La primera copia de la escriura de hipo 2:a en primero o segundo
grado, segun se trate, debidamente re¢.srada, donde conste que
presta mérilo ejecutivo,

b) Folio de matricula inmobiliaria en el cual cavste dicho gravamen.

Paragrafo Primero: FI Fondo Social de Vivienda praclicara la inspeccion o
inspecciones que considere necesarias para verificar k! i wersion del crédito en los
casos de construccion o remodelacion.

ARTICULO 27°: Giros para liberacidn: Los préslames sprobados para liberacion
de gravamen hipotecario, se giraran en un solo coriado, a favur del acreedor
hipotecario, una vez se presenten y aprueben los siguirnles documentos:

1. Pagarés debidamenle diligenciados y autenticados del deudor y del
codeudor,

2. Libranza debidamentle firmada por el funcionario.

3. Autorizacion para inclusion en [a poliza de ¢ 2guros y descuentos de su

valor por namina, :

Certificado de libertad y tradicion del codeud:r no superior a 30 dias.,

Certificacion actualizada de la deuda expedida por el acreedor

hipotecario

tn k.

ARTICULO 28°. Constitucion de hipoleca: Efectuacio 2l giro, el deudor debera
constituir 1a hipoteca a favor del Fondo Social de Vivienda dentro de los siguientes
cuarenta y cinco (45) dias calendario, so pena de hacarse exigible la lolalidad de
la deuda inmediatamente se configure la mora en la 2onstitucién de la garantia.
Una vez constiluida y registrada la hipoteca a favor del Fondo Social de Vivienda
se procederd a la devolucion del pagare del codeudor,

CAPITULO VIl

SEGUROS Y OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO 29° Sequros: El Fondo Social de Vivianda suscribira una poliza
colectiva de seguros que cubrird los riesgos de viia deudores, de exeguias,
incendio, explosion y terremolo.

Paragrafo Primero: La autorizacion para ser incluido on la poliza colectiva de
deudores, sera presentada en comunicacion suscrita ;e el deudor, debidamente
autenticada y autorizando la expedicidn de |la poliza 1 favor de la Registraduria
Nacional del Estade Civil — Fondo Social de Vivienda.

Paragrafo Segundo: El Fondo Social de Vivienda inchain en dicha péliza, a lodos
los funcionarios beneliciarios de crédito de vivienda, una vez se haga efeclivo e
mismao.




wi12797

Continuaciaon de la Resolucion Mo. DE 20110 “Por medio cle! cual se umfican en un solo
_acto administrative los Estatutes del Fonde Saocial de Vivien :a Je la Registraduria Nacional
del Estado Civil, y se dictan ofras disposiciones” 19 NOV 2010

FPagma Mo, 15

Paragrafo Tercero: k| valor de la prima que corresponda segun el monto del
crédilo adjudicade, sera liquidado anualmente y pagado por el funcionario
heneficiario. Una vez se efectde el primer giro del prastamo, se descontara por
este concepto, el valor respeclivo, de acuerdo a los mses que Talten del ano gue
curse. Posteriormente, cada afo se liguidara la pima anual de seguros
correspondiente al saldo de la deuda, se comunicara ai deudor y se cobrara por
namina, en tantas cuotas como meses reslen del ano.

ARTICULQ 30°. Costo de tramites: El cosfo total v'e los tramites notarales y
demas, que se ocasionen con motivo de las gestiones iinerentes a los préstamos
de vivienda otorgados por el Fonda Social de Vivienua, correran a cargo del
beneficiario del cradito. El beneficiario decidira el desacho notarial donde desce
adelantar los ramites.

ARTICULQ 31°. Cartera Morosa: La recuperacion de szrtera morosa se efectuard
por los profesionales universitarios del Fondo Sociil te Vivienda, encargados
para lal fin. E|l deudor, en forma irrevocable renuncia < cualguier requerimiento
privado o judicial para su conslilucion en mora por incknialimiento en la obligacion
contraida.

ARTICULO 32°. Representacion legal.
1. Del Director o Jefe de Oficing del Faonda Soc.al de Vivienda:

a) Para todos los efectos, de conformmdad con la resolucion N° 4146
del 4 de octubre de 2002 vy el decreto 10°0 de junio U6 de 2000, la
administracion y representacion legal, judicial y extrajudicial del Fondo
Social de Vivicnda corresponde al Director ¢ Jafe de oficina del mismo,
para que represente al Fondo ante los distirio:s despachos judiciales en
los asuntos civiles, laborales, tulelas, en donde el [ondo lenga inlerés,
guedando investido de facultades de recibir, comparecer, asistir,
sustituir, actuar, otorgar poderes, reasumir, desistin, presenlar recursos,
designar apoderados especiales dentra del ‘eimino de ley ¥y en general
la realizacién de todas aquellas alribuciones inherentes al gjercicio de la
reprasentacion judicial y exlrajudicial del 'cndo Social de Yivienda,
ademas firmar acuerdos de page, aceplar y suscribir escrituras publicas
de compraventa, hipoteca, sustitucion y liberacion de hipoteca; asi como
las de cancelaciaon y aclaracion con ocasion a los prestamos olorgados
a los funcionarios de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

b) Las facullades olorgadas implican 1a capwcidad juridica de promaver,
contestar, niciar o instaurar accion judicial a nombre del Fondo
Social de Vivienda,

2. De los Delegados del Registrador Nacional del Estado Civil;

Deléguese en lus Delegados Departamentalss del Registrador Nacional
del Estado Civil 1a facultad de actuar en repra sentacion del Fondo Social
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de Vivienda de la Registraduria Nacional dei Cstado Civil para aceptar y
suscribir escrituras pablicas de compravents, hipoteca, sustitucion y
liberacion de hipoteca; asi como las de ceicelacion y aclaracion, con
ocasion de los préstamos hipotecarios gue se olorguen a los
funcionarios de la respectiva circunscripcion.

ARTICULO 33° Interpretacion del reglamento: La nterpretacién del presente
reglamento, la aclaracion de las vacias gue surgieren, asi como |la adopcion de los
procedimientos no previslos pero necesarios para su enlicacion, comesponden a la
Junta Direcliva del Fondo Social de Vivienda

ARTICULO 34° Vigencia. Este aclo administrativa rice a partir de la fecha de su
publicacién y deroga en su totalidad las resoluciones 2030 de 2002 v 4927 de
2006 y todas las demas gue le sean conlrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLA SR

Dada en Bogota, ales 19 NOY. 2010

AL LA L ek, =
CARLOS ARIEL SA EZ TU.rﬁ't‘ E
Repistrador Nacional del Estado Lyl

AT ANEER. ._"rkam i




