% PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO Cédigo: F-PDE-MPL039

* VIGENCIA 2014 Fecha:  16/1212013
REGISTRADURIA Version: 1
REQBIRARLRS

DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: CAUCA

NOMBRE DEL MACROPROCESO: PLANEACION Y DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

METAS

Ter 2do . ato
: . 3er trimestre "
trimestre trimestre trimestre

METATOTAL

NOMBRE PROCESO ACTIVIDADES INDICADOR META ANUAL DELEGACION

FECHA INICIO | FECHA FINALIZACION

Elaborar el informe de Gestion
nstiucional de 2 vigencia 2013| o 3 1 0 0 0 1 0110172014 310312014
de acverdo a le metodologia

establecida.

Enviar un Reporte mensual de fa
gestién adelantada en fa atencion
de Peticiones, Quejas. Reclamos.
2;9;53":3; o CDSZT::;’;: @ informes 396 3 3 3 3 12 01/01/2014 3111212014
PORSDs -  Oficina  de
Planeacion de acuerdo a la

metedologia establecida
Planeacion de la Gestion

PDE-AMA-PGI-2014

Reaiizar ia Autoevatuacin a la
Gestion del 2do semestre de
2013y er semestre de 2014 de informes 66 1 0 1 0 2 01/01/2014 311212014
scverdo @ la programacien e

nstrucciones establecdas por la
Oficina de Pianeacion.

Realzar la Autoevaiuacion  al
control de ia wigencia 2013 de
acuerdo a la  metodologia
establecida. informes 33 1 Q Q Q 1 0170172014 31/03/2014

Gestionar fa pattcipacion de fos
funcionanos en fa realzacion de
fos cursos vinuales que programe
la ohcna de Planeacion del

Sistema de Gestion de Caldad -| Mejoramento
0
SGC y ol Modelo Estandar de Continuo 489 15 20 20 22 77 01/01/2014 15/1212014
Control  Interno - MECI  de
acuerde al nomero de

funcionanos que se programen
para la vigencia

Metodos y Pr

cializar 3 o5 funcionaros de su
PDE-AMA-MPI-2014 Crrcunscopeién  Electoral,  fa
informacisn que remita la Oficina
de  Planeacién  sobre  los
dferentes ejes tematicos el
Sistema Integrado de  Gestion
Z;;iabm::d enc';rc{;':‘fam;e‘mi Meé‘:;]mnfgnm 12 5% 25% 25% 25% 25% 038% 01/01/2014 3111212014
continua de la geston de los
procesos y ¢l fortalecameento del
sistema de control nterno
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PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO

; Codigo: F-PDE-MPI-039
R O VIGENCIA 2014 Fechz 1611212013
AS TR versign: 1
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: CAUCA
NOMBRE DEL MACROPROCESO: IDENTIFICACION
METAS
NOMERE PROCESO ACTVIDADES INDICADOR META ANUAL [“)"EELT;GTA?:T* FECHA INICIO meﬁiﬂém
Ter trimestre 2do trimestre 3er trimestre 4to trimestre 1o
Realizar la mscripcion def Registios Crvies dejCabertura en fa  documentacion de fa
Nacwmienta RCN poblacion colombiana menor de 7 anos 652000 5500 4500 4000 6000 20000 01-Ene-14 31-De-14
T Aciugizacen de ks sistemas e
Realzar Inscrpeon de Registios Civiles de & con  la
o e Reg ncorporacion de los registios cwies de 298,000 650 600 850 900 3000 01-Ene-14 31-De-14
Defuncian RCO
nacimiento. matrimaonic y defuncian.
Actuahzacion de las sistemas de
. informacion  de  identficacién  con  fa
R
ealizar 13 nscripatn de Registios CIes 981 yogracen de los regstios ciies de|  50.000 250 20 400 450 1400 01-Ere-14 31-De-14
matnmonio RCM
nacimiente, matrimonia y defuncion.
Lievar a cabo ef tamite de tarjelas de dentidad S:;:::’: c:"m:an:"‘":‘“;:“zz“; a‘:‘:s ‘:
?:2\:;(:3 Thde Prmera Ver » 7 aos,y <|RRR SHOROEE T e deeaind| 556850 2020 2000 2800 2700 %520 orEneta | 31-Dk-14
(Ti)
Registro y izacion del
Sistema .
1RA%) Uevar a cabo el tramte de dupkcados de]Actuaizacon de los sistemas de mformacion
\dentidad- Biometrica -TI > 7 afos y < 18{de Kdenlficacion para Tarjels de identided| 18955 35 Ed 3 45 145 01-Ene-14 31.Dc-14
afios (T
Liovar 2 cabo fa renovacin de tarata de| 1ukZ80n G los sistemas de nfarmacion
e T 1atens <18 s (dTeiQ’deﬂmmacnn para Tarjela de ldentidad|  742.550 2700 1500 2400 1600 8200 01-Ene-14 31014
Copertura en fa  documentacan de la
R s e e dc:d\ﬁlj:?\o:e poblackn colombiana mayor de 18 ahos con|  1.056.000 4400 4100 4000 5500 18000 01-Ene-14
s o e Cédula de Ciudadania (C.C.)
Actualizacion de los sistemas de informacion
Responder por los tramites de dupicados de| . h
e e e iiedo %lde identficacin para | céduia ce| 1089000 5300 4800 4500 5400 20000 01-Ene-t4 310c-14
iudadania,
Respandes por fos tramies de rectifcacionss| "CUAEIEn e os sisiemas de ormacin
de cedulas de Crudadania.CC- > de 18 afios de ldelvmﬁcaciﬂn para la cédula de| 17.600 180 159 145 210 700 01-Ene-14 31-0ic-14
ciudadania
Garantizar fa expedicion de  certrficados
copias de Regrstro Cwil de Nacimiento (RCNj. |[Entrega de Copias de Registro Cwit y
Con cabio y exentos. NO INCLUYE|Cerficaciones 1.386.000 38000 30000 20000 28000 116000 01-Ene-14 31-De-14
PRIMERA COPIA!
Garantizat la ewpedicén de certficados
copas de Regsta Cwi de Defuncon|Entregs de Copias de Registra Ciil y .
(RCD)Can cobro v exertos. (NO INCLUYE|Certificaciones 92700 2000 3000 2300 50 10400 01-Ene-14 31-De-14
PRIMERA COPIA)
certticacion 4 " Garantizar I expedcon de cenficados y
ertificacion documemtos ¥ |copias de Registro  Cwil  de Matomania|Entrega de Copias de Registra Cnil y .
Servicios (RCMj) Con cobro y exento, {NO INCLUYE|Centfficaciones. 52550 80 0 50 80 3306 01-Ene-14 31-De-14
{cos) PRIMERA COPIA
Gaantzar fa espedicion de  certificaciones
Entrega de Copias de Registto Cwi y
excepoonales de informacien no  sueta acemﬁcxm 29.000 20 20 35 38 110 01-Ene-14 31-Dic-14
reserva legal
Actuaizacion de los sistemas de informacen
Responder por fa entrega de tanefds dejy. genuficacen para Tanela de idenudad| 1297 226 8500 6000 8500 9000 32000 01-Ene-14 31.De-14
Identidad (TI) >7anasy < 18 aos et
Lievar @ cabo la entrega de céduios de|Acluglizacen de fas sistemas de informacion
|oudadania de prmera vez dupicados.|de Idenfificanion pars la cédula de| 2198562 7500 8000 11000 11500 33000 01-Ene-14 310014
|rectificaciones cyﬂadama,
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REGISTRADURIA

ARCKINAT OLE LATALG TR

PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO
VIGENCIA 2014

GCodigo: F-PDE-MP1-039
Fecha: 16112/2013
Version: 1

DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O

REGISTRADURIA DISTRITAL: CAUCA

NOMBRE DEL MACRDPROGESO: ELECTORAL

NOMBRE PROCESO

ACTIVIDADES

METAS

INDICADOR META ANUAL 1er

trimestre

2do
trimestre

3er
trimestre

META TOTAL

DELEGAGION FECHA INICIO

4to FECHA FINALIZACION

trimestre

Direccidn y Organizacion de Debates
Electorales y Mecanismos de
Participacién Ciudadana
(DDE}

Sorteoy pubticacion de fistas de jurados

~ Jurados de votacion designados

o
* Solicitud listas Jurados de Votacion 70%

50% 50% 0%

0% 2,1% 09-Ene 20-May

Dirigir y organizar la realizacion de las

elecciones de Congreso de la Repubica,

Presidente Vicepresidente, primeray
segunda vuelta.

* Resultados mesas de votacion
habilitadas
* Puestos de votacion habilitados

20% 50% 50% 0%

0% 0.6% 01-Ene 30-Jun

Capacitar a todos los actores del proceso
electoral que participaran en la
elecciones de Congreso de a Republica.
Parlamento Andino, Presidente y
Vicepresidente

Programa de Capacitacion Electoral 70% 50% 50% 0%

0% 2.1% 09-Ene 22-May

Informacién Electoral
(IE}

Atender y dar respuesta en materia
electorat y mecanismes de participacion
ciudadana a los diferentes
requerimientos efectuados por fos
organismos de Control, Fiscalias,
Juzgados, Tribunales. Altas Cortes y
ciudadania en general

Consultas y conceptos Electorales. 50% 25% 25% 25%

25% 1.5% 05-Ene 31-Dic

Atender y dar respuesta en materia
electoral y mecanismos de participacién
ciudadana a los Derechos de Peticion y

Tutelas interpuestas ante la Entidad.

Consultas y conceptos Electorales. 50% 25% 25% 25%

25% 1.5% 08-Ene 31-Dic

Atender y dar respuesta a las solicitudes
efectuadas por los ciudadanos en
materia electoral y mecanismos de

participacién, mediante la pagina WEB
de fa Entidad.

Consultas y conceptos Electorales. 20% 25% 25% 25%

25% 06% 07-Ene 31-Dic
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REGISTBADURIA

NACTIGRAL BEE £5EADE I

PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO

VIGENCIA 2014

Codigo: F-PDE-MPL-039
Fecha: 16/12/2013
Versién: 1

DELEGACION DEPARTAMENTAL VIO REGISTRADURIA DISTRITAL: CAUCA

NOMBRE DEL MACROPROCESQ: TALENTO HUMANO

NOMBRE PROCESC

ACTIVIDADES

INDICADOR

METAS

META ANUAL
1er trimestre

2datrimestre

3er trimestre

4to trimestre

META TOTAL
DELEGACION

FECHA

FECHA INICIO FINALIZACION

Vinculacién det Talento
Humano
{VTH)

Apoyar alas areas en 1a provision del
Taiento Humano Supernumerario para
ejecciones 2014 de acuerdo @ las
necesidadesy a la asignacion presupuestal

facién del Personal

upernumeran

50% 255%

24.5%

00%

00%

1.5%

02/01/2014 317122014

Programar
al Programa de induccion a nivel Central y
Desconcentrado.

Ejecutar y realizar ef seguimiento

Cumplimiento del Programa de Induccion

50% 20.0%

20.0%

5.0%

5.0%

15%

0210172014 3111212014

Permanencia del Talento
Humano
(PTH)

Programar y Ejecutar ef Plan Institucional de
Formacion y Capactacion 2014
{Competencias Laborales)

Cumplimiento del Plan Institucional de
Formacion y Capacitacon

50% 20.0%

15,0%

10.0%

50%

1.5%

02/01/2014 3171212014

Programar y Ejecutar & Programa de
Brenestar Social

Cumplimiento del Programa de Bienestar
Soacral

50% 5.0%

10.0%

15.0%

200%

15%

02/01/2014 3111212014

Programar y Ejecutar e Prag de
Reinduccion

50% 10.0%

12.5%

125%

15.0%

15%

02/01/2014 31122014

Programar y Eyecutar ef Sistema de Geston
defa Segundad y Salud en el Trabajo SG-
887

Cumplimiento de las Actividades del

50% 7.5%

7 5%

17 5%

17 5%

1.5%

02/01/2014 31112/2014

Efaborar la Hoja de Control det 30% de las
Historas Laborales de los Servidores activos
de fa Planta de Personal en & mvel
desconcentrado

Hojas de Control de las Histonias Laborales

100% 10.0%

10.0%

40.0%

40.0%

3%

02/01/2014 311212014

Retiro dej Talento Humano
(RTH)

Programar
al Programa de Induccion a nivel Central y
Desconcentrado.

Ejecutar y realizar el seguimiento

c del Prog

de Ind

50% 0.0%

40 0%

15%

02/01/2014

31122014
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R PROGRAMACION PLAN DE ACCION GPERATIVD Cadigo: F-PDE-NPI039
N VIGENCIA 2014 Fecha: 161122013
KEGISTRADURIA Version: 1

DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRABURIA DISTRITAL: CAUCA

INGMBRE GEL MACROPRDCESO: GESTION JURIDICA

METAS
META TOTAL FECHA
NOMBRE PROCESD ACTVIDADES INDICADOR META ANUAL FECHA WICIO
ter trimestre 2do trimestre Jer trimestre 4to trimestre DELEGACION FINALIZACION
Elaborar las contiatos que cumplan con s
requstos de ley de Registraduria Nacionalf Elaboracion de contratos 0% 25% 25% 25% 25% 06% 0110172014 3122014

gel Estado Civilylo su Fonda Retatorio

Elotorar y suscribr kas actas de yqudacion|
que cumplan con las requistos de ky del
Reetatiatn Nacomal gl Estade. Girf ytg| Elaborackn de coretos 20% 25% 5% 5% 2% 06% 0110112014 311272014
suFondo Rotatoro

ASESDRIA JURIDICA
Elavorar los pliegos de cordiciones que
sean sokcitados 3 ls Oficina Jundica quel
cumplan con fos requerimicntos legales

Elaboracion de Plegas
2o Condiciones, 0% 25% 25% 25% 25% 0.3% 01012014 310122014

Elavorar las navedades contractuakes quel

cumplan con las requistos de ley . 2 q 2 ;
Nacional et Estade G yig| EBOIacn de contratos 20% 25% 5% 5% 25% 06% 01/01/2014 31122014

suFondo Rotataria

Corestar las consuas y conceptos
ajustados @ s requermeentos y al| Gonsultasy conceptos 30% 5% 5% %% 25% 09%

01/01,2014 31122014
ordenamiento puridico
\weran y avocar conocimmento de las asutos :::“f:s;:‘r’f w h
que sean aflegados a la Coorawacon ael (EERESEN 50% 25% 25% 5% 25% 15% 01012018 3122W8
Cobros coactivos. ompetertes
Impuisa: las procesos que se encvertran ‘::;“:;:z:;‘ g
en curso en la Coordmacwn de Cabros| Jusb:,xa Y autondades 50% 5% 25% 25% 25% 15% 0112014 31122014
coactvos. competentes
Informe mensual dentro de los cinco {5}
pameros dias del mes siguente al que se
reporta. suscrto por los dos Delegados o
Regisradores Distritales. con s dates | Infermes 396 3 3 3 3 12 01/0112014 3V122014
fechas exactas de tos mowinventos, canj
imformacion completa de los procesos a|
cargo.
Remstn de sokcivd de  asesorias er|
procesos judicrales via correo electdmeo
con fos siguientes requistos.
Sokctud escria. con suficente tempo de|Requenmentos  de |
REPRESENTAGION  |antelcon  ndcande | fecha  de|Admmistracion de 100% 25% 25% 25% 25% 3% 010112014 311202014
JURIDICA vencimiento del término judicial con las|Justert y  autandades) -
1R sguenes anexas que seran remiidos|COmpetentes
\quaimente via correa clectronco
- Remiu ol proyacto elaborado por fa
Solcitud de expedic:on de poderes con ::::g:;::‘ de ;
debda anielacion. tevendo en cuenta elf ad 50% 25% 25% 25% 5% 15% 01012014 31122014
vencmiento de los termnos sta |y aulondades
competentes
Dar una respuesta oponuns a las acciones, ::;“:;‘:‘;::‘ de dh
de wteta, garanizando b defensa de los| CLESESE L 20% 25% 25% 5% 5% 08% 01012014 31122019

intereses de ka Entidad
competentes

Requermertos de fa
woyectar fas 5
Proyectar fas mpugnacionos contra_os| - e TS

o

i de 25 4 2 .
:alk;? adversos 2 la enudad cuanda hayayy TR0 0% 25% 5% 25% 25% 03% 010172014 3111202014
w9 campetentes

a de |
fallas de tuela. con el fin de evitar lka|Administracien

fresertacion de wicidentes de desacata por|dusticm  y - autaridades, 0% 5% 5% % =% 5% orovzon Irzama
omision de t Entdad competentes
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PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO

Cédigo: F-PDE-MPI-039

£ . VIGENCIA 2014 Fecha:  16/12/2013
REGISTRADURIA Versién: 1
SAUHOINAL, .nxtx 50 CIVHL
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: CAUCA
NOMBRE DEL. MACROPROCESQ: GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
METAS
. ACTIVIDADES META META TOTAL FECHA
: - FECHA INICIO
NOMBRE PROCESQ DELEGACION INDICADOR ANUAL  |1er trimestre trirﬁzztre 3er trimestre |4to trimestre]  DELEGACION FINALIZACION
. . Levantamiento fisico
Plena identificacion y anual de inventario
ubicacion del 100% de los| . . o 100% 33% 33% 33% 0% 100% 02/01/2014 30/09/2014
bienes asignados Lineamientos emitidos
9 desde el nivel central
Aplicar  las  tablas de Asllcaizna?:h!sissti}?z
retencion documental y tey|Y 03 WViSlcas. 100% 25% 25% 25% 25% 100% 02/01/2014 31/12/2014
de archivo Lineamientos emitidos
desde el nivel central
Administracion de R Fisi Realizar las gestiones
ministracién de Recursos Fisicos N
y Documentales I'::;EZ:?:: pda;"i' page ‘22 Impuestos cancelados | 100% 50% 50% 0% 0% 100% 02/01/2014 28/06/2014
(ARFD) plazos establecidos.
Celebrar los contratos de
arrendamiento de
conformidad con el Estatuto
de Confratacion y demas Arrendamientos
disposiciones dentro de los cancelados.
términos previstos por la o o o o o 02/01/2014 31/12/2014
Entidad y atendiendo los Contratos de 100% 25% 25% 25% 25% 100% 2 ‘
lineamientos de la misma y Arrendamiento
realizar las gestiones celebrados.
necesarias para el pago de
los canon de
arrendamientos
Ejecutar de maneja eficiente
los recursos asignados.
Adquisicion de Bienes y Servicios || o oriratos deberan ser|  Ejecucion del 100% 25% 25% 25% 25% 100% 02001/2014 3112/2014
(ABS) ejecutados, cancelados vy Plan de Cupos
liqguidados en la misma
igencia.
/19 x L 17 P —
Voditpd € 55/'/5»«:\6— & | P e R oo Ve Gurcd

/

rawa

/

— 2T

Oficina de Planeacion 16 de diciembre de 2013

P pharzs /2075
7 7




HE! TRADURIA
AICGNAL OEL K STROR IR

PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO
VIGENCIA 2014

Codigo: F-PDE-MPI-039

Fecha: 16/12/2013
Version: 1
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: CAUCA
NOMBRE MACROPROCESQ: GESTION Y CONTROL DISCIPLINARIO
METAS META ECHA FECHA
META F
NOMBRE PROCESO ACTIVIDADES INDICADOR ANUAL 1er trimestre | 2do trimestre | 3er trimestre | 4to trimestre TOTAL INICIO FINALIZACION
DELEGACION

_ Tramiar quejas. Tramites 30% 25% 25% 25% 25% 0.9% 01-Ene-14 31-Dic-14

informes 0 anénimos
FUNCION DISCIPLINARIA Impulsar los procesos Impulso Procesal 30% 25% 25% 25% 25% 0.9% 01-Ene-14 31-Dic-14

(FD) disciplinarios
Elaborar Informes
correspondientes a procesos N/ 396 3 3 3 3 12 01-Ene-14 31-Dic-14
disciplinarios
a
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REGISTRADURIA

PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO

VIGENCIA 2014

Cédigo: F-PDE-MPI-039
Fecha 16/12/2013

Version: 1
MRCIINAE DELES T L3V
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL CAUCA
NOMBRE DEL MACROPROCESCO: GESTION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO
VETAS META TOTAL FECHA
NOMBRE PROCESO ACTIVIDADES INDICADOR META ANUAL DELEGACION FECHA INICIO EINALIZACION
1er trimestre 2do trimestre 3er trimestre 4to trimestre
Ejecutar et Plan de Auditoria
Auditorias
Evaluaciones Integrales Interna Integral de la Oficina de realizadas /
El Control Interno y el Plan de auditoria 103 1 0 2 Q 3 02/01/2014 31/12/2014

(ED auditoria de ias Delegaciones y ro ramass

Reg. Distrital prog
Seguimiento y Mejora Seguimientos

Continua Seguimiento a - Planes.|  realizados/ 83 0 1 0 1 2 02/01/2014 311202014
programas y proyectos seguimientos
(SMC)
proyectados
£}
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