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NOMBRE PROCESO 	 ACTIVIDADES  

DELEGACIÓN DEPARTAMENTAL VIOEGISTRADURIA  DISTRITAL: CAUCA 

PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO 	 Código, F-PDE-MPI-039 

'A 	 VIGENCIA 2014 	 Fecha, 	16/1212013 
Versión: 1 

Garanfizar la expedicón de certificad00 y 

copos de Registro Civil  de Nammerdo (RCN). Entrega de Copos de Registro Coal y 	386. 
38000 

Con cobro y exentos 	,NO INCLUYE Certificaciones. 

PRIMERA COPIA, 

Gar antizar la expedición de certificados y 

copos de Registro C1 de Defunción Entrega de Copos de Registro Civil  y 	92.. 
2000  

(RCD,Con cobro , exentos (NO  INCLUY E  CeMficacones . 

PRIMERA  COPIA) 

Garantizar la expedición de cert ificados y 
copos de Registro Conl de Matrmono Entrega de Copos de Registro CroL y 	52. 

850 
(RCM) Con cobro y exento ,NO INCLUYE  Certificaciones 

PRIMERA COPIA, 

Entrega de Copas de Registro  Crol v 
excepcionales de información no sujeta a 	 - 	29  000 	 20  

reserva legal 

Actualiz

ir 
 i 	

ación de los mslemas de información 
U 	el

'e  de Identtlicacion para Tarieu de Identidad 	1.297  7°C 	 8500 
Ider-Mdad (TI) 	7 años y < 18 años 

Llevar a cabo la ent rega de cédulas de Actualización de los sistemas de información 
00040004 de pnmera vez duplicados de tdentirmación para la cédula de 	2 r90 552 	 7500 
rectificamones 	 cydadanie 

Responder por los tramites de rectificaciones 
de cedulas de Codadania-CC- > de 18 años 

Responder por Rs tramites de duplicados de 
Cedo'. de Ciudadania,CC- ode 18  años 

Responder por Rs tramites de cedidas de 
Ciudadano de Primera Vez-CC- ' de 18  años 

Llevar a cabo la renovacOn de lenela de. 
identidad T I > 14  años y <  18  años 

Llevar a cabo el tramite de duplicados de 
identidad- Bometrma -TI > 7 años y <  18 
añ. 
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Realizar A  Inscripción de Registros Civiles de 
matrimono RCM  

Realizar Inscripción de Registros Corles de 

Defunción RCD  
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Actualización de los sistemas de información 
de Identificación para la cédula de 
codadania. 

Cobertura en la documemamán de 
poblamin colon-Mena mayor de 18 años can 
Cédula de Ciudadanía (CC ) 

Actualización de los sistemas de información 
de Identificación para Tartera de Identidad 
(T.I.) 

Actualeación de los sistemas de informacon 
de Identificación para Tarjeta de Identidad 
(TI) 

Cobertura en le documentandode la 
población cdondalana mayor de 7 años y 
menor de 18  años con Tarieta de Identidad 

(TI)  
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Actualización de los sistemas de 
información de Identificación con la 
incorpaación de los registros corles de 
nacimiento. matrimonio y defunmon 
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FECHA 

FINALIZACION 



Atender y dar respuesta en materia 
electoral  y mecanismos de participación 

ciudadana a los diferentes 
requerimientos efectuados por los 	Consultas y conceptos Electorales. 	50% 	 25% 
organismos de Control, Fiscalí as, 

Juzgados, Tribunales, Altas Cedes y 
ciudadanía en general 

Atender y dar respuesta en materia 
electoral  y mecanismos de participación 

Consultas y conceptos Electorales. 	50% 	 25%  
ciudadana a los Derechos de Petición y 

Tutelas interpuestas ante la Entidad. 

Atender y dar respuesta a las solicitudes 
efectuadas por los ciudadanos en 
materia electoral y mecanismos de 	Consultas y conceptos Electorales. 	20% 	 25% 

participación, mediante la página WEB  
de la Entidad. 

	

Sorteo y publicacion de listas de jurados 	-
Jurados de votación designados 

70% 	 50% 	50% 	0% 	0% . 2,1% 	 09-Ene 	 20-May 
Solicitud listas Jurados de Votación 

	

Dirigir y organizar la realizacion de las 	,
Resultados mesas de votacion 

elecciones de Congreso de la Repúbica , 
habilitadas 	 20% 	 50% 	50% 	0% 	0% 	 0,6% 	 01-Ene 	 30-Jun 

	

Presidente Vicepresidente. primera y 	, 
Puestos de votacion habilitados 

segunda vuelta. 

Capacitar a todos los actores del proceso 
electoral que participaran en la 

	

elecciones de Congreso de la República . 	Programa de Capacitamos Electoral 	70°A 	 50% 	50% 	0% 	0% 	 2.1% 	 09-Ene 	 22-May 

Parlamento Andino, Presidente y 
Vicepresidente 
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Reti ro del Talento Humano 
Programar Ejecutar y realizar D seguimiento 

(RTH) 
al Programa de Inducoon a nivel Central y 
Desconcentrado. 

9 

Vinculación del  Talento 
Humano 

(VTH) 

NOMBRE  PROCESO 	 ACTIVIDADES 

DELEGACION  DEPARTAMENTAL Y/0  REGISTRADURÍA  DISTRITAL  CAUCA  

- 

Elaborar la Hoja de Control del 30% de las 
Historias Laborales de los Servidores activos 
de la Planta de Personal en el nivel 
desconcentrado 

Programar y Ejecutar el Sistema de Gesson 
de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-
SST  

Programar y Ejecutar el Programa de 
Rsinducción 

Programar y Ejecutar el Progr ama de 
Bienestar Social 

Programar y Ejecutar el Plan Institucional de 
Formación y Capacitación 2014  
(Competencias Laborales) 

Apoyar a las creas en la provisión del  
Talento Humano Superno para 
elecciones 2014 de acuerd

oumerari
a  las 

necesidades y ala asignación presupuestal 

Programar . Ejecutar y realizar el seguimiento 
al Programa de Inducción a nivel Central y 
Desconcentrado. 

PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO  
VIGENCIA 2014 

Hojas de Control de las Historias Laborales 

Cumplimiento de las Actividades del  
SGSST 

Cumplimiento del Programa de %inducción 

Cumplimiento del Programa de Bienestar 
Social 

Cumplimiento del Plan Institucional de 
Formación y Capacitación 

Cumplimiento del Programa de Inducción 

Vinculación del Personal Supernumerario 
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NOMBRE PROCESO 

DELEGACIÓN DEPARTAMENTAL V/0 REGISTRADURIA DISTRITAL, CAUCA  

NOMBRE  DEL MACROPROCESO GESTION JIJIRIDICA  

PROGRAMACIÓN PLAN DE ACCIÓN  OPERATIVO  
VIGENCIA  2014 
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Adquisición de Bienes y Servicios 
(ABS) 
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NOMBRE  PROCESO  

IDELEGACION DEPARTAMENTAL Y/0  REGISTRADURIA  DIST RITAL: CAUCA 

- 

Ejecutar de maneja 	5 e 
los recursos asignados. 

Los contratos deberán ser 
ejecutados, cancelados y 
liquidados en la misma 

igencia . 
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Realizar 	las 	gestiones)  
necesarias para el  pago de 
impuestos dentro de losi  
plazos establecidos. 

Aplicar 	las 	tablas 	de 
retencion documental  y ley 
de archivo 

Plena 	identificación 	y 
ubicación del  100%  de los 
bienes asignados 

ACTIVIDADES  
DELEGACIÓN  

PROGRAMACION  PLAN DE ACCION  OPERATIVO 
VIGENCIA  2014  

Ejecución del  
Plan de Cupos 
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Impuestos cancelados 

Aplicación de las TRD  
y normas archivisticas. 
Lineamientos emitidos 
desde el nivel  central  

Levantamiento fisico 
anual  de inventario. 

Lineamientos emitidos 
desde el  nivel  central 
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FECHA INICIO 

Código: F-PDE-MPI-039 
Fecha: 	16/12/2013  
Versión: 1 
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FUNCIÓN DISCIPLINARIA 

(FD) 

NOMBRE PROCESO  

IDELEGACION  DEPARTAMENTAL  Y/0  REGISTRADURIA DISTRITAL: CAUCA 

Elaborar Informes 
correspondientes a procesos 

disciplinarios 

Impulsar los procesos 
disciplinarios 

Tramitar quejas, 
informes o anónimos 

ACTIVIDADES  

PROGRAMACION  PLAN DE ACCION  OPERATIVO  
VIGENCIA 2014 
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Seguimiento y Mejora 
Continua 

(SMC) 

Evaluaciones Integrales 
(El) 

NOMBRE PROCESO  

'NOMBRE  DEL MACROPROCESO  GESTIÓN DEL SISTEMA DE  CONTROL  INTERNO 

DELEGACION  DEPARTAMENTAL  Y/0  REGISTRADURÍA DISTRITAL CAUCA 

,
r
 

Seguimiento 	a 	Planes. 
programas y proyectos 

Ejecutar el Plan de Auditoria 
Interna Integral de la Oficina de 
Control Interno y el Plan de 
auditoria de las Delegaciones y 
Reg. Distrital 

ACT IVIDADES  

PROGRAMACION PLAN DE ACCION  OPERATIVO 
VIGENCIA 2014 

Seguimientos 
realizados/ 

seguimientos 
proyectados 

Auditorias 
realizadas / 
auditorias 
programas 
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