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1 Introduccién

El presente manual proporciona al usuario de la aplicacién de inscripcion de candidatos
una guia detallada de la funcionalidad del aplicativo, presentando paso a paso las
diferentes acciones que se pueden llevar a cabo.

1.1 Propdsito

El propdsito del documento es darle a conocer al usuario “Auxiliar Agrupacion
Politica” las instrucciones para que pueda ejecutar el proceso de ayudar a las
agrupaciones politicas.

1.2 Alcance

Este documento va dirigido al usuario "*Auxiliar Agrupacion Politica” para efectuar el
proceso de manera exitosa.

2 Ingreso y Autenticacion en la Aplicacion

Para acceder a la aplicacién inscripcidén de candidatos, debe abrir su navegador y
digitar la siguiente direccidn web  XXOXXXXKIIXXKIIXKKIIXKHKIIIKHKIIXKKXIXKKXXXXXK, €N
donde se mostrard el formulario de autenticaciéon. Para acceder a la aplicacion se
recomienda frabajar en los siguientes navegadores a partir de las versiones indicadas:
e Google Chrome v112.0.5615.138
e Moizilla Firefox v112.0.2

Inicialmente al ingresar a la plataforma, se presentard el formulario de autenticacion
para el ingreso de usuario y contrasena asignadas.

R DURIA
MACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Inscripcion de Candidatos

:Olvidé su contrasefia? Restablecer

Imagen 1 <<Pantalla de Autenticacién de la Aplicacién>>
Al ingresar de forma errdnea el usuario y/o contrasena, o si no se proporciona ninguna

informacion en el formulario, el sistema despliega un mensaje de error indicando el
motivo por el cual no se permite el ingreso al aplicativo.

USO INTERNO




Pagina 6 de 83
MANUAL DE USUARIO PERFIL AUXILIAR

AGRUPACION PQLHTIGAERNO
Inscripcion de candidatos

Vigente a partir de:
Junio 2023

y
DAL oL

REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

REGISTRADURIA

MACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Inscripcion de Candidatos

¢Olvidd su contrasefia? Restablecer

Imagen 2 <<Pantalla de Autenticacién de la Aplicacién - Error de Autenticacién por
credenciales>>

REGISTRADURIA

MACHINAL DEL ESTADO CIVIL

Inscripcion de Candidatos

I Contrasena (O] |

Olvidd su contrasefia? Restablecer

Imagen 3 <<Pantalla de Autenticacion de la Aplicacién — Formulario Vacio>>
Si la informacién suministrada por el usuario cumple con todas las condiciones

requeridas, el sistema le permitird el acceso a la aplicacién con los siguientes modulos,
los cuales se ubican en la parte izquierda de la pantalla:

USO INTERNO
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o Modulo de Formularios

o Moédulo de Documentos
. Moédulo de Reportes

. Modulo de Opciones

. Modulo de Ayuda

Adicionalmente, el sistema ubica en la parte superior izquierda la opcién de tema (claro
U oscuro), mientras que en la parte superior derecha se encuentran las siguientes
opciones:
e {cono de nofificaciones, donde recibird informacién general
e {cono de la campana, el cual informa cuantos dias falta para cerrar la etapa actual.
e {cono de cédmara el cual informara al usuario cuantos dias faltan para que se habilite
la carga de las fotografias de los candidatos
e {cono de usuario, donde se visualiza el Nombre, apellido y perfil de la persona con la
sesion activa, ademds se encuentra la opcidén Cambio de Contraseia y Cerrar sesion.

H Candidatos ©

=) L e

| Notificaciones |
n >

| Dias restantes para cerrar la etapa

| Notificacién para la carga de las

fotos de candidatos

Politica

o Modulo de N
° usuarios | Opciones del perfil |
S Moédulo de Firmas >
Modulo de
© >

&7

=
Documentos N
Reportes

¥ Modulo de Diseno >

08 Modulo de Bocetos

123 Modulo de Sorteo > Todos los derechos reservados 2023 - version 4.8.0

Imagen 4 <<Pdgina de Inicio de la Aplicacién>>
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3 Modulos de la Aplicacion
3.1 Médulo de Formularios
Para acceder a este mddulo, dirigirse al “Mddulo de Formularios” ubicado en la parte

izquierda de la pantalla principal y haga clic en él. Se desplegardn las funcionalidades que
componen este mddulo, las cuales se evidencian en la siguiente captura.

== Candid . f
7 Candidatos @ E?,Q = &

Imagen 5 <<Médulo de Formularios>>

3.1.1 Preinscribir formulario Eé

Esta vista brinda al usuario la posibilidad de generar una inscripcidon de un formulario Eé,
dirigido a una determinada agrupacién politica de acuerdo con los lineamientos
establecidos por la Divipole.

En la pantalla, puede seleccionar los filtros de acuerdo con la preinscripcidon que desea
realizar. Presionar el botén - Continuar.

Continuar

Imagen 6 <<Médulo de Formularios - Preinscribir Formulario E6>>

USO INTERNO
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El sistema muestra en pantalla las notas aclaratorias (Las cuales varian segun la
corporacién/Cargo). Validar la casilla de - “Aceptar términos y condiciones” para
continuar con la prescripcién. De lo contrario, cerrar la ventana de notas aclaratorias

para volver a la pantalla anterior.

Notas Aclaratorias

Imagen 7 <<Médulo de Formularios - Preinscribir Formulario Eé — Notas Aclaratorias>>

Una vez aceptadas las notas aclaratorias, se visualiza la informacién de la agrupacién
politica a la cual se estd preinscribiendo el formulario Eé6 (La agrupacion politica se
encarga de seleccionar la opcién de voto para su inscripcion y si es promotor de voto

en blanco, no aparecerd esta opcidén).

Informacion de Agrupacion Politica

¢Quien inscribe la lista?

Comer ) ()
Limpiar
l\ L e

Imagen 8 <<Médulo de Formularios - Preinscribir Formulario Eé — Informacién de

Agrupacion Politica>>

USO INTERNO
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Para continuar presione el botén €D ¢ sisierma emite un mensaje de confirmacion
indicando que la preinscripcion del formulario se realizd de forma exitosa.

Operacién exitosa

Continuar Inscripcion

Imagen 9 <<Médulo de Formularios - Preinscribir Formulario E6 - Mensaje de
confirmacién>>

En caso de que ya exista una inscripcidon para una corporacién y Divipole, el sistema
emite un mensaje de alerta indicando que ya existe una inscripcién para la corporacion
y Divipole registrados anteriormente.

Ya existe una inscripcién para la corporacién y
divipole seleccionada.

Imagen 10 <<Médulo de Formularios - Preinscribir Formulario E6 - Mensaje informativo - Ya
existe una inscripcién para la corporacién y Divipole seleccionada>>
3.1.2 Previsualizar formulario Eé
Esta opcidn permite visualizar el listado de las inscripciones Eé que han sido creadas por
la agrupacién politica y no se han enviado aldn a aprobacién. Las inscripciones se

visualizan en recuadros que confienen la siguiente informacion:

e Nombre de la agrupacién
¢ Tipo de agrupacion

USO INTERNO
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e Corporacién/Cargo
e  Circunscripcién
e Promotor de Voto en Blanco
e Lugar de Inscripcién
== Candidatos o E?ﬁ &’ s

[ Meduia do
B rormutarios

Prei
v

Imagen 11 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E6>>

Adicional se observa una serie de filtros que permiten visualizar las inscripciones
realizadas y un botdn "“Crearinscripcion” que lleva al usuario a la pestana de preinscribir
formulario E6.

Imagen 12 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé - Filiros de busqueda>>

Al seleccionar una de las inscripciones creadas, ubicadas, en el encabezado mostrado
en pantalla se visualiza la siguiente informaciéon: Logo del partido, Nombre de la
agrupacién, Tipo de agrupacion, Corporacién/Cargo, Circunscripcion, Fecha de
Cargue de Documentacion, Fecha de Aprobacioén de la inscripcién, Fecha de Envio a
Aprobacién, Estado de la inscripcién, Estado del logo o simbolo y NUmero de Radicado.
Ademds, se puede visualizar el enlace "“volver” para regresar a la pantalla anterior.

Adicionalmente aparece la barra de pestanas, las cuales se describen a continuacién.

USO INTERNO
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PARTIDO COLOMEIA RENACIENTE

OB®
Encabezado
& Valver
lomb 3 Ag r Soportes de Inscripcién
PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE No hay registros

’ o
CR29# 45 - 67

Previsualizar
@ Formulario E6 de

MARY.DOMINGUEZ@THOMASGREG.COM 3008890225 Inscripcién B -
' @

MARY.DOMINGUEZB@THOMASGREG.COM

Promotor Voto en Blance
s

Imagen 13 <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Informacién de la
Inscripcion E6>>

3.1.2.1 Pestana Resumen

La pestana Resumen brinda informacién general acerca de la agrupacion politica. Esta pestana de
resumen visualiza en pantalla las siguientes secciones:

e Informacién bdsica de la agrupacidén politica.

e Candidatos Preinscritos.

e Soportes de Inscripcion.

e Botones de accidn (Previsualizar Formulario E6 de inscripcidn, Enviar Solicitud de Aprobaciéon
de inscripcion)

<= Candidatos ¢ e [E?'@ @ :-

- Soportes de Inscripeion
PARTIOO LIBERAL No hay registros

CRA 43 # 45 90 Praferante
™~ Previsualizar
o (D) rormicriats e
disgo rsalss@malinator.com 3043745640 inscripeien
diego.reales2@mailinator.com o akcitar aprobacion de
Promotor Voto en Blong P
Enviar Solicitug
Ho ﬂ« Aprobacion
e inscriperan

Candidatos Inscritos

Imagen 14 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé6 — Pestafia Resumen>>

USO INTERNO
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En la primera seccidn de resumen, se encuentra el nombre de la agrupaciéon, direccidén de
correspondencia, correo electronico, datos de contacto, Indicador de promotor de voto en
blanco, asi como la opcién de voto con la que se inscribid el formulario.

& Candidatos © e @,QQ @0 s

>
N 3 AgruF Soportes de Inscripcion

PARTIDO LIBERAL ‘ No hay registros ‘

>
CRA 43 # 45 90 Preferente )

[y " N Previsualizar
Report e0 Electrénico NGmero Celula ‘ arormqur_loEGde |

diego.reales@mailinator.com 3043745890 Inseripeion

iego.reales2@mailinator.com
diego.reales2@mailinator.ca Haz click aqui para solicitar Gprobacion de

Promotor Voto en Blanco inscripcion
Enviar Solicitud
de Aprobacion
de Inseripeién

NO

Candidatos Inscritos

Nombres y apellidos Renglén NGmero Celular Edaa Género Estado de la postulacién

Imagen 15 <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Seccién Informacién Bdsica
Agrupacion Politica>>

En la seccidn candidatos preinscritos, se encuentran relacionados el nombre y apellidos, teléfono,
edad, género, y estado de la postulacién de los candidatos inscritos en el formulario Eé.

¢ o’ @ &

Resumen ntormacién Basica Candidatos Inscritos Informacién de la campana Fotos de Candidatos Logo o simbolo soportesd >

Soportes de Inscripcion

PARTIDO LIBERAL No hay registros

CRA 43 # 4590 Preferente

Previsualizar
@ Formulario E6 de
Inscripcién

diego.reales@mailinator.com 3043745890

diego.reales2@mailinator.com
9 @ Hoz click aqui para solicitar oprobacion de

Promotor Voto en Blanco inscripeion

NO Enviar Solicitud
qdn Aprobacién
de Inscripeisn

Candidatos Inscritos

Nombres y apellidos Renglén NGmero Celular Edad Género Estado de la postulacién

Imagen 16 <<Mddulo de Formularios — Previsualizar Formulario Eé — Seccion Candidatos
Preinscritos>>

USO INTERNO
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En la seccién soportes de inscripcién, se encuentran los documentos cargados por la agrupacion
politica. Se resalta que los soportes de inscripcidn son requeridos y obligatorios para el proceso.

© Spegaghy

‘ 3 Agrupaci Soportes de Inscripcion
PARTIDO LIBERAL No hay registros

CRA 43 # 45 90 Preferente

( Previsualizar )
Correo Electé : [D) rormuiariots ae
diege.reales@mailinator.com 3043745890 inscripeién

diego.reales2@mailinator.com
9 @ Haz click aqui para solicitar aprobacién de

inscripcion

Enviar Solicitud
qdw Aprobacién
de Inscripcion

Promotor Voto en Blanco
NO

Candidatos Inscritos

Imagen 17 <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Seccién Soportes de
Inscripcién>>

Dentro de la seccidén de acciones, el botdn = Previsualizar Formulario Eé6 de Inscripcidn, permite
desplegar una vista previa del formulario E6 antes de enviarlo a la autoridad electoral para la
aprobacién y el botdén Enviar solicitud de aprobacién de inscripcidon, permite enviar el formulario Eé
a su revisidbn para su respectiva aprobacion.

Frevisuul_izar
Form.ulu.r_lo EG de
Inscripcién
& LY

Haz click aqui para solicitar aprobacion de

inscripcion
Enviar Solicitud
de Aprobacion
de Inscripcion

USO INTERNO
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Imagen 18 <<Mdédulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Previsualizar Formulario Eé de
Inscripcion/Enviar Solicitud de Aprobacién de Inscripcion>>

Una vez se hace clic en el botén = Previsualizar Formulario Eé de Inscripcion, se ofrece una vista
previa del formulario E6 antes de enviarlo ala autoridad electoral para la aprobacidn. La vista previa
muestra la informacién anteriormente digitada para su facil comprobacion.

-ﬁx Candidatos © [ Qﬂ =.

Inicio romore ae 1a Acrueacion raimea Soportes de Inscripcion
Previsualizar Formulario E6 de Inscripcién
Méodulo de

Formularios

Madulo de
Coaliciones

N Corrso Elactsén)
MARY.DOMIN

ELECCIONES 29 DE OCTUBRE DE 2023
Madulo de Corrso Electson)

Documentos - MARY.DOMINS g PUTUMAYO
Modulo de Reportes > Fremeter Vor] | § pARTIDO COLOMBIA RENACIENTE
ESPADD EXCLUENG FARA

NO

Médulo de Opcienes >

CANDIDATY

Previsualizar
@ Formulario E6 de.
Inscripcion

q Enviar Notificacién de ]
Aceptacién

Nombres y ap

LUZ DARY RI
rmary.domingud) | REwGL

© 2023 Registraduria Nacional - version 4.7.0

Imagen 19<<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé - Previsualizar Formulario Eé6 de
Inscripcion - Vista Previa Formulario Eé>>

7 .

3.1.2.2 Pestaia Informacion Bdsica

Esta pestana de Informacién Bdsica visualiza en pantalla el Nombre de quien inscribe la lista, el
nombre de la agrupacion politica, la direccidn de correspondencia, el departamento y municipio,

correo electrénico / correo electronico alterno, nUmero de teléfono celular / fijo, y la opcidén de
voto.

USO INTERNO
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Editar informacion basica /

Nombre de Quien Inscribe la Lista
CRISTIAN PAREJO

Direccion de Correspondencia
CRA 43 # 4590

Municipic
BARANOA

Correo Electrénico Alterno
diego.reales2@mailinator.com

Namero de Teléfono Fijo

Nombre de la Agrupacion Politica
PARTIDO LIBERAL

Departamento
ATLANTICO

Correo Electrénico
diego.reales@mailinator.com

Numero de Celular
3043745890

Opcién de Voto
Preferente

Imagen 20 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Informacién Bdsica>>

3.1.2.3 Pestana Candidatos Inscritos

Esta pestana de Candidatos Inscritos visualiza en pantalla el listado de candidatos Inscritos en la
agrupacion politica.

Resumen Informacion Basica Candidatos Inscritos Informacién de la campaiia

Listado de Candidatos Inscritos

mo candidatos: 14

® Agregar Candidato T4 Intercambiar Candidato

1ay Candidatos Inscritos

Fotos de Candidatos

Log

o0 o Simbolo Soportesd >

Imagen 21 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E6 - Candidatos Inscritos>>

Para agregar un candidato a la lista, se selecciona el botdn y aparecerd la siguiente
ventana en la que se digita la cedula de ciudadania del candidato para que el sistema traiga la
informacion y los demds datos se llenan acorde a la informacién del usuario.

USO INTERNO
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Imagen 22 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Candidatos Inscritos — Agregar
Candidato>>

Para realizar un cargue masivo de candidatos, presionar el botdn EEEED . una ver presionado,
aparecerd una ventana emergente con las indicaciones, instructivo de carga en formato pdf y
estructura del archivo de cargue masivo con lo que serd posible realizar una carga mds eficiente
de los candidatos

PARTIDO LIDCRAL

LA REGISTRADURIA
DELSIGLO XXI—

J Cargue Masivo de Candidatos 000f
Instructivo y Plantilla

s Ayuda para I— Instructive de ot
cargue masivo: B3 corguepdt

Descargue la Descargar & Estructura del
b plantilla de ejemplo: = archivo.csv

tc
Cargar Archivo

ur 2grq
d ¢
Examinar T, @ E
Tamano maxime de archivo 5 ME No cuenta can
Tipo de archivo soportado .csv Archivo cargado
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Vigente a partir de:
Junio 2023

Imagen 23 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Candidatos Inscritos - Cargue

Masivo de Candidatos>>

El sistema permite infercambiar renglones entre los candidatos inscritos por lo que el sistema facilita
al usuario la siguiente interfaz en la que debe presionar el botdn y seleccionar el
renglén de origen y el renglén de destino.

ion:
bol

LA REGISTRADURIA
| DELSIGLO XXI——

Intercambiar renglones

BCl

tad
s ac

Y -

Imagen 24 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Candidatos Inscritos —

Intercambiar renglones>>

3.1.2.4 Pestaia Informacion de la Campana

La pestana Informacién de la Campana brinda informacién general acerca de la campana
politica. En esta pestana se podrdn registrar aspectos generales de la campana politica asociada
a cada uno de los candidatos. Para registrar la informacién de la campana, debe hacer clic en el
botén = Ingrese Informacion de Campana.

&7 Candidatos

PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

Informaci6n de la campafia

Sy

Ingrese Informacién de Campafia

USO INTERNO
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Imagen 25 <<Mdédulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Candidatos Preinscritos —
Informacién de la Campana>>

Al hacer clic en el botdn = Ingrese Informacién de Campana, se le presentard un formulario de
ingreso de datos. Los datos a ingresar corresponden a la campaia de un candidato en especifico.
Para empezar a llenar los datos de la campana, seleccione el candidato de la lista desplegable.

< Candidatos &

LA REGISTRADURIA

Q‘E DELSIELO XXI——

Nimero de Cuenta Unica de la Campana Electoral

Informacion Contador

Imagen 26 <<Mdédulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Candidatos Preinscritos —
Informacién de la Campana - Seleccionar Candidato>

A continuacién, ingrese los datos solicitados en el formulario correspondientes a la campana del
candidato previamente seleccionado. Los datos solicitados por el sistema son:

¢ Informaciéon del Gerente de Campafia: NUmero de cédula de ciudadania, nombres y
apellidos, nUmero de teléfono celular / fijo, y un correo electrénico.

e NOUmero de Cuenta Unica de la Campana Electoral: NUmero de la cuenta, Entidad
Financiera y Tipo de Cuenta.

¢ Informacion del Contador: NUmero de cédula de ciudadania, nombres y apellidos y nUmero
de la tarjeta profesional.

USO INTERNO
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[ORGANZACION ELECTORAL
e

REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Ingrese Informacién de Gerente de Campana

Q, 601

NUmero de Cuenta Unica de la Campana Electoral

Informacion Contador

| euordor ]
Imagen 27<<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E6 - Candidatos Preinscritos —
Informacién de la Campana - Agregar informacién de Campana>>

Una vez finalizado el registro de los datos solicitados en el formulario, pulse el boton para
registrar los datos en el sistema.

Cuando los datos sean guardados correctamente, podrd visualizar en la pestana Informacion de la
Campaia un resumen de la informacién de campania registrada por cada candidato. Si desea ver
los detalles de la campana puede hacer clic en el botdn lupa -, o si desea editar los datos de
alguna campana en especifico puede hacer clic en el botén de ediciéon

&= Candidatos C |
| ¢ Suogh )
PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

Informacién de la campafia Fotos de Candidatos Loge o Simbolo Soporte >

Ingrasa Informacién de Campana

Gerente de Campaiia

Célula dicat Telétono Fijo Coreo Electronico

Imagen 28 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Candidatos Preinscrifos —
Informacién de la Campahia - Agregada Exitfosamente>>

USO INTERNO
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3.1.2.5 Pestana Fotos de Candidatos

La pestana Fotos de Candidatos permite agregar o eliminar la fotografia distintiva de cada
candidato Inscrito. En la pestana Fotos de Candidatos se presentard el Listado de Candidatos
Inscritos. Puede Cargar la Imagen o Eliminar la Imagen haciendo clic en el icono situado en la
esquina superior derecha de cada candidato.

Resumen Informacién Basica Candidatos Inscritos Informacién de la campana Fotos de Candidatos Logo o simbolo Soportesd >

Listado de Candidatos Inscritos

Se agrega la
imagen
presionando
acd

63 o Masculino a
FLORELIA Género Da'Fo William Sénero
CARVAJAL CARDONA Huerfano

Imagen 29 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Fotos de Candidatos>>

Para cargar la imagen asociada a un candidato, haga clic en el botén - Cargar Imagen. Se
desplegard un didlogo que le permite seleccionar la foto del candidato. Haga clic en el botén >
Seleccionar, para seleccionar la imagen del candidato.

&= Candidatos & @ #Op s

Inicio

Médulo de

PARTIDO CQLOMEIA REN
Formularios B

Modulo de . m s L REGISTRADURTA
Coaliciones DELSIGLO X1
Modulo de )
Dacumentos
Médulo de Reportes > € vover
MédulodeOpeiones> ¢ Resumen Logo o Simbolo  Soports >
Listado de Candidatos
mbgene: snyae Q

ALBERTINA DEL
SOCORRO
GIRALDO ALCARAZ s Pendients

SANZ MARRIAGA

RIVERA BORJA N
» rendiente

10 [ marydomingusgthomas._

Imagen 30 <<Mdédulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Fotos de Candidatos - Cargue
Foto del Candidato>>

USO INTERNO
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Vigente a partir de:
Junio 2023

A continuaciéon, usted podrd
soportado es JPG.

elegir la foto del candidato en

cuestion. El formato de imagen

@ Abrir
4 & > Esteequipo > Descargas

Organizar v Nueva carpeta
|| MANUALES IDGS

|| Manuales Thomas Electoral Actualizados 2022
|| Microsoft Teams Chat Files

|| OneDrive_2_3-1-2022

|| Parametros database

|| Prueba

|| Prueba_03082021

|| Recordings

|| Remisiones

|| REPORTES DASHBOARD - PRESIDENTE2022
|| Simulacro Juventudes

|| Transporte_2022

& \ El mes pasado (1)

@

blanconegro
@jpg

~ Al principio de este afio (4)

FOTO 2jpg Logoso unlock

simbolos

3 Este equipo FOR 4589

& Descargas
Documentos
I Escritorio

&) Imagenes

b Masica

] Objetos 3D
B Videos

e Windows (C)

v O

O Buscar en Descargas

5> O @

Nombre de archivo: | FOTO 4jpg

v] | 1PEG Image (*jpg) ‘|

Imagen 31 <<Mdédulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé - Fotos de Candidatos -

Seleccionar Foto>>

Una vez seleccionada y cargada laimagen del candidato, esta aparecerd en el didlogo de Cargue

de Imagen. Puede hacer clic en el botdn
del candidato.

LA REGISTRADURIA
DELSIGLO XXI—

Cargue de Fotog
Candidatos

para finalizar el procedimiento de carga de imagen

FOTO 4jpg

Guardar

Cancelar

USO INTERNO
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Imagen 32 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Fotos de Candidatos- Foto
Cargada >>

Una vez guardada la fotografia del candidato, el sistema regresa a la pestana Fotos de Candidatos,
donde podrd visualizar el listado de candidatos preinscritos con su fotografia actualizada.

&= Candidatos 3 @Q a

I Fotos de Candidatos oge o simbolo  Soports >

Listado de Candidatos Preinscritos

[

Q
oo
‘:
a
o
Q

Femenino Femenino

RIVERA BORJA SANZ MARRIAGA

10| oo

BEATRIZENEIDA

VARELAS

Imagen 33 <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Fotos de Candidatos>>

3.1.2.5 Pestaiia Logo o Simbolo

La pestana Logo o Simbolo permite agregar o eliminar la fotografia distintiva de cada agrupacién
politica. Puede Cargar una Imagen haciendo clic en el botén - Examinar.

<7 Candidatos C o
‘ < o a
PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

R cocosimbolo  [EEEEEEEEE

Loge o Simbelo Actual

Imagen 34 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé6 - Logo o Simbolo>>

USO INTERNO
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5
RAL

Sgegn)
REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

A continuacién, usted podrd elegir la foto del candidato en cuestién. El formato de imagen
soportado es JPG o PDF. Seleccione la imagen apropiada.

@ Abrir x
1 > Esteequipo > Descargas > Logos o simbolos v o Buscar en Logos o simbolos
Organizar v Nueva carpeta =~y O @
MANUALES IDGS »
Manuales Thomas Electoral Actualizados 2022 > s
Microsoft Teams Chat Files *‘( %@ e = Ty et
OneDrive_2_3-1-2022 " ———r _ e
Parametros database 12jpg 360x360,jpg bee-pollinates-fl descarga,jpg Imagen 5mb.jpg Jenesano.jpg Jensano.jpg
Piniebs owers-mouse-hy
aciant-156572957
Prueba_03082021 Jjpg
Recordings N
Remisiones
= 4
REPORTES DASHBOARD - PRESIDENTE2022 3 »
Simulacro Juventudes
Transporte_2022 kisspng-commo Manual de paginas-para-des  pngtree-hand-dr
n-daisy-flower-tr Usuario cargar-imagenes  awn-cute-cactus
B Este equipo ansvaal-daisy-ros Direccion de -Brief-2,jpg -png-image_934
e-300-dpi-5b24... Gestion Ele... 620,jpg
& Descargas
|| Documentos
[ Escritorio
&1 Imagenes
D Misica
i Objetos 30
B Videos
‘i Windows (C)
e v
Nombre de archivo: | bee-pollinates-flowers-mouse-hyaciant-156572957.jpg | | Archivos personalizados (*jpg: v

Imagen 35 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Logo o Simbolo - Seleccionar
Logo o Simbolo>>

Una vez seleccionada la imagen de la agrupacioén politica, esta aparecerd en la pestana actual.
Puede hacer clic en el botdn - Cargar para finalizar el procedimiento de carga del logo o simbolo.

&7 Candidatos © & §Q° :

) Logo Colombia renaciente

hivo 1 M8,
0 4PG, POF

5:1.8 cms (alto) x 2.6 ems (ancho)
rgos: 1.4 cms (alto) x 4.5 cms (ancho)

USO INTERNO
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Imagen 36 <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé6 — Logo o Simbolo - Logo o
Simbolo Cargado>>

Una vez redlizado el procedimiento, se confirma la carga exitosa del logo o simbolo.

v/

Se cargo con éxito

Imagen 37 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E6 — Logo o Simbolo - Mensaje de
Confirmacién Logo o Simbolo Cargado>>

3.1.2.6 Pestana Soportes de Inscripcion

La pestana Soportes de Inscripcion permite cargar a la plataforma los documentos que permiten
dar aval a la inscripcién de las candidaturas en la agrupaciéon politica. Los documentos solicitados
por la plataforma dependen de la corporacién.

'ﬁa Candidatos © o Q\o 2

Inicia

Modulo de

PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE
Formularios B f—

Médulo de
Caaliciones

Méd,
Dacumentos

Médulo de Reportes >

Modulo de Opciones > ¢ formacion Basica

Cartas Delegocien para Expadicion da Avales *

Cartas de aceptacion fusra dal E-5*

Fotocopials) Ceduia(s) de Crudadanials) *

USO INTERNO
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Imagen 38 <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Soportes de Inscripcion >>

Por cada item solicitado, podrd adjuntar el archivo correspondiente haciendo clic en el botén >
Cargar Archivo. A continuacién, usted podrd elegir el documento correspondiente a ser cargado
en la plataforma. El formato de documento soportado es PDF. Seleccione el documento apropiado.

® ioir
« « 4 & » Esteequipo » Descargas »
Grganizar v Nueva carpets

Mamusies Thomas Flectorsl Actuslizados 2022

Microsoft Teams Chat Files
OneDrive 2.3-1-2022

* Al principio de este afia (3)

Parametros database.

= am | W
=

Doc de Loges o
Recordings prsba paf. simbolos

Remusiones.

REPORTES DASHBOARD - PRESIDENTER22
Simulacre Juventudes

Teansporte 2002

B Ene equipo
& Descargas
4] Decumentos
I Escritorio
= Imagenes
b Misica
2 Objetos 10
B Videos
G Windaws (C)
o Red

unlock

x

Buscar en Descargas o

Nombre de archive: | Doc de prueba.pef

4

] ==

Imagen 39 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Soportes de Inscripcion -

Seleccionar Archivo >>

Una vez realizado el procedimiento, se confirma la carga exitosa del documento.

Vv

iCargue Exitoso!

USO INTERNO
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Imagen 40 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Soportes de Inscripcion -
Mensaje de Confirmacién del Soporte Cargado>>

Una vez los soportes se encuentren cargados en el sistema, podrd usar el menU de acciones de
cada uno de los archivos para realizar diferentes acciones. Puede presionar el icono de ojo para

previsualizar el soporte cargado, presionar el icono de descarga para obtener una copia del
documento cargado, o presionar el icono de papelera para eliminar el documento cargado.
%: Candidatos © e EPQQ :.

Madulo de N PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE
Formul larios . .

Mbdulo de

Coaliciones = 878a894b-Sb...

Madulo de
Documentos

Mbdulo de Reportes > e

Médulo de Opciones > <

Formato Soportado: PDF
Tamafio de Archivo: HastaMb

Acciones

@ & @

® L o

car © L W

Imagen 41 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé6 — Soportes de Inscripcion -
Previsualizar Soporte>>

Candidatos ¢ d}o» s

Imagen 42 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Soportes de Inscripcion -
Descargar Soporte>>
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El archive fue removido de manera exitosa

Imagen 43 <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario E6 - Soportes de Inscripcién - Eliminar
Soporte>>

3.1.3 Visualizar Formulario E6 Aprobados
Esta opcidn permite visualizar el listado de las inscripciones Eé que han sido creadas por
la agrupacién politica y que han sido aprobadas por la autoridad electoral. Esta opcidn
permite la busqueda y el filtrado de los formularios Eé aprobados para una fécil gestion
de estos. Ademds, esta opcidn permite la visualizacion y descarga de cada formulario

E6 aprobado.

&y Candidatos © < Q/OO @O A
@ Inicio

el v Todos ) v) (oacs o

Preinscribir

Previsualizar E7
Visualizar £7 2 - PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE 2 - PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE 2 - PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

“ Aprobados

Uista de Soportes lén/Corgo: conceso

MUNICIPAL
NO

Reversor Formularia
€6 Aprobados ANTIOQUA > MEDELLN
£6 Pendientes por
generar £8

1032 - ZARAGOZA INSPIRA 1298 - (VENGA DIALOGUEMOS! UNIDOS

D enice

2 - PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE
[co0)

by
RRA

Previsualizor E8

Generacion Archivo
Listado £7 Aprobados

£300

Visualizar £8
Generados

Diligenciar

Imagen 44 <<Médulo de Formularios - Visualizar Formulario E6 Aprobados>>

USO INTERNO




Pagina 29 de 83
MANUAL DE USUARIO PERFIL AUXILIAR

AGRUPACION POSATIFfERNO Vigente a partir de:
oo i Inscripcidon de candidatos Junio 2023 ’
REGISTRADURIA unio

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Adicional se observa una un menu para filtrar los formularios Eé aprobados.

Imagen 45 <<Mddulo de Formularios - Visualizar Formulario Eé Aprobados - Filtros de
biusqueda>>

Al seleccionar la inscripcién aprobada, en el encabezado mostrado en pantalla se
visualiza la siguiente informacion: Logo del partido, Nombre de la agrupacién, Tipo de
agrupacioén,  Corporacion/Cargo,  Circunscripcion, Fecha de Cargue de
Documentaciéon, Fecha de Aprobacidn de lainscripcion, Fecha de Envio a Aprobacion,
Estado de la inscripcion, Estado del logo o simbolo y NUmero de Radicado. Ademds, se
puede visudlizar el enlace “volver” para regresar a la pantalla anterior.

o’ e’ &

PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

« volver

Soportes de Inscripcion
PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE
cR294 45- 67

MARY.DOMINGUEZ @ THOMASGREG.COM 3008890225

MARY.DOMINGUEZE@THOMASGREG.COM

en slance
st

|, Descargar Formulario
Aprobado €6

Imagen 46 <<Médulo de Formularios -Visualizar Formulario Eé6 Aprobados - Informacién del
formulario E6 aprobado>>

Este mddulo permite descargar el formulario aprobado Eé6 de la inscripcidn

seleccionada y aparte cuenta con las pestanas descritas anteriormente y que fueron
descritas en el proceso de inscripcidén de formulario E6

USO INTERNO
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Soportes de Inscripcion
PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

CR29# 45 - 67
MARY.DOMINGUEZ@THOMASGREG.COM 3008890225
MARY.DOMINGUEZS @ THOMASGREG.COM

si
1

J Descargar rormulario
Rprobatio £6

Imagen 47 <<Médulo de Formularios -Visualizar Formulario Eé Aprobados — Descargar
formulario E6 aprobado>>

3.1.4 Previsualizar Formulario E7
Esta opcién permite visualizar las solicitudes de modificacidon a un formulario Eé en
estado aprobado. Las inscripciones se visudlizan en recuadros que confienen la
siguiente informacion

¢ Nombre de la agrupaciéon

e Tipo de agrupacion

e Corporacién/Cargo

e  Circunscripcién

e Promotor de Voto en Blanco
e Lugar de Inscripcion

Candidatos ¢ EP@L 2

., Modulo de
' rormularios

&

Imagen 48 <<Mddulo de Formularios — Previsualizar Formulario E7>>
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Adicional se observa una un menu para filtrar las inscripciones realizadas.

Imagen 49 <<Mdédulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Filiros de busqueda>>

Al seleccionar una inscripcién, en el encabezado mostrado en pantalla se visualiza la
siguiente informacién: Logo del partido, Nombre de la agrupacion, Tipo de agrupacion,
Corporacion/Cargo, Circunscripcion, Fecha de Cargue de Documentacion, Fecha de
Aprobacién de la inscripcion, Estado de la inscripcion, Estado del logo o simbolo y
NUmero de Radicado. Ademds, se puede visualizar el enlace “volver” para regresar a
la pantalla anterior.

Adicionalmente aparece la barra de pestanas, las cuales se describen a continuacion.

Partido Fondo de Bikini's
W &

« velver

Soportes de Inscripcion
Partido Fondo de Bikini's No hay registros

CALLE 23 44122

@ Previsualizar Formulario E7 de
. Modificacién
juan.olivares@thomasgreg.com

Enviar Solicitud de Aprabacién
aresl@thomasgreg.com 6073212122 qaeﬁcgmulgriae7da
o Modificacion

'@ Anular Formulario E7

BLANCA NELLY LOPEZ
ATEHORTUA

Imagen 50 <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Informacion de la
Inscripcién E7>>

3.1.4.1 Pestana Resumen

La pestana Resumen brinda informacién general acerca de la agrupacién politica. Esta
pestana de resumen visualiza en pantalla las siguientes secciones:

USO INTERNO
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AGRUPACION PQLHTIGAERNO
Inscripcion de candidatos

Vigente a partir de:

A

e P Junio 2023

REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

e Informacién bdsica de la agrupacién politica.

¢ Candidatos Preinscritos.

e Soportes de Inscripcion.

e Botones de accidn (Previsualizar Formulario E7 de modificacion)

Partido Fondo de Bikini's
Partido Fondo Qe Bikini's SODSQ?GS%SETEEGH

CALLE 23 44122

act Previsualizar Formularic E7 de
. Modificacién
juan.clivares@thomasgreg.com

: ) Enviar Solicitud de Aprobacién
juan.clivaresi@thomasgreg.com 6073212122 qda Formulario £7 e
Medificacion
Promotor Voto en Blanco
NO
'@ Anular Formulario E7

Candidatos Inscritos

o @ Edad  Género
e
BLANCA NELLY LOPEZ
ATEHORTUA 1 3225556582 62 Femenino

............

Imagen 51 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Pestafia Resumen>>
En la primera seccidn de resumen se encuentra el nombre de la agrupacion, direccion

de correspondencia, correo electronico, datos de contacto, Indicador de promotor de
voto en blanco, asi como la opcidén de voto con la que se inscribid el formulario.

USO INTERNO
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Vigente a partir de:

REGISTRADURIA Junio 2023

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Partido Fondo de Bikini's

. Agr r Soportes de Inscripcion
Partido Fondo de Bikini's No hay registros

CALLE 23 44122
E Previsualizar Formulario E7 de

; Modificacién
juan.clivares @thomasgreg.com

juan.olivares I@thomasgreg.com 6073212122 qa‘;‘g;‘f;::‘:;#:g:::th""s“
odificacion

Promotor Voto en Blanco

NO

'@ Anular Formulario E7

Candidatos Inscritos

Fota Hambres y apellidos Renglan  hUmere Fdad

BLANCA NELLY LOPEZ
ATEHORTUA 3225556582 62 Femenino

Imagen 52 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Seccién Informacién
Bdsica Agrupacién Politica>>

En la seccidon candidatos inscritos, se encuentran relacionados el nombre y apellidos,
teléfono, edad, género, y estado de la postulacién de los candidatos inscritos en el
formulario Eé.

Partido Fondo de Bikini's

Soportes de Inscripcién

Partido Fondo de Bikini's No hay registros

CALLE 23 44122

@ Previsualizar Formulario E7 de
h Modificacion
juan.olivares@thomasgreg.com

fuan.olivares! omasareq.com Y Enviar solicitud de Aprobacién
i i 1@th greg. 6073212122 qﬁ:? e 65 e
odificacion
Promotor Voto en Blanco
NO
Y Anuter rermutario 7

Candidatos Inscritos

Fote Nombre
8L
AT

Imagen 53 <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Seccién Candidatos
inscritos>>

En la seccidn soportes de inscripcion, se encuentran los documentos cargados por la
agrupacién politica. Se resalta que los soportes de inscripcidn son requeridos vy
obligatorios para el proceso.

USO INTERNO




MANUAL DE USUARIO PERFIL AUXILIAR

AGRUPACION PQLHTIGAERNO
Inscripcion de candidatos

Pagina 34 de 83

Vigente a partir de:

REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Junio 2023

Partido Fondo de Bikini's

& veiver

Partido Fando de Bikini's

CALLE 23 44122

juan.olivares @thomasgreg.com
juan olives resl@thomasgreg.com

Promotor Voto en Blanco
NO

Candidatos Inscritos

Fota Nombres y apellidos Renglen
BLANCA NELLY LOPEZ
ATEHORTUA 1

6073212122

Femenino

Soportes de Inscripcion
No hay registros

Previsualizar Formulario E7 de
Modificacién

Enviar Solicitud de Aprobacién
que Formulario E7 de
Modificacion

ThJ Anuter Formutario 7

Imagen 54 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Seccién Soportes de

Inscripciéon>>

Dentro de la seccion de acciones, el sistema cuenta con los botones Previsualizar
Formulario E7 de Modificacion, enviar solicitud de aprobacion de formulario E7 de

modificacién y anular formulario E7

Partido Fondo de Bikini's
i Eé i ¥ a de Aproba: '-|I.”-"..

& voiver

Partide Fond do Bikinis

CALLE 23 44122

juan. m‘.‘m res@thomasgreg.com
juan. o\iu.u resw@lhu“musgreg,cnm

Promotor Voto en Blanco
NO

Candidatos Inscritos

Foto Nombres

y apsitido Rengién

BLANCA NELLY LOPEZ
ATEHORTUA

6073212122

Estado de la
postulacién

Soportes de Inscripcion
No hay registros

Previsualizar Formulario E7 de
Modificacién

e Formulario E7

Enviar Solicitud de Aprobacién
qa io E7 de
Modificacion

'[ﬁ] Anular Formulario E7

Imagen 55 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Previsualizar Formulario

E7 de Modificacién>>

USO INTERNO
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AGRUPACION PREHTIFERNO Vigente a partir de:
Inscripcion de candidatos Junio 2023 '
unio

Dt
REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Al hacer clic en el botdn < Previsualizar Formulario E7 de Modificacién, se ofrece una
vista previa del formulario E7. La vista previa muestra la informacion registrada durante

el proceso de llenado del formulario E6.

(&

= _ Previsualizar Formulario E7 de Modificacion idatos Logo o simbolo

m a

ASAMBLEA

Nombre de la Al Soportes de Inscri|

PARTIDO COLY

Direccion de C4 AMAZONA!
CR 29 # 45 - S [B) poc oo prusbapar &,

SR — ELECCIONES 29 DE OCTUBRE DE 2023

Correo Bectron] DEL PARTIOO0 G MOVIMIENTO POLITICO- 2023-05+02 124346

MARY.DOMING

| scomuanizs

Correo eisctron) [ Sonmcuze esson com
B pecdepruebapar 4,

MARY.DOMING

Promotor Vot
NO

2023-05-02 12:4364

[

Candidatd @ Previsualizar Formull

roto

CARLOS EDUARDO GUANTIVA:
ALANTE 37

£sC. 3
mary dominguetEthomEnRreg corm

4 @\ uanBauTSTA GARIZABALD

Imagen 56 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Previsualizar Formulario
E7 de Modificacién- Vista Previa Formulario E7>>

Para enviar la solicitud de aprobacién del formulario E7, hacer clic en el botén < enviar
solicitud de aprobacion de formulario E7 de modificacion, el sistema preguntara si la
aprobacion se realizara de manera manual o virtual. Si él envid se realiza de manera
virtual, el candidato recibe un correo electrénico para que acepte su candidatura
mediante biometria facial, por el contrario, si se selecciona la aprobacién manual, el
usuario tendrd mds adelante la opcidn de indicar en el sistema si el candidato acepto

0 no su candidatura.

D

¢Estas seguro de enviar la solicitud de aprobacién
de registro?

O Aprobacion Virtual O Aprobacién Manual

Imagen 57 <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Enviar Solicitud de
Aprobacién — Aprobacién manual o virtual>>

USO INTERNO
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Vigente a partir de:
Junio 2023

El sistema puede indicar que el proceso fue correcto si indica un mensaje de solicitud

enviada con éxito

Solicitud enviada con éxito

Imagen 58 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Enviar Solicifud de
Aprobacién - Aprobacién manual o virtual - Solicitud enviada con éxito>>

O puede presentar un mensaje de advertencia, si el formulario E7 no tuvo ningin

cambio en la lista de candidatos

No se encuentran cambios de candidatos en el E7

Imagen 59 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Enviar Solicitud de
Aprobacién - Aprobacién manual o virtual - Solicitud presenta inconvenientes>>

Para anular el formulario E7 de modificacién, hacer clic en el botén *Anular Formulario E7",
el sistema mostrara un cuadro en el que se especifica el motivo de la anulacién y se realizar

el cargue del soporte de dicha anulacion.

USO INTERNO
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B A Inscripcion de candidatos V'gente,a partir de:
- < Junio 2023
REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

LA REGISTRADURIA

Uttima medificacién del documento: Hace 3 h |

GED ®

amano maximo de archivo 1 MB No cuenta con
ipo de archivo soportade pdf Archivo cargado
H
D
]

Imagen 60 <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Anular Formulario E7>>

3.1.4.2 Pestaia Informacién Bdsica

Esta pestana de Informacidén Bdsica visualiza en pantalla el Nombre de quien inscribe la
lista, el nombre de la agrupacién politica, la direccidén de correspondencia, el
departamento y municipio, correo electrénico / correo electrénico alterno, nUmero de
teléfono celular / fijo, y la opcién de voto.

Candidatos Inscritos nformacién de la campafa Fotos de Candidatos Logo o Simbolo Soportes d

v

Editar informacién basica

Nombre de Quien Inscribe la Lista
BOB'S ALBERTO ESPONJA VILLEGAS

Direccion de Correspondencia
CALLE 23 44122

Municipio
ARAUQUITA

Correo Electronico Alterno
juan.clivaresl@thomasgreg.com

NUumero de Teléfono Fijo
6073212122

Nombre de la Agrupacion Politica
Partido Fondo de Bikini's

Departamento
ARAUCA

Correo Electrénico
juan.olivares@thomasgreg.com

Numero de Celular

Imagen 61 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Informacién Bdsica>>

Para editar la informacién bdsica, hacer clic en el botén y realizar los

cambios necesarios

USO INTERNO
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AGRUPACION PQLAHT
; N % IFfErRNO Vigente a partir de:
oo Inscripcion de candidatos Junio 2023
REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
LA REGISTRADURIA
weasriaomyy | DELSIGLO XXI—
1 Editar informacion basica
CALLE 23 44122 i
4 uy
A Bi|
juan.ol r thom ]! . lag
juan.olivaresl JU‘\C\"\J]SC_‘V:'{V:
! (607 v 321
BOB'S ALBERTO ESPONJA VILLEGAS

Imagen 62 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Informacién Bdsica -
Editar Informacién Basica>>
3.143 Pestana Candidatos Inscritos

Esta pestana de Candidatos Inscritos se visualiza en pantalla el listado de candidatos
Inscritos en la agrupacién politica.

Partido Fondo de Bikini's

Lé_;

candidatos Inscritos

Listado de Candidatos Inscritos

oD

Imagen 63 <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Candidatos inscritos>>

USO INTERNO



loRaw ELecToR
e

REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

MANUAL DE USUARIO PERFIL AUXILIAR
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Inscripcidon de candidatos
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Vigente a partir de:
Junio 2023

Para realizar un cambio de candidatos inscritos, cada una de las tarjetas de los

candidatos tiene tres puntos en la esquina superior derecha de la tarjeta & en la que
se redliza la opcidn de cambiar el candidato actual.

BLANCA NELLY
LOPEZ ATEHORTUA

E 32100009
8

0 @ Mod

l»a bulsroDaDs /s

Femenino

ficar Candidato

Imagen 64 <<Mdédulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Candidatos inscritos>>

Al modificar el candidato, se selecciona el motivo delretiro y se selecciona al candidato
nuevo mediante su nUmero de documento.

fﬂ LA REGISTRADURIA
" 0

DELSIGLO XXI—

Seccién Candidato Retirado

Seccién Candidato Nuevo

L seruncine 2021

siAndan

Imagen 65 <<Maddulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Candidatos inscritos -
Modificar Candidato>>

3.1.4.4

Pestaia Informacion de la Campaia

La pestana Informacién de la Campana brinda informacién general acerca de la
campana politica. En esta pestana se podrdn registrar aspectos generales de la
campana politica asociada a cada uno de los candidatos. Para registrar la informacion
de la campaia, debe hacer clic en el botdn 2 Ingrese Informacién de Campana.

USO INTERNO
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AGRUPACION PRSATIfERNO Vigente a partir de:
o i Inscripcidon de candidatos ’

REGISTRADURIA Junio 2023

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

« Volver

macién B fidatos Inscrit Informacién de la campana Fotos de Candidatos jo o Simb B sd >

Ingrese Informacién de Campafia

Imagen 66 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Candidatos Inscritos —
Informacién de la Campania>>

Al hacer clic en el botdén 2 Ingrese Informacién de Campana, se le presentard un
formulario de ingreso de datos. Los datos a ingresar corresponden a la campana de un

candidato en especifico. Para empezar a llenar los datos de la campana, seleccione
el candidato de la lista desplegable.

&m Candidatos O

f’rz LA REGISTRADURIA

sposmrapens | DELSIGLO XXI—

—~
N

Namero de Cuenta Unica de la Campana Electoral

Informacién Contador

- A
Imagen 67 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Candidatos Inscritos -
Informacién de la Campaia - Seleccionar Candidato>

A continuacién, ingrese los datos solicitados en el formulario correspondientes a la

campana del candidato previamente seleccionado. Los datos solicitados por el sistema
son:

¢ Informaciéon del Gerente de Campafia: NUmero de cédula de ciudadania, nombres y
apellidos, nUmero de teléfono celular / fijo, y un correo electrénico.

USO INTERNO
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Inscripcidon de candidatos

Vigente a partir de:
Junio 2023

|ORGANIZAC FLECTORAL
=

REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

e NOmero de Cuenta Unica de la Campaia Electoral: NUmero de la cuenta, Entidad
Financiera y Tipo de Cuenta.

¢ Informacion del Contador: NUmero de cédula de ciudadania, nombres y apellidos y nUmero
de la tarjeta profesional.

Ingrese Informacién de Gerente de Campana

@, 601 v

NUmero de Cuenta Unica de la Campana Electoral

Informacion Contador

Imagen 68 <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Candidatos Inscritos -
Informacién de la Campana - Agregar informacién de Campana>>

Una vez finalizado el registro de los datos solicitados en el formulario, pulse el botén
para registrar los datos en el sistema.

Cuando los datos sean guardados correctamente, podrd visudlizar en la pestana
Informacion de la Campana un resumen de la informacién de campana registrada por
cada candidato. Si desea ver los detalles de la campana puede hacer clic en el botéon
lupa “., o si desea editar los datos de alguna campaia en especifico puede hacer clic
en el botdén de edicién

USO INTERNO
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_ N G%¢|ﬁ¥?RNO Vigente a partir de:
: s Inscripcion de candidatos Junio 2023

L= . n
REGISTRADURIA unio
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

&= Candidatos © & é’g 2

PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

Informacisn de la campafia

Ingrese Informacitn de Campafia

Gerente de Campafia

Imagen 69 <<Mdédulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Candidatos Inscritos -
Informacién de la Campaia - Agregada Exitosamente>>

3.1.4.5 Pestana Fotos de Candidatos

La pestana Fotos de Candidatos permite agregar o eliminar la fotografia distintiva de
cada candidato Inscrito. En la pestana Fotos de Candidatos se presentard el Listado de
Candidatos Inscritos. Puede Cargar la Imagen o Eliminar la Imagen haciendo clic en el
icono situado en la esquina superior derecha de cada candidato.

Resumen Informacién Basica Candidatos Inscritos Informacién de la campafia Fotos de Candidatos Logo o Simbolo Soportes d

Listado de Candidatos Inscritos

Se agrega la
imagen
presionando
aca

Semy e Femenino 63 e Masculino 41

FLORELIA Sénero Da'Fo William Sénero
CARVAJAL CARDONA Huerfano

Imagen 70 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Fotos de Candidatos>>

USO INTERNO
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o Inscripcion de candidatos

REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Vigente a partir de:
Junio 2023

Para cargar la imagen asociada a un candidato, haga clic en el botén - Cargar
Imagen. Se desplegard un didlogo que le permite seleccionar la foto del candidato.
Haga clic en el botén - Seleccionar, para seleccionar la imagen del candidato.

LA REBISTRADURIA
DELSIGLD XXI—

Cargue de Fotografia para
Candidatos

Imagen 71 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Fotos de Candidatos -
Cargue Foto del Candidato>>
A continuacién, usted podrd elegir la foto del candidato en cuestion. El formato de
imagen soportado es JPG.

@ Abrir X
4 & > Esteequipo > Descargas ) O Buscar en Descargas

Organizar v Nueva carpeta =S~ MO @

| MAN "

\:A b v El mes pasado (1)
|| Manuales Thomas Electoral Actualizados 2022

|| Microsoft Teams Chat Files
|| OneDrive_2_3-1-2022
|| Parametros database b

|| Prueba blanconegro
|| Prueba_03082021 @ipg

|| Recordings. ~ Al principio de este afio (4)

|| Remisiones

~ —
|| REPORTES DASHBOARD - PRESIDENTE2022 =
|| Simulacro Juventudes 3 |
|| Transporte_2022 £
[ Este equipo
v

_ FO4jpg |  FOTO2jpg Logoso unlock
& Descargas

simbolos
Documentos

B Escritorio

(] Imagenes

b Musica

] Objetos 3D

B Videos

‘i Windows (C:)

Nombre de archivo: [FOTO 4jpg ~| [1PEG Image (“jpg) ]

ot

Imagen 72 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Fotos de Candidatos -
Seleccionar Foto>>

USO INTERNO
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Junio 2023

Una vez seleccionada y cargada la imagen del candidato, esta

didlogo de Cargue de Imagen. Puede hacer clic en el botén
procedimiento de carga de imagen del candidato.

Cargue de Fotografia para
Candidatos

aparecerd en el
para finalizar el

Imagen 73 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Fotos de Candidatos-

Foto Cargada >>

Una vez guardada la fotografia del candidato, el sistema regresa a la pestaia Fotos de

Candidatos, donde podrd visudlizar el listado de candidatos preinscritos con su
fotografia actualizada.

Informaeion Basiea

Listado de Candidatos Inscritos

Gandidatos Inserites inform

aclén de la campana

tego o simbole

Sgadcig ¥

soportesd >

ANA MERCEDES

. engion
Nombres y Apellidos

LONDONO DELGADO

@ s200013
B mery.dominguezathomas..
0 2008895632

2

MARTHA LUCIA DEL
SOCORRO
CARVAJAL QUIROS

Nombres y Apafidos

CARLOS EDUARDO
GUANTIVA

a7

= aceptado ESCALANTE = aceptado
@ zonzs @ s20001 ) 200248
mary deminguezsthomes... mery.dominguezEthomas.. mary gominguez @ihomas..

0 soossuzese
w

T 6012828632

. ‘e.\;m,.
Nombras y Apel

7

0 sooaszsoos

Imagen 74 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Fotos de Candidatos>>

USO INTERNO
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NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

3.1.4.6 Pestana Logo o Simbolo

La pestana Logo o Simbolo permite agregar o eliminar la fotografia distintiva de cada
agrupacion politica. Puede Cargar una Imagen haciendo clic en el botén - Examinar.

== candidatos© s ff@p 2

PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

Resumen nformacion Basica  Candidatos Preinscritas nformacien de la campana  fotos de Canaidatos  [ENEERRISLISINN  soporte >

Logo 6 Simbolo Actual

©BO

Imagen 75 <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Logo o Simbolo>>

A continuacion, usted podrd elegir la foto del candidato en cuestion. El formato de
imagen soportado es JPG o PDF. Seleccione la imagen apropiada.

@ Abrir X
4 || > Esteequipo > Descargas > Logos o simbolos v o O Buscar en Logos o simbolos
Organizar v Nueva carpeta SIS I °
MANUALES IDGS A
Manuales Thomas Electoral Actualizados 2022 »
Microsoft Teams Chat Files % c lm \S X
OneDrive_2_3-1-2022 A\ ——— _ ]
: o7 ! <
Parametros database 12jpg 360x360.jpg bee-pollinates-fl descargajpg Imagen 5mb.jpg Jenesano,jpg Jensano,pg
Bhifebi owers-mouse-hy
aciant-156572957
Prueba_03082021 Jipg
Recordings L
Remisiones 3
3 3
REPORTES DASHBOARD - PRESIDENTE2022 »
Simulacro Juventudes >
Transporte_2022 kisspng-commo Manual de paginas-para-des pngtree-hand-dr :
n-daisy-flower-tr Usuario cargar-imagenes  awn-cute-cactus
[ Este equipo ansvaal-daisy-ros Direccién de “Brief-2jpg -png-image_934
= €-300-dpi-5b24... Gestion Ele... 680,pg
- Descargas
[£) Documentos
I Escritorio
& Imgenes
D Musica
J Objetos 3D
B Videos
‘i Windows (C:)
o v
Nombre de archivo: ‘beerpol||nates—ﬂcwers~mousevhyacianb156572957Jpg v[ Archivos personalizados (*jpg;’ v

Imagen 76 <<Mdédulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Logo o Simbolo -
Seleccionar Logo o Simbolo>>

USO INTERNO




e

REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Pagina 46 de 83

MANUAL DE USUARIO PERFIL AUXILIAR

AGRUPACION PQENTIGAERNO
Inscripcion de candidatos

Vigente a partir de:
Junio 2023

Una vez seleccionada la imagen de la agrupacion politica, esta aparecerd en la
pestana actual. Puede hacer clic en el botdn > Cargar para finalizar el procedimiento

de carga del logo o simbolo.

&7 Candidatos ©
Inicio

Modulo de
Formularios

Coal

I

Modulo de
Documentos

Médulo de Reportes >

Mbdulo de Opciones >

e

bee-
poliinates-
flowers-
mouse-
hyaciant-
156572957jpg

1.8 cms (alto)
L4 cms (alto) x 4.

Descripcion.
) Logo Colombia renaciente

© 2023 Registraduria Nacional - version 4.7.0

Imagen 77 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Logo o Simbolo - Logo

o Simbolo Cargado>>

Una vez realizado el procedimiento, se confirma la carga exitosa del logo o simbolo.

v

Se cargo con éxito

Imagen 78 <<Mdédulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Logo o Simbolo -

USO INTERNO

Mensaje de Confirmacién Logo o Simbolo Cargado>>
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3.1.4.7 Pestana Soportes de Inscripcion
La pestana Soportes de Inscripcidn permite visualizar los documentos que permiten dar
aval a la inscripcién de las candidaturas en la agrupacién politica. Los documentos
vistos en la plataforma dependen de la corporacion.

< formacién Basica Candidatos Inscritos rformacién de la campaiia Fotos de Candidatos Log mt Soportes de Inscripcién

Formato Permitido: PDF
Tamaiio por Archivo: Hasta 1 Mb

Imagen 79 <<Maédulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Soportes de Inscripcion

>>
Puede presionar el icono de descarga para obtener una copia del documento
cargado.
= Candidatos & E?,O@ @lﬁ :

PARTIDO TODOS SOMOS UNO

RP

odo | i3

Imagen 80 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Soportes de Inscripcion
- Descargar Soporte>>

USO INTERNO
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AGRUPACION POSATIFfERNO Vigente a partir de:
Inscripcidon de candidatos ’

REGISTRADURIA Junio 2023

3.1.5 Visualizar Formulario E7 Aprobados
Esta opcién permite visualizar el listado de las inscripciones E7 que han sido aprobadas
y permite la busqueda vy filfrado de los formularios E7 aprobados para una facil gestiéon

de estos. Ademds, esta opcidn permite la visualizacién y descarga de cada formulario
E7 aprobado.

] Candidatos ¢ @ ﬁ @ :

o Modulo de
* Formularios

Visualizar E7
Aprobados

Imagen 81 <<Mdédulo de Formularios - Visualizar Formulario E7 Aprobados>>

Adicional el sistema tiene un menu parafiltrar los formularios E7 aprobados.

Imagen 82 <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Filiros de busqueda>>

Al seleccionar la inscripcidon aprobada, en el encabezado mostrado en pantalla se
visualiza la siguiente informacion: Logo del partido, Nombre de la agrupacién, Tipo de
agrupacién,  Corporacion/Cargo,  Circunscripcion, Fecha de Cargue de
Documentaciéon, Fecha de Aprobacion de lainscripcion, Fecha de Envio a Aprobacion,
Estado de la inscripcidn, Estado del logo o simbolo y NUmero de Radicado. Ademds, se
puede visudlizar el enlace “volver” para regresar a la pantalla anterior.

USO INTERNO
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e . Junio 2023
REGISTRADURIA
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< ' =P 0° = 2
PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE
©E®

Soportes de Inscripciéon
PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

CR29 # 45 - 87 Preferente
MARY.DOMINGUEZ@THOMASGREG.COM 3008890225
MARY.DOMINGUEZB@ THOMASGREG.COM

Promotor Voto en Blance
NO

Candidatos Inscritos | Descargar rormulario
&Y, AprobadoE7

Imagen 83 <<Mddulo de Formularios -Visualizar Formulario E7 Aprobados - Informacién del
formulario E7 aprobado>>

Este moddulo permite descargar el formulario aprobado E7 de la inscripcién
seleccionada y aparte cuenta con las pestanas descritas anteriormente y que fueron
descritas en el proceso de inscripcion de formulario Eé

i AP O
c Fo° e’ 2
PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

©E®

Soportes de Inscripcién
PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

CR29 # 45 - 67 Preferente
MARY.DOMINGUEZ@THOMASGREG.COM 3008890225
MARY.DOMINGUEZB @ THOMASGREG.COM

NO

Candidatos Inscritos  Descargar Formulario
&V, Aprobado €7

Imagen 84 <<Mddulo de Formularios -Visualizar Formulario E7 Aprobados — Descargar
formulario E7 aprobado>>

3.1.6 Previsualizar Formulario E7 Extempordaneo
Esta opcidn permite visualizar las solicitudes de modificacién a un formulario Eé6 en
estado aprobado. Las inscripciones se visudlizan en recuadros que contienen la
siguiente informacion

USO INTERNO
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e Nombre de la agrupacién

e Tipo de agrupacion

e  Corporacion/Cargo

e  Circunscripcion

e Promotor de Voto en Blanco

e Lugar de Inscripcion

Candidatos . eﬂ@ s

Previsualizar E7
FxtemporGneo

Imagen 85 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo>>

Adicional se observa una un menu para filtrar las inscripciones realizadas.

Imagen 86 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extemporéneo - Filiros de
busqueda>>

Al seleccionar una inscripcién, en el encabezado mostrado en pantalla se visualiza la
siguiente informacién: Logo del partido, Nombre de la agrupacién, Tipo de agrupacion,
Corporacion/Cargo, Circunscripciéon, Fecha de Cargue de Documentaciéon, Fecha de
Aprobacién de la inscripcién, Estado de la inscripcion, Estado del logo o simbolo y
NUmero de Radicado. Ademds, se puede visualizar el enlace “volver” para regresar a
la pantalla anterior.

Adicionalmente aparece la barra de pestanas, las cuales se describen a continuacion.

USO INTERNO
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Vigente a partir de:
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Partido Fondo de Bikini's
| é C

« volvar

Partido Fondo de Bikini's

CALLE 23 44122

juan.clivares@thomasgreg.com

BLANCA NELLY LOPEZ
ATEHORTUA

6073212122

Soportes de Inscripcion
No hay registros

Previsualizar Formulario E7 de
Meodificacién

Enviar Solicitud de Aprobacion
q e Formulario E7 de
Modificacién

'@ Anular Formulario E7

Imagen 87<<Mdédulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo -
Informacién de la Inscripcién E7>>

3.1.6.1

Pestana Resumen

La pestana Resumen brinda informacién general acerca de la agrupacién politica. Esta
pestana de resumen visualiza en pantalla las siguientes secciones:

e Informacién bdsica de la agrupacién politica.

e Candidatos Preinscritos.
e Soportes de Inscripcion.

e Botones de accidn (Previsualizar Formulario E7 de modificacién)

USO INTERNO
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Vigente a partir de:
Junio 2023

Partido Fondo de Bikini's

Partido Fondo de Bikini's

CALLE 23 44122

Promotor Voto en Blanco
NO

Candidatos Inscritos

juan.olivares@thomasgreg.com

juan.olivaresi@thomasgreg.com

Fota Nombres y apellida:

BLANCA NELLY LOPEZ
ATEHORTUA

6073212122

q Enviar Solicitud de Aprobacién

'@ Anular Formulario E7

Soportes de Inscripcion
No hay registros

Previsualizar Formulario E7 de
Modificacién

de Formulario E7 de
Modificacién

Imagen 88 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo - Pestafia

Resumen>>

En la primera seccidn de resumen se encuentra el nombre de la agrupacién, direccién
de correspondencia, correo electrénico, datos de contacto, Indicador de promotor de
voto en blanco, asi como la opcidn de voto con la que se inscribid el formulario.

+
s
H

Partido Fondo de Bikini's

Partido Fondo de Bikini's

CALLE 23 44122

Promotor Voto en Blanco
NO

juan.olivares@thomasgreg.com

juan.clivaresl@thomasgreg.com

6073212122

Enviar Solicitud de Aprobacien
qae Formulario £

Candidatos Inscritos

Fote Mombr

o8 y apeilide

BLANCA NELLY LOPEZ
ATEHORTUA

Estada de la
postulacisn

'@ Anular Formulario E7

Soportes de Inscripcién
No hay registros

Previsualizar Formulario E7 de

Modificacion

Modificacion

Imagen 89 <<Mdédulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo - Seccién

USO INTERNO

Informacién Bdsica Agrupacion Politica>>
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L
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En la seccidon candidatos inscritos, se encuentran relacionados el nombre y apellidos,
teléfono, edad, género, y estado de la postulacion de los candidatos inscritos en el
formulario Eé.

Partido Fondo de Bikini's

Soportes de Inscripcion

Partido Fondo de Bikini's No hay registros

CALLE 23 44122
Previsualizar Formulario E7 de
juan.clivares@thomasgreg.com [:l Modificacion

juan.olivaresi@thomasgreg.com ¥ Enviar solicitud de Aprobacién
J 1 1@th greg. so73nN22 q de For rio E7 de
Modificacion

[ﬁ] Anular Formulario €7

Promotor Voto en Blanco
NO

Candidatos Inscritos

Imagen 90 <<Mdédulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo - Seccién
Candidatos inscritos>>

En la seccidon soportes de inscripcidn, se encuentran los documentos cargados por la
agrupacién politica. Se resalta que los soportes de inscripcidon son requeridos vy
obligatorios para el proceso.

Partido Fondo de Bikini's

il

& veiver

: Soportes de Inscripcion
Partido Fondo de Bikini's No hay registros

CALLE 23 44122

Previsualizar Formulario E7 de
h Modificacién
juan.olivares @thomasgreg.com

juan.olivares omasgreg.com Enviar Solicitud de Aprobacién
i i 1@th greg 6073212122 q“ e e

Modificacisn
Prometor Voto en Blanco

NO

ThJ Anuter Formutario 7

Candidatos Inscritos

...... Nombres y apellidos Renglen  humere Fdad  Género
BLANCA NELLY LOPEZ
ATEHORTUA 1 3225556582 62 Femenino

Imagen 91 <<Mdédulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo - Seccién
Soportes de Inscripcién>>

USO INTERNO
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Dentro de la seccidon de acciones, el sistema cuenta con los botones Previsualizar
Formulario E7 de Modificacion, enviar solicitud de aprobacién de formulario E7 de
modificacion y anular formulario E7

Partido Fondo de Bikini's

bre de la A n Politica Soportes de Inscripcion
Partido Fonde de Bikini's No hay registros

CALLE 23 44122

€0 Ele: Previsualizar Formulario E7 de
" " Modificacién
juan.olivares @thomasgreg.com

. o N ; Enviar Solicitud de Aprobacién
juan.olivares 1@thomasgreg.com 68073212122 qd' Formulario £7 de
Modificacion

'[ﬁ] Anular Formulario E7

Promotor Voto en Blanco
NO

Candidatos Inscritos

Fote Nombresy apsilkic Rengién o Edaa  Génere
BLANCA NELLY LOPEZ
ATEHORTUA 3225556582 62 Femenino

Imagen 92 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo -
Previsualizar Formulario E7 de Modificacién>>

Al hacer clic en el botén < Previsualizar Formulario E7 de Modificacién, se ofrece una
vista previa del formulario E7. La vista previa muestra la informacién registrada durante
el proceso de llenado del formulario Eé.

<
Previsualizar Formulario E7 de Modificacion @idatos  Loge o simbolo
o Crer

e s ASAMBLEA
Nombre de la A
PARTIDO COLS ELECCIONES 29 DE OCTUBRE DE 2023 Soportes de Inscri
Bieceinn ae o | 2l AMAZONAS
CR29 # 45 - mco: @L =

[PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

Correo Biectron) NFORMAGION BEL FARTIS0 © MOVIENTG POLITES
MARY.DOMINS P Snd
carnsosiecton] | § [mens [ ooz amcuscns cou

MARY.DOMING

e [

Promotor Vol
NO

[ 4

Candidatd Pr'vlluclh':’: Formulf

Modificaci

roto

<
ESCALANTE 3 6300002515 37 Mosculine @ Aceptode

4 8\ suansaunsTacamizABALO

Imagen 93 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo -
Previsualizar Formulario E7 de Modificacién- Vista Previa Formulario E7 >>

USO INTERNO
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Para enviar la solicitud de aprobacion del formulario E7, hacer clic en el botén < enviar
solicitud de aprobacién de formulario E7 de modificacién, el sistema preguntara si la
aprobacion se realizara de manera manual o virtual. Si él envid se realiza de manera
virtual, el candidato recibe un correo electrénico para que acepte su candidatura
mediante biometria facial, por el contrario, si se selecciona la aprobacién manual, el
usuario tendrd mds adelante la opcién de indicar en el sistema si el candidato acepto
0 no su candidatura.

D

¢Estas seguro de enviar la solicitud de aprobacién

de registro?

O Aprobacion Virtual O Aprobacién Manual

Imagen 94 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo - Enviar
Solicitud de Aprobacién - Aprobacién manual o virtual>>

El sistema puede indicar que el proceso fue correcto si indica un mensaje de solicitud
enviada con éxito

Solicitud enviada con éxito

Imagen 95 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo - Enviar
Solicitud de Aprobacién — Aprobacién manual o virtual - Solicitud enviada con
éxito>>

USO INTERNO
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Vigente a partir de:
Junio 2023

O puede presentar un mensaje de advertencia, si el formulario E7 no tuvo ningdn
cambio en la lista de candidatos

No se encuentran cambios de candidatos en el EV

Imagen 96 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo - Enviar
Solicitud de Aprobacion - Aprobacién manual o virtual - Solicitud presenta

inconvenientes>>

Para anular el formulario E7 de modificacién, hacer clic en el botdén " Anular Formulario E7”,
el sistema mostrara un cuadro en el que se especifica el motivo de la anulacién y se realizar
el cargue del soporte de dicha anulacion.

LA REGISTRADURIA

I e enr F——— ||

Tamano maximo de archivo 1 MB
Tipe de archive sepertade pdf

No cuenta con
Archive cargado

f

\

]

Imagen 97 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo - Anular

Formulario E7>>

USO INTERNO
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Vigente a partir de:
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3.1.6.2

Pestana Informacion Bdsica

Esta pestana de Informacion Bdsica visualiza en pantalla el Nombre de quien inscribe la
lista, el nombre de la agrupacién politica, la direccién de correspondencia, el
departamento y municipio, correo electronico / correo electrénico alterno, nUmero de
teléfono celular / fijo, y la opcién de voto.

Nombre de Quien Inscribe la Lista

Direccion de Correspondencia
CALLE 23 44122

Municipio
ARAUQUITA

Correo Electronico Alterno
juan.clivaresi@thomasgreg.com

Numero de Teléfono Fijo
6073212122

Editar informacién basica /'

BOB'S ALBERTO ESPONJA VILLEGAS

Resumen Informacién Bésica Candidatos Inscritos

nformacién de la campafa

Nombre de la Agrupacion Politica

Partido Fondo de Bikini's

Departamento
ARAUCA

Correo Electrénico

juan.clivares@thomasgreg.com

Numero de Celular

Fotos de Cand

Logo o Simbolo Soportes d

v

Imagen 98 <<Mddulo de Formularios — Previsualizar Formulario E7 Extempordneo -

Informacién Bdasica>>

Para editar la informacién bdsica, hacer clic en el botdn y realizar los

cambios necesarios

juan

LA REGISTRADURIA
BLOX

wasTaouy | DELSI

ares@thomasgreg.com

aresl@thomasgreg.com

07 v 3212122

BOB'S ALBERTO ESPONJA VILLEGAS

ur
Bi|

USO INTERNO
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A
=

Imagen 99 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo -
Informacién Bdsica - Editar Informacién Béasica>>
3.1.6.3 Pestana Candidatos Inscritos

Esta pestana de Candidatos Inscritos se visualiza en pantalla el listado de candidatos
Inscritos en la agrupacién politica.

Partido Fondo de Bikini's
-
.

Candidatos Inscritos

Listado de Candidatos Inscritos

:ro0E

Imagen 100 <<Mddulo de Formularios — Previsualizar Formulario E7 Extempordneo -
Candidatos inscritos>>

Para realizar un cambio de candidatos inscritos, cada una de las tarjetas de los

candidatos tiene tres puntos en la esquina superior derecha de la tarjeta * en la que
se realiza la opcién de cambiar el candidato actual.

&) 32100009 :

8

D ¢ Modificar Candidato
- % buirsosoos

Femenino 62
BLANCA NELLY ~ .
LOPEZ ATEHORTUA

Imagen 101 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo -
Candidatos inscritos>>

Al modificar el candidato, se selecciona el motivo delretiro y se selecciona al candidato
nuevo mediante su nUmero de documento.

USO INTERNO
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NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

LA REGISTRADURIA

DELSIGLO XXI—

Seccién Candidato Retirado

Seccién Candidato Nuevo el

U ENFOQUE DIFERENCIAL

hoaan

Imagen 102<<Médulo de Formularios — PrevisualizarrFormuIario E7 Extempordaneo -
Candidatos inscritos — Modificar Candidato>>

3.1.6.4 Pestaia Informacion de la Campana

La pestana Informacion de la Campana brinda informacién general acerca de la
campana politica. En esta pestana se podrdn registrar aspectos generales de la
campana politica asociada a cada uno de los candidatos. Para registrar la informacion
de la campana, debe hacer clic en el botén = Ingrese Informacién de Campaia.

PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

« volver
Resumen Informacién Bésica Candidatos Inscritos Informacién de la campafia Fotos de Candidatos oge o Simbolo soportesd >

Ingrese informacién de Campafia

Imagen 103 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo -
Candidatos Inscritos — Informacion de la Campana>>

USO INTERNO
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Vigente a partir de:
Junio 2023

Al hacer clic en el botdén 2 Ingrese Informacién de Campana, se le presentard un
formulario de ingreso de datos. Los datos a ingresar corresponden a la campana de un
candidato en especifico. Para empezar a llenar los datos de la campana, seleccione

el candidato de la lista desplegable.

&7 candidatos &

LA REGISTRADURIA

gu?,. DELSIGLO XXI—

Namero de Cuenta Unica de la Campana Electoral

Informacion Contador

Imagen 104 <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo -
Candidatos Inscritos — Informacién de la Campana - Seleccionar Candidato>

A continuacién, ingrese los datos solicitados en el formulario correspondientes a la
campana del candidato previamente seleccionado. Los datos solicitados por el sistema

son:

¢ Informacion del Gerente de Campafa: NUmero de cédula de ciudadania, nombres y
apellidos, nUmero de teléfono celular / fijo, y un correo electrénico.
¢ NUmero de Cuenta Unica de la Campaia Electoral: NUmero de la cuenta, Enfidad

Financiera y Tipo de Cuenta.

¢ Informacién del Contador: NUmero de cédula de ciudadania, nombres y apellidos y nUmero

de la tarjeta profesional.

Ingrese Informacion de Gerente de Campana

Q, 601 v

Namero de Cuenta Unica de la Campana Electoral

Informacién Contador

Imagen 105 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo - Candidatos

Inscritos — Informacién de la Campana - Agregar informacién de Campana>>

USO INTERNO
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A
=

REGISTRADURIA
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Una vez findlizado el registro de los datos solicitados en el formulario, pulse el botdén

pcro registrar los datos en el sistema.

Cuando los datos sean guardados correctamente, podrd visudlizar en la pestana
Informacion de la Campana un resumen de la informacién de campana registrada por
cada candidato. Si desea ver los detalles de la campana puede hacer clic en el botén
lupa “. , o si desea editar los datos de alguna campaia en especifico puede hacer clic
en el botdn de edicién

&= Candidatos ¢

\
e P’ 2
PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

Informacion de la campafia Fotos de Condidatos Logo o Simbelo soporte >

Ingrese Informacitn de Campafia

Gerente de Campafia

Imagen 106 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo -
Candidatos Inscritos — Informacion de la Campania - Agregada Exitosamente>>
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3.1.6.5 Pestana Fotos de Candidatos

La pestana Fotos de Candidatos permite agregar o eliminar la fotografia distintiva de
cada candidato Inscrito. En la pestana Fotos de Candidatos se presentard el Listado de
Candidatos Inscritos. Puede Cargar la Imagen o Eliminar la Imagen haciendo clic en el
icono situado en la esquina superior derecha de cada candidato.

Resumen Informacién Basica Candidatos Inscritos Informacién de la campafia Fotos de Candidatos Logo o Simbolo Soportes d »

Listado de Candidatos Inscritos

Se agrega la
imagen
presionando

aca

AR Femenino 63 CmmeEe Masculino 41
FLORELIA GEnero Edad Da'Fo William Género
CARVAJAL CARDONA Huerfano

Imagen 107 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo - Fotos
de Candidatos>>

Para cargar la imagen asociada a un candidato, haga clic en el botén - Cargar
Imagen. Se desplegard un didlogo que le permite seleccionar la foto del candidato.
Haga clic en el botdn 2 Seleccionar, para seleccionar la imagen del candidato.

== Candidatos © D~ O
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Coaliciones DELSIGLO XXI—
Médulo de N
Documentes
Modulo de Reportes > « Volver
Médulo de Opciones > Rasumen infarma: loge o simbala  seperte >
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Imagen 108 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo - Fotos
de Candidatos — Cargue Foto del Candidato>>
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Vigente a partir de:
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A continuacién, usted podrd elegir la foto del candidato en cuestion. El formato de
imagen soportado es JPG.
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Imagen 109 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo - Fotos
de Candidatos - Seleccionar Foto>>

Una vez seleccionada y cargada la imagen del candidato, esta aparecerd en el

didlogo de Cargue de Imagen. Puede hacer clic en el botdn

procedimiento de carga de imagen del candidato.

LA RECISTRADURIA
DELSIGLO XXI

Cargue de Fotografia para
Candidatos

para finalizar el

Imagen 110 <<Mdédulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo - Fotos

de Candidatos- Foto Cargada >>
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Una vez guardada la fotografia del candidato, el sistema regresa a la pestana Fotos de
Candidatos, donde podrd visualizar el listado de candidatos preinscritos con su

fotografia actualizada.

PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

Listado de Candidatos Inscritos
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Imagen 111 <<Mddulo de Formularios — Previsualizar Formulario E7 Extempordneo - Fotos

de Candidatos>>

3.1.6.6 Pestaia Logo o Simbolo

La pestana Logo o Simbolo permite agregar o eliminar la fotografia distintiva de cada
agrupacion politica. Puede Cargar una Imagen haciendo clic en el botén - Examinar.

&= Candidatos ©

PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

Logo 6 Simbolo Actual

RN 1000 o simboio  [EEEEREIE

Sgadiy

Imagen 112 <<Mddulo de Formularios — Previsualizar Formulario E7 Extempordneo - Logo o

Simbolo>>
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Vigente a partir de:
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A continuacién, usted podrd elegir la foto del candidato en cuestion. El formato de
imagen soportado es JPG o PDF. Seleccione la imagen apropiada.
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Imagen 113 <<Mddulo de Formularios — Previsualizar Formulario E7 Extempordneo - Logo o

Simbolo - Seleccionar Logo o Simbolo>>

Una vez seleccionada la imagen de la agrupacion politica, esta aparecerd en la
pestana actual. Puede hacer clic en el botén - Cargar para finalizar el procedimiento
de carga del logo o simbolo.

== Candidatos ©
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Imagen 114 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo - Logo o

Simbolo - Logo o Simbolo Cargado>>
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Una vez redlizado el procedimiento, se confirma la carga exitosa del logo o simbolo.

Se cargo con éxito

Imagen 115 <<Mddulo de Formularios — Previsualizar Formulario E7 Extempordneo - Logo o
Simbolo — Mensaje de Confirmacién Logo o Simbolo Cargado>>

3.1.6.7 Pestaia Soportes de Inscripcion
La pestaia Soportes de Inscripcidén permite visualizar los documentos que permiten dar
aval a la inscripcién de las candidaturas en la agrupacién politica. Los documentos
vistos en la plataforma dependen de la corporacioén.

< Informacién Basica Candidatos Inscritos Informacién de la campana Fotos de Candidatos Logo o Simbola Soportes de Inscripcién
Formato Permitido: PDF
Tamaiio por Archivo: Hasta 1 Mb.
odos los documentos con (*) son obligatorios.
No. Nombre Documanto. CantidadDe Follos Fecha De Carga Acclones
1 Aval * ( Folio 2023-05-27 144731 &
2 Cartas Delegacion para expedicion de Avales (* Folio ) 2023-05-27 14:17:43 &,
3 Gartas de aceptacion fuera del £-6 ( Folio 2023-05-27 1417:50 &
4 Fotocopials) Ceduials) de Ciudadanials) ( Folio 2023-05-27 141825 &
5 Fotografias
s PARTIDO COMUNES - Numneral 3 del articulo 31 de . - n
la Ley 1957 2019 (SI APLIGA) -
Carta de expresion formal para acogerse o
5 sisterna integral do verdad, justicia, reporacién y Follo 0930597 141851 "
no repeticion (SIV, JRNR) acto legislativo 03 de =
2017 (Si aplica)
B Certificacion amnistia o indulto Ley 1820 de 2016 ( Folio N v
(si aplica) =
9 Otros Documentos Folio 2023-05-27 1419:08 &

Imagen 116 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo -
Soportes de Inscripcién >>

Puede presionar el icono de descarga = para obtener una copia del documento
cargado.
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Imagen 117 <<Mddulo de Formularios — Previsualizar Formulario E7 Extempordneo -
Soportes de Inscripcién — Descargar Soporte>>

3.1.7 Visualizar Formulario E7 Extempordneo Aprobados

Esta opcidn permite visualizar el listado de las inscripciones E7 que han sido aprobadas
y permite la buUsqueda vy filtrado de los formularios E7 aprobados para una facil gestion
de estos. Ademds, esta opcidn permite la visualizacién y descarga de cada formulario

E7 aprobado.

&= Candidatos “ @ ﬁ @ :.

Médulo de

S
Fermularios

Visualizar E7
Aprobados

Imagen 118 <<Médulo de Formularios - Visualizar Formulario E7 Extempordneo
Aprobados>>

USO INTERNO



NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Pagina 68 de 83
MANUAL DE USUARIO PERFIL AUXILIAR

AGRUPACION PQLATIGARNO

Inscripcion de candidatos Vigente a partir de:

Junio 2023

Adicional el sistema tiene un menU para filtrar los formularios E7 Extempordneos
aprobados.

Imagen 119 <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 Extempordneo
Aprobados - Filtros de busqueda>>

Al seleccionar la inscripcidon aprobada, en el encabezado mostrado en pantalla se
visualiza la siguiente informacion: Logo del partido, Nombre de la agrupacién, Tipo de
agrupacién,  Corporacion/Cargo,  Circunscripcion, Fecha de Cargue de
Documentaciéon, Fecha de Aprobacion de lainscripcion, Fecha de Envio a Aprobacion,
Estado de la inscripcion, Estado del logo o simbolo y NUmero de Radicado. Ademds, se
puede visualizar el enlace “volver” para regresar a la pantalla anterior.

0 " 2

PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

cCE®

Soportes de Inscripciéon
PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

CR29 # 45 - 87 Protforente
MARY.DOMINGUEZ@THOMASGREG.COM 3008890225
MARY.DOMINGUEZB@THOMASGREG.COM

o

candidatos Inscritos J Descargar rermulario
&Y, AprobadoE7

Imagen 120 <<Mddulo de Formularios -Visualizar Formulario E7 Extemporédneo Aprobados

- Informacién del formulario E7 aprobado>>

Este moddulo permite descargar el formulario aprobado E7 de la inscripcidon
seleccionada y aparte cuenta con las pestanas descritas anteriormente y que fueron
descritas en el proceso de inscripcidén de formulario E6

USO INTERNO
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3.1.8 Previsualizar Formulario E8

Permite visualizar los formularios Eé y E7 aprobados para generar un formulario E8.

v= Candidatos t o
] ¢ ©

Imagen 121 <<Médulo de Formularios -Previsualizar Formulario E8>>

El sistema permite mediante una serie de filtros realizar una buUsqueda especifica de

formularios E6 y E7 aprobados para la generacion de un formulario E8.

Consultar

Imagen 122 <<Médulo de Formularios -Previsualizar Formulario E8>>
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Imagen 123 <<Mddulo de Formularios -Visualizar Formulario E7 Extempordneo Aprobados
— Descargar formulario E7 aprobado>>

3.2 Médulo de Documentos

Para acceder a este mdédulo, dirjase a "Mddulo de Documentos” ubicado en la parte
izquierda de la pantalla principal y haga clic en él. Se desplegardn las funcionalidades que
componen al médulo. Este mddulo permite al usuario gestionar los documentos como
cartas de aceptacion y cartas de renuncia.

== Candidatos x gjz)ﬁ() @0 °
v ¢ -
—

Imagen 124 <<Médulo de Documentos>>
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3.2.1 Cartas de Aceptacion

Esta opcidn permite la buUsqueda y gestion de las cartas de aceptacién de los
candidatos preinscritos en el sistema. La pantalla principal de esta opcidén permite
aplicar filtros de buUsqueda incluyendo tipo de agrupacién politica, nombre de
agrupacion politica, ocupacién / cargo, circunscripcién, entre otros.

= Candidatos ¢ «

Gyagl

Médulo de Inicio [ Médulo de Documentos |

ormularios

Médulo de
Documentos

Cortas de
Aceptacién
[ uncia

Modulo
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2023 Registraduria Nacio

Imagen 125 <<Médulo de Documentos - Cartas de Aceptacion>>

Una vez creados los filtros de bUsqueda, el sistema despliega la consulta que permite la
gestién de las cartas de aceptacidén de los candidatos preinscritos. Si el candidato
cuenta con una carta de aceptacién, puede previsualizarla haciendo clic en el icono

de documento £, Por el confrario, si el candidato no cuenta con una carta de
aceptaciéon, puede cargarla en el sistema haciendo clic en el botén > (oaminar 2 Ep
este escenario, usted puede subir la carta de aceptacion en formato PDF para uno o

varios candidatos. Ademds, puede hacer uso de la caja de observaciones para anotar
lioremente cualquier texto que considere necesario informar en este proceso.

USO INTERNO
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Datos del Candidato Seceion Carta Anexo
Rengidn  Nimers de Cidulade Ciudadania Nombres Apettidos dad de Acep or & 6
2 72100020 ROBERTO CARLOS SANZ MARRIAGA M EL @
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o 32100071 BEATRIZ ENEIDA VARELAS F 1 Examinar &
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Imagen 126 <<Médulo de Documentos - Cartas de Aceptaciéon- Consulta>>

Una vez cargada la carta de aceptacion de uno o varios candidatos preinscritos,
puede finalizar el proceso haciendo clic en el botén > CEED.

= Candidatos © @ @Qﬂ s

Inicio
Médulo de
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Imagen 127 <<Mddulo Documentos - Cartas de Aceptacion — Cargar Carta de
Aceptacién>>

Una vezrealizado el procedimiento, se confirma la carga exitosa de la carta de aceptacion
del o de los candidatos preinscritos, como es mostrado a continuacion.
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Vv

Cargue exitoso de Cartas de Aceptacion

Imagen 128 <<Médulo Documentos — Cartas de Aceptacion — Cargar Carta de

Aceptacién - Mensaje de Confirmacién>>

Finalmente, se brinda la opcién de eliminar una carta de aceptacion de un candidato
preinscrito haciendo clic en el icono de la papelera ' . Cuando realiza esta accién, se

pedird confirmacion de la eliminacién mediante un cuadro de didlogo.

?

¢Esta seguro de eliminar la
carta de Aceptacién?

Imagen 129 <<Mddulo Documentos - Cartas de Aceptacién - Eliminar Carta de

Aceptacién - Mensaje de Confirmacion>>
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Si se confirma la eliminacién de la carta de aceptacién, se despliega un mensaje de
confirmacién en pantalla.

v

Carta de Aceptacién Eliminada

Imagen 130 <<Médulo Documentos - Cartas de Aceptacién - Eliminar Carta de
Aceptacién - Mensaje de Confirmacion>>

3.2.2 Cartas de Renuncia

Esta opcidn permite la bUsqueda y gestion de las cartas de renuncia de los candidatos
preinscritos en el sistema. La pantalla principal de esta opcidn permite aplicar filfros de
buUsqueda incluyendo tipo de agrupacién politica, nombre de agrupacion politica,
ocupacién / cargo, circunscripcion, entre otros.
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Imagen 131 <<Médulo Documentos - Cartas de Renuncia >>
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Una vez creados los filtros de busqueda, el sistema despliega la consulta que permite la
gestiéon de las cartas de renuncia de los candidatos preinscritos. Si el candidato cuenta
con una carta de renuncia, puede previsuadlizarla haciendo clic en el icono de

documento

y por otro lado si el candidato no cuenta con una carta de renuncia,

puede cargarla en el sistema haciendo clic en el botdn > (eeminer ) En este escenario,
usted puede subir la carta de renuncia en formato PDF para uno o varios candidatos.
Ademds, puede hacer uso de la caja de observaciones para anotar lioremente

cualquier texto que considere necesario informar en este proceso.
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Imagen 132 <<Médulo Documentos - Cartas de Renuncia - Cargar Carta de Renuncia>>

Una vez cargada la carta de renuncia de uno o varios candidatos preinscritos, puede
finalizar el proceso haciendo clic en el botén > €D . una vezrealizado el procedimiento,
se confirma la carga exitosa de la carta de renuncia del o de los candidatos preinscritos,
como es mostrado a continuacién.
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Cargue exitoso de Cartas de Renuncias

Acaptar

Imagen 133 <<Médulo Documentos — Cartas de Renuncia - Cargar Carta de Renuncia -
Mensaje de Confirmacion>>

Finalmente, se brinda la opcién de eliminar una carta de renuncia de un candidato

preinscrito haciendo clic en el icono de la papelera @ . Cuando redliza esta accién, se
pedird confirmacion de la eliminacién mediante un cuadro de didlogo.

?

¢Esta seguro de eliminar la
carta de Renuncia?

Imagen 134 <<Mddulo Documentos — Cartas de Renuncia - Eliminar Carta de Renuncia -
Mensaje de Confirmacion>>
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Si se confirma la eliminacién de la carta de renuncia, se despliega un mensaje de
confirmacién en pantalla.

v

Carta de Renuncia Eliminada

Imagen 135 <<Mddulo Documentos — Cartas de Renuncia - Eliminar Carta de Renuncia -
Mensaje de Confirmacién>>

3.3 Mddulo de Reportes

Para acceder a este mdédulo, dirjase a “*“Mddulo de Reportes” ubicado en la parte izquierda
de la pantalla principal y haga clic en él. Se desplegardn las funcionalidades que
componen al moédulo. Este mddulo permite generar los reportes requeridos por la
agrupacion politica y visualizarlos.

— Candidatos - o0
= Candidates© N Spaicgiy

£ wec

Maculo de
>
o D 0%

Document

Modulo de

B on

Todos los derechos reservados 2023 - versien 4.8.0

Imagen 136 <<Médulo de Reportes>>
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3.3.1 Reporte de Seguimiento de Inscripcion

Esta opcidn genera un reporte de seguimiento de inscripcion de las etapas Eé, E7, y E8.
La pantalla cuenta con una serie de filtros que permite buscar de acuerdo con: Tipo de
Agrupacion Politica, Nombre de la Agrupaciéon Politica, promotor del voto en blanco,
corporacién/ cargo, circunscripciéon, departamento, municipio, comuna/ localidad/

corregimiento.

== Cal ndidatos ©

P’ a

Médulo de

© Reportes

Reporte de.
Seguimiento de

Imagen 137 <<Mddulo de Reportes - Reporte de Seguimiento de Inscripcion>>

Al ingresar informacién en los filtros y dar clic en el botdn Buscar, se puede consular
estado de la inscripcién, usuario que la creo, fecha de creacidén, estado de formulario,
consultar, visualizar los soportes y consultar el formulario dependiendo de la etapa Eé,
E7 y E8. También se puede Exportar la informacién a formato Excel o CSV segin la etapa

del proceso.

CODIGO DE BARRA EsTADO FECHADECREACION  FECHAULTIMAMODIFICACION  DOCUMENTO GENERADO DE £7

E7ASA29000000131500

0 DE LA INSCRIPCION ADO DEL FORMULA SOPORTEDEEECARGADOS  FORMULARIOE! 6
Consultar sopotes E6 Consultar Formulario E6
Exportar

SOPORTE DE E7 CARGADOS

Consultar Formulario E7 Consultar sopotes E7

ESTADO INSCRIPCION

USO INTERNO
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Imagen 138 <<Mddulo de Reportes - Reporte de Seguimiento de Inscripcién - Resultado
BUsqueda>>

Al dar clic en el botdn se abrird una ventana con la informacidn de los soportes
cargados, donde también se puede visualizar la documentacion del proceso haciendo clic

en el icono

{‘#’} LA REGISTRADURIA

i | DELSIGLO XXI—

Imagen 139 <<Mddulo de Reportes - Reporte de Seguimiento de Inscripcion - Consultar
Soporte E6>>

Al dar clic en el botén GEEEEEEDR, se mostrard la informacion del formulario.

USO INTERNO
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JURIDICA DEL CONSEJO NACIONAL ELECTORAL
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ELECCIONES 29 DE OCTUBRE DE 2023

§ TOLIMA 2
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MARTHA'S SOLAND PEREZ

SECTION 1

OPCIGN DE VOTO

VOTO PREFERENTE (I | VOTO NO PREFERENTE |

DE L DIDATOS

T T e = o o s G e e e i

LISTA DE CANDIDATOS

RENGLON NOMBRES

APELLIDOS

GENERO

CEDULA

EDAD

FIRMA DE ACEPTAGION

1 JosE LIS

MONTENEGRG FERNANDEZ

72.100.080

3

CARTA

MARIA ELUCELLY

ZAPATA COLON

32,100,080

63

CARTA

ZAPATA ZAPATA

32100077

1

CARTA

DANIEL DABITH

DE LA HOZ PACHECO

72,100,088

3

CARTA

2
3 LUZ MARY
0
5

LILUANA MARIA

URREGO PADIERNA

32,100,083

6

CARTA

X 72,100,048 3 CARTA

Imagen 140 <<Mddulo de Reportes - Reporte Seguimiento de Inscripcién — Consultar

Formulario Eé6>>

3.3.2 Reporte de Panel de Avance de Inscripcion

Este reporte permite visualizar la cantidad de candidatos y de agrupaciones politicas por
corporacidn y circunscripcidon, ademds se puede visualizar una seccidén que contiene las
diferentes etapas (E6, E7 y E8) y estados de las inscripciones (Preliminar, Definifivo y
Anulado). Adicionalmente, en etapa E8 se muestra la cantidad total de Formularios E8
generados. Cuenta con filtros de bUsqueda que permite la gestiéon facil de la informacion

alli contenida.

USO INTERNO
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Imagen 141 <<Mddulo de Reportes — Reporte de panel de avance Inscripcién — Buscar>>

Al hacer clic sobre las cantidades que se muestran en la seccién Eé, E7 y E8 se despliega
una ventana con la informacién detallada de las agrupaciones politicas que se encuentran
en ese estado, asi mismo el nUmero de version del documento y el documento para
descargar

SECCION

WIENTO CANTIDAD DE CANDIDATOS INSCRITOS CANTIDAD DE POLITICAS| )

4 a 1

Imagen 142 <<Mddulo Reportes — Reporte Panel de Avance de Inscripcion - Seccidn
consultar Preliminares>>

3.3.3 Reporte de Resumen de Inscripcion
Esta opcidn permite ver un reporte del resumen de inscripcidn. Al suministrar la informacidn
de los filtros Corporacion/Cargo, Circunscripcion, Departamento,  Municipio,

Comuna/Localidad/Corregimiento y Tipo de inscripcidn, el sistema mostrara la siguiente
pantalla.

USO INTERNO
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Imagen 143 <<Mddulo Reportes — Reporte de Resumen de Inscripcién - Buscar>>

También cuenta con la posibilidad de visualizar informacién al dar clic en el icono de

ojo @,

PROMOTOR VOTO EN BLANCO ALCALDE

ELEG0NES 25 OF CCTUIRE 06

x

BOGOTA DG

#|socoTADcC.
s

Imagen 144 <<Mddulo Reportes — Reporte Resumen de Inscripcidn - Buscar - Visualizar E6 -

E8>>

3.3.4 Reporte de Fotos Cargadas de Candidatos Inscritos

En esta opcidn se muestran la informacién de los candidatos en cuanto las imdgenes
gue han sido subidas al sistema. Cuenta con un botdn Buscar, que trae la informacién
de acuerdo a una serie de filtros, para consultar la informacién de forma detallada; en

USO INTERNO
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caso de no usar el filtro muestra toda la informacién de los candidatos en el sistema, la

cual se puede exportar a Excel dando clic en el botén Exportar.

La informacidn se muestra en una tabla ubicada en la parte inferior de la pantalla.

Reporte de Fotos
Cargadas de
Candidatos Inscritos

cPe’ a

Exportar

FoTo:

CIUDADELA LLANO LINDO JUNTAS ADMINISTRADORAS LOCALES

CONCEJO MUNICIPAL

a

USO INTERNO
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