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1. INTRODUCCION

El presente manual proporciona al usuario de la aplicacion de inscripcidén de candidatos
una guia detallada de la funcionalidad del aplicativo, presentando paso a paso las
diferentes acciones que pueden ser llevadas a cabo. Mediante esta herramienta, el usuario
podrd crear de manera eficiente y efectiva solicitudes de inscripcion de candidatos, asi
como cargar los pertinentes soportes de inscripcion y fotografias asociadas a cada
candidato.

1.1 Propdsito

El propdsito de este documento es proporcionar al usuario final las instrucciones y pautas
sugeridas dentro del sistema, con el fin de facilitar el proceso de inscripcién y solicitud de
formularios en las diferentes etapas, garantizando asi una experiencia fluida y eficiente.

1.2 Alcance

El presente documento tiene como destinatario al usuario final, con el objetivo de
proporcionar una guia detallada y exhaustiva que permita lograr un proceso exitoso en la
aprobaciéon de formularios a lo largo de las diversas etapas establecidas en el
procedimiento. A través de esta documentacion, se brindardn instrucciones claras y
precisas que abarcardn desde el manejo de la plataforma hasta la correcta
cumplimentacién de los formularios requeridos en cada fase, con el fin de optimizar los
resulfados y asegurar la conformidad con los requisitos establecidos.

2. INGRESO Y AUTENTICACION EN LA APLICACION

Para acceder a la aplicacién inscripcion de candidatos, debe abrir su navegador y digitar
la siguiente direccion web https://xxxxxxxxxxxxx.com, en donde se mostrard el formulario de
autenticacién. Para acceder a la aplicacion se recomienda trabajar en los siguientes a
partir de las versiones indicadas:

) Google Chrome v112.0.5615.138
o Morzilla Firefox v112.0.2

USO INTERNO
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Inicialmente al ingresar a la plataforma, se presentard el formulario de autenticacion para
el ingreso de usuario y contrasena asignadas, (Véase Imagen N° 1).

REG!

UR|
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Inscripcién de Candidatos

a? Restablecer

Imagen N° 1. <<Pantalla de Autenticacién de la Aplicacién>>

Al ingresar de forma errénea el usuario y/o confrasefa (véase Imagen N° 2), o si no se
proporciona ninguna informacién en el formulario (véase Imagen N° 3), el sistema despliega
un mensaje de error indicando el motivo por el cual no se permite el ingreso al aplicativo.

REGISTRADURIA

MACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Inscripcion de Candidatos

£0lvidd su contrasena? Restablecer

Imagen N° 2. <<Pantalla de Autenticacién de la Aplicacién - Error de Autenticacién por
credenciales>>

USO INTERNO
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Inscripcion de Candidatos

$Olvidd su contrasena? Restablecer

Imagen N° 3. <<Pantalla de Autenticacién de la Aplicacién - Formulario Vacio>>

Para poder acceder a la plataforma debe ingresar las credenciales enviadas a su correo
electrénico. Alingresar las credenciales satisfactoriamente por primera vez en la aplicacion,
el sistema solicita crear una nueva contrasena, como es mostrado en la Imagen N° 4, Debe
ingresar la contrasena temporal para poder crear la nueva contrasena.

Tener en cuenta los pardmetros requeridos al momento de crear la nueva contrasena:

e Deberd tener ocho (8) caracteres como minimo.

e Deberd tener al menos una letra en mayuUscula.

e Deberd tener al menos una letra en minUscula.

e Deberd tener al menos una un nimero.

e La contraseina debe ser ingresada de manera idéntica dos veces para su
validacién.

USO INTERNO
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g’? LA REGISTRADURIA

DELSIGLO XXI—

Bienvenido a

Inscripcion de Candidatos

A continuacion ingresa la contrasena temporal a su email

Ahora asigne su nueva contrasena con los siguientes

parametros:

Debera tener 8 caracteres como minimo
Al menos deberia tener una letra Minuscula
Al menos deberia tener una letra Mayuscula

Al menos deberia tener un numero

Las contrasenas son iguales

Asignar Contrasefia

Imagen N° 4. <<Pantalla para Crear Nueva Confrasena>>

Si la informacion suministrada por el usuario cumple con todas las condiciones requeridas,
el sistema le permitird el acceso a la aplicacién con los siguientes mddulos, los cuales se
ubican en la parte izquierda de la pantalla:

. Modulo de Formularios

o Moédulo de Codaliciones
o Moédulo de Documentos
. Modulo de Reportes

. Modulo de Opciones

Adicionalmente, el sistema ubica en la parte superior izquierda la opcidn de tema (claro u
oscuro), mientras que en la parte superior derecha se encuentran las siguientes opciones:

e [cono de notificaciones, donde recibird informacién general

e [conodelacampana, el cual informa cuantos dias faltan para cerrar la etapa actual.

e [cono de la Camara, el cual informa cuantos dias faltan para cargar la foto de los
candidatos y del logo o simbolo

USO INTERNO




Pagina 8 de 85

MANUAL DE USUARIO PERFIL AGRUPACION POLITICA
Inscripcion de CandiiGatbs ERNO Vigente a partir de:
Junio 2023

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

e icono de usuario, donde se visualiza el Nombre, apellido y perfil de la persona con la
sesion activa, ademds se encuentra la opcién Cambio de Contrasena y Cerrar sesion.

2

Cdmara —p @
Usuario ——p pe

== Candidatos | < Tema

Mddulos
Campana —p

Notificaciones —p

Imagen N° 5. <<Pdgina de Inicio de la Aplicacién>>

3. MODULOS DE LA APLICACION
3.1 Médulo de Formularios

Para acceder a este mddulo, dirjase a "Mddulo de Formularios” ubicado en la parte
izquierda de la pantalla principal y haga click en él. Se desplegardn las funcionalidades que
componen al moddulo. Este mddulo permite realizar preinscripciones de formularios,
previsualizar, y visualizar formularios aprobados. (Véase Imagen N°6.)

&3 Candidatos © Candidatos

Imagen N° 6. <<Mddulo de Formularios>>

USO INTERNO
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3.1.1 Preinscribir Formulario Eé

Esta funcionalidad habilita al usuario la posibilidad de generar una inscripcién de un
formulario Eé, dirigido a una determinada agrupacién politica, corporacién o cargo, asi
como a una circunscripcion especifica, de acuerdo con los lineamientos establecidos por
la Divipole.

En la pantalla, puede seleccionar los filtros de acuerdo con la preinscripcidn que desea
realizar. Presionar el botén = Continuar.

< Candidatos © [ @POO @0 &

Q inicio

i Médulo de
Formularios

Previsualizor E6 (ﬂ‘g!’F{ v )
Visualizar €6

Modulo de
Coaliciones

~ PARTIDO O MOVIMIENTO POLITICO CON PERSONERIA JURIDICA v 2~ PARTIDO COLOMBIA RENACIENT

° Médulo de
Documentos

@ Modulo de |

Reportes

M
@ Moduode R

Opciones

Imagen N° 7. <<Médulo de Formularios - Preinscribir Formulario Eé>>

El sistema muestra en pantalla las notas aclaratorias. Validar la casilla de > “Aceptar
términos y condiciones” para contfinuar con la prescripcion, (Véase Imagen N°8). De lo
contrario, cerrar la ventana de notas aclaratorias para volver a la pantalla anterior.

Notas Aclaratorias

v be

Imagen N° 8. <<Mddulo de Formularios - Preinscribir Formulario E6 — Notas Aclaratorias>>

Una vez aceptadas las notas aclaratorias, se visualiza la informacion de la agrupacién
politica a la cual se estd preinscribiendo el formulario E6, (Véase Imagen N° 9).

USO INTERNO
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Candidatos s @DO\ @ :

. Médulo de
[i=]
* Formularios

Preinscribir . a
Informacisn de Agrupacién Politica
Formulario 6.

Quien inscribe la lista?

Imagen N° 9. <<Mdédulo de Formularios - Preinscribir Formulario Eé — Informacién de
Agrupacion Politica>>

Para continuar presione el botén . El sistema emite un mensaje de confirmacion

(Véase Imagen N° 10). indicado que la preinscripcion del formulario se realizé de forma
exitosa. Se visualiza los botones continuar con la inscripcién y Aceptar.

Operacion exitosa

Imagen N° 10. <<Mddulo de Formularios — Preinscribir Formulario E6 — Mensaje de
confirmacién>>

Si desea continuar la inscripcién presione el botén - Continuar Inscripcién. El sistema
muestra la inscripcién previamente creada.

Si desea preinscribir otro formulario Eé presione el botdn - Aceptar

USO INTERNO
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En caso de que ya exista una inscripcién para una corporacion y Divipole, el sistema emite
un mensaje de alerta indicando que ya existe una inscripcién para la corporacion y
divipole registrados anteriormente.

Ya existe una inscripcion para la corporacion y
divipole seleccionada.

Imagen N° 11. <<Médulo de Formularios - Preinscribir Formulario Eé — Mensaje informativo -
Ya existe una inscripcién para la corporacion y Divipole seleccionada>>

3.1.2 Previsuadlizar Formulario Eé

Esta opcién permite visualizar el listado de las inscripciones Eé que han sido creadas por la
agrupacion politica y no se han enviado adn a aprobacién. Las inscripciones contienen la
siguiente informacion, (Véase Imagen N°12):

¢ Nombre de la agrupacion

e Tipo de agrupacion

e Corporacion/Cargo

¢ Circunscripcion

e  Promotor de Voto en Blanco
e Lugar de Inscripcion

USO INTERNO
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7 Candidatos

Médulo de
Formularios

Previsualizar £6

I

o’ e’ 2

Imagen N°12. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé>>

Al seleccionar la inscripcién creada, en el encabezado mostrado en pantalla se visualiza la
siguiente informacién: Nombre de la agrupacién, Tipo de agrupacidén, Corporacién/Cargo,
Circunscripcion, Fecha de Cargue de Documentacién, Fecha de Aprobacién de la
inscripcién, Fecha de Envio a Aprobacion, Estado de la inscripciéon, Estado del logo o
simbolo y NUmero de Radicado. Ademds, se puede visuadlizar el enlace “volver” para
regresar a la pantalla anterior.

Adicionalmente aparecen las pestanas, las cuales se detallardn mds adelante en este

documento.

USO INTERNO
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PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE EI’]CO bezodo
o |
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o

soportes
No ha

2gistros

PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

CR28 # 45 - 87 Preferente

b Previsualizar
: b Formulario £6 de
MARY DOMINGUEZ@T com 3008880 Inscripcian

MARY.DOMINGUEZS@T coMm

N Enviar Solicitud
o q S Aprobacion
e acrpeion

Candidatos Inscritos

Imagen N° 13. <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé6 - Informacién de la
Inscripcién Eé>>

3.1.2.1 Pestana Resumen

La pestana Resumen brinda informacién general acerca de la agrupacién politica. Esta
pestana resumen visualiza en pantalla las siguientes secciones:

e Informacién bdsica de la agrupacién politica junto a la opcidn de voto.

e Candidatos Inscritos.

e Soportes de Inscripcién.
Acciones (Previsualizar Formulario E6 de inscripcion, Enviar Solicitud de Aprobacion

de Inscripcién)

USO INTERNO
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<= Candidatos

Seccion

PARTIDO COLOMEIA RENACIENTE

(GUO)

¢

PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

CR 28 # 45 - 67

MARY.DOMINGUEZ@T com 3008880
MARY.DOMINGUEZB@T coM
NO

Candidatos Inscritos

Preferente

Acciones

0’ @

Soportes de Inscripeion
No ho

egistros

b, Previsualizar
[S) Formuiariote e
Inscripeion

Enviar Solicitud
q S Aprobacion
e acrpeion

Imagen N°14. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Pestana Resumen>>

En la primera seccidén de resumen, (Véase Imagen N°15) se encuentra el nombre de la
agrupacion, direccién de correspondencia, correo electronico y datos de contacto; asi

como la opcidn de voto con la que se inscribid el formulario.

<= Candidatos @

PARTIDO COLOMEIA RENACIENTE

& Valve

PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE
CR29 # 45 - 67 Preferente

MARY.DOMINGUEZ@T com 3008880

MARY.DOMINGUEZB@T coMm

Candidatos Inscritos

P’ e’ 8

Soportes de In
No h

pcion

b, Previsualizar
[S) Formuiariote e
Inscripeion

Enviar Solicitud
q S Aprobacion
e acrpeion

Imagen N°15. <<Médulo de Formularios — Previsualizar Formulario Eé — Seccidn Informacion
Bdsica Agrupacion Politica>>

USO INTERNO
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En la seccidn candidatos inscritos, (Véase Imagen N°16), se relacionan los siguientes datos:
Nombre y apellidos, teléfono, edad, género, y estado de la postulacion de los candidatos

inscritos en el formulario Eé.

= Candidatos .

PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

& Volver

PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE
CR29# 45- 67 Preferente
3008880

MARY.DOMINGUEZ@T com

MARY.DOMINGUEZE@T com

Candidatos Inscritos

P’ e’ &

Soportes de Inscripcion
No h 8

Previsualizar
Formulario €6 de
Inscripeién

ar Solicitud
q de Aprobacién
de Inscripeisn

Imagen N°16. <<Médulo de Formularios — Previsualizar Formulario Eé — Secciéon Candidatos

Inscritos>>

En la seccidon soportes de inscripcion, (Véase Imagen N°17), se visudlizan los documentos
cargados por la agrupacidon politica. Se resalta que los soportes de inscripcion son
requeridos y obligatorios para el proceso.

USO INTERNO
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PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

CR29 # 45 - 67 Preferente

MARY.DOMINGUEZ@T com 3008880

MARY.DOMINGUEZB@T coMm

NO

Candidatos Inscritos

Imagen N°17. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé - Seccién Soportes de
Inscripcion>>

Dentro de la seccidn de acciones, el botén - Previsualizar Formulario E6 de Inscripcién,
permite desplegar una vista previa del formulario E6 antes de enviarlo a la autoridad
electoral para la aprobacion.

' Previsualizar
B Formulario EG de
Inscripeién

Imagen N°18. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Previsualizar
Formulario Eé de Inscripcion>>

Una vez se hace click en el botdn = Previsualizar Formulario Eé de Inscripcidn, se ofrece una
vista previa del formulario E6 antes de enviarlo a la autoridad electoral para la aprobacion.
La vista previa muestra la informacién anteriormente digitada para su fécil comprobacién,
(Véase Imagen N°19).
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& Candidatos © & dz@ﬂ @0 s
@ Inicio PARTIDO

Médulo de

Documen

tos

Médulo de

(&)

Reportos

Bireccind=fl:  Previsualizar Formulario E6 de Inscripcion
CR 29 # 45| B

Catraa Elact]
mary.domifld

ASAMBLEA

ELECCIONES 29 DE OCTUBRE DE 2023

T
mary.domilld | oz
2 |sucre
Promotor v} § =
NO #|PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE
E5PAGO EXCLUENG PARA SER

Candid

B

Formulario £6 de J

GLORIA'S
ROMERO'S]

mory

Haz ciick aqui para solicitar aprobacién de

inscripeion

Enviar Solicitud
Aprobacior

de Inscripcion

Todos los derechos reservados 2023 - version 49.0

Imagen N°19. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Previsualizar

Formulario Eé de Inscripcién - Vista Previa Formulario E6>>

Dentro de la seccion de acciones, el botdn - Enviar Solicitud de Aprobacién de Inscripcidn
permite completar la solicitud de inscripcion. Esta accidon permite formalizar el formulario Eé.

Hoz click ogui pora solicitor aprobocion de

Enwviar Solicitud
qdﬂ Aprobacion
de Inscripcion

nscripcion

Imagen N°20. <<Médulo de Formularios — Previsualizar Formulario Eé — Enviar Solicitud de

Aprobacién de Inscripcién>>

Una vez se hace click en el botdn = Enviar Solicitud de Aprobacién de Inscripcion, el sistema
presenta un didlogo al usuario para redlizar la confirmaciéon del envio del registro.
Nota: En caso de que los candidatos no hayan aprobado su candidatura puede
seleccionar entre aprobacion virtual (Envia un correo electrénico registrado por el
candidato para que realice el proceso por biometria facial), y aprobacién manual (Debe
firmar de manera presencial su aceptacién). (Véase Imagen N°21). Puede confirmar la
accidén de envio. En caso contrario, puede cancelar la operacién para volver a la pantalla

anterior.

USO INTERNO
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?

¢Estas seguro de enviar la solicitud de aprobacion
de registro?

(=] ion Virtual  © i6n Manual

n

Imagen N°21. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Enviar Solicitud de
Aprobacién de Inscripcién - Mensaje de confirmacion para envié de solicitud>>

Si se confirma el envio de la informacidn, el sistema presenta un mensaje de Solicitud
enviada con éxito (Véase Imagen N°22). De este modo se ha completado la solicitud de
Aprobacién de Inscripcién, la cual le serd enviada a la autoridad electoral competente.

v/

Solicitud enviada con éxito

Imagen N°22. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Enviar Solicitud de
Aprobacién de Inscripcién — Mensaje de confirmacién Solicitud Enviada>>

USO INTERNO
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3.1.2.2 Pestana Informacidén Basica

Esta pestana de Informaciéon Bdésica, (Véase Imagen N°23), visualiza en pantalla el Nombre
de quien inscribe la lista, el nombre de la agrupacién politica, la direccién de
correspondencia, el departamento y municipio, correo electrénico / correo electrénico

alterno, nUmero de teléfono celular / fijo, y la opcién de voto.

Candidatos

(GQE,

0’6’ e

Imagen N°23. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Informacion

Bdsica>>

El botdn > Editar Informacidén Bdsica, permite editar cualquiera de los campos hombrados
anteriormente, los cuales son mostrados en la pestana de Informacién Bdsica. Esta pantalla
de edicién de informacién bdsica (Véase Imagen N°24). Puede editar los elementos

correspondientes, y luego la informacién actualizada. Si desea cancelar la

operacién de edicion, puede presionar el botén Cancelar.

USO INTERNO
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CR28 # 45 - 67

SUCRE
SINCELESD

mary dominguez gmalinatorcom
mry dominguez Emingtorcom
3057585222

501 v 2828895

MARIA HOLGUIN HOLGUIN

coe n

Imagen N°24. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé - Editar Informacién
Basica>>

Gradogy

<7 Candidatos © <

O Inicio

- Médulo g8 5 PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE
Formuiarios ART AOVIMIENTO ROLIT
Modulo de
¥ Coaticiones
Moduio de
© pecumantos

@ Mosuode
Reportes

@ Moauoe informacién de la campana  fotos de Candidatos  loga o Simbolo  Soportesd )
Opciones

Nombre de Quien inscribe la lista
MARIA HOLGUIN HOLGUIN

Dirsccion de Corespondencia
CR29#45- 67

Municipio
SINCELEJO

Correo Electronico Altsmo
mary.dominguez_@maiiinator.com

Namero ge Telfono Fio
6012825695

Nombre de lo Agrupacion Poiitica
PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

Departomento

sucre

Carreo Electrénico
mary.dominguez@mailinator.com
Nomero de Celular

3057585222

Opcién de Voto
Preferente

Imagen N°25. <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé - Informacién Basica

Editada>>

USO INTERNO
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3.1.2.3 Pestana Candidatos Inscritos

Esta pestana de Candidatos Inscritos, (Véase Imagen N°24), visualiza en pantalla el listado
de candidatos inscritos en la agrupacién politica. También se encuentran opciones para
Agregar Candidatos, Cargue Masivo de Candidatos, y la opcidn de Intercambiar
Candidatos.

7 Candidatos @:’Q @ 2

Listado de Candidatos Inscritos

Imagen N°26. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Candidatos
Inscritos>>

Dentro de la pestana de Candidatos Inscritos, el botdn - Agregar Candidato permite
agregar la preinscripcion de un candidato en la agrupacion politica.

Una vez hecho click en Agregar Candidato, se despliega un formulario con los datos
necesarios para registrar al candidato (Véase Imagen N°27), incluyendo NUmero de Cédula
de Ciudadania, fecha de expedicién, renglén, Nombres y Apellidos del candidato, fecha
de nacimiento, edad, género, correo electrénico, y nUmeros de teléfono de contacto.
También podrd elegir registrar la informacion de enfoque diferencial en caso de ser
necesario.

USO INTERNO
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‘== candidatos © e d@. @0 s
@ Inicio
LA REGISTRADURIA
uodode DELSIBLO XXI
Mobdulo do
F cooliciones : m Agregar Candidato
o Mosuode . 2) (dafmmiamsa Rengion =
Documentos | —
Modulo de
B poportes .  Voiver
@ Voducds . S Resumenl | i/ mm/cooo juidatos  logoosimbolo  Soportesd >
Opciones y r
Listado de C{
Maximo candidiol
© la T 601 v bgrantes de los comités inscriptores y/o candidotos,
esta tacultad
ENFOQUE DIFERENCIAL -
]
P

Imagen N°27. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Candidatos Inscritos
- Agregar Candidatos>>

Una vez registrada toda la informacion del candidato, puede pulsar el botdn al final
del formulario para completar el proceso de registro. En caso contrario, puede pulsar el
botdn Limpiar para borrar la informacién anteriormente suministrada.

Si la informacién suministrada contiene algin error de validacion, el sistema le presentard
un mensaje de error con la descripcidon del problema, (Véase Imagen N°28). Debe corregir
la informacién para poder ser guardada correctamente.

No ha sido posible la captura de la informacién
del ciudadano en el sistema de inscripcion de
condidatos, por presentar novedades con el

estado de la vigencia del documento de

identidad o por que su cédula de primera vez se
encuentra en tramite por favor comuniquese con
la mesa de ayuda a los teléfonos 3933393 o
02800XXX

USO INTERNO
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Imagen N° 28. <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario E6 - Candidatos Inscritos
- Agregar Candidatos — Validacién del Documento de Identificacién>>

Si el registro se completd correctamente, podrd ver al candidato inscrito en la seccidon
principal de la pestaina de Candidatos Inscritos, (Véase Imagen N°29)

= Candidatos 2 @D@\ @) 2
> -

Candidatos Inscritos

Listado de Candidatos Inscritos

Imagen N°29. <<Médulo de Formularios — Previsualizar Formulario Eé — Candidatos
Inscritos>>

Dentro de la pestana de Candidatos Inscritos, el botén - Cargue Masivo permite agregar
multiples candidatos al formulario Eé realizando un archivo externo. Una vez hecho click en
Cargue Masivo, se despliega un formulario con instructivos y plantila de carga de
informacion, y la opcién correspondiente para cargar el archivo con los candidatos, (Véase
Imagen N°30).

USO INTERNO
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Cargue Masivo de Candidatos

Instructivo y Plantilla
Ayuda para z ® instructivo de

cargue masivo: moorga Bl corguerst
Descargue ia N eatructura ger

plantitia de ejemplo: orchivo.cov

Cargar Archivo

a»

Imagen N°30. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Candidatos Inscritos
- Cargue Masivo de Candidatos>>

Para iniciar con el proceso de Cargue Masivo, descargue en primer lugar la Plantilla de
ejemplo, llamada “Estructura del archivo.csv”, (Véase Imagen N°31). Este documento
contiene el formato de los datos que deben ingresarse a la plataforma para el registro de
los candidatos. Se recomienda leer el instructivo para cargue masivo de candidatos, el cual
estd disponible en el mismo didlogo.

Cargue Masivo de Candidatos

Instructive y Plantilla

B Estructura del archi..csv A @ Instructivo de carg...pdf A

Imagen N°31. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Candidatos Inscritos
- Cargue Masivo de Candidatos- Instructivo y Plantilla>>

USO INTERNO
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Una vez creado el archivo de candidatos a ser inscritos por medio de la plantilla
suministrada, puede subir los candidatos a la plataforma pulsando el botdn Examinar,
seleccionando el archivo creado. Una vez seleccionado, pulse el botén Cargar para
realizar la carga masiva de candidatos, (Véase Imagen N°32)

‘ LA REGISTRADURIA 1 4 0 L LA REGISTRADURIA
| DELSIBLO XXI— woenia | DELSIGLO XKI—
Cargue Masivo de Candidatos Cargue Masivo de Candidatos
Instructivo y Plantilla £ Instructivo y Plantilla
el il Descargor . R ol poscorgar + I
JaSmcerueis e o o semple e
Cargar Archivo Ccargar Archivo
| o

-
| amafio maximo de archivo 5 MB

hivo soportado cs
: Cargar ]

Imagen N°32. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Candidatos Inscritos
- Cargue Masivo de Candidatos — Cargue de Archivo>>

Cuando se Carga el archivo al aplicativo, el sistema le presentard un resumen con el
resultado del cargue masivo de candidatos. Si el proceso es exitoso, aparecerd el niUmero
de candidatos cargados al sistema, (Véase Imagen N°33). También se obtendrd un reporte
de errores o alertas en caso de existir algun inconveniente.

= Candidatos © [ t’jDOo @0 &
Q Inicio g‘l’; LA REGISTRADURIA
weasrmaponia | DELSIBLO XXI—

m | Cargue Masivo de Candidatos
| Instructivo y Plantilla
‘

Moaus
> >
Resumen ididates  LogooSimbolo  Soportasd
> Resultados
Listado de C: 3
#aximo condidatd

NELY AMPARO & gk : DARY
UsuGA RABORJA

‘.\ [T I s

Imagen N°33. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E6 — Candidatos Inscritos
- Cargue Masivo de Candidatos — Cargue de Archivo Exitoso>>

USO INTERNO
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Los candidatos agregados mediante el cargue masivo aparecerdn en el Listado de
Candidatos inscritos, (Véase Imagen N°34).

== Candidatos < @DQ e 2

Listado de Candidatos Inscritos

Imagen N°34. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Candidatos Inscritos —
Cargue Masivo de Candidatos — Candidatos exitosamente cargados>>

Dentro de la pestana de Candidatos Inscritos, el botdn 2 Intercambiar Candidato permite
intercambiar renglones de candidatos, (Véase Imagen N°35). Seleccione el renglén de

origen, elrenglén de destino y pulse en el Botdn para aceptarlos cambios realizados.

USO INTERNO
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Intercambiar renglones

1= NELY USUGA
11 - GLORIA'S LONDORO

Imagen N°35. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Candidatos Inscritos
- Intercambiar Candidatos - Intercambiar Renglones>>

Si el cambio de regldn es exitoso, podrd ver el reordenamiento en el Listado de Candidatos
Inscritos, (Véase Imagen N°34)

« Candidatos © e

P’ e

Modulo de
=]
Formularios

Resumen Informacion Basica Informacion de la campana  Fotos de Condidatos  logoo Simbolo  Soportesd >
Médulo de
fo >

Coaliciones

Listado de Candidatos Inscritos
@ Modulode M w11
Documentos

Modulo de
&3

les comités inscriptores /o condidatos
Reportes

Modulo de
© opciones

forsln i amoomm : Feoglon 1 smoc00r : Rego 1 smooo H
(0 [T] BT et (B ] O cepeiiin
0 0085638 20088002

0 ossezse
+, 2008898

mibeos y AD Lo 100000

S Femenino [ [ Femenine 84
GLORIA'S EUGENIA i o ALBERTINA DEL i St Lz ARy iy .
LONDORO ROMERO'S f SOCORRO

RIVERA BORJA

GIRALDO ALCARAZ

(1) -
o

NELY AMPARO
usucA

Imagen N°36. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Candidatos Inscritos
- Intercambiar Candidatos — Candidatos Intercambiados>>

USO INTERNO
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3.1.24 Pestana Informacién de la Campana

La pestana Informacion de la Campana brinda informacion general acerca de la
campana politica. En esta pestana se podrdn registrar aspectos generales de la campana
politica asociada a cada uno de los candidatos. Para registrar la informacion de la
campana, debe hacer click en el botén < Ingrese Informaciéon de Campana.

=1 Candidatos y @;)Qs G 8
, -

Informacién de la campafia

[ ngrese informacisn de campatia

Imagen N°37. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Candidatos Inscritos
- Informacién de la Campana>>

Al hacer click en el botén = Ingrese Informacion de Campana, se le presentard un
formulario de ingreso de datos. Los datos para ingresar corresponden a la campana de un
candidato en especifico o para todos los candidatos inscritos en el formulario. Para
empezar allenarlos datos de la campana, seleccione el candidato de la lista desplegable,
(Véase Imagen N°38)

USO INTERNO
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Modulo de
Documentas

]

Ingrese Infermacién de Gel
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Namero de Cuenta Unica de la Campafia Electora

Informacion Contador

Imagen N°38. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Candidatos Inscritos
- Informacién de la Campana - Seleccionar Candidato>

A continuacién, ingrese los datos solicitados en el formulario correspondientes a la
campana del candidato previamente seleccionado. Los datos solicitados por el sistema

son:

¢ Informacion del Gerente de Campana: NUmero de cédula de ciudadania, nombres
y apellidos, nUmero de teléfono celular / fijo, y un correo electrénico.
e NUmero de Cuenta Unica de la Campaia Electoral: NUmero de la cuenta, Entidad

Financiera y Tipo de Cuenta.
¢ Informacion del Contador: NUmero de cédula de ciudadania, nombres y apellidos,

numero de la tarjeta profesional, y nUmero de radicados libros contables.

USO INTERNO
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wasrmos | DELSIBLOXXI—

Ingrese Informacién de Gerente de Camparia

NGmero de Cuenta Unica de la Campafia Electoral

Informacién Contador

Imagen N°39. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Candidatos Inscritos
- Informacién de la Campana - Agregar informaciéon de Campana>>

Una vez finalizado el registro de los datos solicitados en el formulario, pulse el botdn
para registrar los datos en el sistema.

Nota: En caso de que la misma informacion aplique para todos los candidatos marcar el
Check aplica para todos los candidatos. @

Cuando los datos sean guardados correctamente, podrd visualizar en la pestana
Informacion de la Campana un resumen de la informacién de campana registrada por
cada candidato, (Véase Imagen N°40). Si desea ver los detalles de la campaia puede
hacer click en el botdn lupa “-, o si desea editar los datos de alguna campana en
especifico puede hacer click en el botén de edicidn

USO INTERNO
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PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

Informacian de la campana

ese Informacién de Campana

ampafa

Imagen N°40. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E6 — Candidatos Inscritos
- Informacién de la Campana - Agregada Exifosamente>>

3.1.2.5 Pestana Fotos de Candidatos

La pestana Fotos de Candidatos permite agregar o eliminar la fotografia distintiva de cada
candidato inscrito. En la pestana Fotos de Candidatos se presentard el Listado de
Candidatos inscritos. Puede Cargar la Imagen o Eliminar la Imagen haciendo click en el
icono situado en la esquina superior derecha de cada candidato, (Véase Imagen N°41)

USO INTERNO
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PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

Gradogy

Imagen N°41. <<Médulo de Formularios — Previsualizar Formulario Eé — Fotos de

Candidatos>>

Para cargar la imagen asociada a un candidato, haga click en el botén = Cargar Imagen.
Se desplegard un didlogo que le permite seleccionar la foto del candidato. Haga click en

el botén < Seleccionar, para seleccionar la imagen del candidato.

Imagen N°42. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé - Fotos de Candidatos
- Cargue Foto del Candidato>>

A continuacién, usted podrd elegir la foto del candidato en cuestion. El formato de imagen

soportado es JPG. Seleccione la imagen apropiada (Véase Imagen N°43)

USO INTERNO
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Imagen N°43. <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé - Fotos de Candidatos
- Seleccionar Foto>>

Una vez seleccionada y cargada la imagen del candidato, esta aparecerd en el didlogo

de Cargue de Imagen. Puede hacer click en el botén para finalizar el procedimiento
de carga de imagen del candidato.

Imagen N°44. <<Mdédulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé - Fotos de
Candidatos- Foto Cargada >>

USO INTERNO
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Una vez guardada la fotografia del candidato, el sistema regresa a la pestana Fotos de
Candidatos, donde podrd visudlizar el listado de candidatos inscritos con su fotografia
actualizada.

== Candidatos @ EP@ @ :

Imagen N°45. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé - Fotos de
Candidatos>>

3.1.2.6 Pestaia Logo o Simbolo

La pestana Logo o Simbolo permite agregar o eliminar la fotografia distintiva de cada
agrupacion politica. Puede Cargar una Imagen haciendo click en el botdn - Examinar.

Candidatos ¢ &’ e’ &
(GQE)

Imagen N°46. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Logo o Simbolo>>

USO INTERNO
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A continuacién, usted podrd elegir la foto del candidato en cuestion. El formato de imagen
soportado es JPG o PDF. Seleccione la imagen apropiada.
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Imagen N°47. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Logo o Simbolo -
Seleccionar Logo o Simbolo>>

Una vez seleccionada la imagen de la agrupacion politica, esta aparecerd en la pestana
actual. Diligencie el campo de Descripcién. Puede hacer click en el botdn - Cargar para
finalizar el procedimiento de carga del logo o simbolo.

USO INTERNO
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Imagen N°48. <<Mddulo de Formularios — Previsualizar Formulario E6 — Logo o Simbolo -
Logo o Simbolo Cargado>>

Una vez redlizado el procedimiento, se confirma la carga exitosa del logo o simbolo.

v

Se cargo con éxito

Imagen N°49. <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé - Logo o Simbolo -
Mensaje de Confirmacién Logo o Simbolo Cargado>>

3.1.2.7 Pestaina Soportes de Inscripcion

La pestana Soportes de Inscripcién permite cargar a la plataforma los documentos que
permiten dar aval a la inscripcidon de las candidaturas en la agrupacion politica. Los
documentos solicitados por la plataforma dependen de la corporacién.

USO INTERNO
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Imagen N°50. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Soportes de
Inscripcién >>

Por cada item solicitado, podrd adjuntar el archivo correspondiente haciendo click en el
botén > Cargar Archivo. A continuacioén, usted podrd elegir el documento correspondiente
a ser cargado en la plataforma. El formato de documento soportado es PDF. Seleccione el
documento apropiado.

USO INTERNO
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Imagen N° 51. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E6 - Soportes de
Inscripcién - Seleccionar Archivo >>

Una vez realizado el procedimiento, se confirma la carga exitosa del documento, (Véase
Imagen N°52)

jiCargue Exitoso!

Imagen N°52. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Soportes de
Inscripcién — Mensaje de Confirmacién del Soporte Cargado>>

Una vez los soportes se encuentren cargados en el sistema, podrd usar el menu de acciones
de cada uno de los archivos para realizar diferentes acciones. Puede presionar el icono de
ojo “ para previsudlizar el soporte cargado (véase Imagen N°53), presionar el icono de
descarga - para obtener una copia del documento cargado (véase Imagen N°54), o

USO INTERNO
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presionar el icono de papelera [l para eliminar el documento cargado (véase Imagen
N°55).

=  64e2228e-e2..

Esto es un dacumento de prueba.

Imagen N°53. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Soportes de
Inscripcién - Previsualizar Soporte>>

&= Candidatos © @ dﬁn @0 :.
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Médulo de

Caaliciones
Médulo de N
Documentos
[ Medule ge |
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Ne. Nembre Documents Fechape carga Aceioner
1 aval* 2023-06-13 45951 0|
2 Cartas Delegacién para expedicion de Avales ® & o
3 Cartas de oceptacién fusra del -6 ® F W
Fotocapials) Cadulg(s) deemdadania(s
@ Docdeprueba ()pdf -~ Mostrar todo

Imagen N°54. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé - Soportes de
Inscripcién - Descargar Soporte>>

USO INTERNO
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v/

El archive fue removido de manera exitosa

Imagen N°55. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Soportes de

Inscripcién - Eliminar Soporte>>

3.1.3 Visudlizar E6 Aprobados

Esta opcién permite visualizar el listado de las inscripciones Eé que han sido creadas por la
agrupacion politica y que han sido aprobadas por la autoridad electoral. Esta opcién
permite la busqueda vy el filfrado de los formularios E6 aprobados para una facil gestion de
estos. Ademds, esta opcidn permite la visualizacién y descarga de cada formulario E6

aprobado.

USO INTERNO
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Visualizar E6
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Imagen N°56. <<Mddulo de Formularios - Visualizar Formulario E6 Aprobados>>

3.1.4 Diligenciar Formulario E7

Esta opcidén permite crear solicitudes E7, de acuerdo con un formulario Eé
previamente aprobado en Etapa Eé. En pantalla se visualizan los filtros para crear
la solicitud. Para iniciar el diligenciamiento del formulario E7, se realiza la bUsqueda
de un formulario E6 que haya sido aprobado en la anterior etapa. Una vez
diligenciado los datos presione el botdn - Continuar

-‘:;‘ : Candidatos ©

P’ e 2

. Médulo de
~ Formularios

Diligenciar
Formulario E7

Imagen N°57. <<Médulo de Formularios - Diligenciar Formulario E7- Filtros>>
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Notas Aclaratorias

1. De conformidad con el inciso 3° del articulo 289 de la Constitucien
politica de 1991 para ser elegide diputade se requiers ser
ciudadano en sjercicic, no haber sido condenade o pena privativa
de la libertad, con excepcitn ds los delitos politices © culposes y
haber residido en la respectiva circunseripeion electoral durante el
ano inmediataments ontsrior a la fecha de | sleccion.

. Las listas donde se elijon cinco (5) o mas curules para
corparaciones de slsccisn popular o los que se somstan a
consulta exceptuando su resultado, deberdn conformarse minimo
con un 30% de uno de los géneros. (Art. 28 d la Ley 1475 de 2011),
cuonde sl resultado dé con decimales s& aproximarg ol numero
enters siguients. Las listas que no cumplan con este requisits no
podrén inscribirse.

. Se outoriza expresamente la utilizacién de los datos personales
suministrodos para todos los osuntos relacionades con esta
candidatura v los demés que s= deriven de la misma (Ley 1581 d=
2012, ey 1712 de 2014 y demés normatividad concordantes)

. Con la suscripeién del presents formularic ss  outoriza
expresaments a la Registrodurio Nocional del Estado Civil para
que notifique los pr ¥ tramites
correspondientss madiants correo slsctrénice (Ar. 56 de la Ley
1437 de 20).

Aceptar terminos y co

Imagen N°58. <<Médulo de Formularios - Diligenciar Formulario E7- Notas Aclaratorias>>

Una vez aceptadas las notas aclaratorias, se visualiza la informacién de la agrupacion
politica a la cual se estd creando la solicitud del formulario E7, cargado (véase Imagen
N°59).

&7 Candidatos © ¢
@ Inicio Informacion de Agrupacién Politica
© Médulo de .

Formularios Opeién de Voto: *

-]

o Previsualizar E7

 visualizar £6

" Aprobados
visualizar £7
Aprobados
Madulo de
N - >
Caaliciones
- ¢Quien inscribe la lista?
@ Medde g o o I
Documentos ( 3210000 Q) ( MARIA HOLGUIN HOLGUIN )
Madulo de
G >
Repartas
L Se qutcriza expresamente la utilizacion de los datos personales suministrados para todos los asuntos relacionados con esta solicitud de inscripcin y Ios demas gqus
Médulo de se deriven dela misma (Ley 1581 de 2012, Ley 712 de 2014 y demds normatividad concordante).
- >
& opeiones . . . .
2. Con la suscripcién del presente formulario se autoriza expresamente a la Organizacion Electoral para que natifique Ios procedimientes y tramites administrativos
P mediante snico (art. 56 de la Ley 1437 de 201)
3. La Registraduria Nocional del Estado Civil, no se por cualquier derivada de la inscripeian de candidatos, esta focultad es exclusiva de

las agrupaciones politicos.

B Aceptor terminas y condiciones

Imagen N°59. <<Médulo de Formularios - Diligenciar Formulario E7- Quien inscribe la
Lista>>
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Para continuar presione el botén . El sistema emite un mensaje de confirmacion
(Véase Imagen N° é0). indicado que la preinscripcion del formulario se realizé de forma

exitosa. Se visualiza los botones continuar con la inscripcidn y Aceptar.

Operacion exitosa

Continuar Inscripcion

Imagen N° 60. <<Mddulo de Formularios — Preinscribir Formulario E6 — Mensaje de

confirmacién>>

Si desea continuar la inscripcién presione el botén - Continuar Inscripcién. El sistema
muestra la inscripcién previamente creada.

Si desea preinscribir otro formulario Eé presione el botdn > Aceptar

3.1.5 Previsuadlizar Formulario E7

Esta opcidn permite visualizar el listado de las solicitudes E7 que han sido creadas por la
agrupacion politica y no se han enviado aldn a aprobacidn. Las inscripciones contienen la
siguiente informacién, (Véase Imagen N°61):

Nombre de la agrupacién
Tipo de agrupacion
Corporacién/Cargo
Circunscripcion

Promotor de Voto en Blanco
Lugar de Inscripcion

USO INTERNO
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Imagen N° é1. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 >>

Al seleccionar la inscripcidn creada, en el encabezado mostrado en pantalla se visualiza la
siguiente informaciéon: Nombre de la agrupacion, Tipo de agrupacion, Corporacion/Cargo,
Circunscripcion, Fecha de Cargue de Documentacion, Fecha de Aprobacién de la
inscripcién, Fecha de Envio a Aprobacion, Estado de la inscripcion, Estado del logo o
simbolo y NUmero de Radicado. Ademds, se puede visuadlizar el enlace “volver” para
regresar d la pantalla anterior.

Adicionalmente aparecen las pestanas, las cuales se detallardn mds adelante en este

documento.

3.1.5.1 Pestana Resumen

USO INTERNO
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Soportes de Inscripcion
No hay registros

PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE ‘

CR29# 45 - 67 Praferente

. I ‘ a previsualizar Formulario £7 de |

- Modificacion
MARY.DOMINGUEZ R - 3008890225
MARY.DOMINGUEZBE enviar Solicitud de Aprobacién

€ qde Formulario E7 de
Modificacion

Promotor Voto en Blanco
NO

‘ @Anulurrnrmu\uria E7 |

Candidatos Inscritos

Nombres y apellidos Renglén oo ” Edod

FRANCISCO JAVIER
HENRIQUEZ NAVARRO

Imagen N° 62. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Informacién de la
Modificacién E7>>

3.1.5.2 Pestana Resumen

La pestana Resumen brinda informacién general acerca de la agrupacién politica. Esta
pestana resumen visualiza en pantalla las siguientes secciones:

e Informacién bdsica de la agrupacidén politica junto a la opcidn de voto.

e Candidatos Inscritos.

e Soportes de Inscripcion.

e Acciones (Previsualizar Formulario E7 de Modificacion, Enviar Solicitud de
Aprobacién de Formulario E7 de Modificacién)

USO INTERNO
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Imagen N° 63. <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Pestaiia Resumen>>

En la primera seccidén de resumen se encuentra el nombre de la agrupacion, direccién de
correspondencia, correo electrénico y datos de contacto; asi como la opcién de voto
con la gue se inscribié el formulario.

En la seccidén soportes de inscripcidn, se visualizan los documentos cargados por la
agrupacion politica. Se resalta que los soportes de inscripcidn son requeridos y obligatorios
para el proceso.

Dentro de la seccion de acciones, el botdn - Previsualizar Formulario E7 de Modificacién,
permite desplegar una vista previa del formulario E7 anfes de enviarlo a la autoridad
electoral para la aprobacion.

Previsualizar Fermulario ET de
mModificacién

Imagen N° é4. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Previsualizar
Formulario E7 de Modificacion>>

USO INTERNO
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Imagen N° é5. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Previsualizar
Formulario E7 de Modificacién - Vista Previa Formulario E7>>

Dentro de la seccidn de acciones, el botdn - Enviar Solicitud de Aprobacién de Inscripcion
de formulario de aprobaciéon de formulario E7 de Modificacion, permite completar la
solicitud de inscripcién. Esta accidn permite formalizar el formulario E7.

de Formulario E7 de

q Enviar Solicitud de Aprobacién

Mod

ificacién

Imagen N° 66. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Enviar solicitud de
Aprobacién de Formulario E7 de Modificacién>>

Una vez se hace click en el botén = Enviar Solicitud de Aprobacion de Inscripcion, el sistema
presenta un didlogo al usuario para readlizar la confirmacion del envio del registro.
Nota: En caso de que los candidatos no hayan aprobado su candidatura puede
seleccionar entre aprobacién virtual (Envia un correo electronico registrado por el
candidato para que redlice el proceso por biometria facial), y aprobacién manual (Debe
firmar de manera presencial su aceptacién). (Véase Imagen N° 67). Puede confirmar la
accion de envio. En caso contrario, puede cancelar la operacion para volver a la pantalla

anterior

USO INTERNO
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?

¢Estas seguro de enviar la solicitud de aprobacién
de registro?

O Aprobacién Virtual ~ © Aprobacién Manual

n

Imagen N° é7. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Enviar solicitud de
Aprobacién de Formulario E7 de Modificacién- Mensaje de confirmacion para envié de

solicitud >>

Dentro de la seccidn de acciones, el botdn = Anular Formulario E7 permite anular el
formulario E7 que previamente se cred.

Iﬁ] Anular Formulario E7

Imagen N° é8. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 -Anular Formulario

E7>>

Para anular un formulario E7, pulse el botdn - Anular Formulario E7. El sistema despliega una
ventana donde solicita el motivo de la anulacién y el documento soporte requerido.

USO INTERNO
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Imagen N° 69. <<Médulo de Formularios — Previsualizar Formulario E7 —Anular Formulario
E7>>

3.1.5.3 Pestana Informacidn Basica

Esta pestana de Informacion Bdsica, visualiza en pantalla el Nombre de quien inscribe la
lista, el nombre de la agrupacion politica, la direccidn de correspondencia, el
departamento y municipio, correo electrénico / correo electrénico alterno, nUmero de
teléfono celular / fijo, y la opcién de

= Candidatos " ¢
o @ .
b e PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

n Informacién Basica Candidatos Inscrito nformacién de la campafa tos de Candidato 0go o Simbolo s B
Editar informacién basica /

Nombre de Quien Inscribe la Lista Nombre de la Agrupacién Politica
MARIA HOLGUIN HOLGUIN PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE
Direccién de Correspondencia Departamento
CR29 # 45- 67 ANTIOQUIA

unicipio Correo Electronic
MEDELLIN MARY.DOMINGUEZ@ - .com

MARY.DOM

CcoM 3008890225

Preferente

USO INTERNO
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Imagen N°70 . <<Mddulo de Formularios — Previsualizar Formulario E7 - Pestafia Informacién

Bdsica>>

El botdn < Editar Informacidén Bdsica, permite editar cualquiera de los campos nombrados
anteriormente, los cuales son mostrados en la pestana de Informacién Bdsica. Esta pantalla
de edicién de informacioén bdsica. Puede editar los elementos correspondientes, y luego

la informacion actualizada. Si desea cancelar la operacién de edicién, puede
presionar el botén Cancelar.

Editar informacién basica

© preferente (O No Preferente

[ CR29 #45- 87

[ ANTIOQUIA

( MEDELLIN

( mary@mailinator.com

( mary@mailinator.com

Himeno de Celular
(3‘3578 96523

(% 601 » Numero de Telétona Fjo

- Nembre de Quien Inscribe o List
(' MARIA HOLGUIN HOLGUIN

Imagen N°71 . <<Mdédulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Editar Informacion

Bésica>>
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Editar informacién basica
ombre de Quien Inscribe la Lista Nombre de la Agrupaci6n Politica
MARIA HOLGUIN HOLGUIN PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

CR29 # 45- 67 ANTIOQUIA

MEDELLIN omailinator.com

mailinator.com 3057896523

Preferente

Imagen N°72. <<Médu!s de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Informacién Bdsica
Editada>>

3.1.54 Pestana Candidatos Inscritos

Esta pestana de Candidatos Inscritos visualiza en pantalla el listado de candidatos inscritos
y aprobados en el formulario E6. En la solicitud se puede modificar los candidatos o
Infercambiar Renglones.

= Candidatos ¢ s éﬁ @ :.

Listado de Candidatos Inscritos

f4 Intercambiar Candidato

Imagen N°73. <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Candidatos Inscritos>>
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Dentro de la pestana de Candidatos Inscritos, el botén = Intercambiar Candidato permite
intercambiar renglones de candidatos, (Véase Imagen N°74). Seleccione el renglén de

origen, elrengldn de destino y pulse en el Botdn para aceptarlos cambios realizados.

Intercambiar renglones

 Sengin orige:
(1~ FRANCISCO HENRIQUEZ

(5 - DARWIN MOSQUERA

Imagen N°74. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Intercambiar
Renglones>>

Si el cambio de reglén es exitoso, podrd ver el reordenamiento en el Listado de Candidatos
Inscritos, (Véase Imagen N°75)

USO INTERNO
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14 Intercambiar Candidato

Imagen N°75. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Intercambié -
de Renglones>>

Denftro de la pestana de Candidatos Inscritos, ubicar el candidato a modificar pulsar sobre
los tres puntos ubicados en la esquina derecha superior donde se ubica la informacion del
candidato.

Una vez hecho click en Modificar Candidato, se despliega un formulario con los datos
necesarios para modificar al candidato (Véase Imagen N°74), seccién de candidato
retirado. Seleccionar el motivo de retiro. Y agregue al nuevo candidato en la seccién
candidato nuevo incluyendo NUmero de Cédula de Ciudadania, fecha de expedicion,
renglén, Nombres y Apellidos del candidato, fecha de nacimiento, edad, género, correo
electrénico, y nUmeros de teléfono de contacto. También podrd elegir registrar la
informacion de enfoque diferencial en caso de ser necesario.
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LA REGISTRADURIA
wrawrianoa | DELSIGLO XXI—

Seccion Candidato Retirado

(2 ) ("No ACEPTACION v ) (72100208

( ELVER DAVID ) ( RIVERA BOVEA

Secci6én Candidato Nuevo

Candidato p

) n/o3f2003

) ( ArMANDO ) (v ) ( perTUZ

( 18/01/1985 ) (38 ) ( Mascuiino

) (%601 v Teletono fijo

ENFOQUE DIFERENCIAL

Imagen N°76. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Candidatos Inscritos
- Modificar Candidatos>>

- i ~o -0
&= Candidatos © @ E?Q @ :

@ Inicio
@ Lo Registraduria Nacional dal Estado Civil, no se ilizaré por cualquier derivada dela postulacisn da intag di los comités inscri ylo

Médulo de esta focultad es sxclusiva de las agrupacionas politicas
fis} >
D ¢ ormularios

@ No cumple con la cuata minima del 30% dal génsro

Médulo de
fo >

Coaliciones

Intsrcambiar Ce

o Médulo de N

pacumentos ngion engién anglén :

Reng @ 7n00302 Feng @ 7700015 Reng @ 72100308 H
G Reportes 7 0 322008080 1] D azessane
1 sonzises 1, so828832 ©
_ Nombres y Apelidos Nombres y Apelidos Nombres y Apelidos
Médulo de Masculing o Masculine 38 Masculino 37
opciones > DARWIN STEVEN - s JORGE ARMANDO Génera tdad SERGIO LUIS éner Edad
MOSQUERA PADILLA VIVI PERTUZ MURIEL CORONADO
+ Pendients de aceptacién + Aceptado

* Pendients de aceptacion

MODIFICACION PENDIENTE MODIFICACION PENDIENTE
Rengion : Rengion
B 720030 H [ 7200288
[ 3exs008088 0 amozsas

Nombres y Apellidos L sodmaess Nombres y Apellidos L soETasEs
Masculine 37 Masculino 38
LEONARDQ ANTONIO - Edod FRANCISCO JAVIER Género Edead
BALZA FONTALVO HENRIQUEZ NAVARRO
+ Aceptado + Pendients de aceptacién

MODIFICACION PENDIENTE

Imagen N°77. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Candidatos Inscritos
- Modificacién de Candidatos>>
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3.1.5.5 Pestaia Informacién de la Campaiia

La pestana Informacion de la Campana brinda informaciéon general acerca de la
campana politica. En esta pestana se podrdn registrar aspectos generales de la campana
politica asociada a cada uno de los candidatos. Para registrar la informacion de la
campana, debe hacer click en el botdn < Ingrese Informacién de Campana.

= CandidatosC

8 e’ 2
PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

Informacién de la campana e Candidato ogo o simbolo s esd >

Ingrese Informacién de Campafia

Imagen N°78. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Candidatos Inscritos
- Informacién de la Campana>>

Al hacer click en el botén > Ingrese Informacion de Campana, se le presentard un
formulario de ingreso de datos. Los datos para ingresar corresponden a la campana de un
candidato en especifico o para todos los candidatos inscritos en el formulario. Para
empezar allenar los datos de la campana, seleccione el candidato de la lista desplegable.
A continuacion, ingrese los datos solicitados en el formulario correspondientes a la

campana del candidato previamente seleccionado. Los datos solicitados por el sistema
son:

¢ Informacion del Gerente de Campana: NUmero de cédula de ciudadania, nombres
y apellidos, nUmero de teléfono celular / fijo, y un correo electrénico.

e NUmero de Cuenta Unica de la Campana Electoral: NUmero de la cuenta, Entidad
Financiera y Tipo de Cuenta.

¢ Informacion del Contador: NUmero de cédula de ciudadania, nombres y apellidos,
numero de la tarjeta profesional, y nUmero de radicados libros contables.

USO INTERNO
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Médulo de L

- : measmwapuis | DELSIGLO KXI—

Formularios

Médulo de
Coaliciones

Médulo de

o >

Documentos

Médulo de

] Reportes Ingrese Informacion de Gerente de Campana

fimbolo  Sopertesdi >
& Modulode 5
* opciones

rmacién de Campafia

Namero de Cuenta Unica de la Camparia Electoral

Informacién Contador

Imagen N°79. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Candidatos Inscritos
- Informacién de la Campaia - Agregar informacién de Campana>>

Una vez finalizado el registro de los datos solicitados en el formulario, pulse el botdén
para registrar los datos en el sistema.

Nota: En caso de que la misma informacion aplique para todos los candidatos marcar el
Check aplica para todos los candidatos.

Cuando los datos sean guardados correctamente, podrd visualizar en la pestana
Informacion de la Campana un resumen de la informacion de campana registrada por
cada candidato, (Véase Imagen N°80). Si desea ver los detalles de la campafa puede
hacer click en el botén lupa , 0 si desea editar los datos de alguna campana en
especifico puede hacer click en el botdn de edicion

USO INTERNO
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: Informacién de la campania

Gerente de Campafia

Gyaec)

Ingrese Informacién de Campana

Imagen N°80. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Candidatos Inscritos

3.1.5.6

Pestana Foto de Candidatos

- Informacién de la Campana - Agregada Exifosamente>>

La pestana Fotos de Candidatos permite agregar o eliminar la fotografia distintiva de

cada candidato inscrito. En la pestana Fotos de Candidatos se presentard el Listado de
Candidatos inscritos. Puede Cargar la Imagen o Eliminar la Imagen haciendo click en el
icono situado en la esquina superior derecha de cada candidato
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Madulo de
Documentos
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Reportes
portes

< Resumen  Informacién Bésica  Caondidatos Inscritos informacian de lo campono  [ECTEEEEEERE L Logo o sSimbolo soportesdi >

Madulo de
Opciones

Listado de Candidatos Inscritos

( Buscar Q)
Rengion : Rengion : Rengion :
= [ 700302 H = [ 700228 i = @ 7200300 i
I — IR — IR —
0 azz00sesn [0 as2ss8esss 0 mzsssazas
sonanasas smazarase
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Maseulino a7 Maseulino L] Maseuling =7
DARWIN STEVEN — s ELVER DAVID I s SERGIO LUIS Ganero cdod
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Rengion : Rengion :
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6043332455 smsTrasEe
Nombres y Apelidas ~ Nombres y Apelidos ~

Imagen N°81. <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Fotos de
Candidatos>>

Para cargar la imagen asociada a un candidato, haga click en el botén - Cargar Imagen.
Se desplegard un didlogo que le permite seleccionar la foto del candidato. Haga click en
el botdn <> Seleccionar, para seleccionar la imagen del candidato.

© Lo fotografia cargada ser la que aparecert n la tarjeta electoral

cargue de Fatografia para
Candidatos

Cancelar Guardar

Imagen N°82. <<Mddulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Fotos de Candidatos
- Cargue Foto del Candidato>>
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Imagen N°83. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Fotos de Candidatos

— Seleccionar Foto>>

Una vez seleccionada y cargada la imagen del candidato, esta aparecerd en el didlogo

de Cargue de Imagen. Puede hacer click en el botén para finalizar el procedimiento
de carga de imagen del candidato.
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Imagen N°84. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Fotos de
Candidatos- Foto Cargada >>

Una vez guardada la fotografia del candidato, el sistema regresa a la pestana Fotos de
Candidatos, donde podrd visualizar el listado de candidatos inscritos con su fotografia
actualizada.

Candidatos C

o
. o6’ 2
PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE

a Fotos de Candidatos ogo o Simbolo Soportes i >

Listado de Candidatos Inscritos

0 -

Imagen N°85. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Fotos de Candidatos

USO INTERNO




Pagina 61 de 85

MANUAL DE USUARIO PERFIL AGRUPACION POLITICA

/ _ Inscripcion de CandiiGatbs ERNO Vigente a partir de:
REGISTRADURIA Junio 2023
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

3.1.57 Pestaia Logo o simbolo

La pestana Logo o Simbolo permite agregar o eliminar la fotografia distintiva de cada
agrupacion politica. Puede Cargar una Imagen haciendo click en el botén > Examinar.

&= Candidatos C i
‘ ¢ g’ e
PARTIDO COLOMEIA RENACIENTE

ato Loga o Simbolo ] soportes di >

Logo o Simbolo Actual

Imagen N°86. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Logo o Simbolo>>

A continuacién, usted podrd elegir la foto del candidato en cuestion. El formato de imagen
soportado es JPG o PDF. Seleccione la imagen apropiada.

USO INTERNO
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Imagen N°87. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Logo o Simbolo -

Seleccionar Logo o Simbolo>>

Una vez seleccionada la imagen de la agrupacion politica, esta aparecerd en la pestana
actual. Diligencie el campo de Descripcién. Puede hacer click en el botén - Cargar para
finalizar el procedimiento de carga del logo o simbolo.

Candidatos ©

Fo’ e’ 8

Logo o Simbolo Actual

Examinar .1,

de archive | ME.
ido JPG, POF.

ogo para Gebermacion y Alcaldia
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Imagen N°88. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Logo o Simbolo -

Logo o Simbolo Cargado>>
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Una vez realizado el procedimiento, se confirma la carga exitosa del logo o simbolo.

v/

Se cargo con éxito

Imagen N°89. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 - Logo o Simbolo -
Mensaje de Confirmacién Logo o Simbolo Cargado>>

3.1.5.8 Pestaina de Soportes de Inscripcion

La pestana Soportes de Inscripcidn permite cargar a la plataforma los documentos que
permiten dar aval a la inscripcion de las candidaturas en la agrupacion politica. Los
documentos solicitados por la plataforma dependen de la corporacién.
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Imagen N°90. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario E7 — Soportes de
Inscripcién>>

Por cada item solicitado, podrd adjuntar el archivo correspondiente haciendo click en el
botdn = Cargar Archivo. A continuacion, usted podrd elegir el documento correspondiente
a ser cargado en la plataforma. El formato de documento soportado es PDF. Seleccione el
documento apropiado. Una vez realizado el procedimiento, se confirma la carga exitosa
del documento

iCargue Exitoso!

Imagen N°91. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Soportes de
Inscripcién — Mensaje de Confirmacion del Soporte Cargado>>

Una vez los soportes se encuentren cargados en el sistema, podrd usar el menu de acciones
de cada uno de los archivos para realizar diferentes acciones. Puede presionar el icono de

ojo “* para previsudlizar el soporte cargado, presionar el icono de descarga = parad
obtener una copia del documento cargado, o presionar el icono de papelera ! para
eliminar el documento cargado.
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Imagen N°92. <<Médulo de Formularios - Previsualizar Formulario Eé — Soportes de
Inscripcién — Mensaje de Confirmacion del Soporte Cargado>>

3.1.6 Visuadlizar E7 Aprobados

Esta opcidn permite visualizar el listado de las solicitudes E7 han sido aprobadas por la
autoridad electoral. Esta opcién permite la busqueda vy el filtrado de los formularios E7
aprobados para una facil gestion de estos. Ademds, esta opcidn permite la visualizaciéon y
descarga de cada formulario E7 aprobado.

Candidatos ¢ e E?ﬁ @ :'
@ Inicio

5 Modulo de
Formularios

1

Visualizor E7
Aprobados
;. Médulo de

Imagen N°93. <<Médulo de Formularios - Visualizar Formulario E7 Aprobados
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3.2 Médulo de Coaliciones

Para acceder a este mddulo, dirjase a "Mddulo de Codaliciones” ubicado en la parte
izquierda de la pantalla principal y haga click en él. Se desplegardn las funcionalidades que
componen al médulo. Este mddulo permite al usuario consultar las coaliciones a las cuales
se encuentra inscrita la agrupaciéon politica.

&= Candidatos C N oo

Imagen N°94. <<Médulo de Coaliciones>>
3.2.1 Llistado de Coaliciones por Agrupacion

Esta opcién permite listar y consultar las coaliciones a las cuales pertenece la agrupacion
politica actualmente registrada. Se pueden aplicar filtros de busqueda que permite una
gestion répida de la informaciéon. Una vez aplicados los filtros de busqueda, se reporta en
pantalla la informacién de las codliciones, incluyendo el cddigo de la coalicién, la
descripcién, y el usuario responsable. Finalmente, se brinda la opcidén de eliminar una

coalicién haciendo click en el icono de la papelera .

USO INTERNO
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Cootiones por o

Agrupacién

> copiGo . .
DEPARTAMENTO  MUNICIPIO UsuARID 3 Accion
COALICION

ASAMBLEA ATLANTICO BARRANQUILLA Femando Gaviria

MEDELLIN MARTIN MARTINEZ

TA.DC.

ATLANTICO BARRANQUILLA

AREMAL

GOBERNADOR ALMEIDA juan

Imagen N°95. <<Médulo de Coaliciones - Listado de Coaliciones por Agrupacion>>

3.3 Médulo de Documentos

Para acceder a este mdédulo, dirjase a "Mddulo de Documentos” ubicado en la parte
izquierda de la pantalla principal y haga click en él. Se desplegardn las funcionalidades que
componen al médulo. Este mddulo permite al usuario gestionar los documentos como
cartas de aceptacion y cartas de renuncia.

- Candidatos
& Candidatos ©

Médulo de
Documentos

Cartas de
Aceptacion

Imagen N°96. <<Médulo de Documentos>>
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3.3.1 Cartas de Aceptacion

Esta opcién permite la bUsqueda y gestion de las cartas de aceptacion de los candidatos
inscritos en el sistema. La pantalla principal de esta opcidn permite aplicar filtros de
buUsqueda incluyendo tipo de agrupacidén politica, nombre de agrupacidén politica,
ocupacioén / cargo, circunscripcién, entre otfros. (Véase Imagen N°97)

== CandidatosC

@ @)'@ G &

Médulo de
Documentos

Cortas de
Aceptacion
B

uscar

Imagen N°97. <<Médulo de Documentos — Cartas de Aceptacién>>

Una vez creados los filtros de buUsqueda, el sistema despliega la consulta que permite la
gestion de las cartas de aceptacion de los candidatos inscritos. Si el candidato cuenta con
una carta de aceptacién, puede previsualizarla haciendo click en el icono de documento

. Por el contrario, si el candidato no cuenta con una carta de aceptacién, puede
cargarla en el sistema haciendo click en el botén > . En este escenario, usted
puede subir la carta de aceptacién en formato PDF para uno o varios candidatos. Ademds,

puede hacer uso de la caja de observaciones para anotar libremente cualquier texto que
considere necesario informar en este proceso.
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Pagina 69 de 85

MANUAL DE USUARIO PERFIL AGRUPACION POLITICA

' _ Inscripcion de Cartdiiéhtbs ERNO

Vigente a partir de:
Iy £ Junio 2023
REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
== Candidatos © e g@ @ :
:I: nicio M6dulo de Documentos

Cortas da
Acsptacién

1 Exami &
.

Imagen N°98. <<Médulo de Documentos - Cartas de Aceptacién- Consulta>>

Una vez cargada la carta de aceptacién de uno o varios candidatos inscritos, puede
finalizar el proceso haciendo click en el boton > oo B

= Candidatos ©

o Sgagog

Médulo de
Documentos

Cartas de
Aceptacion

Buscal
S
»

Imagen N°99. <<Médulo Documentos — Cartas de Aceptacién — Cargar Carta de
Aceptacion>>
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Una vezrealizado el procedimiento, se confirma la carga exitosa de la carta de aceptacién
del o de los candidatos inscritos, como es mostrado a continuacién.

v/

Cargue exitoso de Cartas de Aceptacion

Imagen N°100. <<Mddulo Documentos — Cartas de Aceptacién - Cargar Carta de
Aceptacién - Mensaje de Confirmaciéon>>

Finalmente, se brinda la opcidn de eliminar una carta de aceptacidén de un candidato

inscrito haciendo click en elicono de la papelera ) . Cuando redliza esta accién, se pedird
confirmacién de la eliminacién mediante un cuadro de didlogo.

?

¢Esta seguro de eliminar la
carta de Aceptacion?

Imagen N°101. <<Mddulo Documentos — Cartas de Aceptacién - Eliminar Carta de
Aceptacién - Mensaje de Confirmacién>>
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Si se confirma la eliminacién de la carta de aceptacién, se despliega un mensaje de
confirmacién en pantalla.

v/

Carta de Aceptacién Eliminada

Imagen N°102. <<Mdédulo Documentos — Cartas de Aceptacién - Eliminar Carta de
Aceptacién - Mensaje de Confirmaciéon>>

3.3.2 Cartas de Renuncia

Esta opcién permite la bUsqueda y gestién de las cartas de renuncia de los candidatos
inscritos en el sistema. La pantalla principal de esta opcidn permite aplicar filfros de
bUsqueda incluyendo fipo de agrupacion politica, nombre de agrupacién politica,
Corporacién/Cargo, Circunscripcién, (Véase Imagen N°103).

USO INTERNO
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Imagen N°103. <<Mdédulo Documentos — Cartas de Renuncia >>

Sgadcry

Buscar

Una vez creados los filtros de buUsqueda, el sistema despliega la consulta que permite la
gestion de las cartas de renuncia de los candidatos inscritos. Si el candidato cuenta con

una carta de renuncia, puede previsualizarla haciendo click en el icono de documento

Por el contrario, si el candidato no cuenta con una carta de renuncia, puede cargarla en

el sistema haciendo click en el botén > . En este escenario, usted puede subir
la carta de renuncia en formato PDF para uno o varios candidatos. Ademds, puede hacer
uso de la caja de observaciones para anotar liboremente cualquier texto que considere
necesario informar en este proceso.
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Formularios
g Modulo de N PARTIDO O MOVIMIENTO POLITICO CON PERSONERIA ~ 2 - PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE v
Coaliciones JURIDICA
Mbdulo de orporacion/cargo cunseripcion
Documentos AsmELA ~ DEPARTAMENTAL v
_ Cartasde R )
Aceptacion

Cartas de Renuncia

MGdulo de
&)

>

Reportes
Médulo de Datos del Candidato ‘Seccién Renuncia
§ >
Opciones Rengion  Numero de Cadula de Ciudadania Nombres apeliivos Geners fdod carta de Renuncia cargar anexo
1 32100019 GLORIA'S EUGENIA LONDONO ROMERO'S F B85
7 32100007 ALBERTINA DEL SOCORRO  GIRALDO ALCARAZ £ 85

8 32100014 LUZ DARY RIVERA BORJA F 64
Doc de prucba (1)..pdf

n 32100010 NELY AMPARO usuca F B2

Imagen N°104. <<Mddulo Documentos — Cartas de Renuncia — Cargar Carta de
Renuncia>>

Una vez cargada la carta de renuncia de uno o varios candidatos inscritos, puede finalizar

el proceso haciendo click en el botén > . Una vez redlizado el procedimiento, se
confirma la carga exitosa de la carta de renuncia del o de los candidatos inscritos, como
es mostrado a continuacion.

v/

Cargue exitoso de Cartas de Renuncias

Imagen N°105. <<Mddulo Documentos - Cartas de Renuncia - Cargar Carta de Renuncia -
Mensaje de Confirmacién>>
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Finalmente, se brinda la opcién de eliminar una carta de renuncia de un candidato inscrito

haciendo click en el icono de la papelera @ . Cuando realiza esta accién, se pedird
confirmacién de la eliminaciéon mediante un cuadro de didlogo.

?

éEsta seguro de eliminar la
carta de Renuncia?

ao

Imagen N°106. <<Mdédulo Documentos — Cartas de Renuncia - Eliminar Carta de Renuncia
- Mensaje de Confirmacién>>

Si se confirma la eliminacién de la carta de renuncia, se despliega un mensaje de
confirmacién en pantalla.

v/

Carta de Renuncia Eliminada

Imagen N°107. <<Mddulo Documentos — Cartas de Renuncia - Eliminar Carta de Renuncia
- Mensaje de Confirmacién>>
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3.4 Médulo de Reportes

Para acceder a este médulo, dirjase a *“Mddulo de Reportes” ubicado en la parte izquierda
de la pantalla principal y haga click en él. Se desplegardn las funcionalidades que
componen al moddulo. Este mddulo permite generar los reportes requeridos por la
agrupacion politica y visualizar el Reporte de Panel de Avance de Inscripcion.

&= Candidatos ©

Imagen N°108. <<Mddulo de Reportes>>
3.4.1 Reporte de Seguimiento de Inscripcion

Este reporte de seguimiento de inscripcién permite visualizar el seguimiento de las
inscripciones realizadas. A contfinuacién, la pantalla principal de esta opcidn permite
aplicar filtros de bUsqueda incluyendo tipo de agrupacién politica, nombre de
agrupacion politica, promotor de voto en blanco / cargo, circunscripcion, Departamento,
Municipio, y Comuna/Localidad/Corregimiento. (Véase Imagen N°109).
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Imagen N°109. <<Mddulo de Reportes- Reporte de Seguimiento de Inscripcion>>

La informacidén consulta en este reporte es la siguiente:

- Informacién del Eé: Estado de la Inscripcion, Usuario de creacién, Fecha de
creacién, Estado del formulario y un botdn para visualizar los soportes cargados y un
icono para visualizar el Formulario E6 generado

- Llista de modificaciones E7: Cddigo de barra, estado, usuario de creacién, Fecha
de creacioén, fecha Ultima modificacion, Ver E7 (Se debe visualizar el documento
generado de E7), Estado de soportes (se visualiza un botdn para visualizar los
documentos soporte) y Estado inscripcién.

- Informacién del E8: Se visualiza un icono para visualizar el documento E8 generado.

La informacién consultada se puede exportar en archivo XLS y CSV.

USO INTERNO
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PARTIDO O MO 1IENTO POLITICO CON PERSONERIA JURIDICA 315 - COLOMBIA PA'EL PUEBLC
ARTAMENTA MA
Exportar
INFORMACION EB:
ESTADO DE LA INSCRIPCION USUARIO DE CREACION FECHA DE CREACION ESTADO DEL FORMULARIO SOPORTE DEE6 CARGADOS FORMULARIO E6

probada 1102853080 2023-05-24 probado Consultar sopotes E6 Consultar Formulario E6

CODIGO DEBARRA ESTADO FECHA DE CREACION FECHA ULTIMA MODIFICACION DOCUMENTO GENERADO DE E7 SOPORTE DE E7 CARGADOS ESTADO INSCRIPCION

E7ASA290000001315001 2023-05-24 2023-05-26 Consultar Formulario E7 Consultar sopotes E7

Imagen N°110. <<Mddulo de Reportes- Reporte de Seguimiento de Inscripciéon>>

INFORMACION E7:

3.4.2 Reporte de Panel de Avance de Inscripcion

Este reporte de panel de avance de inscripciones permite visuadlizar la cantidad de
candidatos y de agrupaciones politicas por corporacion y circunscripcion, ademds se
puede visualizar una seccidn que contiene las diferentes etapas (Eé, E7 y E8) y estados de
las inscripciones (Preliminar, Definitivo y Anulado). Adicionalmente, en etapa E8 se muestra
la cantidad total de Formularios E8 generados. Cuenta con filtros de bUsqueda que permite
la gestion facil de la informacién alli contenida. La informacién consultada se puede
exportar en archivo XLS y CSV

USO INTERNO
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1
4

Imagen N°111. <<Mddulo Reportes — Reporte Panel de Avance de Inscripcién>>

Al hacer clic sobre las cantidades que se muestran en la seccién Eé, E7 y E8 se despliega
una ventana con la informacion detallada de las agrupaciones politicas que se encuentran
en ese estado, asi mismo el nUmero de version del documento y el documento para
descargar. (Véase Imagen N°112, N°113 y N°114)

f'f} | LA REGISTRADURIA

weaisrraponia | DELSIBLO XXI—

Detalle del Reporte - Preliminares

- Comuna/localidod Nombres y cédigos de los Versién
Corporocién/Cargo Deportamento Municiple g
fconeg-m-omc ogrupaciones politicos Documento
ASAMBLEA PUTUMAYO 2~ PARTIDO COLOMBIA

RENACIENTE

Cerrar

Imagen N°111. <<Mddulo Reportes — Reporte Panel de Avance de Inscripcion- Detalle del
Reporte - Preliminares>>
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f‘@ LA REGISTRADURIA

KEGIS.TI;A;)URU\ | ﬂ[lsmlﬂ XX|_

NACIONAL DA ESTADO CIveL

Detalle del Reporte - Definitivo

" Sl Comuna/Localidad Nombres y codigos de las Version
Corporacién/Cargo Departamento Municipio R 3 o
/Correg-mlenm agrupaciones politicas Documento
2 - PARTIDO COLOMBIA
ASAMBLEA PUTUMAYO 1

RENACIENTE

Cerrar

Imagen N°112. <<Mddulo Reportes — Reporte Panel de Avance de Inscripcion- Detalle del
Reporte - Definitivo>>

f@ | LA REGISTRADURIA

sapunia | DELSIGLO XXI—

FACSONAL DL ENTADO Crvm

Detalle del Reporte - Aprobados

Nombres y codigos

R Heeh Comunaflocalidad 3 Versién )
Corporacién/Cargo Departamento Municipio 2% de las agrupaciones Acciones
[Corregimiento = Documento
politicas
2~ PARTIDO
ASAMBLEA PUTUMAYO cCoLOMBIA 1
RENACIENTE

Cerrar

Imagen N°113. <<Mddulo Reportes — Reporte Panel de Avance de Inscripcion-
Detalle del Reporte - Aprobados>>
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3.4.3 Reporte de Resumen de Inscripcion

Este reporte de resumen de inscripcion permite visualizar el resumen de las inscripciones
realizadas por la agrupacién politica. Cuenta con filtros de buUsqueda que permite la

gestién facil de la informacién contenida.
&= Candidatos ©

LR
(R

~ Médulode

S <

Reporte de Resumen
de Inscripeién
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Imagen N°114. <<Médulo Reportes — Reporte de Resumen de Inscripcién>>

La informaciéon que se visualizard es la siguiente:

e Cantidad de Inscripcion Virtuales y Manuales
e Total de Inscripciones

e Nombre de la Agrupacion Politica

e Corporacién/Cargo

e Circunscripcién

e Departamento

¢ Municipio

e Comuna/Localidad/Corregimiento

e Opcidén de Voto

e Version (Version del formulario E6 recuerden que la version son los Ultimos tres

digitos del radicado)
e Promotor Voto en Blanco

e Estado
e FE6
e E8

USO INTERNO
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Seccion Candidatos Aprobados

e Candidatos Inscritos

e Hombres
e Mujeres

Seccion General:

e Fecha Creaciéon
e Usuario Creador
e Aprobd

e Tipo de Inscripcion

e Devoluciones

La informacidén consultada se puede exportar en archivo XLS y CSV

: Candidatos ©
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o Modulode
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Cantidad de In

scripeién Virtuales: 0 Cantidad de Inscripeién Manuales: |

o’ 6’ 8

Imagen N°115. <<Mddulo Reportes — Reporte de Resumen de Inscripcién>>
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3.4.4 Reporte de Candidatos con Doble Inscripcién y Presunciéon Doble Militancia

Este reporte de candidatos con doble inscripcion y presuncidon doble militancia permite
visualizar los candidatos que estdn incurriendo en doble registro de inscripcion.

== Candidatos © ~® 0 4
¢ Q @ -,

g, MO e ) o

~, Modulo de

“® Reportes

Reporte Candidatos
con Doble

inscripciény
Presuncién Doble
militancia

Imagen N°116. <<Mddulo Reportes — Reporte Candidatos con Doble Inscripcién y
Presuncion Doble Militancia>>

El usuario debe consultar el nUmero de cédula de ciudadania del candidato y seleccionar
el tipo de inscripcidon para redlizar la bUsqueda. (Véase Imagen N°82). La consulta
generada se puede exportar en archivos en archivo XLS y CSV.

::1:,"1 Candidatos © @ E?ﬁ i) 8.

~, Médulo de
¥ Reportes

de Inscripcid @ posivle doble militancia
Reporte Candidatos ates Candidato Reg
con Doble
- o Fech Modificad Agrupacién
Inscripeién y Nombros  apellick Esta i o o Corpor P Lug: Rengién
Presuncion Doble
il MARIA oLGUI
L= pondionta 3210 MEBLE DEPARTAMEN D
RUTH OLGUIN
MARIA OLGUIN .
Fendiente 32100001 MBLE DEPARTAMEN MET
RUTH OLGUIN
A4:4
MARIA OLGUIN e I
eporte Aprobado 13 10452 BERNAD JEPARTAMEN IcH
RUTH OLGUIN .

Imagen N°117. <<Mddulo Reportes — Reporte Candidatos con Doble Inscripcién y
Presuncién Doble Militancia>>
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3.4.5 Reporte de Fotos Cargadas de Candidatos Inscritos

En este reporte de fotos cargadas de candidatos inscritos permite visualizar la cantidad de
fotos cargadas para una inscripcion.

= Candidatos © @ E?ﬁ B 8
5 Inicie

Médulo de inicio | Médulo de Reportes |
~ Formularios

Médulo de
Reportes

Buscar

Reporte de Panel da

Reporte de Fotos

Cargadas de. TIPO DE AGRUPACION POLITICA NOMBREDELA AGRUPACIONPOLITICA  DEPARTAMENTO  MUNICIPIO
Candidatos Inseritos PARTIDO O MOVIMENTC POLITICO CON PERSONERIA JURIDICA  PARTIDO COLOMEIA RENACIENTE  AMAZONAS ASAMBLEA
PARTIDO O MOVIMENTO POLITICO CON PERSONERIA JURIDICA  PARTIDD COLOMEIA RENACIENTE  AMAZONAS ELENCANTO ALCALDE

= Modulo de

" of PARTIDO O MOVIMENTO POLITICE RSONERIA JURIDICA  PARTIDO COLOMEIA RENACIENTE  AMAZONAS ELENEANTO CONCEID
PARTIDO O MOVIMENTO POLITICO €O NERIA JURIDICA  PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE  ANTIOQUIA GOBERNADOR
PARTIDG O MOVIMENTO POLITICO CON PERSONERIA JURIDICA  PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE  ANTIOOUIA ASAMBLEA
PARTIDO O MOVIMENTC POLITICO CON PERSONERIA JURIDICA  PARTIDD COLOMEIA RENACIENTE  ANTIOQUIA GRANADA CORREGIMIENTO SANTA ANA JUNTAS ADMINISTRA

PARTIDO © MOVIMENTO POLTICE

NERIA JURIDICA  PARTIDO COLOMEIA RENACIENTE  ANTIOQUIA GRANADA ALCALDE

PARTIDO O MOVIMENTO POLITICO €O NERIA JURIDICA  PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE  ANTIOQUIA GRANADA CONCEJO

PARTIDO O MOVIMENTO POLITICO €O NERIA JURIDICA  PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE  ANTIOQUIA MEDELUN COMUNATPOPULAR JUNTAS ADMINISTRA

PARTIDO O MOVIMENTO POLITICE NERIA JURIDICA  PARTIDOD COLOMEIA RENACIENTE  ANTIOQUIA MEDELUN COMUNA 10 L CANDELARIA JUNTAS ADMINISTRA
PARTIDO O MOVIMENTO POLITICC NERIA JURIDICA  PARTIDO COLOMBIA RENACIENTE  ANTIOQUIA MEDELUN COMUNA 2 SANTA CRUZ JUNTAS ADMINISTRA
PARTIDO O MOVIMENTO POLITICC RSONERIA JURIDICA  PARTIDO COLOMEIA RENACIENTE  ANTIOQUIA MEDELUN COMUNA % MANRIQUE JUNTAS ADMINISTRA
PARTIDO O MOVIMENTC POLITICO CON PERSONERIA JURIDICA  PARTIDD COLOMEIA RENACIENTE  ANTIOQUIA MEDELUN COMUNA & ARANJUEZ JUNTAS ADMINISTRA

Imagen N°118. <<Mddulo Reportes — Reporte de Fotos Cargadas de Candidatos Inscritos>>

En este reporte de fotos cargadas de candidatos visualiza la cantidad de candidatos
inscritos y las fotos cargadas para esa inscripcién. La informacién consultada se puede
exportar en los archivos XLS y CSV.
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Imagen N°119. <<Mddulo Reportes — Reporte de Fotos Cargadas de Candidatos Inscritos>>
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3.5 Médulo de Opciones

Para acceder a este moédulo, dirjase a “Mddulo de Opciones” ubicado en la parte
izquierda de la pantalla principal y haga click en él. Se desplegardn las funcionalidades que
componen al mdédulo. Este mdédulo permite Crear Usuarios Auxiliares para la agrupacién
politica, permitiendo la asignacién de un departamento y/o municipio especifico.
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Médulo de Opciones
;.v

Imagen N°120. <<Mddulo de Opciones>>

3.5.1 Crear Usuarios Auxiliares

Esta opcidon permite a la agrupacion politica listar y crear usuarios auxiliares para
apoyar al proceso de preinscripcion de formularios de acuerdo con el
departamento y municipio asignado.

El sistema visualiza en pantalla el filtro para consultar la informacién deseada.
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Médulo de CODIGO DEUSUARIO  NOMBRE DE USUARIO CORREQ ELECTRONICO PERFILDE USUARIO TIPG DE AGRUPACION POLITICA

Opciones
UX2001

Crear Usuario Auxiliar
AUX2002

AUX2003 fatin

O © MOVIMIENTO FOLITICO CON PEF

Imagen N°121. <<Mddulo de Opciones - Crear Usuario Auxiliar - Listar Usuarios
Auxiliares>>
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Para crear un usuario debe dar click en el botén = , El sistema

despliega un formulario él cual debe diligenciar. Si quiere desistir de crear el

usuario click en el botén > . Si desea registrar el usuario presione el botéon -

L eroarsauote (Véase Imagen N°122).
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Crear usuario Auxiliar Agrupacion Politica

¥, 60

Crear usuario

Imagen N°122. <<Médulo de Opciones - Crear Usuario Auxiliar - Crear Usuario>>

Luego de haber creado el usuario el sistema muestra un mensaje indicando
“Usuario Creado Exitosamente” (Véase Imagen N°123).

Usuario creado exitosamente

Imagen N°123. <<Mddulo de Opciones — Crear Usuario Auxiliar — Usuario Creado>>
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