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Sistema de registro de grupos significativos de ciudadanos,

Manual de usuario perfil agrupaciones movimientos sociales y/o promotores del voto en blanco

1. INTRODUCCION

El aplicativo de Sistema de Registro de Grupos Significativos de
Ciudadanos, Movimientos Sociales y/o Promotor de Votos en Blanco,
permite al usuario responsable crear solicitudes de registro, visualizar la lista
de solicitudes por enviar y las listas de solicitudes aprobadas.

También podra realizar seguimiento al panel de avance solicitud, la aprobacién
de logo o simbolo y visualizar los diferentes reportes como (Reporte de
Postulacién de integrantes, Reporte de postulacion de candidatos, Reporte

de desistimiento de solicitudes, Reporte de candidatos con doble registro,
Reporte de registro pendientes de aprobacion, Reporte de candidatos por
género, Reporte de candidatos eliminados, Reporte de candidatos por rango
de edad).

Por Ultimo, se encuentra el modulo de ayuda, donde localizara el manual y el
video tutorial.

2. AUTENTICACION EN LA APLICACION

Para acceder a la aplicacion Sistema de Registro de Comité Inscriptor, debe
abrir su navegador y digitar la direccion web del sistema: web https://
registrogruposignificativo.registraduria.gov.co en donde se mostrara
el formulario de autenticacion. Para acceder a la aplicacion se recomienda
trabajar en los siguientes navegadores a partir de las Ultimas versiones:

Google Chrome Microsoft Edge Safari Mozilla Firefox


https://registrogruposignificativo.registraduria.gov.co/login?redirectFrom=/
https://registrogruposignificativo.registraduria.gov.co/login?redirectFrom=/
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2.1. REGISTRESE AQUI
Esta opcién permite crear la cuenta, como se indica a continuacion:

X N ] > m v & registrogruposignificativo.registraduria.goveo *
gistrogruposig g g my

SISTEMA DE REGISTRO DE GRUPOS SIGNIFICATIVOS
DE CIUDADANOS, MOVIMIENTOS SOCIALES ¥/O
PROMOTOR DE VOTO EN BLANCO

Usuario

Ingrese Nombre de Usuario

Contrasefia £Olvidt su Contrasena?

Ingrese Contrasena @
Iniciar Sesién

éNo tiene cuenta adn? Registrese Aqui

Después de dar clic en Registrese Aqui, se despliega una ventana, donde la
Registraduria Nacional del Estado Civil, no se responsabilizara por cualquier
consecuencia derivada de la creacion y las funciones delegadas a este usuario.

O« L)) & registrogruposignificative.registraduria.gov.eco O * o

La Registraduria Nacional del Estado Civil, no se
responsabilizaré por cualquier consecuencia derivada
de la creacion y las funciones delegadas a este usuario,
esta responsabilidad recae exclusivamente al usuario
que realiza el registro de la agrupacién politica, de
acuerdo con las politicas de seguridad de la

informacién conforme la Resolucidn 4173 de 2016 de Al presionar este botdn se
RNEC. s
acepta la responsabilidad
gue recae exclusivamente
ceptar

en el usuario, quien realiza
el registro de su pertenencia
a la agrupacion politica.

Imagen n°. 1 Pantalla de autenticacién de la aplicacién
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Una vez aceptada se despliega un recuadro donde se hara el diligenciamiento
de los campos de Registro de usuario de agrupacion.

En la siguiente seccion del formulario se debe diligenciar el nimero de cédula
del ciudadano, seguido de la fecha de expedicion del documento, luego se
presiona el botén Buscar.

288 < > - L)) @ registrogruposimificativo.registraduria.gov.eco ) || & 4]

Registro de Usuario Agrupacion Politica

NOmero de cédula del ciudadano * Fecha de Expedicion del Docurriento *
Ingrese NOmero de cédula del ciudadan ] ,-' JI' z n
Primer Nombre * Segundo Nombre

Ingrese Primer Nombre Ingrese Segundo Mombre

Primer Apellido * Segundo Apellido
Ingrese Primer Apellido Ingrese Segundo Apellido
Contrasefia * Confirmar Contrasefia *
Ingrese Contrasena Confirmar Contrasena

Lo controsefo debe contanar al menos uno
maydscula, una mindscula, un ndmere y minimo 8

caracteras
Correo Electronico * Confirmar Correo Electrénico *
Ingrese Correo E ectronico Confirmar Correo Electrénico
Namero de Celular Namero Teléfono Fijo:
Ingrese NOmero de Celular L 801 v Namero Teléfono Fijo:

Luego de oprimir el boton Buscar, se visualizan los datos de la base de datos
de la ANI.

Se visualizaran los datos extraidos de la ANI, en los siguientes campos:

Primer nombre
Segundo nombre
Primer apellido
Segundo apellido
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A continuacion, complete la informacién para el registro de usuario de la
agrupacion politica.

Contrasena

Confirmar contrasefa
Correo electrénico
Confirmar correo electrénico
Numero de celular

Numero teléfono fijo

En la parte final del formulario, se visualiza una casilla en la que se autoriza

a la organizacion electoral para que todas las comunicaciones referentes al
proceso sean enviadas al correo electronico proporcionado por el usuario. Alli
también aparecen los botones Limpiar y Registrarse.

1. Se autoriza expresamente la utilizacién de los datos personales suministrados para
todos los asuntos relacionados con esta solicitud de registro y los demas que se
deriven de la misma (Ley 1581 de 2012, ley 1712 de 2014 y demds normatividad
concordante).

2 Con la suscripcion del presente formulario se autoriza expresamente a la
Organizacion Electoral para que notifique los procedimientos y tramites
administrativos correspondientes mediante correo electrénico (art. 56 de la Ley 1437
de 201).

e ou

Volver n

© 2023 Registraduria Nacional - versién 1.7.0 Prtvasy - Terms

Este boton sirve para borrar

la informacion de los campos

del formulario Registro de

usuario de agrupacion politica.
Este boton se utiliza para
guardar la informacion
digitada en el formulario
Registro de usuario de
agrupacion politica
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Luego de haber diligenciado todos los campos y realizar la autorizacion de
datos personales, se presiona el botén Registrarse, y visualizard un mensaje
indicandole que el usuario fue creado exitosamente, luego presione el botén
Aceptar.

Su usuario fue creado exitoesamente y la cuenta
serd activada accediendo al enlace enviado al
correo electrénico registrado

Al correo registrado llegara un enlace donde debera dar clic para activar la
cuenta de usuario.

2.2. Olvido su contraseia
Esta opcién permite el restablecimiento de la contrasefia, como se indica a
continuacion.

MA DE REGISTRO DE GRUPOS SIGNIFICATIVOS
DADANOS, MOVIMIENTOS SOCIALES Y/O

OMOTOR DE VOTO EN BLANCO

Usuario

Ingrese Nombre de Us

Contrasefia £Olvidé su Contrasena? )

Ingrese Contraseria @

Iniciar Sesion

¢No tiene cuenta aun? Registrese Aqui
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Si olvidd su clave de usuario para el acceso, introduzca el usuario y correo
electronico que uso para registrarse. Una vez enviado recibird en su correo
un mensaje con la contrasena temporal.

¢ Olvidaste tu Contrasena ?

Usuario
Ingrese usuario
Correo Electronico

Ingrese correo elactrénico

Enviar Correo de Recuperacion

Iniciar Sesién

Por medio de este boton se realiza el envio de la contraseiia temporal,
por motivos de seguridad Unicamente podra recibir dicha informacion en la
direccién de correo electrénico con la que se registro.

Después de haber presionado el botdn “enviar correo de recuperacion” el
sistema muestra el siguiente mensaje.

¢ Olvidaste tu Contrasefia ?

Se ha enviado a su correo electrénico un mensaje
para la recuperacion de su contrasefia.
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Sistema de registro de grupos significativos de ciudadanos,
movimientos sociales y/o promotores del voto en blanco

Al correo registrado le llegara un mensaje donde le notifica que su solicitud
fue atendida y se le ha asignado una contrasefia temporal que tendra una
caducidad de 3 horas.

Luego de oprimir el botén “iniciar sesién” el sistema visualiza la pantalla de
autenticacion de la aplicacion.

En la pantalla de inicio de sesion se debe ingresar el usuario responsable y
la contrasena enviada al correo registrado por el usuario, el sistema le
mostrara una pestafna con un formulario de cambio de contrasefia.

Antes de diligenciar el formulario de cambio de contrasefa, y dar clic en el
botdn, se debe tener en cuenta los siguientes requisitos de seguridad:

La contrasefia debe tener una longitud minima de 8 caracteres.
La contrasefia debe contener un caracter en mayuscula.
La contrasefia debe contener un caracter en mindscula.

La contrasefia debe contener un caracter numérico.

La informacion ingresada en el campo contrasefia nueva debe

ser igual a la informacion ingresada en el campo confirmar nueva
contrasena.

Nota: Tenga en cuenta que el sistema valida nUmeros, mayusculas y mindsculas,
en los campos usuario y contrasena.

Cambiar Contrasena

Contrasena actual

Contrasena nueva

npThG7y9

5]

Requisitos de seguridad minima B caracteres, una maydscula, una

minGscula y un nimero.

Confirmar contrasefa nueva

npThG7y9 @

Cambiar contrasefia

Cerrar Sesion

Este icono se utiliza para la
visualizaciéon de la contrasena

Boton para realizar el cambio
de la contrasena.
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Posteriormente al presionar el boton de “Cambiar contrasena” el sistema
emite el siguiente mensaje: “Cambio de contrasena exitoso. Debe iniciar
sesidon nuevamente”.

Al presionar el boton “Iniciar sesion” el sistema mostrara el recuadro donde le
solicitara su usuario y contrasefia.

Una vez ingresado el usuario, el sistema mostrara un mensaje de bienvenida y
la pantalla principal, discriminado de la siguiente manera.

ee® < M ~ L] — & registrogruposignificative.reglstraduria.gov.co < *

gmail juanabrave whatsapp  tumble  lbgen arena  correomec  lrificedia  informermec  loges extra chatgpt +

BIENVENIDOS

La Registraduria del siglo XXI|, tiene como objetivos la
optimizacion y modernizacion de los procesos misionales
con el uso de nuevas tecnologias y el respeto por el medio
ambiente para contribuir con la mitigacion del cambio
climatico, para tal fin se ha desarrollado e implementado
una nueva herramienta tecnolégica que permitir@ a los
Grupos Significativos de Ciudadanos, Movimientos Sociales
y comités independientes promotores del Voto en Blanco, a
través de un aplicativo web el registro de comités
inscriptores completamente virtual para la postulacion de
candidatos. Esperamos que esta herramienta sea de ayuda
en el registro de sus agrupaciones politicas, en el
cumplimiento de sus responsabilidades y permita
garantizar, el derecho a ser elegido consagrado en el
articulo 40 de la Constitucion Politica de Colombia.

En la parte superior izquierda se encuentra el mend acompafado de los
siguientes maodulos:

Solicitud de registro
Seguimiento
Reportes

Ayuda

10
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En la parte superior de la pantalla visualizara los siguientes botones:

Botdn de pantalla completa: Su
funcién es ampliar la pantalla.

Barras horizontales: Botdn de ayuda: Se Botén de modo

Se utiliza para utiliza para visualizar nocturno: Se utiliza
mostrar u ocultar el el manual de usuario para cambiar el tono
mend. del sistema. de la interfaz por un

tono oscuro.

.

a9 < M ~ L] # registrogruposignificativo.registraduria.gov.co X

gnall juanabravo whatsapp tumblr libgen arena correc mec tréfico dia  informe mec  loges extra  hatgpt It

@) ) \& SE  parfil. AGRUPACION POLITICA

BIENVENIDOS

Lla Registraduria del siglo XXI, tiene como objetivos la
optimizacién y modernizacién de los procesos misionales

Botdn de reducir pantalla:
Su funcion es salir de la
pantalla completa.

Botdn de modo diurno:
Se utiliza para cambiar
el tono de la interfaz por
un tono claro.

BIENVENIDOS

La Registraduria del siglo XXI, tiene como objetivos la optimizacién y
modernizacion de los procesos misionales con el uso de nuevas

En la parte superior derecha se
encuentra el nombre del usuario
autenticado en este caso con el
perfil Agrupacion Politica.

11
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Al seleccionar el nombre del usuario autenticado se mostrara la opcién
“Cambiar Contrasefa” y “Cerrar Sesion”.

La opcién “Cambiar Contrasefa” permite el cambio de contrasefia como se
muestra en el punto 2.2 del manual.

La opcién “Cerrar Sesion” permite el usuario responsable terminar la sesion en
el sistema.

3. MODULOS DE LA APLICACION

3.1. Médulo Solicitud De Registro
Este mddulo le permite al responsable realizar la creacion de solicitudes,
visualizar la lista de solicitudes por enviar y ademas visualizar lista de
solicitudes aprobadas.

3.1.1. Crear Solicitud

Debe ingresar al modulo Solicitud de Registro — Crear Solicitud, esta
opcion permite desde el perfil responsable realizar el registro del comité
inscriptor.

Para realizar el registro del comité es necesario seleccionar alguna de las
opciones que se despliegan en los siguientes campos:

Corporacion/Cargo

Circunscripcién

Grupo Significativo o Movimiento Social
Departamento

Municipio
Comuna/Localidad/Corregimiento
Promotor Voto en Blanco

La funcion del boton “Consultar” es validar la informacion ingresada en los
campos del formulario Registro de Comité Inscriptor.

El botén “Limpiar” es utilizado para retirar la informacion que se encuentre en
los campos de formulario Informacion del Registro.

12
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. Con la suscripcidn del presente formulario se autoriza
expresamente a lo Organizacién Electoral para que notifique los
procedimientos y trdmites odministrativos correspondientes a
través de correo electrénico (art. 56 de la Ley 1437 de 2011).

. Las listas donde se elijan § o mds curules parg las corporaciones
de eleccion popular deberén conformarse por minimo un 30 %
de uno de los géneros (ort. 28 de lo Ley 1475). Cuando el
resultado tengo fraccidn decimal se aproximar@ al nimero
entero siguiente, Las listas gue no cumplan con este requisito no
podran registrarse. Los listos de las circunscripciones en las que
se eligen hasta dos (2) miembros para la correspondiente
Corporacién, podrdn estor integradas hosta por tres (3)
candidatos (articulo 1l del Acto Legislativo 001 de 2009).

Al momento de presentar lo solicitud de registro se deberd
entregar en medio magnético o cargar en lo plataforma web el
lego o simbolo que los identificara en la tarjeta electoral para
aprobocién del Consejo Macional Electoral (inciso tercero dal
articulo 35 de la Ley Estatutaria 1475 de 2011).

. Se autoriza expresamente |a utilizacion de los datos personales
suministrados para todos los asuntos relacionados con esta
solicitud de registro y los demds que se deriven de la misma (Ley
1581 cde 2012, Ley 1712 de 2014 y demds normatividad
concordante).

‘Acepto términos y condiciones.

Después de haber seleccionado alguna de las
opciones en los campos, se presiona el botdn
Consultar, el sistema muestra una ventana
donde se visualiza el listado de términos y
condiciones acompanado de este boton:

Luego de haber aceptado los términos y condiciones, el sistema mostrara
un formulario completo para realizar el registro del comité por parte del
responsable de la agrupacion, el formulario se encuentra organizado por
las secciones: Informacién de la Agrupacion Politica, Cargar Logo o
Simbolos e Integrantes del Comité Inscriptor.

Informacion de la Agrupacién Politica: En este formulario se debe
diligenciar los siguientes campos los cuales son de caracter obligatorio.

Nombre de la agrupacion politica.
Direccién de correspondencia.

13
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Correo electroénico.
Correo electrénico alterno.

Los campos a continuacién son opcionales, sin embargo, debe digitar un
numero de celular o de teléfono fijo, para poder realizar el registro del
comité.

Numero de celular.
NUmero teléfono fijo

Cargar Logo o Simbolo: En esta seccién el sistema indica como se debe
cargar el Logo o Simbolo de la agrupacién politica y las caracteristicas que
debe cumplir para ser aceptado por el sistema, como se visualiza en la
siguiente imagen.

= ®@ I 6
Correo electrénico * Correo electrénico alterno *
agrupacion@gmail.com v agrupacion2@gmail.com v
Solicitud de Registro J
NOmero de celular Ndmero Teléfono FIIO
Crear Solicitud
311234567 . 601 v NUmero Teléfono Fijo:

Lista de Solicitudes Por
Enviar

Lista de Solicitudes
Aprobadas

Cargar Logo o Simbolo

A~

Arrastrar y soltar.

Cargar

cCon

opaganda politica para el

proceso.

14
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Luego de haber realizado el cargue del logo o simbolo por medio del botén
“Cargar”, el sistema muestra un recuadro para afadir una descripcion de
maximo 500 palabras del logo o simbolo de la agrupacion politica, esta
seccion es de caracter obligatorio, por tal razon se debe diligenciar para

poder realizar el registro del comité.

Este boton tiene la

funcionalidad de eliminar el
logo o simbolo cargado por el
responsable de la agrupacion.

REGISTRADURIA

MACIOMAL DEL ESTADO CIVIL

Solicitud de Registro v

Cargar Logo o Simbolo

®@ oI G

Crear Solicitud Se debe tener en cuenta lo siguiente para

Lista d 31.23 kb

Enviar
Previsualizacion:

Li

rupacion

Nota: Una vez sea aprobado el
registro por parte de la autoridad
competente, el logo o simbolo no se
podra cambiar.

15

logo agrupacion.jpg n el cargue del Logo o Simbolo.

e |as dimensiones del logo para

e |as dimensiones del lo

cargos se sugie!

cms de alto p

L] U[‘.[Jf'.‘[j[! carga

ogo o Simbolo este debe se
aprobado por el Congejo Nacional

Elect NE

L Logo o Simbolo
~a podrd utilizarlo
como propaganda politica para el
proceso.

Descripcion

El logo representa a la agrupacion
por las siguientes ruzones...|
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Integrantes del Comité Inscriptor: En esta seccién del formulario se
visualizara la informacién diligenciada del primer integrante del comité la cual
pertenece al usuario que realizé el registro de la agrupacion politica.

En la siguiente seccion del formulario se debe diligenciar el documento de
identidad del segundo y tercer integrante segliin corresponda, luego presionar
el botén “Consultar documento”.

Este boton ejerce la funcién de traer la informacion de la cédula ingresada en
el campo “Numero de documento”.

La siguiente es la informacion que se diligencia al dar clic en el botdn
“Consultar Documento”.

Primer nombre
Segundo nombre
Primer apellido
Segundo apellido
Fecha de expedicion

Para completar el registro del comité inscriptor o promotor diligencie la
siguiente informacion:

Correo electrénico
Confirmar correo electrénico
Numero de celular

NUmero teléfono fijo

Es necesario mencionar que los campos del formulario de Integrantes del
Comité Inscriptor son obligatorios a excepcién de los campos “Numero de
celular” y “Numero de teléfono fijo” los cuales son opcionales, no obstante, el
sistema requiere el “Numero de celular” o el “Nimero de teléfono fijo”.

Nota: Cuando la agrupacion politica es Promotor del voto en blanco debe
completar la solicitud del registro seleccionando cual de los tres integrantes
sera el vocero del comité, esta accion la realiza por medio del boton que se
encuentra ubicado al lado de los tres integrantes del comité.

16
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En la parte final del formulario el sistema visualiza una casilla en la que se
autoriza a la organizacion electoral para que todas las comunicaciones
referentes al proceso sean enviadas al correo electronico proporcionado por el
usuario, también se visualiza los botones “Guardar” y “Limpiar.”

= @ 3 & &
REGISTRADURIA
PACIONAL 1 TATAI £V
Confirmar Correc Namero de Celular Namero Teléfono Fijo:
Electrénico *
1234567850 « 801 v

Solicitud de Registro correadeintegranteg

Craar Solicitud

1 Se autoriza expresomente la utilizacién de los datos personales suministraodos
para todos los asuntos relacionados con esta solicitud de registro y los demds
que se deriven de la misma (ley 158] de 2012 Lley 1712 de 2014 y demds
normatividad concordante).

(-] 2 Con la suscripcion del presente formulario se autoriza expresamente a la
Organizacién Electoral para que notifigue los procedimientos y tramites
administrativas correspondi i correo el dnico (art. 56 de la Ley
1437 de 2011).

S

La Registraduria Nacional del Estado Civil no se resp bilizard por quit
consecuencia derivada de la postufacién de Integrantes de los comités
inscriptores y/fo candidatos, esta facultad es exclusiva de las agrupaciones

politicas.
Este boton se utiliza para Este boton sirve para borrar la
guardar la informacion informacion de los campos del
digitada en el formulario formulario Registro de Comité
Registro de Comité inscriptor. Inscriptor.

Luego de haber diligenciado todos los campos vy realizar la autorizacion de
datos personales, se presiona el botén “Guardar”, el sistema pregunta si
esta seguro de guardar los cambios.
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Después de haber presionado el boton “Si”, el sistema informa por medio

de un mensaje que el logo o simbolo sera enviado al Concejo Nacional
Electoral (CNE) para aprobacion o rechazo, y el sistema emitira un mensaje
informativo.

Al correo del Grupo Significativo o Movimiento Social le llegara un email
confirmando que el registro de su agrupacion es exitosa.

3.1.2. Lista de Solicitudes Por Enviar

Debe ingresar al modulo Solicitud de registro — Lista de solicitudes
por enviar, esta opcion permite visualizar las solicitudes de registro de las
agrupaciones politicas.

Alingresar a la opcion de “Lista de solicitudes por enviar”, el sistema muestra
un formulario con los siguientes campos para seleccionar los datos de la
agrupacion politica.

Corporacion/Cargo

Circunscripcién

Grupo Significativo o Movimiento Social
Departamento

Municipio
Comuna/Localidad/Corregimiento
Promotor Voto en Blanco

Promotor Voto en Blanco

Lista de Solicitudes Por
Enviar Todos v

ista icitudes
solicitudes (1) + Crear Solicitud

‘ 1669 AGRUPPOL
Tipo De Comité

MOV

s

inco: NO
oracion/Cargo:
NTAS..
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Cuando se diligencian los campos con la informacién de la agrupacion politica,
y se presiona el boton “Consultar”, el sistema muestra las solicitudes
pendientes por enviar.

Al seleccionar la agrupacion politica, en pantalla se muestra el nombre de la
agrupacion, acompanada de la siguiente informacion.

La corporacion.

La circunscripcion.

Fecha de solicitud de registro.
Estado de la solicitud.

Estado del logo o simbolo.

Adicionalmente podré acceder a toda la informacién de la agrupacion
seleccionando los siguientes botones:

Resumen.

Informacion basica.
Integrantes del comité.
Logo o simbolo.
Soporte de registro.
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AGRUPPOL & Valvor a la lista

B JUNTAS ADMINISTRADORAS LOCALES = COMUNAL | BOGOTA D.C. » BOGOTA. D.C. » LOCALIDAD 1 USAQUEN
X% Fecha de solizitud de registro:

Estoio de la salicitud: EN PROGRESO

Estado do logo o simbolo: PENDIENTE

Besumen ' g logooSimbolo  Soports de Registro

RESUMEN Integrantes Comité Inscriptor
HOMERE DE AGRUPACISN POLTICA

AGRUPPOL Preferente

NG
Soporte de Registro

Nombre Opelén
Candidates Postulodos
© Actade Const R
Erwiar solicitudes de oceptacidn E
Solicitar aprobacién de registro £
v
anvar solicitud de registro )

(
Lk,

En la opcion “Resumen” podra visualizar la informacion general de la
agrupacion:

Nombre del grupo

Direccion de correspondencia
Teléfono fijo

Celular

Correo electrénico

Correo electroénico alterno
Promotor de voto en blanco

De igual forma podra visualizar los candidatos postulados y en la parte
derecha se encuentra la seccion “Integrantes Comité Inscriptor”
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En la parte debajo de la seccion “Integrantes Comité Inscriptor” se
encuentra los médulos de “Enviar Solicitudes de Aceptacién,” “Solicitar
Aprobacion de Registro” y “Anular Solicitud de Registro.”

En el sistema, cuando se oprime el boton “Enviar Solicitudes de
Aceptacion,” se visualiza el siguiente mensaje:

¢Esté seguro de enviar las solicitudes de aceptaciéon?

Por medio de este boton Este botdn tiene la funcion
se guardan todos los datos en el sistema de volver a la
ingresados en el formulario de pantalla en la opcion resumen.

Registro de Comité Inscriptor.

Después de oprimir el botén “Si,” el sistema muestra un mensaje de
notificacion, indicando que las solicitudes de aceptacion fueron enviadas a los
correos electronicos registrados para continuar con el proceso de registro.

Luego de que todos los integrantesdel comité reciban en sus correos y
acepten las notificaciones de la postulacion como integrante del
comité; se procede a solicitar la aprobacién, de la solicitud de registro del
comité, por medio del boton “Solicitar Aprobacion de Registro.”
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Después de presionar el boton “Solicitar Aprobacion de Registro” el
sistema muestra el mensaje “Se envio la solicitud con éxito”.

Cuando se oprime el boton “Anular Solicitud de Registro,” se visualiza el
siguiente mensaje:

Anular Solicitud

Se debe tener en cuenta para &l

6 cargue de soporte:

# El formato del archivo puede

ser: pdf.
Arrastrar y soltar # El archive a cargar debe tener
un peso maximo da 1 MB.

Cargar
Observacién *

e

Se debe cargar un soporte en formato PDF y agregar una observacion, cuenta
con los botones “Cancelar” y “Anular Solicitud,” para cancelar el proceso

de desistir a la solicitud y retornar a la pantalla de resumen, y para anular la
solicitud, respectivamente.

Después de haber presionado el botén “Anular Solicitud” el sistema emite
el mensaje “El registro de la solicitud fue anulado,” y envia una notificacion al
email registrado confirmando la anulacién de la solicitud.

La opcién “Informacién Basica” permite visualizar los datos de la agrupacién
politica, actualizar la informacion que se diligencié en el momento de realizar
la solicitud de registro de comité y permite elegir la opcion del Voto.

= @ U6 o=
AGRUPPOL = Vobver alalista
b JUNTAS ADMINISTRADORAS LOCALES - COMUMAL | BOGOTA D.C. » BOGOTA. D.C. » LOCALIDAD | USAGUEN
LS Focha do solicitiud da registro:
Estado de la solickud: EN PROGRESO:
Eetado do loge o simbeak: PENDIENTE
Resumen Bésh g o LogooSimbole  Soporte de Registro
Informacién Basica
© O Pslerente
Nombre de Agrupacion Politica: * Direceion de Consspondencia *
AGRUPPOL CALEINZ-3
L BN v
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En la opcion “Integrantes del Comité” el sistema se visualiza un mensaje
informativo, ademas muestra la informacion personal de los integrantes del
comité y el estado en que se encuentra cada candidato.

" JUANA BRAVO
Porfil: AGRUPACION PO

AGRUPPOL +& Volver a la lista

Bi JUNTAS ADMINISTRADORAS LOCALES - COMUNAL | BOGOTA D.C. » BOGOTA. D.C. > LOCALIDAD 1 USAQUEN
‘ Fecha de solicitud de registro:

Estado de la solicitud: EN PROGRESO

Estado de loge o simbolo: PENDIENTE

Resumen Infor ién Basica Integ del comité Candidates Postulados Logo o Simbolo Soporte de Registro

Integrantes del Comité

erivada de la postulacion de integrantes de los comités

Niamero de cédula del ciudadane  Mombre Completo Correo Electrénico Celular Teléfono  Estado Accién

PENDIENTE

PENDIENTE

PENDIENTE

El icono verde se muestra
cuando el candidato aceptd la

candidatura. Este botdn se utiliza para
eliminar a un integrante del
El icono naranja aparece comité, en el sistema.

cuando el candidato no ha
aceptado la candidatura.

Este botdn tiene la funcidon

de editar la informacion del
integrante del comité.
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Luego de dar clic en el icono editar el sistema muestra en pantalla un
formulario en el cual se pueden editar los datos de los integrantes del comité,
en este formulario solo se pueden modificar los campos correo electrénico,
confirmar correo electrénico, nimero de celular y nimero teléfono fijo, los
campos nuimero de documento, nombres, apellidos y estado no se pueden
modificar, como se aprecia en la siguiente imagen.

Editar Integrante del Comité

MNamero Normbres Apellidos Estado
Documento
DORIS AME PENDIENTE
Correo Electrénico: * Confirmar Correo Electrénico: *
correodeintegrante@gmail.c correodeintegrante@gmail.c
Nimero de Celular: Nimero Teléfono Fijo:

1234567890 . 601 v NOmero Teléfol

Este boton tiene la funcion de guardar la
informacion modificada en el formulario
“Editar integrante del comité”.

La opcién “Candidatos Postulados” le permite al responsable de la
agrupacion visualizar si tienen un candidato postulado, sino le permite

agregarlo
it : JUANA BRAVO
- @ IO G¢ S parfit AGRUPACION POLITICA
AGRUPPOL = Volver a la lista
B JUNTAS ADMINISTRADORAS LOCALES - COMUNAL | BOGOTA D.C. » BOGOTA. D.C. » LOCALIDAD | USAQUEN
‘ Fecha de solicitud de registro:

Estado de la solicitud: EN PROGRESO
Estado de logo o simbolo: PENDIENTE

Resurmen Informacién Basica Integrantes del comité Candidates Postulados Lege o Simbelo Soporte de Registro
Listado de Candidatos Postulados

Méximo candidatos: 11 7. agregor Candidato | @ intercomblar Renglén

cuakquier consecuancia derivada de la postulacién de integrantes de los comités inscriptores yfo

Renglén de cédula del e Comi Corres Electrbnl Celular  Teléfone lijo Edad Géners  Estade  Accibn
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Si no tienen ninglin candidato postulado lo pueden agregar dandole clic en
el boton “Agregar Candidato” donde se desplegara una ventana donde se
ingresa los datos del candidato.

Agregar Candidato

Nomero de cédulo del ciudadano: * Fecha de Expedicion del Renglon: *

Documento: *
Mamero de cédula del ciudadano - Renglén |

Primer Nombre: * Segundo Nombre: Primer Apellido: * Segundo Apellido:
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apsllido
Fecha de Nacimiento: | Edad; * Género:
Edad de Candidato -- Seleccionar --
Corrao Electronico: * Confirmacién Correo Electronico: *
Correo Electronico Confirmacion Correo Electronico
HNimero Celular: Nimero Teléfono Fijo:
NOamero Celular . B0l v Mimera Teléfono

Prefiero no manifest arlo

Poblacién Victima d » Conflicto Grupo Etnico Cludadanos con Discapacidad

Prefiero no manifestarlo Ninguno Ninguno v

CATEGORIZACION SESUN IDENTIDAD Y ORIENTACION

Cudl es su Identidac): Cuél es su Orientacién:

Prefiero no maniféstarie Prefiero no manifestarlo ~

Cunce.!uf

Donde se digitaliza la cedula de candidato y se presiona el boton buscar vy trae
los datos directamente de la ANI, como son:

Fecha de expedicién del documento.
Primer nombre.
Segundo nombre.
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Primer apellido.
Segundo apellido.
Fecha de nacimiento.
Edad.

Género.

Es obligacion llenar los campos de correo electrénico y confirmacion de correo
electrénico, y los campos de nimero de celular o nimero teléfono fijo es
opcional.

Seguidamente nos aparece el recuadro de “Enfoque Diferencial,” donde
debera escoger si llenar esos campos o no. Dandole clic en el recuadro.
Si'la opcién es manifestarlo se habilitan los siguientes médulos a diligenciar:

Poblacién victima del conflicto.
Grupo Etnico.

Ciudadanos con discapacidad.
Categorizacion personas LGTBIQ+
Cudl es su identidad.

Cual es su orientacion.

Si se presiona el botén “Cancelar” borrara toda la informacion diligenciada.
Al presionar en el botén “Guardar” quedara registrado el candidato y saldra
el mensaje “La informacion fue capturada de manera exitosa y debera
aceptarse la postulacién como candidato en el enlace enviado al correo
electrénico registrado.”

Dando clic en “Aceptar Candidatura” en el correo de confirmacién quedara
registrado y se reflejara el siguiente mensaje en una nueva pestafa del
navegador.

s

REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Solicitud de aprobacidn

La solicitud fue aceptada correctamente

Reguetraduria Nacwonal del Estado Covil

Axv Calle 26 No. 31 - 50 Bogoti D.C

s remstradiang FOvoo’
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La opcidn “Logo o Simbolo” muestra el logo o simbolo cargado, la
descripcion de éste, el botdn cargar y las caracteristicas que debe tener para
ser aceptado por el sistema, esta opcion le permite al responsable visualizar
el logo cargado por la agrupacion politica y cargar un logo o simbolo nuevo o
actualizar la descripcion de logo o simbolo.

= ®@ I & &m

AGRUPPOL « Volver a la lista

B JUNTAS ADMINISTRADORAS LOCALES - COMUNAL | BOGOTA D.C. >
‘ BOGOTA.D.C. > LOCALIDAD 1 USAQUEN

Fecha de solicitud de registro:

Estado de la solicitud: EN PROGRESO

Estado de logo o simbolo: PENDIENTE

Resumen Informacién Basica Integrantes del comité Candidatos Postulados

Logo o Simbolo Soporte de Registro

Ayuda

Logo o simboelo Actua Cargue de logo o simbolo

o

Arrastrar y soltar.

rupacion
Cargar

Nota: Una vez sea aprobado el registro por
parte de lo autoridad competente, el logo o
simbolo no se podra cambiar. Paso rmdx

Descripcion de loge o simbolo

Se debe tener en cuenta lo siguiente para el

El logo
g cargue del logo o simbolo

e Las dimer
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La opcién “Soporte de Registro” le permite al responsable visualizar el
soporte cargado por la agrupacion politica, ademas le permite realizar

acciones.
= ®@ oI 6 L

AGRUPPOL « Volver ala lista
B JUNTAS ADMINISTRADORAS LOCALES - COMUNAL | BOGOTA D.C. > BOGOTA. D.C. » LOCALIDAD 1 USAQUEN

‘ Fecha de solicitud de registro:
Estado de la solicitud: EN PROGRESO
Estodo de logo o simbolo: PENDIENTE

Resumen Informacién Basica Integrantes del comité Candidatos Postulados Logo o Simbole Soporte de Registro

Soportes de Registro

Nombre del Archive Fecha de Cargue Accion

€) Acta de Constitucion MS s *

3.1.3. Lista de Solicitudes Aprobadas

Debe ingresar al médulo “Solicitud de Registro — Lista de Solicitudes
Aprobadas,” esta opcidn permite como usuario responsable de la agrupacion
validar las solicitudes aprobadas de las agrupaciones politicas.

Alingresar a la opcién de “Lista de Solicitudes Aprobadas,” el sistema
muestra un formulario como el de la siguiente imagen:

= @ I & &
SOLICITUDES DE REGISTRO APROBADAS Solicitudes > Llista
Corporacién [ Cargo: Circunscripcion: Grupo Significativo o Movimiento
social:
Todos W Todos w
Todos ~
Lista de Solicitudes Departamento: Municipio: comunafLocalidad/Corregimiento:
Aprobadas
Todos » Todos A Todos ~

Seguimiento

Promotor Voto en Blanco

Todos b

Avuda 3
\yuda Consultar
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En el sistema al dar clic en esta opcidén se muestra en
pantalla el formulario de solicitudes de Registro

L] registrogruposignificativo.registraduria.gov.co o x

®

r1a

Lda

G)
J\
i

4= Volver a la lista

IO ALCALDIA - MUNICIPAL

Fecha de solicitud de registro: 2023-02-07
Estado de la solicitud: APROBADA

Estado de logo o simbolo: PENDIENTE

Resumen Informacion Basica Integrantes del comité Candidatos Postulados Logo o Simbolo Soporte de Registro

Documentos de Aprobacién Novedades

RESUMEN Integrantes Comité Inscriptor
MOMERE DE AGRUPACION POLITICA OPCION DE VOTO

o

Z 2

DIRECCION DE CORRESPONDENCIA TELEFONO FIJO CELULAR =

S

CORREQ ELECTRONICO CORREQ ELECTRONICO ALTERMNO . i

PROMOTOR DEL VOTO EN BLANCO

NO Desistir

solicitud de

registro ®
az click oqu

Candidatos Postulados

34 M S,

Luego de diligenciar los datos se procede a dar clic sobre el botdn
“Consultar,” y en el sistema podra visualizar el nombre de la agrupacion
politica; seguido de esto se selecciona la agrupacion politica, y en pantalla
aparecera la siguiente informacion:.

Nombre de la agrupacion

La corporacion

La circunscripcion

Estado de la solicitud

Estado del logo o simbolo

Fecha de creacién de solicitud de registro
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Adicionalmente podra visualizar toda la informacion de la agrupacion
seleccionando los siguientes botones:

Resumen

Informacion béasica
Integrantes del comité
Candidatos postulados
Logo o simbolo

Soporte de registro
Documentos de aprobacion

En la opcion “Resumen” podra visualizar la informacion general de la
agrupacion:

Nombre del grupo

Opcién de voto

Direccion de Correspondencia
Teléfono Fijo

Celular

Correo Electrénico

Correo Electrénico alterno
Promotor de Voto en Blanco

De igual forma podra visualizar los candidatos postulados y en la parte
derecha se encuentra la seccion “Integrantes Comité Inscriptor”
Al seleccionar el boton “Desistir solicitud de registro”, el sistema emite

la siguiente ventana, en la que se debe cargar un soporte y agregar una
observacion, cuenta con los botones “Cancelar” y “Desistir solicitud.”
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8 Ayuda
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Después de haber presionado el botén “Desistir Solicitud” el sistema emite
el mensaje de confirmacion. Luego de dar clic en el botén “Aceptar” se
le estara notificando por medio de correo un mensaje que la solicitud fue

desistida.

Seguido de esto muestra la pantalla de “Solicitudes de Registro
Aprobadas” sin mostrar la agrupacion politica de la cual fue desistida la

solicitud.

La opcién “Informacién Basica” le permite al responsable visualizar los datos

de la agrupacion politica.

O ALCALDIA - MUNICIPAL | HUILA > GIGANTE
e Fecha de solicitud de registro: 2023-01-18

Estado de la solicitud: APROBADA

Estado de logo o simbolo; PENDIENTE

Resumean Informacién Basica Integrantas dal comité

i N el

D tos de Ap

Informacién Basica

Opcion de Voto:* O

Nombre de Agrupacion Politica: * Direccion de

31

Candidatos Postulados

Correspondencia; *

= Volver a la lista

Logo o Simbolo Soporte da Registro

Correo Electronico: *

Namero Teléfono Fijo:

. 608 v
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En la opcion “Integrantes” en el sistema se visualiza un mensaje informativo,
ademas muestra la informacién personal de los integrantes del comité vy el
estado en que se encuentra cada candidato.

= Volvar a la lista

B ALCALDIA - MUNICIPAL | CASANARE > AGUAZUL
Fecha de solicitud de registro: 2022-11-04

Estado de |a solicitud: APROBADA

Estado de logo o simbolo: APROBADO

Resumen Informacion Basica Iintegrantes del comité Candidatos Postulodos Logo o Simbalo Soporte de Registro

Documaentos de Aprobacién Novedades

Integrantes del Comité

Nimero de cédula del cludadano Nombre Completo Correo Electrénico Celular Taléfono  Estado

]
e

ACEPTADO

o
=

ACEPTADD

El icono verde se muestra cuando el candidato acept6 la candidatura.
Cuando el candidato no ha aceptado la candidatura aparece un icono naranja.
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La opcién “Candidatos” muestra en pantalla un mensaje informativo, el
listado de candidatos registrados con su informacion personal y el estado en
que se encuentra.

+= Volver a la lista

Fecha de solicitud de registro: 2022-11-04
Estado de la solicitud: APROBADA
Estado de logo o simbolo: APROBADO
Resumen Informacién Basica Integrantes del comité Candidatos Postulados Logo o Simbolo Soporte de Registro

Documentos de npmchibn Novedades

Listado de Candidatos Postulados
Maximo candidatos: 1

Nomero de cédula del ciudadano  Nembre Completo Correo Electrénico Celular Teléfono fijo  Edod Género  Estado
48 M =
ACEPTADO)

La opcién “Logo o Simbolo” muestra el logo o simbolo cargado, la
descripcion de éste, el botdn cargar y las caracteristicas que debe tener para
ser aceptado por el sistema, esta opcién le permite al delegado cargar el logo
o simbolo nuevo y actualizar la descripcién del Logo o simbolo.

= @ 06 &=
ARJONA MERECE MAS @ Volverala lista
I\ B ALCALDIA = MUNICIPAL | BOLIVAR > ARJONA
3 Facha da solicitud de registre: 2023-02-20
Estado de la solicitud: APROBADA
Estado de logo o simbole: PENDIENTE
Resumen Informacion Basica Integrantes del comité Candidates Postulados Logo o Simbole

Soportede Registro  Documentos de Aprobacién  Novedades
Logo o simbola Actual Cargue de logoo simbaolo

o

Arrastrar y soltar.

Cargar
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La opcién “Soporte de Registro” le permite al delegado visualizar el soporte

Sistema de registro de grupos significativos de ciudadanos,
movimientos sociales y/o promotores del voto en blanco

cargado por la agrupacion politica, ademas le permite realizar acciones.

Resumen

Soporte de Registro

Hi ALCALDIA - MUNICIPAL | RISARALDA > APIA
Fecha de solicitud de registro: 2023-02-07
Estado de |a solicitud: APROBADA

Estado de logo o simbolo: PENDIENTE

Informacién Bési Integ del

Documentos de Aprobacion Novedades

Soportes de Registro

La solicitud no requiere de Soportes de Registros.

3.2. MODULO DE SEGUIMIENTO
3.2.1 Panel de Avance Solicitudes
Este mddulo permite ver el Avance de las Solicitudes, debe ingresar al menu

Seguimiento y escoger la opcion “Panel de Avance Solicitudes.”

candid

Postulados

Logo o Simbolo

Alingresar a la opcion el sistema muestra un formulario con los siguientes
campos para seleccionar los datos de la agrupacion politica.

Corporacién/Cargo
Circunscripcién

Grupo Significativo o Movimiento Social
Departamento

Municipio
Comuna/Localidad/Corregimiento
Promotor Voto en Blanco

Nombre de la Agrupacion Politica

34
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0 registrogruposignificativo.registraduria.gov.co ] *

® 06 &

PANEL AVANCE SOLICITUDES Seguimiento > Panel Avance Solicitudes

Grupo Significative o Movimiento

2 Seguimiento Corporacién/cargo: Circunscrip<ion: Social:
Panel Avance Solicitudes Todos i Todos i Tados s
Departamento: Municipio: Comuna/Localidad [Corregimiento:
Todos ~ Todos ~ Todas ~
Promuoteor Voto en Blance: Hembre de la Agrupacion Politica:
Todos ~ Todos ~

Se presiona el boton “Consultar” y el sistema muestra las Lista Avance de
Solicitudes, con los siguientes campos.

Lugar de Registro

Cantidad de Solicitudes de Registro
En Progreso

Pendiente de Aprobacion
Aprobados

Rechazado

Anulado

Desistido

E Lista Panel Avance Solicitudes

Comunaflocalidad Cant. de Solicitudes
ortamento  Municipio /corregimiento de Registro EnProgreso Pendiente de Aprobacion Aprobados Rechazado Anulado Desistido
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Se da clic “Cant. De Solicitudes de Registro” y se mostrara una ventana
con las siguientes informaciones:

Lugar de Registro
Nombre de la Agrupacion Politica

& | Lista Panel Avance Solicitudes

ComunafLocalidad | Cant. de Solicitudes

artamento  Municipio /corregimiento de Registro EnProgreso Pendiente de Aprobacién Aprobados Rechazado Anulado Desistido
1 0 0 1 0 V] 4]
20 @® Cal b o~ U  registrogruposignificativo.registraduria.gov.co & R +

Listado de Solicitudes de Registro

Lugar de Registro Nombra de Agrupacion Politica

Cerrar

3.3. MODULO REPORTES

Este mddulo permite generar los reportes requeridos por el grupo significativo
0 movimiento social. A continuacién, contiene las siguientes opciones:

Reporte de Postulacion de integrantes.
Reporte de Aceptacién de Postulacion de Candidatos.
Reporte de Desistimiento de Solicitudes.
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Reporte de Candidatos con Doble Registro.
Reporte de Registro Pendiente de Aprobacion.
Reporte de Candidatos por Género.

Reporte de Candidatos Eliminados.

Reporte de Candidatos por Rango de Edad.

3.3.1. Reporte de Postulacion de Integrantes
Para realizar el Reporte de Postulacion de integrantes debe seleccionar alguna
de las opciones que se despliegan en los siguientes campos:

Corporacion/Cargo

Circunscripcion

Grupo Significativo o Movimiento Social
Departamento

Municipio
Comuna/Localidad/Corregimiento
Promotor Voto en Blanco

Nombre de la Agrupacion Politica

Su funcioén es validar la informacién ingresada en los campos del formulario
Registro de Comité Inscriptor.

Grupo Significative o Movimiento

Corporacion/Cargo: Circunscripcion: Social:
Todos ~ Todos ~ Todos ~
Departamento: Municiplo: comuna/Localidad/Corregimiento:
Todos v Todos A Todos ~
Promotor Voto en Blanco: Nombre de la Agrupacién Politica:
Reportes v Todos ~ Todos ~

Reporte de Postulacion de
Intagrantas Buscar

Postulacion de Integrantes

NUMERO DE CEDULA DEL CIUDADANG  PRIMER NOMEBRE SEGUNDO NOMBRE PRIMER APELLIDG  SEGUNDO APELLIDO  DEPAI
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3.3.2. Reporte de Aceptacion de Postulacion de Candidatos

Para realizar el Reporte de Postulacion de Candidatos debe seleccionar alguna
de las opciones que se despliegan en los siguientes campos:

Corporacion/Cargo

Circunscripcion

Grupo Significativo o Movimiento Social
Departamento

Municipio
Comuna/Localidad/Corregimiento
Promotor Voto en Blanco

Nombre de la Agrupacion Politica

Su funcioén es validar la informacién ingresada en los campos del formulario
Registro de Comité Inscriptor.

Se visualizara todas las Postulaciones de los Candidatos de los diferentes
grupos significativos o movimiento social. Conteniendo los siguientes
modulos:

NUmero de Cédula del Ciudadano.
Primer Nombre.

Segundo nombre.

Primer Apellido.

Segundo Apellido.

Numero del Comité.

Nombre de la Agrupacion Politica.
Estado.
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En la parte superior derecha del modulo Postulacion de Candidatos se
encuentra el boton “Exportar” dando clic ahi, se desplegara un mend donde
se podra descargar el listado de todos los integrantes en formato (CSV,
EXCEL, PDF)

o080 < )|

i /.
REGISTRADURIA

FACIONAL GEL ESTAID CIVIL

Usuario

& Reportes

Reporte de Postulacién de

Candidatos

stimiento

L 1] registrogruposignificative.registraduria.gov.co

REPORTE DE POSTULACION DE CANDIDATOS

Corporacion fCargo:
Todos

Departamento:

Todos

Promotor Voto en Blanco:

Todos

Postulacion de Candidatos

FECHA DE REGISTRO DEL COMITE

Circunscripcién:

Todos v
Municipio:
Todos W

Wombre de la Agrupacién Politica:

Todos

Buscar

3.3.3. Reporte de Desistimiento de Solicitudes

@ I & &

Reportes * Postulacidn de Candidatos

Grupo Significative o Movimiento
Social:

Todos ~

Comuna/Localidad/Corregimiento:

Todos ™

¥ exportar ¥

DEPARTAMENTO MUNICIPIO COMUNA[LOCALIDAD/CORREGIMIENTO CORPORACION[C2

Para realizar el Reporte de Desistimiento de Solicitudes debe seleccionar
alguna de las opciones que se despliegan en los siguientes campos:

Corporacién/Cargo
Circunscripcion
Grupo Significativo o Movimiento Social
Departamento
Municipio
Comuna/Localidad/Corregimiento
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Promotor Voto en Blanco
Nombre de la Agrupacion Politica

Su funcioén es validar la informacién ingresada en los campos del formulario
Registro de Comité Inscriptor.

Se visualizara todas las Solicitudes de Desistimiento de los diferentes grupos
significativos o movimiento social. Conteniendo los siguientes modulos:

NUmero del Comité.

Nombre de la Agrupacion Politica.
Corporacion/Cargo.
Departamento.

Municipio.
Comuna/Localidad/Corregimiento.

Se visualizaran todos los desistimientos de los diferentes grupos significativos
0 movimiento social. Conteniendo los siguientes modulos:

NUmero del Comité.

Nombre de la Agrupacion Politica.

Corporacion/Cargo.

Departamento.

Municipio.

Comuna/Localidad/Corregimiento.

= @ 16 &=

DESISTIMIENTO DE SOLICITUDES Reperte Desistimiento de Solicitudes  » Repodte

Grupe Significative o Movimiento

Corporacién/Cango: Circunscripcion: Social:

Todos R Todos ~ Todos ~
Departamento: Municipio: comuna/localidad/ Corregimiento:

Todos ~ Todos ~ Todos ~
Promater Vote en Blanco: Nombre de la Agrupacién Politica:

Tedas hd Todos L

Buscar

porte de Desistimiento
de Soficitudes

Desistimiento de Solicitudes

IMBRE DE AGRUPACION POLITICA CORPORACION[CARGO DEPARTAMENTO MUNICIFIO COMUNA
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En la parte superior derecha del modulo “Desistimiento de Solicitudes” se
encuentra el boton exportar dando clic ahi, se desplegara un menu donde se
podra descargar el listado de todos los integrantes en formato (CSV, EXCEL,
PDF.)

3.3.4. Reporte de Candidatos con Doble Registro
En este modulo se visualizaran todos los Candidatos con Doble Registro de
los diferentes grupos significativos o movimiento social. Conteniendo los
siguientes maédulos:

Cédula.

Tipo de Inscripcion.
Doble Militancia.
Doble Registro.

®9® < 0 - [ 1] # registrogruposignificativo.registraduria.gov.co *

= ®@ G L
LS
REPORTE DE DOBLE REGISTRO Reportes » Doble registro

Cédula: Tipo Inseripeién: *

guimiento Doble Militancia v

Reporte de Doble Registro y Doble Militancia * Exportar ¥

iTRO REGISTRADO POR NOMBRE DE AGRUPACION POLITICA CORPORACION/CARGO CIRCUNSCRIPCION DEPARTAMENTQ

Mo hay registros

Reporte de Candidatos
con Doble Registro

@ Aprc

andidatos
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Contiene los siguientes maodulos:

NUmero de Cédula de Ciudadano.
Nombres.

Apellidos.

Estados.

Fecha de Registro.

Registrado Por.

Nombre de la Agrupacién Politica.
Corporacion/Cargo.
Circunscripcion

Lugar de Registro

Renglén

En la parte superior derecha del modulo “Candidatos con Doble Registro”
se encuentra el botén exportar dando clic ahi, se desplegara un mend donde
se podra descargar el listado de todos los integrantes en formato (CSV,
EXCEL, PDF)

3.3.5. Reporte de Registro Pendiente de Aprobacion
Para realizar el Reporte de Registro pendiente de Aprobacion debe seleccionar
alguna de las opciones que se despliegan en los siguientes campos:

Corporacion/Cargo

Circunscripcion

Grupo Significativo o Movimiento Social
Departamento

Municipio
Comuna/Localidad/Corregimiento
Promotor Voto en Blanco

Nombre de la Agrupacion Politica

Su funcion es validar la informacion ingresada en los campos del formulario
Registro de Comité Inscriptor.
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[ 1] & registrogruposignificativo registraduria. gov.co
= @ I & &=
REPORTE DE REGISTROS PENDIENTES DE APROBACION Reportes » Registros Pendientes Aprobacién
Grupa Significative o Movimiento
Corporacitn/Carge: Circunscripcién: Sociak:
Todos - Todos - Todos ~
Departamento: Municipio: Comunaflocalidad|Corregimiente:
Todos W Todos ~ Todos ~
Promaotor Voto en Blanco: Nombre de la Agrupacién Politica:
Todos o Todos w

Reporte de Registros Pendientes de Aprobacién

OMBRE DE AGRUPACION POLITICA CORPORACION/CARGO DEPARTAMENTO  MUNICIPIO COMUNA[LOCALIDAD [ CORREGIN

ALCALDIA WALLE BUGA

Se visualizaran todos los Registro pendiente de Aprobacion de los diferentes
grupos significativos o movimiento social. Contiene los siguientes modulos:

NUmero de Comité.

Nombre de la Agrupacion Politica.
Corporacion/Cargo.
Departamento.

Municipio.
Comuna/Localidad/Corregimiento.

En la parte superior derecha del médulo Reporte de Registro Pendiente
de Aprobacion se encuentra el botén exportar dando clic ahi, se desplegara
un menu donde se podra descargar el listado de todos los integrantes en
formato (CSV, EXCEL, PDF.)
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3.3.6. Reporte de Candidatos por Género
En este modulo se visualizaré todos los Reportes de Candidatos por Género
de los diferentes grupos significativos o0 movimiento social.

Se escoge la Corporacion/Cargo, Circunscripcion y el Departamento, se
presiona clic en el boton buscar y se desplegara el listado con toda su base de
datos por género.

*e88 < i~ L1} & registrogruposignificative.registraduria.gov.co

= @ oG &=
REPORTE DE CANDIDATOS POR GENERO Reportes » Condidatos por Género
-
Corporacion/Cargo: Circunscripcian: Departamento:
s ¢
LR
ASAMBLEA - DEPARTAMENTAL - ANTIOGUIA -
5 Documentos
Munieiplo: Cormunalocalidad|Corregimiente:
2% Usuario > Todas » s -
H o5 ~
Candidatos Por Género
CORPORACION/CARGO GENERO CANTIDAD DE CANDIDATOS
ASAMBLEA M 1
ASAMELEA F 2

En la parte superior derecha del médulo Reporte de Candidatos por Género se
encuentra el boton exportar dando clic ahi, se desplegara un menu donde se
podra descargar el listado de todos los integrantes en formato (CSV, EXCEL,
PDF.)

3.3.7. Reporte de Candidatos Eliminados
En este modulo se visualizara todos los Reportes de Candidatos Eliminados
de los diferentes grupos significativos o movimiento social debe seleccionar
alguna de las opciones que se despliegan en los siguientes campos:

Corporacién/Cargo
Circunscripcion
Departamento
Municipio
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Comuna/Localidad/Corregimiento
Nombre de la Agrupacion Politica

Su funcioén es validar la informacién ingresada en los campos del formulario
Registro de Comité Inscriptor.

[ 1] & registrogruposignificativo.registraduria.gov.co
gistrog @

= ®@ o046 &m
REPORTE DE CANDIDATOS ELIMINADOS Reportes » Condidatos Eliminodos
Corperacién/Carge: Circunscripcion; Departamento:
Todos b Todos oo Toddos v
Municipie: Comuna/localidad| Corregimiento: Nombre de la Agrupacién Politica:
Todos s Todos . Todos b
Candidatos Eliminados

NUMERC DEL COMITE  AGRUPACION POLITICA CORPORACION [CARGO CIRCUNSCRIPCIC

En la parte superior derecha del médulo Reporte de Candidatos por Género se
encuentra el boton exportar dando clic ahi, se desplegara un ment donde se
podra descargar el listado de todos los integrantes en formato (CSV, EXCEL,
PDF.)

3.3.8. Reporte de candidatos por rango de edad
En este modulo se visualizaré todos los Reportes de Candidatos por Rango
de Edad de los diferentes grupos significativos o movimiento social debe
seleccionar alguna de las opciones que se despliegan en los siguientes
campos:

Corporacion/Cargo
Circunscripcion

Departamento

Municipio
Comuna/Localidad/Corregimiento
Rango de Edad
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Su funcioén es validar la informacién ingresada en los campos del formulario

Registro de Comité Inscriptor.

209 < m v L D] & registrogruposignificative.registraduria.gov.co C *
= ® 0O
= La
REGISTRADURIA
AACIONAL DEL. ESEADD CVIL
41 a 50 afios 2n ALCALDIA
51a 60 afios 198 ALCALDIA
Mas de 60 anos 82 ALCALDIA

Registros de Thasta 5 de 5

ndidatos

Reporte de Candidatos
por Rango de Edad

Gréfica de Candidatos Agrupados por Edad

En la parte superior derecha del médulo Reporte de Candidatos por Edad se
encuentra el boton “Exportar” dando clic ahi, se desplegara un menu donde
se podra descargar el listado de todos los integrantes en formato (CSV,

EXCEL, PDF.)

3.4. MODULO AYUDA

Este modulo permite visualizar el manual del usuario y el video tutorial, el cual
muestra toda la funcionalidad del aplicativo

46



Sistema de registro de grupos significativos de ciudadanos,

Manual de usuario perfil agrupaciones movimientos sociales y/o promotores del voto en blanco

3.4.1. Manuales
Se debe ingresar a Ayuda — Manual de Usuario. Permite al usuario consultar el
manual y el video tutorial, el cual sera una guia para conocer la funcionalidad
del sistema.

208 < M - L) registrogruposignificativo.registraduria.gov.co C *

Manual de usuario

Manual de usuario y videos

B Manual PDF

Regist ro para obtener usuario y contrasefna
1 Ayuda

Manuales ; T :
= Registro del comité inscriptor o promotor del voto en blanco

(3] Resumen de sclicitudes por enviar
®= Agregar candidatos y otra informacion

@  Modificacion del logo o simbolo

(] Coraus dal acta de conctitucidn nora lne mouvimniantae encinlas

4. MENSAJES DE ERROR Y SOLUCION DE PROBLEMAS

Estas credenciales no coinciden con nuestro registro: Error de
Autenticacion por Credenciales mal digitadas por el usuario.

5. GLOSARIO

Contrasefa: Forma de autenticaciéon que utiliza informacion secreta para
controlar el acceso a la aplicacion.

HISTORIAL DE CAMBIOS FECHA VERSION DESCRIPCION (19-DIC-2022)
1 — Creacion y emision inicial
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