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REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

CONVOCATORIA PUBLICA
AVISO

LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
DELEGACION DEPARTAMENTAL DE SANTANDER

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1510 del 17 de julio de 2013, el
Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, la Resolucién No 8499 del 17 de agosto de
2021 de la Registraduria Nacional del Estado Civil y de la Resoluciéon No 632 del 06
de mayo de 2022 de los Delegados del Registrador Nacional del Estado Civil en
Santander, en ejercicio de sus facultades legales vy,

1.

CONSIDERANDO

Que mediante Resolucion No 8499 del 17 de agosto de 2021 la Registraduria
Nacional del Estado Civil fija los lineamientos para |la baja de bienes muebles,
la enajenacion y disposicion final de estos.

Que en atencion al procedimiento establecido por la Resoluciéon No 8499 del
17 de agosto de 2021, la Delegacion Departamental de Santander emitio la
Resolucion No 632 del 06 de mayo de 2022, mediante la cual autoriza la baja
de un vehiculo perteneciente a la Registraduria Nacional del Estado y que se
encuentra a cargo de la Delegacién Departamental de Santander, por su
estado de desuso, deterioro y obsolescencia.

Que el articulo 2.2.1.2.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015, dispuso que las
Entidades Estatales deben hacer un inventario de los bienes muebles que no
utilizan y ofrecerlos a titulo gratuito a las Entidades Estatales a traveés de un
acto administrativo motivado que deben publicar en su pagina web.

Por lo tanto,

CONVOCA

A todas las entidades publicas interesadas en adquirir por enajenacion a titulo
gratuito, vehiculo de propiedad de la Registraduria Nacional del Estado Civil,
asignado a la Delegacion Departamental de Santander, con las siguientes
caracteristicas:
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No CONCEPTO DESCRIPCION
1. | MARCA: Chevrolet
2. | LINEA: TrooperdIx
3. | MODELO: 1994
4, | PLACA: OFS 044
5. | CLASE DE VEHICULO: Campero
6. | COLOR: Verde
7. | SERVICIO: Oficial
8. | CARROCERIA: Cabinado
9. | NUMERO DE PUERTAS: 2 (dos)
10. | NUMERO DE MOTOR: 289890
11. | NUMERO DE SERIE: USD 46404
12. | NUMERO DE CHASIS: USD 46404
19, | VALOR =N LIER0S SEGIN | cero s00n
14. | ESTADO: En desuso, deterioro y obsoleto
CONDICIONES DE LA PRESENTE CONVOCATORIA
1. Manifestaciéon de interés: De acuerdo con lo establecido por el articulo

adquirir el vehiculo antes mencionado a titulo gratuito, debe allegar
manifestacion por escrito dentro de los 30 (treinta) dias calendarios
siguientes a la fecha de publicacion del presente aviso. En tal manifestacion
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la Entidad Estatal debera sefalar la necesidad funcional que pretende
satisfacer con el bien y las razones que justifican su solicitud.

La solicitud debe ir acompariada de la siguiente documentacion:

a. Documentos que acrediten su condicion de Entidad publica

b. Allegar el acto administrativo de nombramiento del representante legal
(solo si aplica).

c. Acta de posesion.

Fotocopia de la cédula de ciudadania.

e. Manifestacion escrita del representante legal o de quien este delegue,
de no estar incurso &l o la entidad que representa, en las causales de
inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés establecidas en la
ley y la Constitucion.

f. Fotocopia del RUT de la entidad actualizado.

&

La manifestacion de interés y los documentos adjuntos, deberan ser
remitidos al correo electrénico: Ibvillalba@registraduria.gov.co, con el asunto:
MANIFESTACION DE INTERES - ENAJENACION A TiTULO GRATUITO
DE VEHICULO. No se tendran como validas las manifestaciones
presentadas por otro medio, tampoco seran tenidas en cuenta las
manifestaciones de interés de las Entidades que no alleguen los documentos
requeridos, que no sefialen la necesidad del bien y las razones que justifican
su solicitud y aquellas que no fueren remitidas dentro de los tiempos
establecidos

De presentarse concurrencia de Entidades Publicas, se tendra prelacion por
la Entidad que primero haya manifestado su interés en los términos
solicitados.

2. Entrega de los bienes a enajenar a titulo gratuito.

Vencido el plazo para manifestar interés, se iniciaran los tramites de la cesion
de los derechos sobre el vehiculo, traspaso ante la Respectiva Oficina de
Transito y su entrega a titulo gratuito, ademas de ello, los representantes
legales, de la Entidad Estatal que goza de la titularidad del vehiculo y de la
Entidad interesada en recibirlo, deberan suscribir un acta de entrega en la
cual se deberan establecer la fecha de entrega material del bien, que no
podra ser superior a treinta (30) dias calendario, contados a partir de la
suscripcion del acta de entrega.

Delegacién Departamental de Santander — Gestién Administrativa y Financiera

Calle 35 No. 17 — 56 Piso 14°. Edificio Davivienda — I.P. 27005 LA REGISTRADURIA /
Bucaramanga - Santander — gibueno @registraduria.gov.co DElS!GlB “!




REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

La entidad a la cual se le entregara el vehiculo debera recogerlo al momento
de su entrega fisica en la Delegacion Departamental de Santander, ubicada
en la calle 35 No 17 — 56, edificio Davivienda, en la ciudad de Bucaramanga.

3. Costos Dentro del Proceso.

Es importante precisar, que los gastos relacionados con la ejecucion del
objetivo de la presente convocatoria, su legalizacion, traspaso, traslado,
operarios y todos aquellos gastos que se puedan causar seran acarreados
por la Entidad interesada en adquirir el bien.

4. Convocatoria desierta.

En caso de que fracase la enajenacion a Entidades publicas a titulo gratuito,
se podra disponer de otro tipo de mecanismo de acuerdo a los lineamientos
que disponga la Registraduria Nacional del Estado Civil.

5. Documentos Adjuntos.

Para su conocimiento, se adjunta la Resolucion No 632 del 06 de mayo de

2022.

RAPARADA
Delegado del Registrador Nacional del Estado Civil en Santander
Encargado de Ambos Despachos

Proyecté y Revisé: Gloria Inés Bueno V. - Ledys Villalba Cdceres.‘ﬁ
Gestion Administrativa y Financiera. ;
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Resolucion No.632 de 2022
(06 de mayo de 2022)

“Por la cual se autoriza la baja definitiva de un vehiculo perteneciente a la Registraduria Nacional del
Estado Civil y que actualmente se encuentra a cargo de la Delegacion Departamental de Santander

LOS DELEGADOS DEL REGISTRADOR NACIONAL DEL ESTADO CIVIL EN SANTANDER, en
ejercicio de sus atribuciones legales y en especial las consagradas en la Resolucidn 8499 del 17 de
agosto de 2021, Titulo 2 Capitulo 2, articulo 11,y

CONSIDERANDO

Que, la Registraduria Nacional del Estado Civil expidi6 la Resolucién 8499 del 17 de agosto de 2021,
mediante la cual se fijan los lineamientos para la baja, enajenacion yfo eliminacion de bienes muebles
y material aprovechable en la Registraduria Nacional del Estado Civil, en el nivel central y
desconcentrado, y se delegan unas funciones.

Que, el articulo 2 ibidem, recopila y establece la terminologia para tener en cuenta de los bienes
destinados a dar de baja, entre los cuales se encuentra: “Bienes inservibles. Son aquellos bienes
que no pueden ser reparados, reconstruidos o mejorados tecnolégicamente debido a su mal estado
fisico o mecanico y por lo tanto no les permite cumplir la funcién para la que fueron adquiridos, o
que de realizarse tal inversion resultaria ineficiente y antieconémica para la Entidad. Las razones
por las cuales un bien se convierte en inservible se originan en una o varias de las siguientes
circunstancias:

a) Daro total o parcial: En este grupo se consideran aquellos elementos que, ante su dafo o
destruccion parcial o total, su reparacion o reconstruccion resulta en extremo onerosa para la
Entidad.

b) Deterioro histérico: Son aquellos bienes que ya han cumplido su ciclo de vida 4til, debido a su
desgaste, deterioro y mal estado fisico originado por su uso, no le sirven a la Entidad.

¢) Por salubridad: Son aquellos bienes que deben eliminarse por motivos de vencimiento o riesgo
de contaminacion. El mal estado que se encuentran no los hace aptos para el uso o consumo y
atentan contra la salud de personal o animales, y contra la conservacion del ambiente.”

Que, de conformidad con el Capitulo 2 Articulo 9 de la Resolucién 8499 del 17 de agosto de 2021,
el funcionario encargado de Almacén e Inventarios presento el 06 de mayo de 2022 a los Sefiores
Delegados Departamentales en calidad de presidentes del Comité de Bajas, informe sobre el estado
del vehiculo que se encuentra a cargo de la Delegacién Departamental de Santander, solicitando iniciar
el tramite de baja del vehiculo de placas OFS 044 adscrito a la Delegacion Departamental de
Santander, de acuerdo a las especificaciones, tales como placa, descripcion, marca, modelo, serial,
estado, valor en libros.

Que, los miembros del Comité de Bajas en reunion realizada el 06 de mayo de 2022, mediante el Acta
No.02 de 2022, verifican las caracteristicas, el estado de deterioro y obsolescencia del vehiculo, y el
valor en libros segun inventario Seven equivalente en cero (0); por lo que, de manera unanime
recomiendan adelantar los tramites necesarios para el proceso de baja del vehiculo de placas OFS
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044 adscrito a la Delegacion Departamental de Santander, presentado por el funcionario encargado

de Almacén e Inventarios.
En mérito de lo anteriormente expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Autorizar y dar de baja definitiva el vehiculo de propiedad de la Registraduria
Nacional del Estado Civil y adscrito @ la Delegacion Departamental de Santander, por su estado de
desuso, deterioro y obsolescencia, de acuerdo con el Informe y Acta presentada por el Comité de bajas
del 06 de mayo de 2022. El bien para dar de bhaja se encuentra debidamente individualizado asi:

Marca: Chevrolet

Linea: TrooperdIx

Modelo: 1994

Placa: OFS 044

Clase de vehiculo: Campero
Color: Verde

Servicio; Oficial

Carroceria: Cabinado

Numero de puertas:2

Numero de Motor; 289890
Numero de Serie: USD 46404
Numero de Chasis: USD 46404
Valor en libros segun inventario Seven: Cero,

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar al funcionario de Almacén e Inventarios realizar los tramites para el
retiro 0 baja de el bien inservible del aplicativo control de inventarios, relacionados en la presente
Resolucion.

ARTICULO TERCERO: Hacen parte integral de la presente Resolucion los siguientes documentos: a)
Acta del Comité de Baja de Bienes No.02 del 06 de mayo de 2022, en la cual se registré la decision
de la baja de los bienes, b) Informe presentado por la oficina de Almacén e Inventarios.

ARTICULO CUARTQ: Enviar copia del presente Acto Administrativo a la Coordinacion de Almacén e
Inventarios, y Coordinacion de Transporte de |a Registraduria Nacional del Estado Civil.

ARTICULO QUINTO: La presente Resolucién rige a partir de su expedicion.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bucaramanga, a los seis (06) dias del mes de mayo de dos mil veintidos (2022).

VS

LYiS ALBERTO CHAVEZ SUAREZ!-
Delegados Departamentales del Regi

~ional en Santander

Elabore: Ana Maria Hernandez Valero / Oficina Juridica
Revise: Juan Pablo Olaciregui Caceres / Oficina Almac SR

Aprobé: Delegados de Santander

o




NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

RESOLUCION Mo 84 9‘9
17 A60. 2021 '

“Por la cual se fijan los lineamientos para la baja, enajenacion y/o eliminacion de bienes
muebles y material aprovechable en la Registraduria Nacional del Estado Civil, en el nivel
central y desconcentrado, y se delegan unas funciones”

EL REGISTRADOR NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

En uso de sus facultades constitucionales y legales especiaimente las consagradas en el
Decreto Ley 1010 de 2000, en la Ley 489 de 1998, el Decreto 1060 de 1986 v,

CONSIDERANDO

Que el numeral 2 del articulo 25 del Decreto 1010 de 2000, le asigné como funcién al
Registrador Nacional del Estado Civil “Fijar las politicas, planes, programas y estrategias
necesarias para el adecuado manejo administrativo y financiero de la Registraduria Nacional,
en desarrollo de la autonomia administrativa y presupuestal dentro de los limites establecidos
por la Constitucion y la ley”.

Que, en el Titulo 1, Capitulo 2, Seccion 2, subseccion 1, 2 y 4 del Decreto 1082 de 26 mayo de
2015", se reguld la enajenacién de bienes muebles del Estado por las entidades publicas
sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica.

Que el articulo 2, numeral 2, literal e) de la Ley 1150 de 2007, establece que “(...) en los
procesos de enajenacion de bienes del Estado se podran utilizar instrumentos de subasta y en
general de todos aquellos mecanismos autorizados por el derecho privado, siempre y cuando
en desarrollo del proceso de enajenacion se garantice la transparencia, eficiencia y la seleccion
objetiva (...)".

Que, en desarrollo de las elecciones ordinarias, de los mecanismos de participacion ciudadana
y de las elecciones nuevas o complementarias (atipicas) que se llevan a cabo en diferentes
periodos, se genera material electoral inservible y/o sobrante que no puede ser reutilizado y
que por seguridad debe ser destruido. Asimismo, producto de las actividades diarias de la
Entidad, se generan residuos de papel, revistas, cartén, cartulinas, carpetas, entre otros, que
no pueden ser reutilizados y que deben ser eliminados.

Que, las Tabla de Retenciéon Documental convalidadas por el Archivo General de la Nacion
incluyen, dentro de la disposicion final de las series y subseries que ya cumplieron su tiempo
de retencion, el proceso de eliminacién.

Que el articulo 29 del Decreto 948 de 05 de junio de 1995, en relaciéon con los procesos de
incineracion, sefalé: “Queda prohibido dentro del perimetro urbano de ciudades, poblados y
asentamientos humano, y en las zonas aledarias que fije la autoridad competente, la practica
de quemas abiertas”. En similar sentido, la Subdireccion de Gestion del Patrimonio Documental
del AGN indico que “(...) Por ningdn motivo pueden incinerar documentos ya que esto va en
contravia de las normas y disposiciones medioambientales. (.. B

1 "par medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de Planeacion Nacional”

2 Tomado del enlace
https:.'fwww.archivogehnps:IMww.arch]vogeneral.guv.co.'sitesfdefauIt.'ﬁles.’conoeptostecnicnsfzn 16/SUBGPD/Radicado_%202-2016-
00524.pdfneral.gov.-::ofsitesldafaulUﬁIesfcunceptastecnicosmm 6/SUBGPD/Radicado_%202-2016-00524.pdf
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para la baja, enajenacion y/o eliminacion de bienes muebles y material aprovechable en la
Registraduria Nacional del Estado Civil, en el nivel central y desconcentrado, y se delegan unas
funciones”.

Que, dentro del Plan Estratégico 2019 — 2023, se estableci® como objetivo hacer de la
Registraduria Nacional del Estado Civil una Entidad respetuosa del medio ambiente, que
contribuya con la mitigacion del cambio climatico. Dentro de sus actividades se encuentra la
disminucion y dispasicién de los residuos como el papel, carton, RAEE, entre otros elementos
aprovechables. ;

Que el articulo 2.2.7A.4.3. del decreto 1076 de 2015, dispone que:

“En el marco de las obligaciones que les compete a las entidades publicas cormo
usuarias o consumidoras de AEE, los bienes que correspondan a AEE dados de
baja y que carecen de valor comercial en razon a su obsolescencia, deterioro, dafio
total o cualquier otro hecho que impida su venta, de acuerdo con la normativa
vigente en materia de enajenacion de bienes del Estado, deberan ser entregados
en calidad de RAEFE, a los sistemas de recoleccién y gestién de RAEE que
establezcan los productores o terceros que actien en su nombre, después de
haber surtido los procedimientos internos de manejo y control administrativo de
bienes de la respectiva entidad’.

Que mediante Resolucién No. 13914 de 21 de septiembre de 2018, el Registrador Nacional
del Estado Civil establecio el procedimiento para la baja y enajenacion de bienes muebles de
la Entidad.

Que asi mismo, en Resolucion No. 3001 de 6 de abyril de 2021, se fijaron los [ineamientos para
el manejo de cartén y papel en el nivel central y desconcentrado de la Entidad.

Que a su turno, el articulo 22 del Decreto Ley 1010 de 2000, faculta al Registrador Nacional
del Estado Civil para delegar en los servidores publicos de los niveles directivo y asesor
vinculados a la Entidad las facultades de ejecucion presupuestal, ordenacion del gasto,
ordenacion del pago, contratacion y otras competencias administrativas, técnicas o juridicas,
en los términos de los actos de delegacion y las disposiciones legales sobre la materia.

Que del mismo modo, el articulo 12 de la Ley 80 de 1893, permite a los jefes o representantes
legales de las entidades publicas la delegacion total o parcial de las competencias para
celebrar contratos y adelantar los procesos de seleccion respectivos en los servidores publicos
del nivel directivo, ejecutivo ¢ sus equivalentes.

Que, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 5, articulo 43 del Decreto Ley 1010 de
2000, es funcién de la Direccion Administrativa, administrar los bienes muebles e inmuebles
de propiedad de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Que, con fundamento en el articulo 19 del Decreto Ley 1010 de 2000, en concordancia con el
articulo 46, numeral 4, literal a) de la misma disposicion legal, los delegados del Registrador
Nacional en cada departamento y los registradores distritales, ademas de las funciones de
caracter misional, ejercen la "Direccién Administrativa y Financiera de la organizacion
administrativa desconcentrada de la Registraduria Nacional del Estado Civil, en los términos
de ley y de la delegacion que en esta materia les conceda el Registrador Nacionarl'.

Que en consideracién al Plan Estratégico 2019 — 2023 de la Registraduria Nacional del Estado
Civil y al objetivo estratégico nimero 5, resulta conveniente |a unificacion de los lineamientos
de baja, enajenacion y/o eliminacién de bienes muebles y material aprovechable de la Entidad,
con el fin de establecer mecanismos de disposicion final idéneos y amigables con el medio
ambiente, propendiendo por alternativas que reduzcan, reutilicen y reciclen los residuos que
se producen en el desarrollo de las funciones legales de la Entidad.

Que la Reagistradurfa Nacional del Estado Civii cuenta con sedes en el territorio nacional y esta
organizada en dos niveles: central y desconcentrado; por lo que resulta conveniente la
delega(_;ién de la ordenacion de baja de bienes, asi como la celebracion de contratos y/o
convenios para la enajenacion y/o eliminacién de los bienes muebles y material aprovechable
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para la baja, enajenacién y/o eliminacién de bienes muebles y material aprovechable en la
Registraduria Nacional del Estado Civil, en el nivel central y desconcentrado, y se delegan unas
funciones”.

en el Gerente Administrativo y Financiero, en los Delegados Departamentales y los
Registradores Distritales. La delegacion de funciones en el nivel desconcentrado incluye la
facultad para ordenar la baja, enajenar y/o eliminar los bienes y materiales aprovéchales de
las registradurias especiales, municipales o auxiliares de cada jurisdiccion.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Titulo 01
Disposiciones generales

Capitulo 1
Objeto y definiciones

Articulo 1. Objeto: Este acto administrativo tiene por objeto fijar lineamientos para la baja de
bienes muebles, y la enajenacién y disposicion final de estos, junto con el papel y carton, que
se produce en la Registraduria Nacional del Estado Civil con ocasion del desarrollo de las
funciones asignadas y certamenes electorales, propendiendo por una destinacion final de
residuos amigable con el medio ambiente, mediante la reduccidn, reutilizacion y reciclaje. Asi
mismo, se delegan funciones para tal fin.

Articulo 2. Definiciones: Para todos los efectos de este acto administrativo, se deberan tener
en cuenta las siguientes definiciones:

Baja: Es el retiro definitivo de los bienes muebles del inventario y estados financieros de la
Entidad que por su desgaste, dafio, deterioro u obsolescencia no sean susceptibles de
reparacion o adaptacion; que requieran un mantenimiento que resulte antiecondmico; gue no
sean Utiles o adecuados para el servicio al cual hayan sido destinados, o cuando los bienes
hayan sido objeto de pérdida, hurto o dafios por siniestros.

Bienes servibles no utilizables. Son aquellos bienes que se encuentran en condiciones de
seguir prestando un servicio pero que la Entidad no los requiere para el normal desarrollo de
sus actividades o han perdido utilidad para la misma, bien sea por obsolescencia o renovacion.

Bienes inservibles. Son aquellos bienes que no pueden ser reparados, reconstruidos o
mejorados tecnoldgicamente debido a su mal estado fisico o mecanico y por lo tanto no les
permite cumplir la funcién para la que fueron adquiridos, o que de realizarse tal inversion
resultaria ineficiente y antieconémica para la Entidad. Las razones por las cuales un bien se
convierte en inservible, se originan en una o varias de las siguientes circunstancias:

a) Dafio total o parcial: En este grupo se consideran aquellos elementos que, ante su dafio o
destruccién parcial o total, su reparacién o reconstruccion resulta en extremo onerosa para la
Entidad.

b) Deterioro histérico: Son aquellos bienes que ya han cumplido su ciclo de vida atil, y debido
a su desgaste, deterioro y mal estado fisico originado por su uso, no le sirven a la Entidad.

c) Por salubridad: Son aquellos bienes que deben eliminarse por motivos de vencimiento o
riesgo de contaminacién. El mal estado en que se encuentran no los hace aptos para el uso o
consumo y atentan contra la salud de personas o animales, y contra la conservacion del
ambiente.

Informe de baja de bienes: Corresponde al documento expedido por el funcionario
competente, en el cual se hace una evaluacion objetiva y responsable del bien objeto de baja.

Material sobrante inservible: Corresponde a los insumos como cartilias, volantes, folletos,
material didactico, otras formas impresas, urnas, cubiculos y todos los elementos de mesa
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dispuestos para los procesos electorales y mecanismos de participacién ciudadana que no
puedan ser reutilizados en otros procesos de la misma naturaleza ni para ningun otro fin.

Tablas de Retencion Documental: Se define como el listado de series, con sus
correspondientes tipos documentales, a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en
cada etapa del ciclo vital de los documentos, es decir, se considera como el Instrumento gue
permite establecer cuéles son los documentos de una entidad, su necesidad e importancia en
términos de tiempo de conservacién y preservacién, y que debe hacerse con ellos una vez
finalice su vigencia o utilidad.

Material aprovechable: Aquellos bienes adquiridos con recursos del estado y que, para la
presente resolucién, se refiere al papel, periddico, cartén, cajas, v cartulinas y carpetas,
plastico, vidrio, metales, entre otros, que no pueden ser reutilizadas al interior de la Entidad.

RAEE: los aparatos eléctricos y electronicos (AEE) son productos gue estan presentes en
practicamente toda nuestra vida cotidiana y estan conformados por una combinacién de piezas
o elementos que para funcionar necesitan corriente eléctrica o campos electromagnéticos y
realizan un sinnimero de trabajos y funciones determinadas. En el momento en que sus
duefios consideran que no les son Utiles y los descartan, se convierten en residuos de aparatos
eléctricos y electronicos (RAEE).

Eliminacién: Este término comprende las operaciones que pueden conducir a la recuperacion,
reciclaje, regeneracion, reutilizacion, tratamiento, incluido el almacenamiento, asi como la
disposicion final de los bienes muebles dados de baja asi como el material aprovechable,
mediante los mecanismos que se disponen en este acto administrativo.

Disposicion final de residuos: Es el proceso de aislar y confinar los residuos sdlidos, en
especial los no aprovechables, en forma definitiva, en lugares especialmente seleccionados y
disefiados para evitar la contaminacién, y los dafios o riesgos a la salud humana y al medio
ambiente.

Certificado de aprovechamiento: Es entregado por los gestores que realizan algln tipo de
aprovechamiento (reutilizacién, {ratamiento o reciclaje).

Constancia de gestor: Es el nombre que la resolucion 472 de 2017 del Ministerio de Medio
Ambiente y Desarrollo Sostenible da al certificado entregado por el gestor al generador y da
informacién sobre la gestion del residuo.

Certificado de disposicién final de residuos peligrosos: Es entregado por el receptor de
los residuos peligrosos e indica la actividad de manejo de ese residuo.

Residuo sélido aprovechable: Es cualquier material, objeto, sustancia o elemento sdlido que
no tiene valor de uso directo o indirecto para quien lo genere, pero que es susceptible de
incorporacion a un proceso productivo.

Capitulo 2
Delegacion de funciones

Artif:ulo 3. D_elsagacién de funciones: Se delegan las siguientes facultades para dar de baja,
enajenar y eliminar los bienes muebles de la Entidad, asi como del material aprovechable que
resulte del ejercicio de las funciones de la Entidad:

Delegacion para ordenar la baja de bienes muebles:

a) En el Gerente Administrativo y Financierc para ordenar la baja de ios bienes muebles de

carécter devolutivo que pertenezcan al inventario de la Sede Central de la Registraduria
Nacional del Estado Civil.
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b) En los Delegados Departamentales y en los Registradores Distritales para ordenar la baja
de los bienes muebles de caracter devolutivo que pertenezcan al inventario de la Delegacion
Departamental o Registraduria Distrital, seglin sea el caso, y de las registradurias especiales,
auxiliares y municipales de su jurisdiccion.

Delegacién para ordenar la enajenacion de bienes muebles y material aprovechable de
la Entidad:

a) En el Gerente Administrativo y Financiero se delega la facultad para ordenar la enajenacion
de bienes muebles y materiales aprovechables de [a Sede Central de la Registraduria Nacional
del Estado Civil.

b) En los Registradores Distritales y los Delegados Departamentales se delega la facultad para
ordenar la enajenacion de los bienes muebles y materiales aprovechables de cada Delegacion
Departamental o Registraduria Distrital, y las registradurias especiales, auxiliares vy
municipales de su jurisdiccion.

Delegacién para la eliminacion de bienes muebles y material aprovechable de la Entidad:

a) En el Gerente Adminisirativo y Financiero para celebrar, gjecutar y liquidar contratos y/o
convenios con entidades publicas y/o privadas, debidamente autorizadas para la recoleccion,
transporte, tratamiento, manejo, disposicion final y/o destruccion de los bienes inservibles o de
los bienes servibles en donde hubiera fracasado el procedimiento de enajenacion, y de los
materiales aprovechables que se tengan en la Sede Central de |la Registraduria Nacional del
Estado Civil, sin importar la cuantia de los mismos.

b) En los Delegados Departamentales y en los Registradores Distritales para celebrar, ejecutar
y liquidar contratos y/o convenios con entidades publicas y/o privadas, debidamente
autorizadas para la recoleccién, transporte, tratamiento, manejo, disposicién final y/o
destruccion de los bienes inservibles o de los bienes servibies en donde hubiera fracasado el
procedimiento de enajenacién, y de los materiales aprovechables gue se tengan en las
Delegaciones Departamentales o Registraduria Distrital, respectivamente, sin importar la
cuantia de los mismos.

Titulo 2
Lineamientos para la baja y enajenacién de bienes muebles de la Entidad.

Capitulo 1
Comité de bajas del nivel central y desconcentrado

Articulo 4. Comité de Bajas: El Comité de Bajas de la Registraduria Nacional del Estado Civil
es el érgano colegiado que estudia las solicitudes de baja de bienes muebles de la Entidad.
Este Comité se conformara en el nivel Central, en cada una de las Delegaciones
Departamentales y en la Registraduria Distrital, y tendra las siguientes funciones:

a) Recomendar o no dar de baja los bienes muebles que se le presenten en el informe.
b) Recomendar el procedimiento de enajenacion o eliminacion a seguir.
¢) Hacer seguimiento y control a las recomendaciones impartidas.

Articulo 5. Conformacién del Comité de Bajas: Los comités de bajas se conformaran de la
siguiente forma:

a) En el Nivel Central por:
— El Gerente Administrativo y Financiero, quien lo presidira.
- El Director Administrativo.

— El Director Financiero.
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— El Coordinador del Grupo de Contabilidad.

— El Goordinador del Grupo de Gestion Ambiental.
El Coordinador del Grupo de Almacén e Inventarios, quien actuard como secretario del
Comité&, can voz y sin voto.

Adicionalmente, debera asistir a todas las sesiones del Comité el Jefe de Contral Intermno, en
calidad de invitado, con voz y sin voto.

b) En las Delegaciones Departamentales por:

—~ Los Delegados Departamentales, quienes lo presidiran.

—  El servidor con funciones juridicas de la Delegacion Departamental.

-~ Un Registrador Especial de [a capital de departamento o en su defecto el Registrador del
municipio donde estan ubicados los bienes.

- El servidor designado como Gestor Ambiental de la Delegacion Departamental.

— El servidor responsable del manejo del Almacén, quien actuara como Secretario con
derecho a voz y sin voto.

Adicionalmente, debera asistir a todas las sesiones del Comité el servidor de la Delegacion
con funciones de Control Interno, en calidad de invitado, con voz y sin voto.

c¢) En la Registraduria Distrital por:

—~ Los Registradores Distritales, quienes lo presidiran.

— El Coordinador del Grupo Juridico de la Registraduria Distrital

— El servidor con funciones administrativas de la Registraduria Distrital.

— El servidor designado como Gestor Ambiental de la Registraduria Distrital.

- El servidor con funciones de almacenista, quien actuara como Secretario con derecho a
voz y sin voto.

Adicionalmente, debera asistir a todas las sesiones del Comité, el servidor de la Registraduria
Distrital, con funciones de Control Interno, en calidad de invitado, con voz y sin voto.

Paragrafo: El Comité de Bajas se apoyara en los servidores que considere necesarios para
llevar a cabo su labor.

Articulo 6. Sesiones. Las reuniones del Comité de Bajas seran convocadas por su presidente

a través de correo electrénico, indicando la fecha, hora y lugar donde se llevara a cabo cada
sesion.

De lo trat_ado en cada sesioén se levantara un acta que sera suscrita por quienes hayan asistido
a la reunién y su elaboracién y custodia sera responsabilidad del Secretario del Comité.

Articulo 7. Decisiones: Las decisiones del Comité de Bajas se tomaran con la mayoria de los
votos de los integrantes que tienen este derecho.

Capitulo 2
Lineamientos para ia Baja de Bienes Muebles

Articulo 8. Informe de Baja de Bienes del nivel central: La baja de bienes servibles no
utilizables y de bienes inservibles, debera contar con el concepto previo del coordinador del
grupo con funciones de almacén e inventarios del Nivel Central, junto con el area que se indica
en la tabla, en el cual se reaiice una evaluacién objetiva y responsable del estado actual del
bien a dar de baja, su utilidad para la Entidad, vigencia técnica o tecnolagica y/o la conveniencia
de su reparacion, y el cual estara dirigido al Comité de Bajas.

Areas responsables:
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pagina web de la Entidad, conforme al articulo 2.2.1.2.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015, y demas
normas que lo adicionen o modifiquen.

En caso de que fracase la enajenacidon a entidades publicas a titulo gratuito, el ordenador de
baja de bienes podra disponer de la enajenacion a titulo oneroso u ordenar su eliminacion
conforme a los lineamientos aqui establecidos, para lo cual expedira un acto administrativo
motivado.

Articulo 12. Almacenamiento y custodia de bienes dados de baja: Una vez impartida la
orden de baja, los bienes deberan ser almacenados por el Grupo de Almacén e Inventarios o
el servidor publico que ejerza esta funcion en las Delegaciones Departamentales y/o
Registraduria Distrital, para adelantar el procedimiento a gue haya lugar, quien debera
asegurar su preservacion en el estado en que se encuentren hasta que se surta el tramite
correspondiente.

Paragrafo: Los Delegados Departamentales y los Registradores Distritales, enviaran via
correc electrénico copia de lo-actuado con destino a fa Direccién Administrativa, a la Oficina
de Control Interno, y al Grupo de Almacén e Inventarios para conocimiento, y al Grupo de
Recursos Fisicos para el retiro de los mismos, de las pdlizas de seguros adquiridas por la
Entidad.

Titulo 3
lLineamientos para el manejo y disposicion final del material electoral sobrante, papel y
A cartén

Articulo 13. Manejo de material sobrante e inservible: Pasados 30 dias calendario del
proceso electoral adelantado, los servidores publicos encargados de la funcion de almacén de
cada Delegacién Departamental o Registraduria Distrital realizaran la consolidacién de los
datos del material sobrante existente en cada una de las registradurias especiales, municipales
y auxiliares de su circunscripcion, indicando el proceso electoral al que corresponde, el afio de
la eleccion, el peso aproximado, acompafiado del registro fotografico.

Una vez se cuente con la informacién, los Delegados Departamentales y los Registradores
Distritales, deberan optar por uno de los 2 mecanismos establecidos, a saber: a) enajenacion
de bienes a titulo oneroso o b) eliminacion, a fin de disponer del material sobrante.

Articulo 14. Residuos de papel y cartén: En el desarrollo de las actividades diarias se genera
papel, periddico, carton, cajas, cartulinas y carpetas que no pueden ser reutilizadas. Por tanto
y con el fin de realizar separacion en la fuente y aportar con el medio ambiente, se debera
ubicar un recipiente (caja o caneca) en donde se acopien dichos elementos.

Cada vez que se considere necesario eliminar el referido material, los Delegados
Departamentales y los Registradores Distritales, consolidaran el/los lotes(s) determinado el
peso aproximado, debiendo optar por uno de los 2 mecanismos establecidos, a saber: a)
enajenacién de bienes a titulo oneroso y b) eliminacién.

Articulo 15. Tablas de Retencién Documental: Cuando se cuente con documentos a los que
deba aplicarse como disposicién final la eliminacién, ios responsables de gestion documental
deben elaborar el inventario en el Formato Unico de Inventario Documental y someter el
proceso a aprobacion por parte del Subcomité de Archivo en el caso del nivel desconcentrado,
0 al Comité de Archivo si se trata del nivel central.

Una vez aprobada la eliminacién por la instancia correspondiente, se debe elaborar el acta de
la sesion del Comité, y posteriormente se publicara junto con el formato FUID en la pagina web
de la Entidad, por un periodo de 60 dias habiles.

T::an_scurridos este tiempo, si no hay objeciones por parte de los ciudadanos o entidades
publicas o privadas, se procedera con la eliminacidn de los documentos, optando los
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Area que apoya el concepto previo Tipo de bien
Equipo de comunicacién, antenas, equipo de ayuda audiovisual, equipo
Gerencia de Informética de computo, licencias de informatica y software, equipos del proyecto
de modemizacion tecnolégica (PMT).
Gerencia de Talento Humano Equipo Médico y Cientifico.

Magquinaria industrial, herramientas y accesorios, muebles y enseres,

Direccién Administrativa equipo y maquinas de oficina, equipos de aseo y cafeteria.

Registraduria Delegada para el
Registro Civil y la Identificacion

Equipos del proyecio de modernizacién tecnologica (PMT).

Cuando se trata de bienes calificados como servibles, se indicara el precio de venta
recomendado. En caso de que los bienes sean ciasificados como inservibles, se recomendara
la baja y la correspondiente eliminacion.

Paragrafo: El informe de bajas debera presentarse en el formato que se encuentre
estandarizado y debera contener nimero de placa, serial, material, modelo, marca, color y
valor en libros del bien a dar de baja, tal como figuren en las cuentas de inventarios, y demas
especificaciones que lo identifique, ademas del registro fotografico.

Articulo 9. Informe de Baja de Bienes del nivel desconcentrado: La baja de bienes
servibles no utilizables y de bienes inservibles, debera contar con el concepto previo del
servidor pUblico con funciones de almacenista de la Delegacién Departamental o Registraduria
Distrital, segun sea el caso, en el cual se realice una evaluacién objetiva y responsable del
estado actual del bien a dar de baja, su utilidad para la Entidad, vigencia técnica o tecnoldgica
y/o la conveniencia de su reparacion, y el cual estara dirigido al Comité de Bajas.

Cuando se trata de bienes calificados como servibles, se indicara el precio de venta
recomendado. En caso de que los bienes sean clasificados como inservibles, se recomendara
la baja y la correspondiente eliminacion.

Paragrafo: El informe de bajas debera presentarse en el formato que se encuentre
estandarizado y debera contener numero de placa, serial, material, modelo, marca, color y
valor en libros del bien a dar de baja, tal como figuren en las cuentas de inventarios, y demas
especificaciones que lo identifique, ademas del registro fotografico.

Articulo 10. Decision del Comité de Bajas: Una vez se reciba el informe con la solicitud de
baja de un bien o unos bienes, el Presidente del Comité de Bajas convocara la sesion
correspondiente para analizar el caso, recomendando la procedencia o no de la baja de los
bienes muebles.

Articulo 11. Acto administrativo de baja de bienes: Si el Comité recomienda dar de baja un
bien mueble, el funcionario competente ordenara la baja de este mediante resolucion que se
motivara con el informe y la recomendacion del érgano colegiado. En todo caso, el servidor
publico podré apartarse de la recomendacion emitida por el Comité de Bajas, justificando
debidamente su decision.

El Grupo de Almacén e Inventarios y el servidor publico con funciones de Almacenista en las
Delegaciones Departamentales y en |a Registraduria Distrital, realizaran el retiro o baja de los

bienes inservibles del aplicativo de control de inventarios, una vez se emita el acto
administrativo que asi lo ordene.

Adoptada la decisién que ordena la baja de bienes muebles, el funcionario responsable debera
ejecutar el procedimiento de enajenacion y/o eliminacion, dentro de los 10 dias habiles
siguientes a la publicacion del acto administrativo.

Paragrafo: En caso de que se decida enajenar los bienes servibles a ofras entidades publicas
a titulo gratuito, el acto administrativo de baja ordenara su ofrecimiento y publicacion en la
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Delegados Departamentales y los Registradores Distritales por uno de los 2 mecanismos
establecidos, a saber: a) enajenacion de bienes a tftulo oneroso; b) eliminacién.

Titulo 4
Enajenacién y/o eliminacion de bienes dados de baja y material aprovechable de la
Entidad

Capitulo 1
Enajenacién de bienes dados de baja y material aprovechable

Articulo 15. Enajenacion de bienes servibles a entidades publicas a titulo gratuito: Una
vez se emita el acto administrativo donde se proceda a dar de baja los bienes servibles, se
adelantara la enajenacion a entidades publicas a titulo gratuito, de conformidad con lo reglado
en el articulo 2.2.1.2.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015 o las normas que lo sustituyen modifiquen
o adicionen.

Paragrafo: En caso de que fracase la enajenacion a entidades publicas a titulo gratuito, el
ordenador de baja de bienes podra disponer de la enajenacion a titulo oneroso u ordenar su
eliminacién conforme a los lineamientos aqui establecidos, para lo cual expedira un acto
administrativo motivado.

Articulo 16. Enajenacion de bienes servibles y material aprovechable a titulo oneroso:
Una vez se emita el acto administrativo donde se proceda a dar de baja los bienes servibles o
se agrupen los materiales aprovechables, y se determine como mecanismo la enajenacion a
titulo oneroso, el Grupo de Almacén e Inventarios o el servidor plblico que ejerza esta funcién
en las Delegaciones Departamentales y/o Registraduria Distrital, procedera a realizar los
estudios previos observando lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto
1082 de 2015, o las normas que lo sustituyan, modifiquen o adicionen, para llevar a cabo la
contratacién respectiva, directamente, a través de subasta publica o por oferta en sobre
cerrado, de conformidad con el ordenamiento juridico, o mediante la contratacion de
promotores, bancas de inversion, martillos, comisionistas de bolsas de bienes y productos, o
cualquier otro intermediario idéneo, segiin corresponda al tipo de bien a enajenar de
conformidad a los términos establecidos en el Decreto 1082 de 2015 o las normas que lo
sustituyen modifiquen o adicionen.

El Coordinador del Grupo de Almacén e Inventarios o el servidor publico que ejerza estas
funciones en las Delegaciones Departamentales y/o Registraduria Distrital, sera el encargado
de coordinar y supervisar los procesos de enajenacion adelantados.

Capitulo 2
Eliminacion de bienes dados de baja y material aprovechable

Articulo 17. Eliminacion de bienes inservibles y material aprovechable: Este mecanismo
se utilizara cuando exista informe previo y recomendacion del Comité de Bajas en donde se
indique que los bienes estan deteriorados, destruidos, obsoletos y/o inservibles, y que no
tienen un valor comercial para proceder a su enajenacién; o cuando se demuestre que,

habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion de bienes a titulo oneroso y/o
enajenacion de bienes a titulo gratuito, éstas no surtieron el resultado esperado.

Articulo 18. Contratos y convenios para la eliminacién de bienes dados de baja y material
aprovechable: Para la eliminacién de bienes dados de baja y material aprovechable de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, los funcionarios con delegacion podran suscribir
contratos de permuta o convenios con empresas publicas y/o privadas, organizaciones
dedicadas a la reduccién, reutilizacién y/o reciclaje, con licencias para el manejo,
transformaciéon y/o disposicion final de materiales aprovechables, y agrupaciones de
recicladores de oficio, para la recoleccién, transporte, manejo, tratamiento, disposicion final y
destruccion de los bienes dados de baja y material aprovechables.
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Los contratistas o partes interesadas en los convenios deberan acreditar las certificaciones (de
aprovechamiento, constancia de gestor y/o disposicion final) y licencias otorgadas por ias
autoridades ambientales correspondientes, para el manejo, disposicién final y destruccién de
los bienes dados de baja y material aprovechable objeto del contrato, incluyendo los RAEE.

Paragrafo: Para el caso de vehiculos se procederda a su desintegracion en los términos
ordenados por la ley.

Articulo 19. Participacion de la Oficina de Control Interno. En los casos de eliminacion de
bienes muebles y material aprovechable en el nivel central y desconcentrado, se debera contar
con la presencia de un servidor de la Oficina de Control Interno, cuando se cuente con este;
en caso contrario, se debera cursar invitacion a un organismo de control del departamento o
municipio respectivo.

Articulo 20. Eliminacion de computadores y periféricos: La Regisiraduria Nacional del
Estado Civil procurara como un medio para la eliminacién de bienes inservibles la recoleccion
selectiva realizada por los productores de computadores y/o periféricos que se comercializan
en el pais, en cumplimiento a lo previsto en la Resolucion No. 1512 de 2010 del Ministerio de
Ambiente, Vivienda y Desarroilo Territorial.

La recoleccion selectiva realizada por parte de los distribuidores autarizados de computadores
y/o periféricos en Colombia se hara en Oficinas Centrales, las treinta y dos (32) Delegaciones
Departamentales, las ciudades intermedias, la Registraduria Distrital y sus registradurias
especiales, municipales y/o auxiliares.

El productor de computadores y/o periféricos responsables de la recoleccion selectiva, debera
expedir la certificacion en la cual se determine la disposicién final de todos y cada uno de los
equipos recibidos.

Titulo §
Disposiciones finales

Articulo 21. Periodicidad de bajas: Se podran adelantar los procesos de baja que sean
necesarios en la vigencia, siempre y cuando se haya adelantado la actualizacién de
inventarios, con corte a cada cierre fiscal.

Articulo 22. Actualizacion de procedimientos: Sin perjuicio de la aplicacién inmediata de
este acto administrativo, la Gerencia Administrativa y Financiera y la Oficina de Planeacion
actualizaran los procedimientos y formatos a que haya lugar para la implementacion de estos
lineamientos, para lo cual contaran con 30 dias calendario contados a partir de la publicacion
de este acto administrativo.

Articulo 23. Socializacién: La Gerencia Administrativa y Financiera y el Grupo de Gestion
Ambiental, adscrito a la Oficina de Planeacion, socializaran el contenido de la presente
resolucion dentro de los 30 dias calendario siguientes a la publicacion, para lo cual se
promovera adicionalmente la politica de cero papel y desarrollo de funciones sostenibles y
amigables con el medio ambiente.

Articulo 24. ‘F'rohibicién de quemas: Se prohibe a los servidores pblicos la quema de bienes
dados de baja, material aprovechable y residuos en general. De advertirse esta situacion, se

iniciaran las acciones disciplinarias y legales a que haya lugar contra los responsables de este
hecho.

Articulo 25. Transicién: Dentro de los 15 dias calendario siguientes a la publicacion de este
acto administrativo, el Gerente Administrativo y Financiero, los Delegados Departamentales
y/o los Registradores Distritales deben depurar el inventario para dar de baja los bienes
muebles servibles y/o inservibles a que haya lugar en sus respectivas jurisdicciones, e iniciar
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el procedimiento de enajenacién o eliminacion de los estos, asi como del material aprovechable
que tengan almacenado.

En caso de contar con bienes dados de baja y/o material aprovechable almacenado, dentro
del mismo término deberan dar inicio al procedimiento de enajenacioén o eliminacion de los
estos

Articulo 26. Acciones disciplinarias: El incumplimiento de los términos previstos en este acto
administrativo dara lugar al inicio de la accion disciplinaria respectiva.

Articulo 27. Vigencia y derogatorias: La presente Resolucién rige a partir de su publicacion
y deroga las disposiciones que le sean contrarias, en especial las resoluciones No 13914 de
21 de septiembre de 2018 y 3001 de 6 de abril de 2021.

MHA
Registrador Nacion del Estado Civil

Proyectd: Jhon Fredy Abril Pinzén — Oficina Jurldicaz%/ |
James Lara Sanchez — Oficina Juridica. <
Natalia Rodriguez Delgadillo — Grupo de’Gestién Documental. @
Nancy Yadira Cedana — Profasional Universitario de Ja Direccion Adrging trativa.LPbEl)PﬂO
Betsy Francened Mottato Ramirez — Grupo Almacén e Inventarios. W
Geraldine Baron Castillo — Grupo Gestion Ambiental. &3

Aprobé: Sabrina Cajiao Cabrera - Gerente Administrativa y Financiera.:‘l
José Fernando Flérez Ruiz — Jefe Oficina de Planeacion. -~
Luis Francisco Gaitan Puentes — Jefe Oficina Juridica,‘]ﬂ\

Fecha:  10/08/2021

Archivo: USB/RNEC/

Pagina 11 de 11




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17

