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1. INSTALACION DE LA MESA

 Uegada al pusto de votacion

Los jurados deberan llegar al puesto de votacion al cual fueron designados a las
7:00 a. m., presentarse con la cédula de ciudadania o cualquier otro documento que
los identifique ante el delegado de puesto de la RNEC y ubicar la mesa de votacion en
donde prestaran el servicio.

-

En la mesa de votacion los jurados encontraran una urna, cubiculos dobles y el kit
electoral. A partir de las 7:30 a. m., siempre y cuando estén minimo 2 jurados de
votacion en la mesa asignada, procederan a verificar que la informacion del kit
electoral corresponda con el puesto de votacion y el niUmero de mesa al que fueron
designados.

Una vez verificada esta informacion, se procede a abrirlo para efectos de confirmar
su contenido:

Formularios:
Formulario E-9: Sello de Urna Cerraday Sellada;
Formulario E-10: Lista de Sufragantes;
Formulario E-11: Acta de Instalacién y Registro General de Votantes;
Formulario E-14: Acta del Escrutinio de Mesa

Sobres electorales: (\
5,

Sobre de claveros
Sobre negro para tarjetas no utilizadas y sobrantes.
Tarjetas electorales

Elementos:
Adhesivos de voto no marcado.
Boligrafos negros para jurados.
Resaltador.

Plegables jurados de votacion: Los cuales contendran los lineamientos para el
cumplimiento de las funciones, en las 3 etapas, de los jurados de votacion de la
revocatoria de mandato.

En caso de que algunos de estos documentos y/o elementos no se encuentren al
interior del kit electoral, los jurados de votacion deberan advertir inmediatamente al
delegado de la RNEC para que le sea suministrado. lIgualmente advertiran si
encuentran el kit electoral abierto o con el sello vulnerado antes de abrirlo.
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Una vez se harealizado la verificacion del kit electoral, los jurados deberan instalar la
mesa de votacion a partir de la 7:30 a. m. Para ello, en |la primera hoja del Formulario
E-11 diligenciaran los nombres, apellidos, firmas y nimero del documento de
identidad de cada uno de los jurados.

Formulario E-11: Acta de Instalacion de la Mesa y Registro General de Votantes
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A continuacién, los jurados se distribuiran las funciones que desempenaran durante el
desarrollo de lajornada electoral. Las labores en la jornada de 8:00 a. m. a 4:00 p. m.,
son las siguientes:

1) Recibir el documento de identidad;

2) Buscar y resaltar el nimero del documento de identidad del votante en el
Formulario E-10;

3) Registrar al votante, diligenciando su nimero de documento de identidad,
apellidos y nombres en el Formulario E-11;

4) Firmar latarjeta electoral y entregarla al elector;

5) Custodiar laurna;

6) Entregar el documento de identidad.

Los jurados de votacion podran alternarse estas tareas durante el desarrollo de las
votaciones.




Inmediatamente, los jurados de votacidon consignaran los nombres y apellidos,
nimero del documento de identidad y firmaran el Formulario E-9. Luego, mostraran,
como medida de transparencia, la urna vacia ante los testigos electorales y jurados
presentes. Finalmente, deberan adherir el Formulario E-9 en la parte superior de la
urna de su mesa.

Formulario E-9: Urna Cerrada y Sellada

SELLADA =
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2.DESARROLLO DE LA VOTACION

A partir de las 8:00 a. m. y hasta las 4:00 p. m., los electores podran ingresar a los
puestos de votacion para ejercer el derecho al voto.

El elector se presentara en la mesa de votaciény el jurado le
solicitard el documento de identidad para validar que el
portador de este sea el titular.

El jurado validara la identificacion del elector, ubicara y
resaltara en el Formulario E-10, el nimero del documento de
identidad y le indicara al siguiente jurado el nUmero de pagina
y renglén en el cual encontrara el nimero de documentoenel

Formulario E-11.




Formulario E-9: Urna Cerrada y Sellada

ISTA DE SUFRAGANTES

ELECCIONES TERRITORIALES - 27 DE OCTUBRE DE 2019
I DEPARTAMENTO | MUNICIPIO / DISTRITQ

| Pagina3 [40 5094000 [70] s.00 180] N\
1 5,084,010 | 41 5,094,010 | 71 181 s\
,004; 42 5,094,011 132 5,
13| 5,094,012 5,094,012 094,012 [133| 5.
14| 5,094,013 «\s.om.ms 5,094,013 (134 5,094,
15| 5094014 [45 5084014 5,094,014 [135|  5,094,0
16| 5094015 |48 094,015 108 5,004,015 136 5,004,010
17| 5,094,016 guliigy W094,016 . 107| 5094016 187 5,004,01
18| 5,094,0 m 5 5,094,017 108 5094017 (138 509401
19 5,094,018 = Péginas | 79 5,094,018 108 5,094,018 |139 5,094,01
20| 5094019 |50 5,094,019 |80 5004019 10 5004019 140,  5,004,01
21| 50084020 |51 5084020 |81 5004020 11| 5004020 [141  5094,0
22| 5094021 |52 5,094,021 |82| 50094021 12 5004,021 142 5094,
23| 5004022 |53 5,094,022 |83 5004022 13 5004022 (143 50044
24 54| 5,094,023 |84 5094023 4| 50094023 14| 5004/
ina 5,004,024 |85 | 5,094,024 115 5094,024 [145 509/
26| s, 56 5094025 |86 5004025 16 50094025 [146] s5¢
27| 5,004,026 |57 5,094,026 | 87 5,004,026 | 147
28| 50094027 |58 5,094,027 | 88 _5594_025'1'35'/
29 | 5,004,028 |59 5,094,028 | 89 X 5,094,028 | 149
30| 5,094,020 |60 5094020 |90 50094029 120  5004,029
31| 5,094,030 |61 5094030 |91 5094,080 Piﬂlng/
32| 5004031 |62 5094031 |92| 50904031 [122] 5007
5,094,032 5,094,032 |93 5,094,032 123~
64 5,004,033 | 94 5.09w"’
004 034 L OF

En el Formulario E-11, el jurado ubicara el nimero de la cédula del sufragante y registrara
los apellidos y nombres del elector, como aparece en el documento de identidad.

&

ACTA DE INSTALACION Y REGISTRO GENERAL DE VOTANTES
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Otrojurado firmara la tarjeta electoral y la entregara al sufragante indicandole que se
dirija al cubiculo para marcarla en forma secreta.

Posteriormente, el jurado que custodia la urna verificara la firma de la tarjeta electoral
antes de permitir que el sufragante introduzca la tarjeta electoral en la misma

Por ultimo, se devolvera el documento de identidad al elector.

@ Voto de los jurados

Los jurados de votacion que quieran ejercer el derecho al voto deberan hacerloenla
mesa en la que prestaran el servicio. En este caso, en la parte final de los formularios
E-10yE-11, estan disponibles unas casillas en blanco marcadas con la letray nimero
J1aJé6 parael registro del jurado cuando ejerza su derecho al voto.

Nota: Los jurados de votacidon deben realizar el mismo procedimiento exigido a los
electores para ejercer el derecho al voto.

@ Equivocacion al marcar la tarjeta electoral

Si un elector se equivoca al marcar la tarjeta electoral debera devolverla al jurado y
solicitar una nueva. El jurado verificara que corresponda a la que fue entregada,
escribira la palabra “Inservible” por la parte de atras, la introducira en el sobre negro
de material sobrante y entregard al elector otra tarjeta electoral firmada.
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Acompanante para votar

Tendrdan prelacién en la filay podran ir acompanados hasta el cubiculo por personas
de su confianza, los electores que padezcan limitaciones o dolencias fisicas que les
impida valerse por si mismos, quienes tengan problemas avanzados de visién, y
mayores de 80 anos. Es importante reiterar que:

- No podran ser acompanantes los jurados, los testigos electorales, la Fuerza
Publica o algiin funcionario de la RNEC.

Voto de los extranjeros

Los extranjeros residentes en Colombia inscritos en el Censo Electoral pueden votar
en la ultima mesa del puesto de votacion y deberan presentar uno de los dos tipos de
cédula de extranjeria que se encuentran vigentes y habilitados por Migracion
Colombia del Ministerio de Relaciones Exteriores.
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Formulario E-12

Autorizacién para votar: en las Ultimas mesas de los puestos de votacién podran
llegar ciudadanos con el Formulario E-12, autorizacion del voto, documento
expedido exclusivamente por el registrador o su delegado, con el cual los jurados
deberan permitir que ejerzan su derecho al voto, realizando el siguiente
procedimiento:

e Recibiran la autorizacion del voto, Formulario E-12, y la cédula de ciudadania para
validar la informacion.

e Escribiran el nimero de cédula, apellidos y nombres del ciudadano en el Formulario
E-11. Enlacolumna titulada E-12 se dejara constancia marcando con una X.

e Firmaran la tarjeta electoral y la entregara al ciudadano para que sufrague.

e Custodiaran laurna para que el ciudadano introduzca el voto en ella.

e Devolveran lacédula.




3. CIERRE DE LA VOTACION Y CLASIFICACION

DE LOS VOTOS

REGISTRADURIA
SAGIONAL DI ESTADD CIVIL

Las votaciones se cierran a las 4:00 p. m.; por lo tanto, ninguin elector podra votar
después de esta hora. Se exceptian de ello a los electores que al momento del cierre
han entregado el documento de identidad al jurado de votaciéon. Cerradas las
votaciones, los jurados deberan realizar el siguiente procedimiento:

— Destruccion del material sobrante
y entrega del sobre negro:

Los jurados destruiran las tarjetas no utilizadas, y
depositaran este material en el sobre de color negro
destinado para tal fin, el cual sellaran y entregaran
de inmediato al funcionario electoral.

Totalizacion del Formulario E-11

contabilizaran los votantes registrados en el Formulario
E-11. Paraello, en la columna senalada con el simbolo #,
escribiran en el primer registro del votante el nimero 1,
y asi consecutivamente enumeraran los demas votantes
de cada renglon y hoja, incluyendo a los jurados que
sufragaron. El resultado lo leeran envoz alta para que los
testigos electorales puedan tomar nota. En seguida, en
la parte final del Formulario E-11, en el campo total de
votantes, escribiran el ultimo numero registrado en la
columna # y cada uno de los jurados firmara y pondra su
numero de documento de identidad como constancia
del resultado registrado.

Apertura de la urna

Una vez se ha entregado el sobre negro, los jurados m

o — .

Formulario E-11:
Acta de Instalacion
y Registro General
de Votantes

Después de la totalizacién del Formulario E-11, abriran la urna vy, sin observar sus
marcaciones, contaran la cantidad de votos depositados en ella.



NIVELACION DE LA MESA

Escenarios de la nivelacion de la mesa

1) Igual cantidad de votantes y votos: ocurre cuando el nimero de ciudadanos
registrados en el Formulario E-11 coincide con el nimero de votos extraidos de la
urna. En dicho caso, se contintia con el escrutinio.

2) Mas votantes que votos: sucede cuando el nimero de ciudadanos registrados en
el Formulario E-11 es mayor al nUmero de votos extraidos de laurna. En este caso,
se continda con el proceso de escrutinio.

3) Mas votos que votantes: cuando el nimero de votos extraidos de la urna es
mayor al nimero de ciudadanos registrados en el Formulario E-11. Ante esta
eventualidad, los jurados deberan verificar, primero, el nUmero de votantes
registrados en el Formulario E-11 y contar nuevamente los votos. Si persiste la
diferencia, se depositaran nuevamente los votos en la urna, y al azar se extraeran
solamente la cantidad de votos excedentes vy, sin abrirlos, se incineran.

Nota: Para que NO se presenten las 2 Ultimas situaciones planteadas, es importante
que los jurados de votacién presten especial atencion enlafuncionrelacionada con la
custodiade laurna.

Diligenciamiento de los resultados del conteo en el
Formulario E-14

Una vez totalizado el Formulario E-11, comparado con el nimero de votos extraidos
de la urna e identificado el resultado de las situaciones descritas, consignaran la
informacion en el Formulario E-14 en la parte de “Nivelacion de la Mesa”, de la
siguiente forma:

257 IGUAL 257 257 MENOR 254 Si hubo igual o mayor nimero de votantes que

= “ . votos, se consigna el nimero total de sufragantes
y de votos en las casillas correspondientes a “Total
sufragantes Formato E-11" y “Total votos en la
urna”.

257 MAYOR 260

Si hubo un mayor nimero de votos que de
votantes, se consigna el nimero total de
sufragantes, de votos de la urna y votos
excedentes que fueron incinerados, en las
tres casillas correspondientes a “Total
sufragantes Formato E-11", “Total votos
enlaurna”’y, solamente en este caso, en la

de “Total votos incinerados”.
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Nota: Al diligenciar los resultados de la nivelacién
en el Formulario E-14, los nimeros deberan ser I 2 3
escritos de manera clara. Por ejemplo:

Tenga en cuenta también que cuando el nimero

total es de uno (I) o de dos (2) digitos, la casilla que = = 3
antecede debe ser diligenciada con guiones. - | 3
Por ejemplo:

La misma instruccion de diligenciamiento aplica para toda la informacion a consignar
en los formularios E-14.

TARJETA ELECTORAL
Descripcion de la tarjeta electoral

La tarjeta electoral enuncia la pregunta “; Desea usted revocar el mandato del sefior
(...) : elegido para el periodo 2020-2023?", en la cual el ciudadano deberd marcar una
de las dos posibles respuestas en la zona de marcacion Sl o NO.

LAV A Organizacién Electoral
L D Registraduria Nacional del Estado Civil

“; Desea usted revocar el mandato del sefior

Alcalde de municipio de ... e,
elegido para el periodo 2020- 2023?

s, Organizacion Electoral & o
EruiTEAIH L Registraduria Nacional del Estado Civil 11.}-3'
VOTO PARA

REVOCATORIA DEL MANDATO DE ALCALDE
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CLASIFICACION DE LOS VOTOS

Para llevar a cabo el proceso de clasificacion de los votos, es necesario tener claro el
principio de eficacia del voto, contenido en el Cddigo Electoral, que estipula que
“Cuando una disposicion electoral admita varias interpretaciones, se preferird aquella
que dé validez al voto que represente expresion libre de la voluntad del elector’. Implica
esto que, ante varias interpretaciones sobre la marcacion en la tarjeta electoral,
siempre se optara por aquella que le dé validez al voto.

Deberan clasificar los votos por el Si, por el NO, nulos y no marcados, teniendo en
cuenta los siguientes conceptos:

Voto valido

Para determinar si un voto es valido, la marca o las marcas se deben encontrar dentro
una zona de marcacion de alguna de las dos opciones: Sl o NO:

VOTO VALIDO POREL Si VOTO VALIDO POR EL NO

T Organizacién Electoral AL OO
R/250010001 Registraduria Nacional del Estado Civil RY/290010001

Organizacién Electoral
Registraduria Nacional del Estado Civil

“; Desea usted revocar el mandato del sefior “; Desea usted revocar el mandato del sefior

Alcalde de icipio de e Alcalde de icipio de L
elegido para el periodo 2020- 2023? " elegido para el periodo 2020- 2023?

A e 3 64

En el caso de que la marca o las marcas en el voto estén por fuera de la zona de
marcacion, el voto podra ser valido siempre y cuando exista un voto valido por alguna
opcién: Sl o NO.

(A Organizacion Electoral IR
RV250010001 RV250010001

Organizacién Electoral

Registraduria Nacional del Estado Civil

“; Desea usted revocar el mandato del sefior
Alcalde de municipio de.........c....... L NO )

elegido para el periodo 2020- 20232 *

2 ©a

Voto no marcado

Cuando el elector no realiza ninguna marca en las zonas de marcacién de la tarjeta
electoral o cuando la marca o las marcas estan fuera de la zona de marcacion por

alguna opcién: Si o NO.

Registraduria Nacional del Estado Civil

“; Desea usted revocar el mandato del sefior

Alcalde de icipio de -
elegido para el periodo 2020- 20232 *

RV250010001

Organizacién Electoral
Registraduria Nacional del Estado Civil

“; Desea usted revocar el mandato del sefior

Alcalde de municipio de L
elegido para el periodo 2020- 20237 "

RV250010001

Organizacién Electoral
Registraduria Nacional del Estado Civil

“; Desea usted revocar el mandato del sefior N“

R
Alcalde de municipio deTUbr‘éN
elegido para el periodo 2020~ 7@‘?6‘




@ Voto nulo

Cuando el elector marca mas de una zona de marcacion.

(R T
RV250010001

Organizacion Electoral
Registraduria Nacional del Estado Civil

“i; Desea usted revocar el mandato del sefior

Alcalde de municipio de L
elegido para el periodo 2020- 20237 ”

@ Escrutinio de mesa y destino de los documentos electorales

@ Diligenciamiento del Formulario E-14

Previamente los jurados han diligenciado la primera parte del E-14 correspondiente a la
“Nivelacion de la mesa”, y una vez realizada la clasificacion de los votos, deberan
transcribir los resultados de votos por el Si, votos o por el NO, votos nulos y votos no
marcados, y, posteriormente, registrar el total de votos de la mesa en el formulario E-14.

£ = £23 [ £-14 SN =
T ACTA DE ESCRUTINID D:)u e ACTA DE ESCRUTINIO DE SSBINMBYSY  aeva DEESCRUTING DE
LOS JURADOS DE VOTAC! LOS JURADOS DE VOTACION L0S JURADOS DE VOTACION
EEE mercroes | [EEE O O ™ Thansmision |
REVOCATORIA REVOCATORIA REVOCATORIA
E ALCALDE E ALCALDE E ALCALDE
DEPARTAMENTO CEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
MUNICIPIO! MUNICIPIO: MUNCIPIO:
LUGAR LUGAR LUGAR:
ZONA: PUESTO: MESA ZONA: PUESTO: MESA ZONA, PUESTO. MESA;

X x-xx-xx-xx X
NVELACKON D8 LA M.

TOTAL TOTAL TOTAL

X x-xx-xx-xx X
NNILAC KON [0 LA M SA

TOTAL TOTAL TOTAL

]

X x=-xx - xx -xx X
NVALACE N OF LA MisA

TOTAL TOTAL TOTAL

SUFRAGANTES YOoTOS YOTOsS S HAGANTES voros vOoTOos SUFRAGANTE S voTos VOTOS

FORMATO E-11 EN LA URNA INCINERADOS FORMATO E-11 EN LA URNA INCINERADOS FORMATO E-11 N LA URNA INCINERADOS

2 57T 2 57 - - 2 57T 2 5 7 - |- |- 257 2 57 - -
[ 0PCION [ voracom ] [ OPCION ] VOTAGEN [ oPCION ] [ VOTAGION ]
| sI 120 sI 120 S| 120
| NO 12 0 NO 120 NO 120
VOTOS NULOS - . 8 VOTOS NULOS ‘ 8 VOTOS NULOS 8
VOTOS NO MARCADOS 9 | VOTOSNOMARCADOS | _ . 9 VOTOS NO MARCADOS 9
TOTAL VOTOS DE LA MESA] 2 517 ['rom. VOTOSDELAMESA| 2 5 7 [ronu. VOTOS DE LA MESAI 2 57

Finalizada la transcripcion de los votos, los jurados de votacion consignaran en el
formulario E-14 si hubo o no recuento de votos en la mesa solicitado por los testigos
electorales, y anotaran su nombre y la lista a la que representan. Debajo del espacio
habilitado para lo anterior, los jurados podran dejar otras constancias.
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Finalizada la transcripcion de los votos, los jurados de votaciéon consignaran en el
formulario E-14 si hubo o no recuento de votos en la mesa solicitado por los testigos
electorales, y anotaran su nombre y la lista a la que representan. Debajo del espacio
habilitado para lo anterior, los jurados podran dejar otras constancias.

HUBO RECUENTO DE VOTOS @ [@}

SOLICITADO POR:

EN REPRESENTACION DE

DTRAS CONSTANCIAS DE LOS JURADOS DE VOTACION

Por ultimo, los jurados deberan firmar y escribir su nimero de documento en el espacio

respectivo.

NOTA: Los jurados deberan permitir que los testigos electorales tomen foto a los tres

ejemp

ares del Formulario E-14 antes de desprenderlo.
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@ Reclamaciones de los testigos electorales

Los testigos electorales, debidamente acreditados, podran presentar reclamaciones
ante el jurado de votacién. Las reclamaciones que tengan por objeto el recuento de los
votos deberan ser atendidas por los jurados de manera inmediata y por una sola vez.

@ Organizacion de los documentos electorales
en el sobre blanco
Los jurados deberan depositar en el sobre de claveros los siguientes documentos:

Formulario E- 14 dirigido a Claveros.

Formulario E-10.

Formulario E-11.

Formularios E-12, si los hay.

Sobre sellado con los votos

Reclamaciones de los testigos electorales, si las hay.
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Formulario E-17: Recibo de entrega
de los documentos electorales

Sellado el sobre de claveros, este se entregara al funcionario electoral quien debera
diligenciar el Formulario E-17, para que de manera clara y expresa deje constancia
del dia, la hora y el estado de entrega de dicho sobre. De este se dejara una copia
para el delegado de puesto y otra para el presidente de la mesa como constancia del
estado y del recibo del sobre de claveros.

Formulario E-18: Constancia sobre prestacion del servicio
como jurado de votacion

Por altimo, los jurados recibirdn una constancia de prestacién del servicio como
jurado, Formulario E-18, documento con el que se podra hacer exigible el derecho
a 1 dia compensatorio de descanso remunerado dentro de los 45 dias habiles
siguientes a la votacion.

DL a0 CONSTANCIA SOBRE PRESTACION DE SERVICIO

o COMO JURADO DE VOTACION
COLOMBIA AGORA PUESTO MUNICIPAL

L (LO1) REGISTRADOR [F3] DFL ESTADO CAVIL O U DELEGADO

ELVER GUTIERREZ ' ' 12335125
JURADO DI VOTACION e
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