
No. DESCRIPCIÓN
Programado 1er. 

TRIMESTRE
Programado 2o.. 

TRIMESTRE

Programado 
3er 

TRIMESTRE

Programado 4o. 
TRIMESTRE CANTIDAD % NOMBRE CARGO

RAS 1

Realizar la Inscripción,
Grabación de Registro
Civil De Nacimiento RCN-
es en el sistema

10.000 10.000 10.100 10.200 X 40300
Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES

RAS 2

Realizar la
Inscripción,Grabación de
Registro Civiles en
Defunción -RCD el
Sistema RC 

18.500 18.600 18.700 18.800 X 74600
Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES

RAS 3

Realizar la Inscripción,
Grabación de Registro
Civil de Matrimonio RCM -
en el sistema

12.000 12.500 13.000 13.200 X 50700
Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES

RESPONSABLE

PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL
PROGRAMACION ANUAL

VIGENCIA 2012

Còdigo: F-PDE-MPI-017
Fecha:     15/09/2011
Versión:       3

NOMBRE MACROPROCESO
IDENTIFICACION

OBJETIVO DEL PROCESO:
Registrar y actualizar los datos biograficos; las caracteristicas de identificación y estado civil de las personas, conforme a las disposiciones de Ley

1. Grabación de la información de Registro Civil de Nacimiento, Matrimonio y Defunción. 2. Actualización en el sistema de Información de Identificación para TI. 3. Actualización del sistema 
de
Información de Identificación para Cédulas de Ciudadanía.

INDICADORES DEL PROCESO:

PROCESO

ACTIVIDADES META TRIMESTRAL UNIDAD DE MEDIDA

RECURSOS
META 

ANUAL

en el sistema
Tecnologicos

RAS 4

Preparar Tarjeta de
Identidad -TI -de Primera
Vez a niños de 7 a 13
años

1.000 1.100 1.150 1.200 X 4450
Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES

RAS 5

Preparar Duplicado de
Tarjeta de Identidad –TI-
de niños de 7 a 13 años 55 60 65 70 X 250

Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES

RAS 6

Preparar Rectificación de
Tarjeta de Identidad –TI-
de niños de 7 a 13 años 0 0 0 0 X 0

Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES

RAS 7

Elaborar Tarjeta de
Identidad -TI -de Primera
Vez para adolescentes
mayores de 14 años y
menores de 18 años. 
14<18 años

0 0 0 0 X 0
Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES
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NOMBRE MACROPROCESO
IDENTIFICACION

OBJETIVO DEL PROCESO:
Registrar y actualizar los datos biograficos; las caracteristicas de identificación y estado civil de las personas, conforme a las disposiciones de Ley

1. Grabación de la información de Registro Civil de Nacimiento, Matrimonio y Defunción. 2. Actualización en el sistema de Información de Identificación para TI. 3. Actualización del sistema 
de
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INDICADORES DEL PROCESO:

PROCESO

ACTIVIDADES META TRIMESTRAL UNIDAD DE MEDIDA

RECURSOS
META 

ANUAL

RAS 8

Elaborar Duplicados de
Tarjeta de Identidad -TI -
para adolescentes
mayores de 14 años y
menores de 18 años. 

30 31 32 33 X 126
Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES

RAS 9

Elaborar Rectificación de
Tarjeta de Identidad -TI -
para adolescentes
mayores de 14 años y
menores de 18 años. 
14<18 años

0 0 1 1 X 2
Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES

Preparar Cedulas de
Ciudadanía de Primera

Talento Humano DELEGADOS RAS 10 Vez-CC- para mayores de
18 años

7.600 6.900 6.900 6.700 X 28100
Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES

RAS 11

Preparar Duplicados de
Cedulas de Ciudadanía-
CC- para mayores de 18
años

9.100 9.300 8.600 8.000 X 35000
Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES

RAS 12

Preparar Rectificaciones
de Cedulas de Ciudadanía-
CC- para mayores de 18
años

320 290 320 350 X 1280
Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES

RAS 13

Renovar Cédulas de
Ciudadanía –CC-
enrolamiento y
actualización de
información para mayores
de 18 años

13.700 13.200 11.200 11.100 X 49200
Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES
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ANUAL

NOMBRE: MARTIN FERNANDO SALCEDO VARGAS

CARGO: REGISTRADOR DELEGADO PARA REGISTRO CIVIL Y L A IDENTIFICACION

RESPONSABLE DE MACROPROCESO: RESPONSABLE DE PROCESO:

NOMBRE: SANDRA YANETH  RUBIANO FERRO / JIN 
ANTHONY COTRINO SOSSA

CARGO:  DIRECTORA NACIONAL DE REGISTRO CIVIL/ 
DIRECTOR NACIONAL DE IDNETIFICACION

CARGO: REGISTRADOR DELEGADO PARA REGISTRO CIVIL Y L A IDENTIFICACION

PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL
PROGRAMACION ANUAL

VIGENCIA 2012

Còdigo: F-PDE-MPI-017
Fecha:     15/09/2011
Versión:       3

IDENTIFICACION
NOMBRE MACROPROCESO
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No. DESCRIPCIÓN
Programado 1er. 
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Programado 4o. 
TRIMESTRE CANTIDAD % NOMBRE CARGO

CDS 1

Expedir Certificados y
copias Registro Civil
Nacimiento RCN 1.500 1.510 1.600 1.610 X 6220

Talento Humano DELEGADOS 

Documentar y prestar los servicios relacionados con el sistema de información
OBJETIVO DEL PROCESO:

META TRIMESTRAL UNIDAD DE MEDIDA
META 

ANUAL
RECURSOS

RESPONSABLE

INDICADORES DEL PROCESO:
1. Cobertura en la documentación de población colombiana menor de 7 años. 2. Cobertura en la documentación de población colombiana mayor a 7 y menor a 18 años. 3. Cobertura en la
documentación de población colombiana mayor a 18 años. 4. Entrega de copias de Registro Civil y Certificaciones.

PROCESO

ACTIVIDADES

CDS 1 Nacimiento RCN 1.500 1.510 1.600 1.610 X 6220
Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES

CDS 2

Expedir Certificados y
copias de Registro Civil
de Defunción
RCD

100 100 102 103 X 405
Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES

CDS 3

Expedir Certificados y
copias Registro Civil de
Matrimonio
RCM

35 37 40 42 X 154
Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES

CDS 4

Entregar Tarjeta de
Identidad TI para; niños de
7 a 13 años 1.000 1.100 1.150 1.200 X 4450

Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES

CDS 5

Entregar Tarjeta de
Identidad TI para;
adolescentes de 14 a 17
años

160 165 170 175 X 670
Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES
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NOMBRE MACROPROCESO
IDENTIFICACION

OBJETIVO DEL PROCESO:
Registrar y actualizar los datos biograficos; las caracteristicas de identificación y estado civil de las personas, conforme a las disposiciones de Ley

1. Grabación de la información de Registro Civil de Nacimiento, Matrimonio y Defunción. 2. Actualización en el sistema de Información de Identificación para TI. 3. Actualización del sistema 
de
Información de Identificación para Cédulas de Ciudadanía.

INDICADORES DEL PROCESO:

PROCESO

ACTIVIDADES META TRIMESTRAL UNIDAD DE MEDIDA

RECURSOS
META 

ANUAL

CDS 6

Entregar Cédulas de
Ciudadanía C.C.

24.600 38.000 25.000 25.000 X 112600
Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES

CDS 7

Entregar Copias y
Certificados de Registro
Civil
RC

1.635 1.647 1.742 1.755 X 6779
Talento Humano

Tecnologicos

DELEGADOS 
DEPARTAMENTALES

RESPONSABLE DE PROCESO:

NOMBRE: SANDRA YANETH  RUBIANO FERRO NOMBRE: MARTIN FERNANDO SALCEDO VARGAS

CARGO: REGISTRADOR DELEGADO PARA REGISTRO 
CIVIL Y LA IDENTIFICACION

CARGO:  DIRECTORA NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

RESDPONSABLE MACROPROCESO:


