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DEPENDENCIA: Gestion Documental y Archivo

ACTA NRO: 001

| Delegacion Departamental :
}UG.éR_ dal PHfinao FECHA: 08/02/2023

TEMA A TRATAR:

e Aprobacion por parte del subcomité de Archivo, el FUID de Eliminacion de
comunicaciones oficiales y documentos electorales que ya cumplieron su tiempo
de retencion en el archivo de Central de la delegacion departamental.

* Acta de destruccion votos de Consulta, Eleccién de Congreso, de presidente y
vicepresidente primer y segunda vuelta afio 2018, correspondientes a los 13
municipios.

o Destruccion material de recaudos correspondiente a los 13 municipios del
departamento facturado el afio 2021.

* Revision del Memorando No. 014 del 19 de enero de 2023, sobre transferencias
Primarias.

Revisién actualizacion de las Tablas de Retenciéon Documental (TRD).

Revision Circular 010 del 3 de febrero de 2023; sobre la destruccion del Material
Electoral.

Revision Memorando SG-OP-035

Revision de la guia aplicacion de las tablas de retencién documental y
organizacion de archivos de gestion GDGUO1.

DESARROLLO:

En las instalaciones de la Delegacion Departamental, el dia 08 de febrero del
2023, siendo las dos de la tarde (9:00 a.m.), se reunié el Subcomité de Archivo,
conformado por la Doctora Lida Alexandra Ordofiez Olmedo, Delegada
Departamental; Holmes Erney Imbachi Rodriguez, Gestor Documental y Archivo
y Juan Daniel Delgado Renza, Enlace de Control Interno y Planeacion; como
inviatadas: Maria del Mar Rosero Gonzalez, Coordinadora Electoral, Namibia
Yurley Caipe Coérdoba, Gestora Ambiental; Yorledis Ximena Forero Moran,
Talento Humano; Monica Bernal Chanchi, encargada SCR.
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[ Una vez verificada la asistencia de los integrantes del Subcomité, el funcionario
| Holmes Ermey Imbachi Rodriguez, funcionario con funciones de Gestion
' Documental y Archivo, inicia la reunion, agradece la asistencia a los miembros e
invitados al Comité, comunica que mediante Resolucion No. 632 de 2022, le
fueron asignadas las funciones de Gestion Documental y Archivo.

Se deja constancia que se cumplié con todos los informes que se debieron
presentar para el segundo semestre del afio 2022, de igual manera que se sigue
estrictamente con las directrices de la circular 027 del 16 de marzo de 2016,
realizando a el respectivo seguimiento a las actividades realizadas con respecto
a la organizacion del archivo de Gestion Documental a las Registradurias Especial
y Municipales de la Circunscripcion.

Se deja constancia en la presente acta que en el mes de febrero se realizé
socializacion via teams, con asistencia de todas las Registradurias, del
Memorando No. GAF-014 del 19 de enero de 2023, sobre Transferencias
Primarias, cumpliendo con lo estipulado en la guia para la aplicacion de las Tablas
de Retencidon Documental y la organizacion de Archivos de Gestion de la
Registraduria Nacional del Estado Civil GDGUO01, por medio del cual se establece
el cronograma del Plan de Trabajo de Transferencias Primarias.

En este mismo sentido, se procedio a socializar el cronograma de Transferencias
Primarias vigencia 2023 para la Circunscripcion Electoral del Putumayo, el cual
se anexa y hace parte integral de la presente acta, se senala que a la fecha se
han agotado la etapa de consolidacion de los FUID de transferencias primarias
recibidos de las dependencias de la Delegacién Departamental, Registraduria
Especial y las trece (13) Registradurias Municipales.

Se revisa las actualizaciones realizadas a los procesos de Gestion Documental y
- Archivo: Actualizacion de las Tablas de Retencion Documental para el 2023, se
incluyé las subserie documental planes de campanas masivas de documentos y
Registro Civil (anteriormente de la UDAPV), hoy Jornadas de atencién a poblacién
Vulnerable (JAP), a cargo de las Delegaciones Departamentales. Se anexo en la
Subserie documental Procesos de Votacion, la tipologia documental E-17, las
anteriores rigen a partir del 02 de enero de 2023.

Con relacion al Sistema Integrado de Conservacién, se continta con los seis (06)
programas de Conservacion Documental GDFT20, GDFT21, GDFT22, GDFT23, |
GDFT24, PTFT38, PTFT16, GDFTO0S.

|
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' Se acuerda proyectar Plan de Trabajo, con el fin de cumplir con todos los
tprogramas del SIC, principalmente para dar cumplimiento al programa de
i sensibilizacion y capacitacion.

|

' Se realiza socializacién de la Circular No. 010 del 03 de febrero de 2023, sobre el
cumplimiento de los lineamientos archivisticos de destruccion de material
electoral, Memorando SG-OP -035, que da alcance al memorando SG-OP-033
“Solicitud de destruccion de material electoral de los comicios de la vigencia
2018"; en este sentido y para cumplimiento de las directrices contenidas en los
mencionados documentos, cabe sefialar que como en las Tablas de Retencion
Documental (TRD) adoptadas por la entidad en los afos 2000, 2003, 2009 y 2012,
los votos no estan clasificados dentro de ninguna serie o subserie documental, se
procedio6 a la destruccion de votos trasferidos por los 13 municipios de elecciones
realizadas en el afio 2018, se verifico el contenido del FUID del material electoral
correspondiente y se hizo la destruccion de 625 bolsas de votos de elecciones de
anticorrupcion, 1300 bolsas de votos de camara y senado, 616 bolsas de votos
de elecciones de presidente primera vuelta y 618 bolsas de presidente segunda
vuelta..

Por otra parte, el subcomité de archivo departamental, por solicitud de la
encargada de la oficina de recaudos SCR en el departamento del putumayo
autorizd la destruccion del material de recaudos correspondiente al afio 2021,
consignaciones que fueron transferidas por la Registraduria Especial y las doce
Registradurias Municipales, de acuerdo a la circular No.121 del 13 de octubre de
2017 Numeral 6.2 Procedimiento Para La Destrucciéon De Comprobantes De
Consignaciones.

DECISIONES Y/O COMPROMISOS:

Hacer seguimiento al memorando de trasferencias primarias, cumpliendo con las
fechas establecidas a nivel Nacional.

Desarrollar e Plan de Trabajo para cumplir con los programas del SIC.
Realizar la consolidaciéon de los FUID, para la eliminacion documental de los
documentos que ya cumplieron su tiempo de retencién, para luego enviarlos para

su publicacién en la pagina WEB de la entidad.

Seguir articulando con la Gestora Ambiental todo lo relacionado con la disposicion
final de las series documentales a eliminar.
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' Realizar capacitaciones y seguimiento a la organizacién de los archivos en toda
' la circunscripcion.

L
CONVOCATORIA PROXIMA REUNION:
La proéxima reunion se llevara a cabo cuando amerite tratar algin tema
relacionado con las funciones del Subcomité de Archivo, y obligatoriamente
cada dos (02) meses. ‘
cls .
HORA INICIO: 9:00 a.m. HORA TERMINACION: 12:00 m.
ASISTENTES:
Nombre Cargo
LIDA ALEXANDRA ORDONEZ DELEGADA
OLMEDO DELPARTAMENTAL
HOLMES ERNEY IMBACHI GESTOR
RODRIGUEZ DOCUMENTAL
YORLEDIS XIMENA FORERO MORAN | TALENTO HUMANO
ENLACE
JUAN DANIEL DELGADO RENZA PLANEACION Y
CONTROL INTERNO |
GESTORA
| NAMIBIA YURLEY CAIPE CORDOBA AMBIENTAL
’ R s COORDINADORA
MARIA DEL MAR ROSERO GONZALEZ ELECTORAL -
-~ ~
MONICA GUESELL BERNAL CHANCHI | cnCARGADA DE > =
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