
SISTEMA DE GESTiÓN
y MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL

CÓDIGO SGFT03PROCESO

VERSiÓNACTA DE REUNIONES y COMPROMISOS oREGISTRADURíA FORMATO
!'II¡\CION.4.LDEL ESTADO CIVIL

Aprobado: 15/11/2017

DEPENDENCIA: DELEGACION DEPARTAMENTAL DE ARUCA

ACTA NRO: 004

LUGAR: Arauca-Arauca FECHA: 07-diciembre-2021

TEMA A TRATAR: Aprobación eliminación Documental, determinación del
subcomité de Archivo de la Delegación Departamental de Arauca para eliminación
de Series Documentales, Actas, Circulares del nivel desconcentrado,
consecutivos de comunicaciones oficiales, derechos de petición, expedientes
disciplinarios, informes de gestión, producción, mensual de jurisdicción, mensual
de tutela, de recaudos, panorama de riesgos de salud ocupacional, presupuesto,
procesos contenciosos administrativo, de elección trabajador comité.

DESARROLLO:
Siendo las 10:00 am del día 07 de Diciembre de 2021, en las instalaciones de la
Delegación Departamental de Arauca, se reunieron los miembros del Subcomité
de Archivo; señores Delegados Departamentales MARTHA CENIDIA NIÑO
CHIA, HECTOR ARIEL LOPEZ DAZA, Registrador Especial de Arauca JUAN
MANUEL CARRILLO MORENO, La analista de sistema TANIA XIMENA
TORRES RODRIGUEZ con funciones de Planeación y Control Interno, YERLY
LUCERO TOVAR OVALLOS Auxiliar Servicios Generales con funciones en el
Área de Gestión Documental encargada del Archivo Central de la Delegación
Departamental de Arauca.

./ En la reunión realizada el día 07 de diciembre de 2021 La funcionaria
encargada de Gestión Documental, YERLy LUCERO TOVAR OVALLOS,
informa al subcomité que según la administración de Archivo se debe
realizar la disposición final de los documentos que reposan en el archivo
Central según las Tablas de Retención Documental de las Series y Sub­
Series una vez transcurrido el tiempo de retención. Por lo anterior y
teniendo en cuenta que su disposición final es Eliminación, se somete a
aprobación por parte del subcomité de archivo, para lo cual se presentan
los inventarios documentales en el Formato Único Documental
(FUID)

./ Cada uno de los integrantes del subcomité de archivo procedió a la revisión
y verificación del Fuid de eliminación que presento la encargada del
Archivo Central en este se relacionaron 19 diecinueve series o subseries
de documentos administrativos que ya cumplieron su tiempo de retención
en el Archivo Central.
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../ los miembros del subcomité de Archivo consideraron que las series
documentales Actas de eliminación, de comité de control interno, de visitas
a registradurías, de capacitación y asesorías, de firmas contratistas de
software, circulares del nivel desconcentrado, consecutivos de
comunicaciones oficiales, Derechos de petición, expedientes
Disciplinarios, Informesde mensual de procesos Disciplinarios,de Gestión,
de Producción, mensual de jurisdicción contenciosa administrativa,
mensual de tutela, de Recaudos, Panorama de Riesgos de Salud
Ocupacional, presupuesto, Procesos Contencioso Administrativo, de
Elección trabajador Comité, ya podían ser eliminados por proceso de picado.
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• Se procede a realizar la publicación en la pagina web de la Registraduría Nacional
del Estado para la eliminación de los documentos que ya cumplieron su ciclo tanto
como en el archivo de gestión y el archivo central de la Delegación Departamental
de Arauca, dando cumplimiento a los requisitos y directrices impartidas por el nivel
central.

• Una vez cumplido el termino de publicación de los 60 días calendario del FUID se
procede a convocar nuevamente al comité para su respectiva eliminación de los
documentos relacionados.

DECISIONES YIO COMPROMISOS:

CONVOCATORIA PRÓXIMA REUNiÓN: cuando se considere pertinente

10:00 AM HORA TERMINACiÓN: 11:00 AMHORA INICIO:

ASISTENTES:
Nombre Car o

MARTHA CENIDIA NIÑO CHIA DELEGADA
DEPARTAMENTAL

HECTOR ARIEL LOPEZ DAZA DELEGADO
DEPARTAMENTAL

JUAN MANUEL CARRILO MORENO REGISTRADOR
ESPECIAL DE ARAUCA

TANIA XIMENA TORRES
RODRIGUEZ

Planeación y Control
Interno

AUXILIAR DE SERVICIOS
GENERALES
ENCARGADA ARCHIVO
CENTRAL

YERLY LUCERO TOVAR OVALLOS
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