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coordinacion de Archivo en la circunscripcién de la Delegacidon Meta para conocimiento de

ASISTENTES: -

Los integrantes del Subcomité de Archivo de la Delegacién Meta doctora Lina Susana
Vasquez Millan Delegada Departamental del Registrador Nacional, Celimo Aiejandro
Ramirez Mallarino Registrador Especial, Alfonso Linares Ruiz Juridico de la Delegacién,
Neicy Castillo Lancheros Coordinadora de Pianeacién, Martha Leonor Pardo de Enciso
Coordinadora de Archivo, segln la Resolucién No: 217 del 11 de julio de 2019 y los
servidores Diego Alberto Jiménez Otalvaro Registrador Especial de Villavicencio, Rafael
Gustavo Moya Gonzalez Enlace de Control Interno, Adriana Maria Rodriguez Pinilla
Coordinadora Gestién Administrativa y Financiera, Yefferson Silva Antury Coordinador de
Recurso Fisico, como invitados; todos los asistentes firman al final la presente acta.

OBJETIVO DE LA REUNION:

Presentar informacién en contexto sobre la Gestién Documental adelantada por la

los Delegados e integrantes del subcomité en lo pertinente a la organizacion archivistica,
los FUID de eliminacién de series documentales en atencién a la TRD, transferencias
realizadas recibidas de algunas oficinas con su respectivo FUID.

Objetivo Especifico;

Presentacion del consolidado de series documentales para eliminar a los Integrantes del
Subcomité de Archivo para su aprobacién y firma; estos documentos una vez surtan el
procedimiento para su eliminacién, deben ser destruidos para coordinar con Recurso
Fisico la enajenacién.

DESARROLLO:

1.- La coordinadora de Gestion documental en ta Delegacion Meta servidora Martha
Leonor Pardo de Enciso expone con utilizacion de pantalla lo organizado por la UT, las
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actividades realizadas en la organizacién archivistica con Registro fotografico, los FUID
de series que han cumplido su tiempo y deben Eliminarse, y los FUID de transferencia
documental recibidos y el consolidado de series para eliminacion afio 2019.

2.- La doctora Lina Susana Vasquez Millan Delegada precisa pasos a seguir, asi:

- Organizar la recopilacién de todo lo actuado en busca del mejoramiento y
consecucion de un lugar fisico adecuado para el archivo central de la
Deiegacion Meta.

- Continuar solicitando a oficinas centrales la requerido para mantener organizado
los archivos en toda la circunscripeidn de la Delegacion Meta.

- Coordinar las acciones necesarias para establecer convenio con el SENA para
apovyar las mejoras en lo archivistico de la Delegacion.

- La coordinacion de archivo departamental debe estar atenta a lo solicitado por
oficinas centrales con respecto a relacion y eliminacién de decadactilares de
cédula y tarjeta de identidad, para que la coordinacion del proceso cumpla
oportunamente con lo solicitado.

- Se debe continuar solicitando lo del SIC para la delegacion y Registraduria
Especial de Villavicencio

Los demas integrantes del subcomité como |os servidores invitados participaron en la
contextualizacion de los temas observados por la Delegada.

3.- El subcomité determina aprobar la eliminacion del consolidado de series
documentales presentado por la coordinadora de archivo, servidora Martha Leonor
Pardo de Enciso de fecha 11 de julio de 2019 en cuadro Excel (lugar donde se
encuentra cada caja para eliminar)

DECISIONES Y/O COMPROMISOS:

1.- Continuar con el proceso de eliminacion de las series documentales,
proyectando circular explicativa para todas las oficinas.

2.- Al terminar el proceso de eliminacion de series documentales, coordinar con
Recurso Fisico lo relacionado a la enajenacion de todo ese papel.

2.- Coordinar y atender las precisiones relacionadas por la Delegada y los
demas asistentes al subcomité.

HORA |NI(“jO: 8:30 am HORA TERMINACION: 10:00 am
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ASISTENTES:

Nombre

Cargo

LINA SUSANA VASQUEZ MILLAN

DELEGADA DPTAL

CELIMO ALEJANDRO RAMIREZ MALLARINO

REGISTRADOR

ESPECIAL
ALFONSO LINARES RUIZ JURIDICO
NELCY CASTILLO LANCHEROS PLANEACION
RAFAEL GUSTAVO MOYA GONZALEZ ENLACE CONTROL |

JORGE JULIAN SANDOVAL HUERTAS

APOYQ PLANEACION

ADRIANA MARIA RODRIGUEZ PINILLA

ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

YEFFERSON SILVA ANTURY

RECURSOS FISICOS

MARTHA LEONOR PARDO DE ENCISO

GESTION
DOCUMENTAL
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