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1. Generalidades del proceso

1.1. Definicién, funciones y actuaciones

Los jurados de votacion son ciudadanos menores de 60 anos,
seleccionados mediante sorteo, que cumplen con tres
funciones principales:
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Desempefian una funcién publica de caracter transitorio y deben
tomar decisiones de forma auténoma y colegiada. Cada mesa de
votacion estara conformada por 6 jurados, los cuales deben
permanecer durante toda la jornada electoral por instrucciones
de la Procuraduria General de la Nacion y Registraduria Nacional
del Estado Civil.




Beneficios

Quien cumpla con la funcién de jurado de votacién durante
toda la jornada tiene derecho a un dia de descanso

compensatorio remunerado, que podra disfrutar en los 45
dias habiles siguientes a |la fecha de la eleccion.

Sanciones

El cargo de jurado de votacion es de forzosa aceptacion;

guienes sin justa causa No asistan o abandonen el cargo
durante la jornada seran sancionados de la siguiente manera:
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Paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley Estatutaria 163 de 1994.



1.2 Actores del proceso electoral

Organismos que estaran atentos para
Cuerpos de socorro y auxilio prestar sus servicios en caso de
emergencia durante las elecciones.

Integrada por la Policia Nacional y
las Fuerzas Militares (Ejército,
Armada y Fuerza Aeroespacial).
Garantizan la seguridad del
proceso electoral, protegen el
derecho al voto y coordinan el
ingreso, permanencia y salida de
los ciudadanos en los puestos de
votacion.

Fuerza Publica

Funcionarios de la Registraduria

Delegados de puesto encargados de la organizacién,
logistica, orientacién y coordinacién
del certamen electoral.

Funcionarios del Ministerio Publico
(Procuraduria General de la Nacién,
Defensoria del Pueblo y Personerias
Distritales y Municipales) y de |la
Fiscalia General de la Nacién,
encargados de recibir denuncias y
guejas sobre irregularidades
electorales durante las votaciones.

Mesa de justicia

Ciudadanos autorizados para
observar y registrar el desarrollo de

Medios de comunicacion los comicios, sin interferir con el
secreto del voto ni obstaculizar el
proceso.



Observadores electorales
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Organizaciones no partidistas que
observan el proceso electoral,
solicitan informacion y presentan
informes y recomendaciones al
CNE.

Testigos electorales

Ciudadanos acreditados por el CNE
que vigilan la votacion y los
escrutinios y pueden presentar
reclamaciones, sin obstaculizar el
proceso de votacion.

Veedores electorales

Organizaciones no partidistas que
acompanan el proceso electoral y
velan por su cumplimiento, sin
ejercer funciones de testigos ni de
observadores electorales.

Votantes

Ciudadanos habilitados para
ejercer el derecho al voto de forma
libre y secreta, que asisten al
puesto de votacion entre 8:00 a. m.
y 4:00 p. m.
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2. Instalacion de la mesa
7:00 a. m. a 8:00 a. m.

2.1. Llegada al puesto de votacion

Los jurados deben llegar al puesto de votacién al cual
fueron designados a las 7:00 a. m,, presentar su cédula de
ciudadania o cualquier otro documento que los identifique
ante la Fuerza PuUblica y el delegado de puesto, y ubicar la
mesa de votacidn en la que prestaran el servicio.

A las 7:30 a. m., los delegados de puesto
tomaran la asistencia de los jurados de votacién
Yy, si es el caso, realizaran los reemplazos de los
jurados ausentes.
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2.2. Verificacion del contenido del kit electoral

En la mesa de votacion encontraran
una urna para depositar los votos,
un cubiculo doble y el kit electoral.

A partir de las 7:30 a. m., siempre y cuando estén minimo 2
jurados de votacion de la mesa asignada, verificaran que la
informacion del kit electoral corresponda con el puesto de
votaciéon y el numero de mesa al que fueron designados.

Después, |o abriran y confirmaran que se encuentre el siguiente
contenido:

Sello de urna cerrada y sellada (formulario E-9):

8 URNA CERRADA Y SELLADA =&
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Lista de sufragantes (formulario E-10):
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Acta de instalacion y registro general de votantes
(formulario E-11):
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Acta de escrutinio de los jurados de votacion
(formulario E-14):
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Tarjeta electoral:

VOTO PARA GOBERNADOR )4 NOVIEMBRE
DE MAGDALENA = Jzozs

MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO

# INSTRUCCIONES FPARA VOTA
N LR A D

VOTO EN
BLANCO

MATERIAL PEDAGOGICO [INENI

GUIA PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL ACTA DE ESCRUTINIO
(FORMULARIO E-14) UNINOMINAL

|recuerde:

~  DILIGENCIAR los resultados de forma horizontal en los 3 ejemplares.
+  ESCRIBIR (0§ NUMErSS c0 MAnera clira ¥ €6n un 13mano que cubra 1oda la casila,

=3

MATERIAL PEDAGOGICO

ICnntrolu ‘que no permiten la alteracién del formularic E-14




Material sobrante
Claveros e inservible

REGISTRADURIA
MACKOMAL DL ESTADO CIVIL.

CERRADA LA VOTACION Y ANTES DE ABRIR
LA URNA, DESTRUTR ¥ DEPOSITAR EN ESTE SOBRE:

TARIITAS LT ORALIS Y CHETINBCATSCRS KL T LI 5 THLEE AT, SOMLANTISS P RV I IS

SLLAELO Y ENTREG ARG POTMATAMINTE AL FUSCHRARIO FLECTORAL

Delegados

(solo en los puestos de corregimiento)

\DuRia

DEPOSITE EN ESTE SOBRE LOS VOTOS PARA

ALCALDE

Resaltador para utilizarlo .
en el diligenciamiento del
)y

formulario E-10.

Huellero para tomar la huella
dactilar del votante en el
formulario E-11.

Gancho doble clip para sujetar
las hojas del formulario E-11.

Taco de notas para que el
_— votante retire el exceso de
tinta al tomar su huella dactilar.



En caso que alguno de estos documentos o elementos no se

encuentren en el kit electoral, deberan advertirlo
inmediatamente al delegado de puesto para que les sea
suministrado. Igualmente, deberan informar, antes de abrir el kit,
si el sello estd vulnerado o alterado.

2.3. Instalacion de la mesa

Realizada la verificacion del kit electoral, los jurados
deberan instalar la mesa de votacién a partir de las

7:30 a. m.; para ello, en la primera hoja del formulario E-11
leeran las instrucciones para su diligenciamiento y
posteriormente consignaran sus nombres y apellidos,
firmas, nUmero de cédula y correo electrénico.

.
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— JlL--» — Il J numero del
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identidad,
firma y correo
electrénico.

Registrar la
hora de la
instalacion
de la mesa.
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2.4. Asignacion de funciones

Deberan, de forma concertada, acordar las funciones que
desempenara cada jurado de votacion durante la jornada
electoral de 8:00 a. m. a 4:00 p. m., asi:

1 2

Recibir la cédula
de ciudadania Buscar en el Formulario
del votante. E-10 el nUmero de cédula
del votante, resaltarlo y
dictar la pagina 'y
rengloén en el que se
encuentra el ciudadano al
jurado encargado del
formulario E-11.

3

Buscar en el formulario
E-11 la pagina y el nimero
del renglén que
corresponde al ciudadano
y registrar la informacion
del votante, diligenciando
sus datos en el espacio
correspondiente, solicitar
la firma y huella del
elector.

4

Firmar la tarjeta
electoral, entregarla
a los electores y
autorizar el voto

S

Custodia de la urna,
verificando que el
elector de la mesa
deposite el voto

en la urna

Entrega de correspondiente.
cédula de
ciudadania al
elector.

SICE | 14



2.5. Diligenciamiento del formulario E-9:
Urna cerrada y sellada

En el formulario E-9, los jurados escribiran sus nombres,
apellidos, nimeros de cédulas y firmaran en los campos
correspondientes.

Luego, como medida de transparencia, mostraran la urna vacia
ante los testigos electorales y jurados, y sellaran la urna
adhiriendo este formulario en |la parte superior.

8 URNA CERRADA Y SELLADA &=

JURADO DE VOTACION

- i T VR T o oecms | ) ; LA 7 T e[ L
f 888888888 6"‘*

amvoa | Nancy Romero Tunez | ssss5sss % [ Qoan T Gpacia
1 sz | Efrain Hurtado Duefaz | G D f# rvery [V | ogv9s0999 | et (.

| amanas | Claudia Mejia Clavijo | 66666666 WWW% | amaoas | Fernando Garcia Lopez | 7rmmm Fernendo Garcia

-

SICE |15



2.6. Organizacion de los documentos electorales

Para facilitar el proceso de las votaciones, los jurados
deberan organizar en la mesa los formularios y tarjetas
electorales como se muestra en la grafica:

Guia para el
diligenciamiento
del acta de
Formulario E-10 Formulario E-11 Tarjetas escrutinio
(formulario E-14)
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3. Desarrollo de la votaciéon
8:00 a. m. a 4:00 p. m.

Desde las 8:00 a. m. hasta las 4:00 p. m. los ciudadanos
podran ingresar a los puestos de votacién y presentaran al
jurado la cédula de ciudadania, para ejercer el derecho al voto.



3.1. Funciones
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Busqueda en el formulario E-10: lista de sufragantes

Un jurado de votacion recibira la cédula del elector la ubicara
y resaltara en la lista de sufragantes (formulario E-10) el
numero de la cédula (si es el caso, podra buscarlo
rapidamente con el numero de fila indicada por el
ciudadano) y le hara entrega del documento al siguiente
jurado, indicandole el nUmero de pagina y rengldén en el que
se encuentra para efectuar el registro correspondiente en el

formulario E-11.

1

Ubique y resalte el numero del
documento de identidad (E-10).

=

LISTA DE SUFRAGANTES E
s

“ 127,

i 9127,000,002

§
127,000,003

9127,000,004

9127,000,005

127,000,006

9127,000,007

9127,000,008

KIT1

27,000,009

i
H

GEOEEED

,,,,,

100 Iy

2

5000002010226

UGAR [zoNA PUESTO MESA

BRE PUESTO

o w0 o3 o
WL

FEAD]  CEDULA  WE
8 | 9127,000,008
PRIMER APELLIDO

5]

Dicte la pagina y el renglén
para que el otro jurado lo
ubique en el E-T1.

FIRWA O
'SEGUNDO APELLIDO NOMBRES

= |(HEA0 |

o

FIRMA

0

3

\
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1
|
1
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1
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1
|
1
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1
|
1
|
1
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1
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1
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1
|
1
|
1
|
1
|
1
|
1
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1
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1
|
1
|
1
|
1
|
1
|
1
|
1
|
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Diligenciamiento del formulario E-11: Acta de instalaciéon

y registro general de votantes

Recibida la cédula de ciudadania, el jurado ubicara
en el formulario E-11 la pagina y numero del renglén
dictado -verificando nuevamente que el nimero de
cédula coincida con el documento de identidad
recibido—, registrara los apellidos y nombres del
elector, y solicitara al ciudadano que registre su firma
y huella en las casillas correspondientes.

1 Verifique nuevamente el
numero de documento
ZCTA DE INSTALACION Y REGISTRO GENERAL DE VOTANTES ‘.Ill!s!o!olllllllll

N
%
7/
ozoiozze
on ruesroue:
o o . 4
A
Ee §
ooe

‘n .......... wonGRo ‘

—------------------------\

= Diligencie
...... los apellidos
y nombres

F #
E 8 9127,000,008
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES
E Marulanda  Gonzalez Estephania
- " o Solicite
firmay
' huella al

votante

h———————————————————————————————————————————————-I

N o e



Firma y entrega de la tarjeta electoral

Un tercer jurado firmara cada tarjeta
electoral en el espacio determinado para
este fin y la entregara al sufragante
indicandole que se dirija al cubiculo para
gue realice de forma secreta su marcaciony
la doble de tal manera que, antes de
introducirla en la urna, permita al jurado
observar su firma.

Tenga en cuenta:

IFARA WOTAR: - -

s A e R e e
I EVE T S e

i i W i

b ] FET0
wr ¥ gl wdy

W g gl d R Ay

1. Solo firme la tarjeta electoral disponible en la mesa, de

acuerdo con el flujo de los electores.

2. El jurado deberd custodiar permanentemente la urna para
evitar que sean depositadas tarjetas electorales no autorizadas

Devolucién de la cédula

Otro jurado entregara al elector su
cédulay confirmara que sea el titular.



3.2. Aspectos que se deben tener en cuenta
durante el desarrollo de la votaciéon

Documento valido para votar

Los ciudadanos podran presentar la cédula de ciudadania
amarilla con hologramas o la cédula digital, bien sea
fisica o en su dispositivo celular.

REPUBLICA DE COLOMBIA

IDENTIFICACION PERSONAL
CEDULA DE CIUDADANIA

o 9,127.000.046
‘GONZALEZ MARTINEZ

Cédula Digital
(-

0 LOMBIA
suc s REPUBLICADE COLOME DAVID SANTIAGO

g‘#"j'gﬂ?“‘? - /N

1.000.000.000

&858 w= REPUBLICA DE COLOMBIA

CASAS RUBIANO st HUIP 1.000.000.000
DANIELA !
ey
11DIC 2000 s
o el
coL coL 17 F
anas G5 >

rir
F 11DIC 2000 O+
CARTAGENA, U s
N (B0LivAR) CARTAGENA (BOLIAR)

byt i
16 ENE 2018, CARTAGENA

T e RS °»




Biometria

La identificacion biométrica se usa en
algunos puestos; puede ser facial o dactilar,
y en este ultimo caso el sistema genera un
certificado de autenticacion que debe
recibir el jurado de votacion.

Voto de los jurados

Los jurados votan en la mesa
donde prestan el servicioy
registran sus datos, firmay

. Formulario E-11
huella, en las casillas J1a J6 {
en la parte final de los
H IDAGOGICO™ v
formularios E-10 y E-11. (T oA I
o prep———ren & an @ . m
- OuBRE PUESTO LU T} ) REGESTRADUR A
(— Formulario E-10 — -
0 9.127,000,050
Emua:svrm\mm(s FsATED LSS je—
n 55555555
Lo | L
Romero Tunez Nancy
i _1 55555555 (o, e 7
5 ..I2 44444444y d2 44444444y &"WV ywm C)’#
,25 H 66666666 Hurtado Duefiaz Efraln
= 1 ’ﬁ(.w CEGALA Wl
327 | J4|sssssssss ) P € T 2 (/Wy« Q
328 |J5 9999999999 { "Mejla  Cavijo  Claudia
6| 777777777 O, ciowa 7
29 1J6 44 ) 888888888 Odlv‘dn T@’W/M
alc?':m Perez Juan Fernando
r’,r.ia CIDULA Ly O
454399999999
PINER AFELLIDO BEGUNDO AFELLIDG
{ Rivera Lépez Marganta Marl’a
@owN, oo an . 0 =
I8 777777777 "\alr\ue' Garam t
FRINER AFELLIOD BEGUNDO AFELLIOD HOMBEES
{ Garcia Lépez Manuel
r1 Mo, Formi T

Numero de cédula, los apellidos y
nombres del jurado votante y los
campos para la firma y huella.



Voto con plantilla braille

Los ciudadanos con discapacidad visual podran votar
utilizando el sistema braille, en caso de que lo requieran,
los jurados de votacion deberan solicitarle al funcionario
de la Registraduria, la plantilla y las instrucciones para
votar en braille y dejaran constancia, marcando una (X)
en la casilla correspondiente en el formulario E-11.

READ CEDULA lE'.I.LEl ) F_lfuu #
12 9127,000,012 | » \ JAr WAy
PRIMER APELLIDO SEGUNDD LLIDO i (—‘j NOMBRES
Gomez Martin Julia Sofia

Para ello, realicen lo siguiente

Informen al ciudadano que se cred una plantillay
un instructivo en braille, que les facilitara ejercer
su derecho al voto de forma secreta y explique la
forma de usarlos.

Pregunten al ciudadano si desea que lo apoye

para introducir la tarjeta electoral en la
2 plantilla braille, en caso de no requerir la
ayuda, entregue el instructivo, la plantilla
braille y |la tarjeta electoral.



¢Coémo votar con la
plantilla braille?

Se debe introducir la
tarjeta electoral en la
plantilla braille, de tal
forma que las imagenes
de los candidatos y voto

VOTO PARA ALCALDE

MARCAR MAS DE UNA
. OPCIGN ANULA EL VOTO

P
en blanco, queden B —
ubicados en los ‘ e
recuadros. - -
( - BLANCO
Para votar siga las indicaciones
del instructivo en braille
ﬂ VOTO PARA ALCALDE
MARCAR MAS DE UNA
INSTRUCCIONES PARA MAGER OPCION ANULA EL VOTO
SU ELECCION . 8 ws :
VOTO PARA ALCALDE ‘ 3
L :;
- Morgue -on ¢l receadro  que . Y i
%6 sncsentra | ancima del
ndmers de su- candidato
prefarids” de acusrdo a la l
#lguiente  Informacidn: :
1. CAMRLO SANABRIA - CALIDAD e E
2. IBAREL MADRIGAL - EFICIENCIA 2
3. EULISES VILLEGAS - PACIENCIA
4. JACOEO MENDEZ - TOLERANCIA
5 ' OFFIR GUZMAN - UNION
Wato Cen  Blancs phpdss
Marcar més oo’ wnd opolsn H A
andle sy veid! INOTO EN
* ‘BLANCO

Una vez marcada la elecciéon en la tarjeta electoral, el ciudadano
deberd retirarla de la plantilla, doblarla e introducirla en la urna.
Asimismo, devolver el instructivo y la plantilla al jurado de

votacion.

Jurado de votacion, recuerde devolver el
instructivo y la plantilla braille al delegado

de puesto
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Equivocacion al marcar la tarjeta electoral

Acompaifiante para votar

Los ciudadanos que padezcan
limitaciones o dolencias fisicas que
les impida valerse por si mismos,
los mayores de 80 afios o quienes
tengan problemas avanzados de
vision, tendran prelacién en la fila
y podran ir acompanados hasta el
cubiculo por personas de su
confianza.

Es importante advertir que no
podran ser acompanantes los
jurados, los testigos electorales, la
Fuerza Publica, integrantes de la
Mesa de Justicia o funcionarios de
la Registraduria.

SICE | 26



Cubiculo con ajustes
razonables

En todos los puestos de
votacion habra un cubiculo
con ajustes razonables
para las personas con
discapacidad o para
aquellos ciudadanos que
asi lo requieran, el cual se
debera solicitar al
funcionario de la
Registraduria.

Trato diferencial

Para garantizar el derecho de las personas con discapacidad
y trans para elegir y ser elegidas, la Registraduria Nacional del
Estado Civil dispone de los protocolos de atencién para la
consulta y aplicacién por parte de los jurados de votacion
y actores del proceso electoral.

Escanee el coédigo Escanee el cédigo

Protocolo para la atencién de Protocolo para la atencién
las personas con de las personas trans
discapacidad durante el durante el proceso

proceso electoral. electoral.



Ciudadanos que no se encuentren
en el censo de la mesa

Si un ciudadano no se encuentra en la
lista de sufragantes formulario E-10, no
podra votar en esa mesa. El jurado
devolvera el documento al electory le
informara que consulte su puesto de
votacion con los funcionarios electorales
o en la pagina web de la Registraduria.

El formulario E-12 es una autorizacién especial para votar que
expide exclusivamente el registrador del estado civil o su
delegado a aquellos ciudadanos que se encuentren en
algunas de las causales establecidas en el articulo 117 del
Codigo Electoral o las previstas en la resolucion que expide la
Registraduria Nacional del Estado Civil para tal fin

Causales por las cuales se puede expedir el formulario E-12:

e Cédula cancelada erroneamente por muerte.

e Error u omision en la lista de sufragantes.

e Por orden de autoridad judicial.

¢ Funcionario en comision u otra situacion administrativa de
tipo electoral.

e Por acto administrativo CNE.

¢ Delegado de puesto (articulo 55 del Cédigo Electoral).

e Jurado remanente para corregimientos que no actuen
como reemplazo y no puedan regresarse a la cabecera del
municipio.



Para ejercer el derecho al voto, los ciudadanos
unicamente lo podran realizar en la ultima mesa del
puesto de votacion que le fue autorizado en el

formulario E-12.

El jurado de votacion
validara la informacioén
registrada en este
formulario, diligenciara el
numero de cédula y los
datos del ciudadano en el
formulario E-11y le
permitird continuar con
el proceso de votacion.

“MATERIAL PEDAGOGICO”  WEummi

& AUTORIZACIGN DEL VOTO E1z

Marque con una X
la casilla E-12 en el
formulario E-11.

E-12  cocusents opoespnas, BALLIE
<

Xy

PRIx

FIRMA,

SEGUNDO APELLIDO HOMBRES

REGISTRADURIA

Al final de la jornada de votacién, los jurados

depositaran el formulario E-12 en el sobre de claveros.

ettty

SOBRE DIRIGIDO A



Descongestion de las mesas
de votacion

Con el fin de agilizar el proceso de la votacion, a continuacion,
presentamos dos opciones para aplicar en aguellas mesas que se
congestionen por el flujo de ciudadanos habilitados para votar.

m Division del formulario E-11

Antes de las 8:00 a. m. siguiendo las indicaciones del delegado,
dividiras el formulario E-11 en dos partes iguales (parte A y parte B)
y, de comun acuerdo, asignaran a dos jurados su diligenciamiento.

El jurado encargado del formulario E-10 debe conocer el rango de
paginas asignados a las partes Ay B del formulario E-11. Asi, al
resaltar la cédula, podra remitir al ciudadano al jurado
correspondiente, indicando la pagina y el renglén donde debe
realizarse el registro.

Los otros jurados

Ejemplo de la seguiran con las

. o o~ mismas funciones
division del E-T1.
acordadas.

Formulario E-11
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m Division del formulario E-11

Se deben dividir en partes iguales el formulario E-11y las tarjetas
electorales, de manera que funcionen dos mesas simultaneamente
para atender a los ciudadanos.

Para garantizar la agilidad de esta medida de descongestion, se
dispondra de un formulario E-10 adicional y el delegado de puesto
orientara a los ciudadanos, segun el rango de cédulas, en la mesa en la
que le corresponde ejercer su derecho al voto.

Mesa A (3 jurados)

Los seis (6) jurados e=aVAl
distribuirdn sus Desde

. 9.127.00.001
funciones entre las 2 hasta

9.127.000.182
mesas:

Tarjetas
Parte 1
e Busquedaen el :

formulario E-10

e Registro en el
formulario E-11

Formulario E-10 Formulario E-T1

e Firmay entrega de Mesa B (3 jurados)

la tarjeta electoral Mesa B

Desde
9.127.00.183

H . hasta
. Custgd|a delaurna CAF Y
(la misma urna
funcionara para las v :
dos mesas) I i s

5 |

e Devolucidn de la :
cédula al ciudadano. Lista de sufragantes

(formulario E-10, copia
delegado)

Formulario E-11 Tarjetas




Equivocacion al registrar al ciudadano en el formulario E-11

Durante la jornada electoral, al diligenciar el formulario E-11, puede
ocurrir que, por error, se registre al ciudadano en una casilla incorrecta.

Si esto ocurre, lo mas importante es corregir, cuando asi proceda, sin
afectar el derecho al voto y dejar siempre trazabilidad de lo sucedido.
Existen dos situaciones que se pueden presentar:

Registro en renglén incorrecto

(detectado a tiempo)
Ocurre cuando los nombres y apellidos del ciudadano se registran en un
renglén que no le corresponde en el formulario E-11. Si el error se detecta
de inmediato, permitiras que el ciudadano vote en ese renglén.

En la ultima hoja del formulario, en el espacio destinado para
OBSERVACIONES del E-T1, se debera dejar constancia del hecho,
indicando el numero del renglén que ocupd el ciudadano, de tal modo
que, cuando llegue el ciudadano al que le correspondia, se le indique
que se tratd de un error y que, por €so, se registraran sus nombres en el
otro renglén .

L v

ACTA DE INSTALACION Y REGISTRO GENERAL DE VOTANTES “Il] I.\i!{!!!!ﬁllll"l ;.Er 0] A el
e = e S L Em

TOTAL VOTANTES
a1 1] =->
T g TGS covwee

o

OBSERVACIONES: < <

ToTaL
SUFRAGANTES.
foveery

Los Jurados de Votacion declaramos bajo gre amanto que, en esta Acta de Instalacion y Registro General de Votantes, registramos los nombres y apellidos de los
cudadans que sufragaron en osta mesa. Finaliz i octoral como canstancia da o antoror, frmamos a prasents acia.
JURADO 1 _— 1 JURADO 2
Hombeus y Apoiidas: 1 Firma. ‘Nombras y Apalidos: Firma
Codt \

e \

£

Fiema Hombees y Apetidos

Nombres y Apolidos

(imars o o imar 4o Codin

| |
Nombres y Apelidos [r.m- Hombros y Apelidos [r-.m J
\ \

[ imere 2o Cooo Himaro do Cadula

m e Versin b1 T2 [



Renglén ocupado por otro ciudadano

Ocurre cuando la casilla que le corresponde a un votante en el formulario
E-11 ya aparece diligenciada con los datos de otra persona, situacidon que
se debe informar de inmediato al delegado de puesto, quien validara el

caso con la mesa de ayuda y obtendra el nimero de cédula que le
corresponde al ciudadano registrado, para buscar el nUmero del renglén
(ejemplo: Marulanda Gonzalez Estephania)

El ciudadano se identifica )
ER4E == REPUBLIC, Ci by
correctamente (Orozco el OMBI
Rodriguez David - B El ndmero de

Fernando), pero su casilla &8 = = 17,000,008 2 ccdula

) | corresponde
en el formulario E-11 ya al votante
aparece firmada por otro
ciudadano
La casilla ya se encuentra
diligenciada con los datos
de otro votante.
®E-10 CEDULA SRALLE F ®
&  9127,000,008
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRES
Marulanda = Gonzalez Estephania

Una vez ubicado el rengldn que le correspondia al ciudadano,
registre alli los datos del votante presente.

BE-10 CEDULA BRALLE FIRMA #
1 9,127,000,001 >
PRIMER APELLIDD SEGUNDO APELLIDD b Nﬁmeﬁas
Orozco Rodriguez

En la Ultima hoja del formulario E-11, en el espacio destinado para
OBSERVACIONES, se debera dejar constancia de lo ocurrido, indicando:

1. Una breve explicacion del trocamiento.
2. Los numeros de identificacion de ambos ciudadanos involucrados.
3. Los renglones correctos que le corresponde a cada uno.



REPASEMOS

¢QUE HE APRENDIDO?

Complete la frase

1. Los apellidos y nombres de los ciudadanos sufragantes
son registrados en el formulario

2. El documento valido para votar es: ,

3. Los ciudadanos con discapacidad visual podran votar
utilizando la

4. Los jurados podran ejercer el derecho al voto y deben
realizarlo en

5. En el formulario es la lista de sufragantes.




e

4. Cierre de la votacion y
escrutinio de mesa

4:00 p. m. en adelante

4.1. Cierre de la votacion

Las votaciones se cierran a las 4:00 p. m.; por lo tanto, ningun
ciudadano podra votar después de esta hora, excepto aquellos
gue, al momento del cierre, hayan entregado la cédula a los
jurados de votacion.

La Fuerza Publica procedera a solicitar a la ciudadania que se
retire del puesto de votacion.



4.2. Destruccion del
material sobrante

Los jurados iniciaran la
destruccion de las tarjetas
electorales no utilizadas, las cuales
deberan depositarse en el sobre
para material sobrante e
inservible, el cual debera ser
sellado y entregado de inmediato
al funcionario electoral.

£ LTI

NOTA: La guia para el
diligenciamiento del formulario E-14
sera recogida por un funcionario
asignado al finalizar el escrutinio,
para ser depositada en las bolsas
destinadas al reciclaje de material
aprovechable.

4.3, Escrutinios de la mesa de votacion

4.3.1. Totalizaciéon del formulario E-11

Los jurados continuaran con el conteo del nimero de
sufragantes registrados en el formulario E-11. Para ello,
utilizardn la columna # del formulario e ir contabilizando, en
orden ascendente, el nUmero de sufragantes registrados.



Columna #
Enumere en orden ascendente los
sufragantes registrados.

v
ACTA DE INSTALACION ¥ REGISTRO GENERAL DE VOT

P e

T

— 1

—

e 18
Careia | Mario Roberts

"Registre el total de votantes en la dltima hoja

del formulario E-11 (Gltimo nimero
contabilizado en la columna #) y lIéalo en voz
alta para conocimiento de los testigos
electorales."

T
ACTA DE INSTALACION ¥ [REGISTRO GENERAL DE VOTANTES

[ 2[5]7 ] =>

UATIMD SR WEGATRAD I L8, COLGMMA 5

Cuente las X consignadas
en las casillas braille y
escriba el total en el
espacio correspondiente.
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Diligencie el TOTAL DE VOTANTES en la seccién de la

nivelacién de la mesa del formulario E-14, en los 3
ejemplares.

THOBEICIONT

“E ACTADEESCRUTNO DELOS
o JURADOS DE VOTACION

er 01 P 1w 1

MIE]  ACTADEESCRUTIHO LELOS
JURADOS DE VOTACION

Vi 21 By 10 1

Ta003;

2010101

TIGI6HI0T010

e 01 g 1801
ACTAIDE ESCRUTINI DE LOXS
JURADCIS DE VOT!

ACKN
DELEGADOS D
ELECCIONES TERRETORIALES & ELEcanes TERTONALLS ELECEINES FERRITOAALES &
ATERIAL PEDAGOSICO B WATCAIAL PEDA
i DE mseRapiy = ALCALDE momTicuia CALDE e
DEPERTAMENTO- 01 ~~ | DEPARTAMENTO: 01~~~ DEPARTAMENTO:01 ~ 7
MUNEEIPIO: MUNICIPIO; 004 MUNICIPIO: 004
ZONE 99 PUESTO: 01 MESA 001 ZONA: 99 PUESTO:@1 MESA: 001 ZONA: 99 PUESTO 01 MESA: 001
it & | weas: LUGAR
_W‘ X 4.47-42.32 X X 4.47-42.32 X X 4-47-42-32 X
WIVELACKON DE Lk MESA NIVELACION DE LA MESA
TOTAL VOTANTES FORMULARIO E-11 2|57 TOTAL VOTANTES FORMULARIG E-11 2|5(7 TOTAL VOTANTES FORMULARIO E-11 2|57
TOTAL VOTOS GE ALCALDE EN LA URINA TOTAL VOTOS DE ALCALDE EN LA URNA TOTAL VOTOS DE ALGALDE EN LA URNA
TOTAL VOTOS INCINERADOS TOTAL VOTOS INCINERADOS TOTAL VOTOS INCINERADOS

5

Por ultimo, en la parte final del formulario E-11, cada
uno de los jurados firmara y escribira el nUmero de

su cédula como constancia de los datos registrados.

Los

JURADO 1

s de Volacitn declaramos bajo gravedad de juramento que, en esta Acta de Instalacitn y Registro General de Volantes, registrames los nombres y apellidos de los
ciudadanos que sufragaron en osta mesa. Finalizada la jomada electoral,

de ko anterior, fi

la presente acta,

Hombeas y Apslidos:

Nancy Romero Tunez

Nimero do Cédula: 55555555

oy Rt

JURADO 2
Nombros y Apelidas: ¥

Juan Fernando Garcia Pérez

Mimesn de Césula

" G F e

JURADO 3

Nombres y Agelidos:

Efrain Hurtado Duefiaz

Plmors do Cidua: 444444444

Frma

i R

JURADO 4
Nombees y Apslidos

Margarita Maria Rivera Lopez
Nimorn do Céada: 999999999

Fara

Wit (.

JURADO § JURADO 6
Nombies y Ageloos Frema Norbme yAplool: a6 Fonar
o - anuel Garcia Lépez .
Claudia Mejia Clavijo W"‘” W W Manuel Gar&la
Piman do Céada: 66666666 Nomero de Chsde: 777777777
mown [— KIT2

[
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4.3.2. Apertura de la urna R .
Los jurados de votaciéon abren la urna, 'lg ’]
extraen los votos y los cuentan sin < 1
observar sus marcaciones. T ~

\'\.

4.3.3. Conteo de votos
Los jurados deberan contar el numero de votos depositados
y realizaran la nivelacion de la mesa en el formulario E-14.

4.3.4. Nivelacion de la mesa
Los jurados compararan el total de votantes con el total de

votos depositados. Al realizar este ejercicio, se podran
presentar 3 escenarios

Escenarios de la nivelacién de la mesa:

Escenario 1:
El nUmero de votos es igual al numero de votantes.

257 257
VOTOS VOTANTES

v
ACTA DE INSTALACION Y REGISTRO GENERAL DE VOTANTES

BERARTAMENTO e
LIEe—— 001 - NOMBRE MRSCING.

LEcCOm

ALCALDE" ¢ 0

tomvorres | 215 (7 | mmp

AL TS MR REGATRATS £ LA GOLA

N

Sl | 1117111 11T 111171717711 O | 11111717111 T
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En este caso, se continlia con el escrutinio.



Escenario 2:
El numero de votos esiménor al de votantes.

255 257
VOTOS VOTANTES
L
ACTA DE INSTALACION Y REGISTRO GENERAL DE VOTANTES
— [ ceramramesmo T [ T

oo | 2| 5|7 | wmp

UATHD MUMER REGITHAZD £M L, COURAMA 1)

L )

" IRIRNn "o LU T "
EE%@ e ]
o R
s FLDAGRD .
ALCALDE

X 4-47-42-32 X X 4-47-42-37 X X 4-47-42-32 %

mictemtarmeonirs (2}
T
ALCALDE .

o .. T T T, T T S
Nivelacion | PNl I e g [P A I o e omrod | 2 5 7
de la mesa | romu voron oe sscaioe ona v 255 roLvotr ot szt | 2 5 5 s acum s | 2 5 5

En este caso, se continua con el escrutinio.

Escenario 3:
El nimero de votos es mayor al de votantes.
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En este escenario, los jurados deberan contar de nuevo los votantes
registrados en el formulario y los votos. Si persiste la diferencia,

depositaran los votos en la urna, extraeran al azar solamente la
cantidad de votos excedentes y, sin abrirlos, los incineraran (en este
ejemplo, son 3 votos). De esta manera, quedara nivelada la mesa.
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Recuerde que, una vez realizada la nivelacion de la
mesa, los jurados deberan diligenciar las casillas
correspondientes en los tres ejemplares del formulario

E-14 y continuar con el escrutinio. ,l

—— e — ®
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4.4. Descripcion de la tarjeta electoral

La tarjeta electoral esta disefada en dos caras. En una de
ellas se encuentra la informacidén de la eleccidén, las
instrucciones sobre como votar y una casilla destinada
para la firma del jurado de votacion.
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MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO

En la otra cara de la cassomans et
tarjeta electoral ® 7

esta la foto, el
nombre de los

LS VLLEGAS N80 UENDED

cahn d id atos y Ia ooy f—
) &
casilla del voto en
blanco.
— e

4.5. Conceptos para la clasificacion de los votos

Los jurados deben tener claro los siguientes conceptos
para establecer el tipo de voto

Zona de marcacion: es el =

espaCio delimitado en |a MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO
tarjeta electoral para cada N |
candidato, que contiene la b
foto y el nombre del | e
candidato, el logo o
simboloy el nombre de la
agrupacion politica. En
esta zona también se recmce o
encuentra el area *
destinada para marcar el

voto en blanco i Bianco

Zona de

marcacion




Marcacioén del elector: expresion realizada por el
ciudadano a través de cualquier marca o signo visible
en la tarjeta electoral, indicando su eleccién de voto.
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4.6. Clasificacion de los votos

Para esta eleccion, existen cuatro (4) categorias:

o T N N R N N R R R N R N R N R R R R N M N R Sy,

e Voto valido para el candidato: Marca(s) que se
encuentren exclusivamente dentro de la casilla de un
candidato.

e Voto en blanco: Cuando el elector marca Unicamente
la casilla de voto en blanco.

¢ Voto nulo: Cuando marca mas de una zona de
marcacion y no es clara la intencion de su voto.

¢ Voto no marcado: Cuando no marca ninguna zona de
marcacion.
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Nota:

Es importante, tener en cuenta el principio de
eficacia del voto, es decir, “Cuando una
disposicion electoral admita varias

interpretaciones, se preferira aquella que dé
validez al voto que represente expresion libre de
la voluntad del elector.”







4.6.1. Proceso de clasificacién
y conteo de votos

Los jurados deberan clasificar los votos validos por cada
candidato, votos en blanco, votos nulos y no marcados;
deberan organizarlos en la mesa en el mismo orden de la
tarjeta electoral.

Candidato 2 Candidato 4

!II
i

i el

e Eli[‘}ﬂ I~FL}~*—-

Luego, deberan
intercalar cada grupo
de los votos, uno sobre
el otro en forma e et
cruzada para
distinguirlos, asi:

MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL ¥OTO
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Realizado este proceso, contaran los votos de cada
grupo y dictaran en voz alta el total de votos por
candidato, votos en blanco, votos nulos y no marcados,
mientras otro jurado registra el resultado en el
formulario E-14, los demas jurados verificaran que la
votacion anunciada y transcrita sea la correcta

4.7. Instrucciones para el diligenciamiento
del formulario E-14

Previamente los jurados han diligenciado la primera parte
del E-14 correspondiente a la “Nivelacion de la mesa”. A
continuacion, los jurados deberan registrar los resultados
en el formulario E-14, en sus 3 ejemplares, teniendo en
cuenta las siguientes instrucciones:

Al diligenciar los
resultados en el formulario
E-14 para alcalde, los

numeros deberan ser
escritos de manera clara. 1 4

Tenga en cuenta que, I

E cuando el nimero total es ® 8
de 10 2 digitos, la casilla I
que antecede debe ser
diligenciada rellenando el ® ©o
circulo de la marca de
agua.

En el caso de que no haya

B votacioén, las casillas
deberan dejarse siempre
en blanco.
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formulario E-14.

Si se presenta alguna observacion en el
diligenciamiento del formulario E-14, los jurados
deben dejar la constancia en el campo
“CONSTANCIAS DE LOS JURADOS".

Igualmente, deben indicar si hubo o no recuento de
votos, quién lo solicitd y en representacion de qué
agrupacion politica. El recuento de votos se realizara
por una sola vez.

El recuento de votos es la Unica reclamacion que
resuelven los jurados de la mesa, y por una sola vez, las
demas reclamaciones deben ser presentadas por escrito
y seran introducidas en el sobre de claveros.

Por ultimo, los jurados de votacién deben firmar y
escribir su numero de cédula en el espacio respectivo.



= ACTACE ESCRITIODE 106
: AR08 VOTACI
| _ciaveros |
e b
s ALCALDE

DEPARTALENTD: 91
e

oM W PUESTO: 8 MESA 1

X 4-47-43-32 X

e s |

FADOSTE VTN
DELEGADOS
= 4.
ALCALDE

EieScons smeomaLes b
e

By
CEPARTAMENTE, 01

e

200 W PUESTO 1 WS B

X 4-47-42-32 X

2
[oorm o | 2

| Tt vaos e mATT J

= oo
T —— ]

E. — T
T * X

ux..m..”

[— .2 — .2
oA + a5 oA A ‘.5
‘S ToTAL 08 257

[E——C

P ——

Votos en blanco,
nulos o no
marcados y total de
votos de la mesa

Constancia de
recuento

Firmay
cédula de
los jurados

'—-------------------------------\

Nota: Ante cualquier duda que se presente en el
diligenciamiento del formulario E-14, podran consultar

la guia que esta adherida en la mesa.

-

N e e

(FORMULARIO E-14) UNINOMINAL

+ DIIGENCIAR ko5 revuitadans do forma havizontal en ko4 3 ejemplare
+ ESCRIBIR los nimaras. de Manera ciar y £on un Lam

At cubia (95 1) a3

MATERIAL PEDAGOGICO [HIIININNNN

GUIA PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL ACTA DE ESCRUTINIO

MATERIAL PEDAGOGICO
Jcontroles que no permiten 1a alteracién del farmulario 14
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4.8. Destino de los 3 ejemplares
del formulario de E-14

Una vez estén diligenciados y firmados los 3 ejemplares del

formulario E-14, los jurados deben permitir que los
testigos electorales le tomen fotografias o videos, para
luego desprender los 3 ejemplares que tendran el siguiente

destino:
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El ejemplar dirigido a
los Claveros debe
depositarse en el sobre

: con el mismo nombre,
documento soporte

para la comision
escrutadora.

El ejemplar de
Delegados debera
depositarse en el sobre

(= de delegados del
registrador, si lo hay, o
entregarlo al funcionario
electoral, documento
gue se escanearay sera
publicado en la pagina
web de la Registraduria.

El ejemplar de

ll Transmision lo

<99 entregaran al delegado
de puesto o a quien él

designe. Documento que

se utilizara para transmiti

los resultados con

caracter informativo.
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REPASEMOS

{QUE TANTO APRENDI?

Marque con una equis (X) si son falsas o verdaderas las
siguientes afirmaciones:

1. El formulario E-14 es el documento en el que los jurados
de votacion, al firmarlo, toman posesién del cargo. F( )V ()

2. Los testigos electorales los acredita el Consejo Nacional
Electoral. F( )V ()

3. Los ciudadanos pueden votar solo si estan en el censo
electoral. F( )V ()

4. Alas 4:00 p. m,, se cierran las votaciones. F ( )V ()

5. Un ciudadano puede votar con la contrasefa del tramite
de cédula por primeravez. F( )V ()

02
[



5. Documentos electorales
en el sobre de claveros

Finalizados los escrutinios, los jurados deberan depositar en
el sobre de claveros los siguientes documentos:

o Ejemplar del formulario E-14.

» Sobre con los votos previamente sellados.

e Formulario E-10.

e Formulario E-11.

o Formularios E-12, si los hay.

* Reclamaciones de los testigos electorales, si las hay.
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Nota: antes de sellar el sobre de claveros, permita
gue el delegado de puesto revise que los
documentos alli depositados si correspondan y
estén bien diligenciados.

-
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DEPOSITE EN ESTE SOBRE LOS VOTOS PARA

ALCALDE




6. Entrega de los formularios

E-17 y E-18.

Sellado el sobre dirigido a los claveros, el delegado del
puesto les entregara el formulario E-17 (Recibo de
documentos electorales entregados por los jurados
de votacioén), en el cual deja constancia de la hora, la
fecha y el estado de entrega de dicho sobre. El delegado

firmara el recibido.

RECIBO DE D(
-@- JURADOS DE \!'DTM:IQN LEICCIONES TERRI‘IORIAI.ES

JULIO 26 DE 2026

ERM001010501

DEFARTAMENTO MUNICIFIO | LOCALIDAD LUGAR
01 - NOMBRE DEFTO 001 - HOMBRE DEL MUNICIPIO 01 NOMBRE DEL PUESTD
TowA | PURSTO | wERANG
126 de uto de 2025 G LS AAD0 S8 VEITACGe EL SR AR [RCE CONTEMIN LA
o " " A AT e TS A R N R
| — P — i, T— %
X X X [
El sobre de clavercs sa recibid en:  [X] Busnssiage ] Mal sensie i \\)[\
~ 3] PV [
DBSERVACIONES: \IENI
ap '
S\ fuaSuiney .
L Ul .

Por Ultimo, los jurados
recibiran una constancia
de prestacion de su
servicio, formulario E-18,
documento con el que se
podra hacer exigible el
derecho a un (1) dia
compensatorio de
descanso remunerado
dentro los 45 dias habiles
siguientes a la votacion.

) =0

REGISTRADUR{A
Constancia sobre pres!aclon de servicios como jurado de votacion

Departamento Municipio/Distrito Zona Puesto

El registrador del estado civil o su delegado
HACE CONSTAR :

Que LILIANA PAOLA GARAY OTALORA con cédula ntim._1033745265 _,prestd la funcion publica
de jurado de votacion en las elecciones celebradas el el 26 de julio de 2026
en la zona_00 puesto _ - LA SABANA mesa_11_de este municipio/distrito o lugar en

el cargo de JURADO :

Reglstrador del estado civil de
pe | tiene derecho a que la empresa o dependecia donde trabaja le reconozea un (1) dia de descansal
Femunerado dentro de los cuarenta y cinco (45) dias. s\gmel\!es ala fecha de votacién (art.105 Cédigo Electoral).

La presente contancia se entregara una vez el func reciba los documentos de la mesa
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imparcialidad en la jornada de

7. Garantia de transparencia e .
las votaciones N

Para asegurar la transparencia electoral, se permite que
testigos, observadores electorales y jurados de votacion
tomen fotografias y videos del formulario E-14 antes de su
separacion y durante el escrutinio de mesa.

Cada ejemplar del formulario E-14 puede ser consultado y
verificado en la pagina web de la Registraduria Nacional del
Estado Civil.

Cuando se presenta una alteracién en la votacion, el software
de escrutinio la detecta automaticamente, ya que va
realizando la sumatoria de los votos ingresados y los compara
con los datos registrados por los jurados de votacion en el
formulario E-14 y con el total de votos depositados en la urna.

El sistema realiza validaciones automaticas que incluyen:
¢ El numero de sufragantes.

La suma de votos por candidato.

Los votos en blanco.

Los votos nulos.

Los votos no marcados.

Si al ingresar los resultados en el software se detecta una
inconsistencia entre estos valores y la informacién consignada
en el formulario E-14 por los jurados de votacion, el sistema
generara una alerta que impedira grabar los datos de la mesa.

En este caso, la comision escrutadora debera repetir el
escrutinio de mesa y corregir los resultados, garantizando asi
la integridad del proceso.
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ALCALDE S registrado por los jurados de votacion,

DEPARTAMENTO: 01

MUNICIPIO: 004 - que es 257.

ZOMA; 99 PUESTO: 01 MESA: 001 l

LUGAR:

X 4-47-42-32 X~

TOTAL VOTANTES FORMULARD E-11 2 5 7

TOTAL VOTOS DE ALCALDE EN LA URNA

TOTAL VOTOS INCINERADOS

s NI

‘2
|
T
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A

JACOBO MENDEZ . 4
Alteracion en
OFFiR GUZMAN s+ 8 la votacion.
VOTOS EN BLANCO « s 2
VOTOS NULOS
VOTOS NO MARCADOS . .

SUMA TOTAL DE VOTOS DELACTAE44 | 2 5 7

CONSTANCIAS DE LOS JURADOS DE VOTACION

nsorecuentonevoros 81|

Esta diferencia permite identificar

SOLICITADG POR:

S REPRESENTACIONOE: de inmediato que existe una
%MZ“”;? Epmim D) a |nco_n5|stenC|a,l§V|denC|ando una
- 555mm‘ s 444444444 posible alteracion en los resultados
% @’m consignados y la comision
e 66666666 <= 888888888 z H
et g R e D5 escrutadora debera realizar la
V. Manuel Garcia epe . .
e 999999999 . 777777777 verificacion correspondiente de
Bl o Fomin KIT 6,968 oot Wl

los resultados.



8. Recomendaciones finales

Cumplir con el horario establecido, desde las 7.00 a.m. y
hasta recibir la constancia de prestacion del servicio como
jurado de votacion.

Actuar siempre con imparcialidad, garantizando respeto y
transparencia durante todo el proceso.

Trabajar en equipo, colaborando con los demas jurados
para que la jornada se desarrolle de manera ordenaday
eficiente.

Diligenciar los documentos electorales con letra clara, en los
momentos indicados y siguiendo las instrucciones
correspondientes.

Firmar y entregar oportunamente los tres ejemplares del
Acta de escrutinio de los jurados de votacion (formulario
E-14): claveros, delegados y transmision.

Leer con atenciodn las instrucciones de cada sobre y
depositar unicamente los documentos que correspondan en
cada uno.

“Su compromiso
como jurado de

‘ votacion fortalece
<22 /g transparencia y
legitima la

. voluntad de todos
| los ciudadanos.”
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	“Su compromiso como jurado de votación fortalece la transparencia y legitima la voluntad de todos los ciudadanos.”



