PROCESO PLANEACION DE LA GESTION INSTITUCIONAL cODIGO PGPDO02
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REGISTRADURIA| PROCEDIMIENTO MARCO DE GASTO DE MEDIANO PLAZO VERSION 4
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

1. OBJETIVO

Elaborar el Marco de Gasto de Mediano Plazo mediante la programacién presupuestal de ingresos y gastos, bajo un enfoque sectorial y una
perspectiva de 4 afnos para justificar las necesidades de bienes y servicios de la Entidad.

2. ALCANCE
Inicia con la definicion de parametros y lineamientos establecidos en el Marco de Gasto de Mediano Plazo - MGMP por el Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico y el Departamento Nacional de Planeacién, continua con la elaboracién de la propuesta presupuestal de ingresos y gastos de

Mediano Plazo (4 afos) y finaliza con el envio de los documentos soporte y/o sustentacion de la propuesta al Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico y al Departamento Nacional de Planeacion.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica para todos los procesos y dependencias de la Registraduria Nacional del Estado Civil (RNEC), Fondo Rotatorio de la Registraduria
Nacional (FRRN) y Fondo Social de Vivienda (FSV).

4, BASE DOCUMENTAL

e Formatos de presentacion en Excel y PowerPoint establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (MHCP) vy el
Departamento Nacional de Planeacion (DNP).

5. BASE LEGAL
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Norma (nimero y fecha)

Directriz legal

Ley anual de presupuesto.

“Por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y Recursos de Capital y Ley de Apropiaciones para

la vigencia fiscal”

Ley 819 de 2003 “Por la cual se dictan
normas organicas en materia de
presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras
disposiciones.

Capitulo | - Articulo 1

Capitulo Il — Articulo 8

Decreto 4730 de 2005 “Por el cual se
reglamentan las normas organicas del
presupuesto”.

Articulo. 10. Elaboracién del Marco de Gastos de Mediano Plazo, modificado por el Art. 4, Decreto

Nacional 1957 de 2007.

Articulo 4. Proyecciones sectoriales. El Gobierno Nacional de conformidad con el Articulo 1° de la

Ley 819 de 2003, desarrollara el Marco de Gastos de Mediano Plazo.

Articulo 9. Comités Sectoriales de presupuesto.
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Decreto 1957 de 2007 “por el cual se
reglamentan normas organicas del
presupuesto y se dictan oftras
disposiciones en la materia.

Articulo 4°. El articulo 10 del Decreto 4730 de 2005 quedara asi:

"Articulo 10. Elaboracion del Marco de Gasto de Mediano Plazo. Antes del 15 de julio de cada
vigencia fiscal, el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, en coordinacién con el Departamento
Nacional de Planeacion, elaborara y sometera el Marco de Gasto de Mediano Plazo para aprobacion
por parte del Consejo Nacional de Politica Econémica y Social, Conpes, sesién a la cual deberan
asistir todos los Ministros del Despacho.

El proyecto de Presupuesto General de la Nacién coincidira con las metas del primer afo del Marco
de Gasto de Mediano Plazo. Las estimaciones definidas para los afios siguientes del Marco de Gasto
de Mediano Plazo son de caracter indicativo, y seran consistentes con el presupuesto de la vigencia
correspondiente en la medida en que no se den cambios de politica fiscal o sectorial, ni se generen
cambios en la coyuntura economica o ajustes de tipo técnico que alteren los parametros de calculo
relevantes".

Resolucion 843 de 2006, “por la cual se
establece el manual de funcionamiento
de los Comités Sectoriales para la
elaboracion del Marco de Gastos de
Mediano Plazo.

Aplica toda la norma

Circular expedida por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico y el
Departamento Nacional de Planeacion.

Aplica toda la norma
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6. DEFINICIONES

Marco de Gastos de Mediano Plazo: Consiste en un proceso estratégico de programacion presupuestal tanto de ingresos como de gastos para

las entidades que conforman el Presupuesto General de la Nacién, bajo un enfoque sectorial y una perspectiva de 4 afos.

El MGMP es un ejercicio que:

o Tiene en cuenta los programas establecidos en el Plan Nacional de Desarrollo.
o Comprende la totalidad del gasto (inversion, funcionamiento y servicio de la deuda) y la articula a las prioridades de politica;

e Se desarrolla como parte del proceso de programacion presupuestal anual; Fija techos por sectores, diferenciando entre

politicas y programas de gasto anteriores y nuevos; y

e Se renueva cada ano, de tal modo que no se agota en el tiempo sino que se actualiza de acuerdo con el desarrollo de la

economia y la revisién de las politicas de gobierno.

Presupuesto de Gastos de Funcionamiento: Corresponde a los gastos que tienen por objeto atender las necesidades de los 6rganos para
cumplir a cabalidad con las funciones asignadas en la Constitucion y la Ley. Dentro del presupuesto de funcionamiento se incluyen las
apropiaciones correspondientes a los gastos de personal, generales y transferencias de las entidades que hacen parte del Presupuesto General

de la Nacioén.

Presupuesto de Gastos de Inversion: Son aquellas erogaciones susceptibles de causar réditos o de ser de algun modo econémicamente
productivas, o que tengan cuerpo de bienes de utilizacién perdurable, llamados también de capital por oposicion a los de funcionamiento, que
se hayan destinado por lo comun a extinguirse con su empleo. Asi mismo, aquellos destinados a crear infraestructura social. La caracteristica
fundamental consiste en que su asignacion permita acrecentar la capacidad de produccién y productividad en el campo de la estructura fisica

economica y social.

Formato aprobado: 10/07/2024 - versioén n. © 2

Pégina 4 de 13




PROCESO PLANEACION DE LA GESTION INSTITUCIONAL cODIGO PGPDO02

ﬂ"'liﬁ;‘"":}!“"
REGISTRADURIA| PROCEDIMIENTO MARCO DE GASTO DE MEDIANO PLAZO VERSION 4
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Presupuesto General de la Nacién - PGN: es una herramienta de planificacién que permite orientar los recursos hacia los diferentes planes o
programas, en cumplimiento del Plan Nacional de Desarrollo. El presupuesto define la proyeccion de ingresos y gastos del Gobierno Nacional
que le permiten alcanzar sus objetivos dentro de cada vigencia. En este sentido, esta compuesto por un presupuesto de rentas, que refleja los
ingresos previstos para financiar el gasto, un presupuesto de gastos de funcionamiento, inversion y servicio de la deuda y unas disposiciones
generales, donde se definen algunas normas tendientes a la correcta ejecucion del presupuesto.

Vigencia Futura: Es la autorizacion para asumir obligaciones que afecten el presupuesto de vigencias siguientes pueden ser; Ordinarias, cuya
ejecucion se inicia afectando el presupuesto de la vigencia en curso y Excepcionales, cuyas obligaciones afectan el presupuesto de vigencias
fiscales futuras y no cuentan con apropiacion en el presupuesto de la vigencia en que se concede la autorizacion y son aprobadas por el CONFIS.

7. POLITICAS DE OPERACION

° Se debe tener en cuenta el Anteproyecto de Presupuesto de la siguiente vigencia, para realizar las proyecciones en el Marco de Gasto
de Mediano Plazo.

. Para la elaboracion del Marco de Gasto de Mediano Plazo, se deben tener en cuenta los lineamientos establecidos por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico y el Departamento Nacional de Planeacion.

. Se debe tener en cuenta la informaciéon que solicita la Oficina de Planeacion y remite la Direccién Financiera sobre la apropiacion
presupuestal a 31 de marzo de la vigencia actual.

o Se debe tener en cuenta la informacién que solicita la Oficina de Planeacién y remiten la Registraduria Delegada para el Registro Civil y
la Identificacién, y la Coordinacion del Centro de Estudios - CEDAE sobre los trazadores presupuestales (Victimas, acuerdo de paz,
Comunidades indigenas sentencia T301, Comunidades Rrom y equidad de la mujer).

. Se debe tener en cuenta las proyecciones presupuestales en materia de inversion.
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8.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

TIEMPO

RESPONSABLE

PUNTO DE
CONTROL

REGISTRO Y/O
DOCUMENTO

RECIBIR LINEAMIENTOS DEL MINISTERIO DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - MHCP Y DEL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION - DNP.

Recibir del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - MHCP
y del Departamento Nacional de Planeacion —-DNP, los
lineamientos correspondientes para la elaboracion del Marco
de Gasto de Mediano Plazo — MGMP.

El Jefe de la Oficina de Planeacion, designa a los
profesionales de la dependencia para que estructuren el
MGMP de:

v Registraduria Nacional del Estado Civil (RNEC)
v Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional (FRRN)
v Fondo Social de Vivienda (FSV).

1 dia

Jefe Oficina de
Planeacion

Oficio

ANALIZAR LA INFORMACION.

Los profesionales analizan la informacién con base en los
lineamientos establecidos por el MHCP y el DNP, y elaboran
la propuesta presupuestal de ingresos y gastos de mediano
plazo (4 afos), de:

6 dias

Profesionales que
elaboran el MGMP
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ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
v" Registraduria Nacional del Estado Civil (RNEC)
v' Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional (FRRN)
v' Fondo Social de Vivienda (FSV).
REVISAR Y ANALIZAR LAS PROYECCIONES
PRESUPUESTALES DEL MARCO DE GASTOS DE
MEDIANO PLAZO - MGMP.
Visto bueno de

El Jefe de la Oficina de Planeacion y el Director Financiero MGMP por parte
revisan y analizan las proyecciones presupuestales del Profesionales que del Jefe de la
MGMP, por funcionamiento e inversion. 2 dias elaboran el MGMP Oficina de

’ Planeacion y del
¢LAS PROYECCIONES ESTAN BIEN FORMULADAS? Director

Financiera

Sl: Ir a la actividad No. 4
NO: Ir a la actividad No. 2
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PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
DILIGENCIAR EL FORMATO EN EXCEL Y ELABORAR LA
PRESENTACION EN POWER POINT DEL MARCO DE
GASTOS DE MEDIANO PLAZO - MGMP
Elaborar la presentacion para sustentar el Marco de Gasto de
Mediano Plazo — MGMP, por funcionamiento e inversion de
la Entidad ante el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y
el Departamento Nacional de Planeacion.
Nota 1. El Consejo Nacional Electoral (CNE) remite la
presentacion en Excel y Power point, para ser incluida por la Formatos -
Oficina de Planeacion de la Registraduria, en la presentacion Profesionales que soporte (Excel)
del Sector Registraduria Nacional. 3 dias elaboran el MGMP presentacion
MGMP

Nota 2. Para cada una de las Entidades: Registraduria
Nacional del Estado Civil (RNEC), Fondo Rotatorio de la
Registraduria Nacional (FRRN), Consejo Nacional Electoral
(CNE) y Fondo Social de Vivienda (FSV), la presentacion
contiene:

v Funcionamiento — Registraduria Nacional del Estado Civil.

v" Inversion - Registraduria Nacional del Estado Civil.

v" Ingresos — Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional

v Funcionamiento - Fondo Rotatorio de la Registraduria
Nacional.

v Inversién - Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional.

(PowerPoint)
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PUNTO DE REGISTRO Y/O

# ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO

Ingresos - Fondo Social de Vivienda.

Funcionamiento — Fondo Social de Vivienda.

Funcionamiento — Consejo Nacional Electoral.

Inversion — Consejo Nacional Electoral.

Elecciones - Registraduria Nacional del Estado Civil.

Elecciones - Consejo Nacional Electoral.

Adicionales Funcionamiento = —  Justificacion -

Registraduria Nacional del Estado Civil.

Adicionales Inversion — Justificacion - Registraduria

Nacional del Estado Civil.

v Adicionales Funcionamiento — Justificacion - Consejo
Nacional Electoral.

v Adicionales Inversién — Justificacion - Consejo Nacional
Electoral.

v Politicas transversales - asociacion de los recursos

solicitados a los productos de los acuerdos de paz.

Vigencias Futuras.

Politicas Transversales.

ANENENENENE NN

<

AN

REMITIR LA INFORMACION AL MINISTERIO DE

HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - MHCP Y AL Soigrrt”;a(té’)s(éel)
5. |DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION - DNP. 1 dia Jelielza(r?;lgggnde oresentacion

MGMP
Remitir por correo electrénico los formatos con la informacion

y la presentacion, para sustentar el Marco de Gasto de
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Mediano Plazo ante el Ministerio de Hacienda y Crédito Presentacion
Publico — MHCP y el Departamento Nacional de Planeacion (PowerPoint)
— DNP, con copia a la Gerencia Administrativa y Financiera y Comités
a la Direccion Financiera, por funcionamiento e inversion y por Técnicos
entidad, asi: Sectoriales
MGMP

v Registraduria Nacional del Estado Civil (RNEC)

v Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional (FRR)
v Fondo Social de Vivienda (FSV).

v Consejo Nacional Electoral (CNE)

Nota. A la sustentacion del Marco de Gastos de Mediano
Plazo, podran asistir los responsables de los Macroprocesos
que deban justificar las necesidades de bienes y servicios
proyectados, de inversidn y las adiciones que se puedan
presentar para la consecucion de los recursos.
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9. FLUJOGRAMA
( INICIO )
Ir actividad Mo

1. Recibir lineamientos
del Ministerio de
Hacienda y Crédito
Puablico - MHCP y del
Departamento Macional
de Planeacion - DNP.

|

2. Analizarla
informacion.

3. Revisar y analizar las
proyecciones
presupuestales del
Marco de Gastos de
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Mediano Plazo - MGMP.

ilas

proyecciones
estan bien

formuladas?

NO

Ir actividad No

5. Remitir la informacion al Ministerio
de Hacienda y Credito Pablico —
MHCP y al Departamento Nacional
de Planeacion - DNP.

4. Revisar y analizar las
proyecciones presupuestales
del Marco de Gastos de
Mediano Plazo - MGMP.
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10. ANALISIS DE GESTION
Recibir lineamientos del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (MHCP) y del Departamento .
: g 1 dia
Nacional de Planeacion (DNP).
Analizar la informacion. 6 dias
Revisar y analizar las proyecciones presupuestales del Marco de Gastos de Mediano Plazo - MGMP. 2 dias
Diligenciar el formato en Excel y elaborar la presentacion en Power Point del Marco de Gastos de Mediano i
3 dias
Plazo - MGMP.
Remitir la informacion al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - MHCP y al Departamento Nacional De 1di
Planeacion - DNP. 'a
11. ANEXOS
NA
RESPONSABLE DE FECHA DEL .
ASPECTOS QUE CAMBIARON EL DOCUMENTO LA SOLICITUD DEL CAMBIO VERSION
CAMBIO DD/MM/AAAA
Nuevo Jefe Oficina de 5/12/2008 0
Planeacion
Actualizacion normativa Jefe Oficina de 15/09/2014 1
aneacion
Ajuste metodoldgico Jefe Of|cm.g de 27/07/2016 2
Planeacion
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Ajustes en el objetivo, actividades y responsables Jefe Oﬂc'n? de 15/11/2017 3
Planeacion
Alcance: se incluye el Departamento Nacional de Planeacion.
Ambito de aplicacion: Se elimina la entidad del Consejo Nacional Electoral.
Politicas de operacion: se incluyen 3 politicas de operacion.
Actividades: se elimina la actividad No. 4 y se ajusta el nombre de las actividades Jefe Oficina de
- 09/09/2025 4
excepto la No. 2. Planeacion
Se realiza modificacion en la descripcion de la actividad No. 1, 3,4 y 5.
Se realizan ajustes en los responsables, en los puntos de control, en el registro
y/o documento, en el cronograma y en el analisis de gestién.
ELABORO: REVISO: APROBO:

Balvina Rozo Millan
Profesional Especializado
Oficina de Planeacion

Sandra Liliana Sanchez Olarte
Profesional Especializado
Oficina de Planeacion

Zamira Marcela Gémez Carrillo
Jefe Oficina de Planeacion

Zamira Marcela Gémez Carrillo
Jefe Oficina de Planeacion

REVISION TECNICA:

Sandra Liliana Sanchez Olarte
Coordinacion de Administracion de los Sistemas
de Gestion de Calidad

APROBACION TECNICA:

Zamira Marcela Gémez Carrillo
Jefe Oficina de Planeacion

FECHA: 22/08/2025

FECHA: 09/09/2025

FECHA: 09/09/2025
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