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REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

RESOLUCION Nqw 4 54 47 DE 2015

(30 NOV. 2015’

Por la cual se establecen los procedimientos para la baja y la enajenacion de bienes muebles
de propiedad de la Registraduria Nacional del Estado Civil y su Fondo Rotatorio, y se
delegan unas funciones.

EL REGISTRADOR NACIONAL DEL ESTADO CiViL

En uso de sus facultades constitucionales y legales especialmente las consagradas en el
Decreto 1010 de 2000 v,

CONSIDERANDO

Que los numerales 21 y 22 del articulo 34 de Ia Ley 734 de 2002 establecen como deberes
de los servidores publicos “Vigifar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido
encomendados y cuidar que sean utilizados debida y racionalmente, de conformidad con los
fines a que han sido destinados” y “Responder por la conservacion de los atiles, equipos,
muebles y bienes confiados a su guarda o administracion y rendir cuenta oportuna de su
utiizacion”.

Que mediante el Decreto 1082 del 26 mayo de 2015, el Gobierno Nacional sefald: “Por
medio del cual se expide el decreto (inico reglamentario del sector administrativo de
Planeacion Nacional” y regul¢ la enajenacion de bienes del Estado en el Titulo I, Capitulo 2,
Seccidn 2, subseccion 1, 2y 4. |

Que el Decreto 1082 de 2015 reglamenté el articulo 2, del numeral 2, literal e) de la Ley 1150
de 2007 y establece que “(...) en los procesos de enajenacion de bienes del Estado se podran
utilizar instrumentos de subasta y en general de todos aquellos mecanismos autorizados por
el derecho privado, siempre y cuando en desarrollo del proceso de enajenacion se garantice la
transparencia, eficiencia y la seleccion objetiva (..)"

Que mediante Circular conjunta No. 02 del 16 de diciembre de 2003, la Contraloria General de
la Republica y la Procuraduria General de la Nacion establecen los ‘deberes de las entidades
en la administracion y cuidado de los bienes: responsabilidad fiscal y disciplinaria de los
funcionarios ptiblicos por pérdida o dafio de los bienes a su cargo.”

Que se hace necesario ajustar los procedimientos para la baja y enajenacion de bienes
muebles de la Entidad, de conformidad con la normatividad legal vigente, en aras de
propender por el manejo eficiente de sus recursos fisicos.

Que en mérito de fo expuesto,
RESUELVE:
CAPITULO |
A Definiciones
_ARTiCULO 1. Definicion de Baja: Es el retiro definitivo de los bienes muebles en el
Inventario y estados financieros de la Entidad que por su desgaste, deterioro u obsolescencia

no sean susceptibles de reparacion o adaptacion; que requieran un mantenimiento que resulte
antieconomico; que no sean Utiles o adecuados para el servicio al cual hayan sido destinados,
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o cuando los bienes hayan sido objeto de pérdida. hurto o dafios por siniestros, sin perjuicio
de ias acciones legales a que haya lugar.

ARTICULO 2. Bienes servibles no utilizables. Son aquellos bienes que se encuentran en
condiciones de seguir prestando un servicio pero que la Entidad no los requiere para el normal
desarrollo de sus actividades, o que han perdido utilidad para la misma, o aquellos que
estando en servicio activo han desaparecido y se haya efectuado su pago o reposicion o se
haya exonerado al funcionario que los tenia bajo su responsabilidad, mediante el
procedimiento pertinente.

Las razones por las cuales un bien se convierte en no (tit para la Entidad, se origina en una o
varias de las siguientes circunstancias:

a) Bienes tipificados como no utiles estando en condiciones de prestar un servicio:
Son aquellos bienes que aun estando en buenas condiciones fisicas y técnicas no son
requeridos por la entidad para su funcionamiento.

b) No utiles por obsolescencia: Son aquellos elementos que, aunque se encuentran en
buen estado fisico, mecéanico y técnico, han quedado en desuso debido a los adelantos
cientificos y tecnologicos, ademas, sus especificaciones técnicas son insuficientes para
el volumen, velocidad y complejidad que la labor exige.

¢) No utiles por cambio o renovacién de equipos: Son aquellos elementos. repuestos,
accesorios y materiales que no son compatibles con las nuevas marcas o modeios
adquiridos, asi se encuentren en buen estado.

ARTICULO 3. Bienes inservibles. Son aquellos bienes que no pueden ser reparados.
reconstruidos o mejorados tecnolégicamente debido a su mal estado fisico 0 mecanico o que
esa inversion resultaria ineficiente y antiecondmica para la entidad.

L.as razones por las cuales un bien se convierte en inservible, se originan en una o varias de
las siguientes circunstancias:

a) Inservibles por dano total o parcial: En este grupo se consideran aquellos elementos
que ante su dafo o destrucctdn parcial o total, su reparacion o reconstruccion resulta en
extremo onerosa para la entidad.

b) Inservibles por deterioro historico: Son aquellos bienes que ya han cumplido su ciclo
de vida Util, y debido a su desgaste. deterioro y mal estado fisico originado por su uso.
no le sirven a la entidad.

c) Inservibles por salubridad: Son aquelios bienes que deben destruirse por motivos de
vencimiento o riesgo de contaminacion. El mal estado en que se encuentran no los
hace aptos para el uso 0 consumo y atentan contra la salud de personas o animales, y
contra la conservacion del ambiente.

CAPITULO I}

Del Comite de Bajas

ARTICULO 4: El comité de Bajas de la Registraduria Nacionai det Estado Civil, quedara
conformado por los siguientes funcionarios de la Entidad:

- a) En el Nivel Central

E/ + Ei Gerente Administrativo y Financiero. quien lo presidira.
' + El Jefe de la Oficina Juridica 7
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El Director Administrativo

El Director Financiero

El Coordinador de Contabilidad

El Coordinador del Grupo de Almacén e Inventarios, quien actuara como Secretario del
Comité, con voz y sin voto.

Adicionalmente, debera asistir a todas las sesiones del Comité. el Jefe de Control Interno, en
calidad de invitado, con voz y sin voto.

b) En las Delegaciones Departamentales

e Los Delegados Departamentales, quienes lo presidiran.

+ Elfuncionario con funciones juridicas de la Delegacion Departamental.

* Un Registrador Especial de la capital de departamento o en su defecto el Registrador
del municipio donde estan ubicados los bienes.

» El funcionario responsable del manejo del Almacén, quien actuara como Secretario con
Derecho a voz y sin voto.

Adicionalmente, deberé asistir a todas las sesiones del Comité, el funcionario de la Delegacion
con funciones de Control Interno, en calidad de invitado, con voz y sin voto.

¢} Enla Registraduria Distrital

» Los Registradores Distritales, quienes lo presidiran.

¢ El Coordinador Juridico

» El funcionario con funciones Administrativas de la Registraduria Distrital.

» El funcionario con funciones de Almaceén, quien actuara como Secretario con derecho a
vz y sin voto.

Adicionalmente, debera asistir a todas las sesiones del Comité, el funcionario de la
Registraduria Distrital, con funciones de Control Interno, en calidad de invitado, con voz y sin
voto.

PARAGRAFO: El Comité de Bajas se apoyara en los funcionarios que considere necesarios
para llevar a cabo su labor.

ARTICULO 5: Funciones del Comité de Bajas. Son funciones del Comité de Bajas:

a) Recomendar al funcionario competente la baja definitiva de bienes. previa presentacion
del informe presentado por el Coordinador de Almacén o ei funcionario que haga sus
veces y el concepto tecnico respectivo.

b) Recomendar al funcionaric competente el procedimiento de enajenaciéon a titulo
oneroso o gratuito o la destruccion de los bienes que se recomendod dar de baja.

c) Aprobar el informe de avallo de los bienes y el precio minimo de venta de los mismos.

d) Revisar y aprobar la conformacion de lotes presentada por el secretario del Comite,
cuando se considere que este sistema es de mayor conveniencia para los intereses la
Registraduria Nacional del Estado Civil.

e) Efectuar las Recomendaciones que sean necesarias para que el procedimiento de baja
de los bienes se surta de conformidad con [a ley.

ARTICULO 6: Sesiones. Las reuniones del Comité de Bajas, seran convocadas por su
presidente en forma escrita, indicando la fecha, hora y lugar donde se llevara a cabo cada
| sesion. De lo tratado en cada sesion se levantara un acta que sera suscrita por quienes hayan
sistido a la reunion y su elaboracion y custodia sera responsabilidad def secretario del

comité. .
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ARTICULO 7: Decisiones: Las decisiones del Comité de Bajas se tomaran con la mayoria de
los votos de los integrantes que tienen este derecho.

CAPITULO 1lI
Procedimiento Previo a la Baja de Bienes Muebles
ARTICULO 8: Para la baja definitiva de bienes muebles del inventario de ta Registraduria
Nacional del Estado Civil descritos en el articulo primero de la presente resolucion, se
realizaran previamente los siguientes tramites:

a) Nivel Central

l.a baja de bienes servibles no utilizables y de bienes inservibles, requiere concepto técnico
previo del funcionamiento competente segun el tipo de bien, con visto bueno del Almacenista,
de acuerdo con el siguiente cuadro:

— T

| FUNCIONARIO QUE EMITE EL CONCEPTO TECNICO

TPODEBIEN | PARADARDEBAJA |
Armamente de Vigilancia ASESORIA DE SEGURIDAD |
COORDINACION GRUPO DE EVALUACION Y ‘;

Equipo Medico y Cientifico DESARROLLO DEL DESEMPENQO ADSCRITA A LA

GERENCIA DE TALENTO HUMANO.
COORDINACION GRUPO DE MANTENIMIENTO Y
CONSTRUCCIONES ADSCRITA A LA DIRECCION
Magquinaria Industrial ADMINISTRATIVA Y COORDINACION DE ,
PUBLICACIONES ADSCRITO A LA OFICINA DE '
COMUNICACIONES Y DE PRENSA
COORDINACION GRUPO MANTENIMIENTO Y
Herramientas y Accesorios CONSTRUCCIONES ADSCRITA A LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA _

COORDINACION GRUPO MANTENIMIENTO Y
Muebles y Enseres CONSTRUCCIONES ADSCRITO A LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA. )
COORDINACION GRUPO MANTENIMIENTQ Y
Equipo y Maguinas de Oficina CONSTRUCCIONES ADSCRITA A LA DIRECCION
' ADMINISTRATIVA,

!TEquo de Comunicacién GERENCIA DE INFORMATICA.

Antenas GERENCIA DE INFORMATICA

— T COORDINACION GRUPO DE TRANSPORTE ADSCRITA
Bienes de Transporte Terrestre | /7 "o 018N ADMINISTRATIVA.

Eguipo de Ayuda Audiovisual GERENCIA DE INFORMATICA.

Equipo de Computo GERENCIA DE INFORMATICA,
Licencias de Informatica GERENCIA DE INFORMATICA -
“Software GERENCIA DE INFORMATICA, T
Equino de Aseo y Cafeteria COORDINACION DE ALMACEN E INVENTARIOS |
ADSCRITA A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA.
Equipos del Proyecto de REGISTRADURIA DELEGADA PARA EL REGISTRO CIVIL
Modernizacion Tecnolégica Y LA IDENTIFICACION .
(PMT) GERENCIA DE INFORMATICA, )
Material sobrante de Jos REGISTRADURIA DELEGADA EN LO ELECTORAL

precesos electerales i

Financiero en su calidad de presidente de Comité de Bajas, un informe sobre los bienes

-

;’EI Coordinador del Grupo de Almacén e Inventarios, remitira al Gerente Administrativo y
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muebles que por su estado justifiquen su baja definitiva, incluyendo su valor actual en los
estados financieros, asi como el concepto técnico antes descrito.

Material sobrante de los procesos electorales

Para el caso def material sobrante como bolsas, cartillas, volantes y otras formas impresas no
utiles, producto de los procesos electorales que se encuentre bajo la custodia del Coordinador
det Grupo de Aimaceén e Inventarios, este enviara a la Gerencia Administrativa y Financiera la
respectiva relacion donde conste la descripcion y peso aproximado de estos elementos dentro
de los treinta (30) dias habiles siguientes a la realizacion de cada evento electoral, anexando
el respectivo registro fotografico y el concepto emitido por el Registrador Delegado para lo
Electoral.

La Oficina de Control Interno, la Registraduria Delegada en lo Electoral y la Coordinacion de
Almaceén e Inventarios deberan asignar un funcionario para que presencie el proceso de
destruccion del material sobrante producte de los procesos electorales, de lo cual se levantara
un acta acompanada del registro fotografico; dicha destruccion hace referencia a reducir a
pedazos', proceso que se debe efectuar por razones de seguridad, que podra realizar la
Entidad o ta persona que resulte favorecida en el proceso de enajenacion.

Papel y/o cartén distinto al electoral

Para el caso del papel o carton distinto al electoral el Comité podra autorizar al Coordinador
de Almacén e Inventarios para adelantar el proceso de enajenacion sin necesidad de
convocarle y presentar un informe al presidente del Comité cada tres meses de las gestiones
adelantadas, o presentar el informe de cantidades aproximadas al Comité para adelantar
posteriormente el proceso de enajenacion correspondiente.

Bienes muebles

Para el caso de bienes muebles diferentes a papel o cartén, el informe se soportara con un
acta suscrita por los Coordinadores de Almacén e Inventarios y Contabilidad donde se
relacionen los bienes por agrupacién de inventarios, en orden alfabético por elemento
indicando ademas numero de placa, serial, material, modelo, marca, color, y valor en libros, tal
como figuren en las cuentas de inventarios, y demas especificaciones de los bienes a dar de
baja ademas del registro fotografico de los mismos vy el concepto técnico emitido por el area
correspondiente.

Respecto a la baja de equipos de computo, como son los servidores, computadores portatiles
tabletas y servidores, se debe formatear el equipo con el fin de eliminar toda la informacién
institucional.

Para ef caso de los bienes del Proyecto de Modernizacion Tecnclégica PMT, estos pueden ser
dados de baja siempre y cuando correspondan a PMT |y cuenten con el concepto emitido por
la- Registraduria Delegada para el Registro Civil y la Identificacion y la Gerencia de
Informatica; si corresponden a PMT Il estos deben ser sustituidos por o tanto no es necesario
elaborar resolucion de baja para esta novedad y se debe seguir el procedimiento establecido
para el control de estos bienes.

El Presidente del Comité de Baja convocara a dicho comité para dar inicio al proceso de baja
de bienes y tomar fas decisiones e impartir las recomendaciones a que haya lugar.

El Comit¢ de Baja con fundamento en fos informes y conceptos técnicos presentados
recomendara la procedencia o no de la baja de los bienes muebles, material sobrante de lcs
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procesos electorales y papel y cartén distinto a electoral, y el procedimiento de enajenacion
onerosa inicialmente.

b) En el nivel desconcentrado.

Los Registradores Municipales, Especiales o Auxiliares, enviaran a la Detegacion
Depaitamental o a la Registraduria Distrital en cada caso, un informe sobre ios bienes
muebles que por su estado de obsolescencia, deterioro o desuso justifique su baja definitiva,
adjuntando el concepto técnico respectivo. Este concepto debera contar con el visto bueno por
parte del funcionario que ejerza funciones de aimacenista en la Delegaciéon Departamental o
Registraduria Distrital.

En caso que se requiera asesoria o0 apoyo se podra solicitar al funcionario competente en las
Oficinas Centrales, de acuerdo con el tipo de bien gue se pretenda dar de baja.

El funcionario que ejerza funciones de almacenista presentarda a los Delegados
Departamentales o Registradores Distritales, en su calidad de Presidentes de Comité de
Bajas, un informe consolidado de toda la Delegacién y/o Registraduria Distrital sobre los
bienes muebles que por su estado justifiquen su baja definitiva, incluyendo el valor actual en
los estados financieros, asi como el concepto técnico antes descrito.

Material inservible y sobrante de los procesos electorales

Para el caso del material inservible como papel y cartén (urnas, cubicuios, etc.), y sobrante
como bolsas, cartillas, volantes y otras formas impresas no Utiles producto de los procesos
electorales, el funcionario que ejerza funciones de almacenista enviard a los Delegados
Departamentales o Registradores Distritales la respectiva relacion donde conste la descripcion
y peso aproximado de estos efementos que reposen en el almacén, dentro de los treinta (30)
dias habiles siguientes a la realizacion de cada evento electoral, anexando el respectivo
registro fotografico y el concepto técnico emitido por et funcionario que preste apoyo en lo
electoral, y avalado por el funcionario de Control Interno.

Los Delegados Departamentales y/o Registradores Distritales, el servidor con funciones de
almacenista, ef funcionario de Control Interno y el de apoyo en lo electoral de la Delegacion
Departamental y/o Registraduria Distrital deberan realizar el proceso de destruccion del
material inservible y sobrante. de lo cual se levantara un acta acompafiada del registro
fotografico; dicha destruccién hace referencia a reducir a pedazosi?, proceso que se debe
efectuar por razones de seguridad la podra realizar la Entidad o la persona qgue resulte
favorecida en el proceso de enajenacion.

Bienes muebles

Para el caso de bienes muebles, el informe se soportard con un acta suscrita por el
funcionario con funciones de Almacenista, donde se relacionen los bienes por agrupacion de
inventarios, en orden alfabético por elemento indicando ademas nimero de placa, serial,
material, modelo, marca, color y valor en libros y agrupados por cada una de las entidades
Registraduria Nacional del Estado Civil y su Fondo Rotatorio para la emisién de las
respectivas resoluciones de bajas, tal como figuren en las cuentas de inventarios, y demas
especificaciones de los bienes a dar de baja ademas del registro fotografico de los mismos.

Respecto a la baja de equipos de computo, como son los servidores, computadores portatiles
tabletas y servidores, se debe formatear el equipo con el fin eliminar toda la informacién
institucional.
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Los Delegados Departamentales y/o Registradores Distritales, convocaran el comite para dar
inicio al proceso de baja y enajenacion de bienes y tomar las decisiones a que haya lugar.

El Comité de Baja con fundamento en los informes y conceptos técnicos presentados
recomendara la procedencia 0 no de la baja de ios bienes muebles y material inservible y
sobrante de tos procesos electorales, y el procedimiento de enajenacion onerosa inicialmente.

CAPITULO IV
Procedimiento para la Baja y Enajenacion de Bienes

ARTICULO 9: El representante legal 0 en quien en este delegue procedera a ordenar la baja
de los bienes muebles de la entidad, previa recomendacion del Comité de Bajas, sustentada
en los conceptos técnicos e informes pertinentes. En todo caso este funcionario podra
apartarse de la recomendacion emitida, justificando debidamente su decision.

Se debera emitir acto administrativo debidamente motivado que ordene la baja de los bienes
muebles de la Entidad, la cual se perfecciona con el retiro fisico y el cumplimiento de los
requisitos que sean necesarios para cada bien y |0s registros contables a que haya lugar.

Una vez impartida la orden de baja los bienes deberan ser almacenados por el Coordinador
de Almacén e Inventarios o el funcionario que ejerza esta funcién en las Delegaciones
Departamentales y/0 Registraduria Distrital, para adelantar el procedimiento de enajenacion a
titulo oneroso inicialmente, quien debera asegurar su preservacion en el estado en que se
encuentren hasta que se surta el tramite correspondiente.

Cuando se trate de vehiculos y equipos de cdmputo en buen estado de funcionamiento se
debera continuar realizando el mantenimiento preventivo y correctivo de tos mismos hasta
tanto se surta el procedimiento respectivo.

No podran ser dados de bajas los equipos que sean objeto de sustitucion por renovacion
tecnoldgica hasta tanto no se encuentre en funcionamiento los nuevos bienes.

ARTICULO 10. Procedimiento para la Enajenacion y/o Destruccion de Bienes

Una vez se emita el acto administrativo donde se proceda a dar de baja los bienes y se
determine como primer mecanismo de enajenacidn el de bienes a titulo oneroso, el
Coordinador de Almacén e Inventarios o el funcionario que ejerza esta funcidn en las
Delegaciones Departamentales y/o Registraduria Distrital procedera a realizar los estudios
previos para llevar a cabo el proceso de contratacién que corresponda en los términos
establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, o las normas
que lo sustituyen modifiguen o adicionen. 0 a través de la subasta publica y/o por oferta en
sobre cerrado de conformidad con el ordenamiento juridico.

a) Enajenacién de Bienes a Titulo Oneroso La entidad podra realizar directamente la
enajenacion a través de la subasta publica o por oferta en sobre cerrado, o contratar
para ello promotores, bancas de inversion, martillos, comisionistas de bolsas de bienes
y productos, o cualquier otro intermediario idoneo, segun corresponda al tipo de bien a
enajenar de conformidad a los términos establecidos en el Decreto 1082 de 2015 o las
normas que lo sustituyen modifiquen o adicionen.

Se debera establecer el precio minimo de venta de los bienes muebles para su
aprobacion de conformidad a lo establecido en Decreto 1082 de 2015 o las normas que
lo sustituyen modifiquen o adicionen.

El Coordinador de Almacén e Inventarios o el funcionario que ejerza en las
Delegaciones Departamentales y/o Registraduria Distrital siempre sera el encargado de
coordinar y supervisar los procesos de enajenacion adelantados. />
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b) Enajenacién de bienes a titulo gratuito. Una vez se determine que el proceso de
enajenacion a titulo onerosc no surtid el resultado esperado, el Coordinador de
Almacén e Inventarios o el funcionario que ejerza esta funcién en las Delegaciones
Departamentales y/o Registraduria Distrital debe iniciar las actuaciones
correspondientes para adelantar la enajenacion de bienes a titulo gratuito conforme o
establece el Decreto 1082 de 2015 o las normas que lo sustituyen modifiquen o
adicionen.

¢) Destruccion: Este mecanismo se utilizara una vez se demuestre que habiéndose
agotado los procedimientos de Enajenacion de Bienes a Titulo Oneroso vy
Enajenacion de bienes a titulo gratuito y que estas no surtieron el resultado
esperado, se establezca la razén a su obsclescencia deterioro o cualquier otro hecho
que impida su venta. :

Para la destruccion se debe hacer uso de los mecanismos apropiados segln el bien a
destruir solicitando fa intervencién de la Oficina de Control Interno. Para el caso de
vehiculos se procedera a su chatarrizacion en los términos ordenados por la ley.

Si los bienes pertenecientes a Oficinas Centrales, el procedimiento serd realizado con
la presencia del Gerente Administrativo y Financiero, el Director Administrativo o sus
delegados segun su competencia. En todos los casos el procedimiento de destruccién
de bienes debera contar con la presencia de un funcionario de Control Interno, cuando
se cuente con éste; en caso contrario, se debera cursar invitacion a un organismo de

control.

La destruccién en el nivel desconcentrado podrd adelantarse directamente por el
Registrador Municipal con el apoyo de los entes de control presentes en la localidad,
cuando los bienes pertenezcan o se encuentren ubicados en un municipio. Cuando 1os
bienes pertenezcan o se encuentren ubicados en una capital de departamento, la
destruccion se adelantara con la presencia de los Delegados Departamentales, cuando
pertenezcan o se encuentren ubicados en el Distrito Capital, la destruccidon Unicamente
podran realizarla los Registradores Distritales.

De lo actuado tanto en el nivel central como en el desconcentrado, se dejara constancia
en un acta la cual serg remitida al Comiteé de Bajas, acompafnada del respectivo registro

fotogréfico.

PARAGRAFO: En el Nivel Central y Desconcentrado se debe iniciar con el proceso de
enajenacion onerosa de los bienes muebles, material inservible y sobrante de los procesos
electorales, y papel y carton distinto al electoral, insistiendo en varias oportunidades en aras
de garantizar la efectividad de este mecanismo y en consecuencia generar recursos para la
entidad.

CAPITULO V

De la delegacion para dar de baja, enajenar, comercializar, donar o destruir bienes
muebles

ARTICULO 11: Se delegan las siguientes facultades en materia de manejo de bienes muebles
de propiedad de la Registraduria Nacional del Estado Civil:

a) En el Gerente Administrativo y Financiero: El Gerente Administrativo y Financiero
tiene ia facultad para ordenar la baja del inventario los bienes muebles de propiedad
de la Registraduria Nacional del Estado Civil y de su Fondo Rotatorio de que trata el
articulo primero de esta resolucion, e iguafmente para proceder a su enajenacion,

’ comercializacion o destruccion, cuando el valor de dichos bienes exceda de trescientos

(300) salarios minimos mensuales vigentes, previo cumplimiento de lo previsto en el
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Decreto 1082 de 2015 o las normas vigentes que lo regufen y del procedimiento
descrito en fa presente resolucion.

b} En el Director Administrativo: El Director Administrativo tiene la facultad para
enajenar, comercializar, o destruir los bienes muebles que han sido dados de baja de
propiedad de la Registraduria Nacional de! Estado Civil y de su Fondo Rotatorio, de
que trata el articulo primero de esta resolucion, cuando el valor de dichos bienes NO
exceda de trescientos (300) salarios minimos mensuales vigentes. previo cumplimiento
de lo previsto en el Decreto 1082 de 2015 o las normas vigentes que lo regulen y del
procedimiento descrito en la presente resolucion.

¢} En los Registradores Distritales y los Delegados Departamentales: Los
Registradores Distritales y los Delegados Departamentales tienen la facultad para
ordenar {a baja del inventario de los bienes muebles de propiedad de la Registraduria
Nacional del Estado Civil y de su Fondo Rotatorio, de que trata el articulo primero de
esta resolucion que se encuentren bajo su jurisdiccion, e igualmente para proceder a su
enajenacion, comercializacion o destruccion.

Paragrafo: Los Delegados Departamentales y los Registradores Distritales, enviaran copia de
lo actuado con destino a la Gerencia Administrativa y Financiera, oficina de Control Interno,
Grupo de Almacén e Inventarios y a la Coordinacion de Recursos Fisicos para realizar el retiro
de los bienes de los inventarios y de las polizas de seguros adquiridas por la Entidad.

CAPITULO Vi
Disposiciones Generales

ARTICULO 12: E! Sistema Electronico para la Contratacion Publica — SECOP, sera el
mecanismo de publicidad de las actividades y asuntos propios del proceso de enajenacion,
Para tal efecto se aplicara lo establecido en el Decreto 1082 del 26 mayo de 2015, o las
normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan. En el evento que no esté disponible el
SECOP para estos efectos, se debera realizar la publicacién en la pagina web de la Entidad.

ARTICULO 13: Se podran adetantar los procesos de baja que sean necesarios en la vigencia,
siempre y cuando se haya adelantado la actualizacion de inventarios, con corte a cada cierre

fiscal.

ARTICULO 14: La presente Resolucion rige a partir de su publicacién y deroga las
disposiciones que e sean contrarias, en especial la Resolucion No. 2520 del 27 de febrero de

2014
PUBLIQUESE COMUNIQUESE, Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los 30 NOY. 2015

v A/CW) ce s,
.~ CARLOSARIEL SA HEZTOﬁE“

Registrador Nacionwje! Estado/Civil

Ot

\

Aprobaren® Ricardo ivan Diaz Cely - Gerente Administrativo y Financiero

Sonia Fajardo Medina — Directora Finan
Julia Ines Ardila S. - Jefe Oficina Jurid?

Proyectd:  Roque Malina Aponte ~ Coordinador Grupo Almaceén e Inventagio

" Real Academia Espariola
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