KEGISTRADURIA

NACIOSAL (WL ESTATMD CIVIL

PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO

VIGENCIA 2014

Cédigo: F-PDE-MPI-039

Fecha:
Versidn: 1

161212013

DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: VICHADA

NOMBRE PROCESO

ACTIVIDADES

INDICADOR

NOMBRE DEL MACROPROCESO: PLANEACION Y DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

METAS

META ANUAL

1er trimestre

2do
trimestre

3er trimestre |4to trimestre

META TOTAL
DELEGACION

FECHA INICIO

FECHA FINALIZACION

Planeacién de la Gestién
Institucional
(PGI)

Elaborar el informe de Gestidd
Institucional de la vigencia 2013
de acuerdo a la metodolagig
establecida.

Informes

01/01/2014

31/03/2014

Enviar un Reporte mensual de 14
gestion  adelantada en |
atencién de Peticiones, Quejas
Reclamas, Sugerencias

Denuncias - PORSDs a |4
Coordinacién de PQRSDs -
Oficina  de Planeacién, ds
acuerdo a la i

establecida. B

Informes

396 3

01/01/2014

3111272014

F la Autoevaluacién a la
Gestidn del 2do semestre de
2013 y 1er semestre de 2014, dq
acuerdo a la programacion g
instrucciones establecidas por |4
Oficina de Planeacion.

Informes

01/01/2014

311212014

izar la Auto i E
control de la vigencia 2013 dg
acuerdo a la metodologis

Informes

33 1

01/01/2014

31/03/2014

M ios y Pr

Gestionar |a participacion de lo:
funcionarios en |a realizacidn dq
los CUrsos virtuales QU
programe la oficina dg
Planeacion  del Sistema dg
Geslidn de Calidad - SGC y ¢
Modelo Estidndar de Contro
Intemo - MECI, de acuerdo o
nomero de funclonarios que sq
programen para la vigencia.

Mejoramiento
Continuo

489 v}

01/01/2014

151212014

Institucionales
(MP1)

Sociglizar a los funcionarios dé
su Circunscripcion Electoral, I3
informacién que remita la Oficing
de  Planeacion  sobre o
diferentes ejas temalicos dg
Sistema Integrado de Gestién)
para su conocimiento
aplicabilidad en pro de la mejorg
continua de la gestion de [o
procesos y el fortalecimiento def
sistema de control interno.

Mejoramiento
Continua

12,5% 25%

25%

25% 25%

0,38%

01/01/2014

322014

DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: CESAR AUGUSTO JARAMILLO BARRETO

DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: : CESAR AUGUSTO JARAMILLO BARRETO

FECHA: 27 FEBRERO DEL 2014
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FECHA: 27 FEBRE‘BO DEL 2014
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.g. .r!% PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO Cédige: F-PDE-MPI-033
e e VIGENCIA 2014 Fecha: 161212013
Ill’.GISTRJ\DLIlln\ Versidn: 1
PTAL DEL L DA ER N
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: VICHADA
NOMBRE DEL MACROPROCESO: IDENTIFICACION
METAS METATOTAL FECHA
NOMBRE PROCESO ACTIVIDADES INDICADOR META ANUAL i S i oo DELEGACION FECHA INICIO FINALIZACION
Realizar la inscripeitn del i Chviles de |Cob en la d in de la .
[Nacimiento RCN poblacién colombiana menor de 7 afios S52000 350 A3 aso 350 1400 01-Ene-14 1-Dic-14
- Actualizacikdn de los s dg
Realizar Inscripcion de Regh Civiles de |7 in de Identificacion con I
Defuncién RCD ncomporackén de los registos chiles df 295000 10 10 10 10 40 01-Ene-14 31-Dic-14
ydefuncidn,
= A izacn de los s d
Realizar la Inscripcion de Regr Chdes de | i de  Identificaci con  Id
matrmnnnRCM 'nourp_olacién do los registrog cidies dd 50.000 5 5 5 3 20 01-Ene-14 31-Dic-14
, ¥ 3
Usvar a cabo el tramte de lafjetas dqooDerura en la d cumentacen 00N
dentdad-Biometrica -T| -de Primera Vez > yor S 656.650 190 190 180 190 760 01-Ene-14 A-Dic-14

menar de 18 aflos con Tarjeta de identidad

Regi ¥ izacién del afios y < 18 ahos an
Sistema I_Ievar a cabo el ramie de duplicados dyActualzacion de  los  sistemas dd
{RAS]) ica =Tl =7 afos y <1 de i ién para Tarjeta dd 18.955 3o 30 30 kL] 120 01-Ene-14 31-Dic-14
afios dentidad (T 1)
Actualizacién  de los. sislemas  d
ievar @ cabo la tenovacion de taneta d6 oy macisn o identiicacion para Tareta ] 742,550 50 a0 s0 %0 360 01-£ne-14 IMDic14
Tl=>14afosy <18 afas Kdentdad (T.1)
% Cobertura en la documentacion de |
Responder per los tramites de cedulas de 3 5 wa
Ciudadania de Primera Vez.CC-> de 18 ahos Q:I;ilzar::l::hana ma(j;rc:;e 18 afief  1.056.000 275 275 275 275 1100 01-Ene-14 31-Dic-14
2 Actualizacién  de los silemas  d
Responder par los tramiles da duplicadas de fo o rvais s Wenifcacitn para Ia osdul] 1,089,000 170 170 170 170 850 01-Ene-14 NOc14

Cedulas de Ciudadania-CC- » de 18 afios de chudadania

. " Actualizacidn  de los sistemas  d
Respander por los ramites de rectificaciones |; b " . 4
de cedulasde Ciudadania-CC.- » de 18 afgs :;onn:awdar:‘go Hentificacién para la cédul 17.600 7 7 7 7 28 01-Ene-14 31-Dic-14

frar 1o éxp a8 :
coplas de Registro Chd de Nacimiento (RCN)Entrega de Copias de Registro Civil y 5

Con cobro y ewmntos. (MO INCLUYHGertficaciones. 1.286.000 400 400 400 400 1600 01-Ene-14 31-Dic-14
PRIMERA COPLA)

(Garantzar la expedicién de cerﬁﬁc&ﬁosl
copias de Registo Ciil de DefunciéiEntrega de Copias de Registo Chil y Z s

(RCD)Con cobra y exentos. (NO INCLUYHGertficaciones, 2,50 -] i 3 » 140 01-Ene-14 A-Dic-14
PRIMERACOPLA)

Garantizar la expedicién de certificados
Certificacién documentos y [copias  de Registre  Chil  de MatrimonidEntrega de Copias de Regstro Chd y . .
Servicios (RCM).Con cobra y exenfo. (NO INCLUYBCertificaciones, 32550 : 7 7 7 2 01-Ene-14 31-Oic-14
(cDs) PRIMERA COPIA)

la espedicién de ifi
excepcionales de informacién no sujeta g
resarvaiegal

Entrega de Coplas de Regsto Civil y
Carbeathnit. 29.000 100 100 100 100 400 01-Ene-14 31-Dic-14

a Admllzaclﬁn de los sistemas  d
Responder por la entrega do larjelis 6 ||y ciin e Wentficackon para Tarets dl 1207226 100 100 100 100 400 01-Ene-14 D14
idenbdad (T),> 7 aflosy < 18 afos \denitidad (T.L)

Uevar a cabo la entrega de cédulas d-.nlcwaliza:‘ﬂn de los sistemas  dg
|cludadania de primera vez, p ion de i idn para la céduld  2.198.552 250 250 250 250 1000 01-Ene-14 31-Dic-14

rectificaciones. de cudadania.
DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: CESAR AUGUSTO JARAMILLO BARRETO DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: CESAR AUGUSTO JARAMILLO BARRETO

FECHA: 27 FEBRERD DEL 2014 ECHA: 27 FEBREREI DEL 2014
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PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO

Cddigo: F-PDE-MPI-02%

VIGENCIA 2014 Fecha: 1611212013
REGISTRADURIA Versién: 1
MACIINAL Dk EA VAR e
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: VICHADA
NOMBRE DEL MACROPROCESO: ELECTORAL
METAS METATOTAL
NOMBRE PROCESO ACTIVIDADES INDICADOR META ANUAL fer 2do Jer 4to DELEGACION FECHA INICIO | FECHA FINALIZACION
trimest; trimestre tril i
* Jurades de votacidn
Sorteoy publicacionde listas de jurados | o 9€S0NA008 70% 50% 50% 0% 0% 21% 09-Ene 20-May
Votacién
Dlru;ur\.I organizar |a realizacionde las | * Resullados mesas de
Di idny Org ién de Deb de C de la Repubica, habilitadas o
£l fasy 2 do Prash e idente, primera ¥ « Puestos de votacion 20% 50% 50% 0% 0% 0.6% 01-Ene 30-Jun
Participacién Ciudadana segunda vuelta. habilitados
{DDE)
Capacitar a todos los actores del proceso
electoral que participaran en la ey
elecciones de Congreso de 1a Repubnr.a ngramziiz::ammun T70% 50% 50% 0% 0% 2,1% 09-Ene 22-May
F Andino, P
Vicepresidente
Atender y dar respuesta en maleria
electoral y mecanismos de participacidn
ciudadana a los diferentes
requerimienios efecluados por los Cnnsgllt::l:rr:f:sceplcs 50% 25% 25% 25% 25% 1.5% 05-Ene 31-Dic
organismos de Control, Fiscalias, -
Juzgados, Tribunales, Altas Cortes y
ciudadania en general
Infermacién Electoral
(IE) AMender y dar respuesta en rnalena
electoral y ismos de participacis C ltas y conceptos 5 .
ciudadana a los Derechos de Pefician y Electorales. e 25% 25 3% 2% s 06-Ene 2pie
Tutelas interpuesias ante la Entidad.
Alander y dar respuesta a las soliciiudes
por los ci en
materia electoral y macanismos de m"s;':::b: Saneepias 20% 25% 25% 25% 25% 06% 07-Ene 31Dic
participacion, mediante la pagina WEB &
de la Entidad.
DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: CESAR AUGUSTO JARAMILLO BARRETO

IDELEGADO DEPARTAMENTAL NO

MBRE: CESAR AUGUSTO JARAMILLO BARRETO

ECHA: 27 FEBRERO DEL 2014

FECHA: 2( FEBRERO DEL 2014
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f’\:%“‘ PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO Cadigo: F-PDE-MPI-039
Wk - L

______ VIGENCIA 2014 Fecha: 181212013
REGISTRADURIA Varaibn::1
AACHIRAL 1 EAFALRD LRI
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: VICHADA
NOMBRE DEL MACROPROCESC: TALENTO HUMANG
el METATOTAL FECHA
NOMBRE PROCESO ACTMDADES INDICADOR META ANUAL : ¥ DELEGACION FECHA INICIO FINALZACION
ter 2do Jer dtw
(Apayar a las dreas en la provisidn dal
Talento Humano Supernumerario para
eleccones 2014 de acuerdo a las ¢l Personal 0% 25,5% 245% 0.0% 0.0% 15% omRm4 J00e2014
Vinculacidn del Talento ¥ ala asi H
Humano
IVTH)
Programar , Ejecutar y realizar ef seguimients
al Programa de Incuceién a nivel Central y Cumplimients del Programa de Induceidn 50% 20.0% 200% 5,0% 50% 1,5% 02012014 122014

Desconcentrado.

[Programar y Ejecutar el Plan Institucional de - .
Formacion y Capacacidn 2014 Cumpimiertio del Plan instiuciana de s0% 200% 15,0% 10,0% 50% 1.5% 0210172014 3Mn2e018

(Competencias Laborales) Fomacién y Capactacion

Programar y Ejecutar ol Programa de Cumpiimienta del Programa de Bienestar
Blenestar Sacial Socil S0% 5.0% 100% 15,0% 20,0% 15% 020172014 nnze
Permanencia del Talento
Humano s ;
(PTH) EIRTALY Eqeetar ol Brogrmame.de Gumpdionielo def Eroarerme de Relidaccion 50% 10.0% 12,5% 12.5% 15.0% 1.5% 0200172014 312014
Ul n

Programar y Ejecutar el Sislerna de Gestian

e la Sequndad y Salud en e Trabaio SG- Dumplmicn g ey Actiicaces e 50% 75% 7.5% 175% 175% 15% 02012014 3201
ssT
Elaborar I Hoja de Contol del 30% ds las
ok x:;ﬁm:mn o+ 4% | Hojas de Controlda a4 Hestoris Laboraies 100% 100% 10.0% 40,0% 40,0% % 020172014 312201
desconcentrada
Programar . Ejecutar y realizar el segumienta

Rotro el 42 lai Piograma de nduccion a ivel Centiol y | Cumpimisnta del Programa e Induccsén so% 00% 0.0% 00% 400% 1.5% 021012014 322014
bl

[DELEGADC DEPARTAMENTAL NOMBRE: CESAR AUGUSTO JARAMILLO BARRETO ELEGADD DEPARTAMENTAL NOMBRE: CESAR AUGUSTO JARAMILLO BARRETO

FECHA: th FEBRERO DEL 2014 ECHA: 27 FEBRERD DEL 2014
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PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO Cédigo: F-PDE-MPI-033
VIGENCIA 2014 Fecha: 1612/2013
T . Versién: 1
REGISTRADLURIA
AATIORAL BEL ESTAR CIVIL
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: VICHADA
NOWBRE DEL MACROPROCESO: GESTION JURIDICA
METAS METATOTAL FECHA
NOMBRE PROCESO ACTIVIDADES INDICADOR META ANUAL FECHA INICIO
1ertrimestre 2do tr Jortr 4to tri DELEGACION FINALEEACION
Elaborar los tralos que con los i de e
de Registraduria Macional del Estado Civil ylo su Fond) Elaberacién de contratos 20% 25% 25% 25% 5% 0.6% D1D12014 IN22014
|Retatorio

Elaborar y suscribir [as actas de liquidacion que cumplan co
los isitos de ley de Regs Nacional del Estado Civi Elaboracién de contratos 20% 25% 25% 25% 25% 06% 0110172014 HN22014

yfo su Fondo Rotatorio

ASESORIA JURIDICA
(Ad

) Elaborar los pliegos de ici que sean solici 8la Elaboracién de Pl d

Oficina Juridica que cumplan con los requerimientos leuales Cundmnu 10% 25% 25% 25% 25% 0.3% 01/01/2014 311272014
Elaborar las qua l; n lo:

isitos de ley de Registradurs ' del Estado Clvi ¥ Elaboracién de contratos 20% 25% 25% 25% 25% 0E% 012014 322014
su Fondu Rotatorio
Contestar las ¥ P j 8. o Consultas y conceptos 0% 5% 5% 5% 25% 0.8% 0112014 N2

yal Jjurdico
Requerimientos de ¢

Iniciar y awcar conocimionto de los asuntos que sean cuTRIOPRLES R L 50% 25% 25% 25% 25% 1,5% 01012014 31122014

a la Coordinacidén de Cobros

suloridades competentes

Requerimientos de [
1os. qus ae BN GUISO €N 13 |y iminstracion  de Justicia 50% 25% 25% 25% 25% 15% 01/012014 311202014

P
de Cabros autoridades competentes

Infarme mensual dentro de los cinca (5) primeros dias dof
mss siguiente al que se reporfa, suscrito por los do
! 0 Regk Distrital . can le datos y fecha: Informes 388 3 3 3 3 12 D1/01/2014 ANM22014
enactas de los movimi con Ink F de lo
Procesosa cargo.

Remsin de solicitud de asmrias on Procesos Judicialos vi
lectionica con los sig

Solicitud  eserita, con fick tiempo de
indicando la fecha de vencimiento del témino judicial, con lo
siguientos aneos que serdn remitdos igualments via core

electrdnico:
- Remiir el par la D '
Regi Dirstrital (; ién, recurso, traslado ete), e{Requermientas de 14
REPRESENTACION  |cual sar4 revisado por el Grupo de Defensa Judicial . Administracidn  de  Justicia 100% 25% 25% 5% 5% 3% D1/D1/2014 3171222014
JURIDICA - Remitr el auto comespondiante, con |a fiacikdn de i
RJ) por estado , para verificar los términos.

- Remitr los antecedentes segin el caso en estudia (
demanda, contestacion, auta de pruebas, fallo etc)

- Una vez el Grupo de Defensa Judicial remia el proyect
complementado, se deberd remitr acuso de racibo y una ve
se radique el comespondiente proyecto, deberdn remtilo po|
catreo electrénico, ( scanner) con fecha y sello de recibido pol
el respectivo Despacho Judicial.

; o . -, |Requermientos de I
Solistud do expedién de poderes con la debida antelacién, | SREIRENE %0 50% 25% 25% 25% 25% 15% ot/012014 312014

teniendo en cuenta el vencimiento de los léminos autoridades competentes

i Requerimienios de I
Dar una a las do tutela, S :
garantizanda la defans.a de los inleresesde la Entidad. ‘:l?::r;:d":sd::mpatnmmsm 0% 5% 25% 5% 5% 06% 0110172014 N0
4 Requenmientos de I
Puayectat las Enpugnaciones cantra los fallos advarsos m la [y 0 PPl 0 Tlia 10% 2% 25% 25% 25% 03% 010172014 31122014
entidad cuanda haya lugar. autoridades competentes
Reali i a imi de fallos de tutela, con e|Requenmientos do Iq
fin de evitar Ia p ign de | de polAdmink ¥ de  Justicia 50% 25% 25% 25% 25% 1.5% 01/0172014 3N22014
omeian de la Entidad, |autoridades compelentes
DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: CESAR AUGUSTO JARAMILLO BARRETO DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: CESAR AUGUSTO JARAMILLO BARRETO
ECHA: 2I\FEBRERQ DEL 2014 FECHAr27 FEBRERO,DEL 2014 . ,
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PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO Cédigo: F-PDE-MPI-039

VIGENCIA 2014 Fecha: 16/12/2013
REGISTRADURIA Version:
MACIORAL GEL ES1AIND CIVIL
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: VICHADA
NOMBRE DEL MACROPROCESQO: GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
METAS
ACTIVIDADES META META TOTAL FECHA
NONBRE PROESG DELEGACION WRICADOR ANUAL ter 2do der 4to DELEGACION | FECHAINICIO | ) 1 acion
trimestre trimestre trimesire trimestra
pens emicacin | Levsmamiio o
ubicacion del 100% de log Lineamientos emitidc;s 100% 33% 33% 33% 0% 100% 02/01/2014 30/09/2014
bienes asignados desde el nivel central
o ias s o s Oy
i " |0 a, {7 o,
g:}te:rg:i:o documental y ey Lineamienlos emitidos 100% 25% 25% 25% 25% 100% 02/01/2014 311212014
desde el nivel central
Administracién de Recursos Fisicos |Realizar las gesliones
y Documentales necesarias para el pago dg i
(ARFD) impuestos dentro  de o Impueslos cancelados 100% 50% 50% 0% 0% 100% 02/01/2014 2B/06/2014
plazos eslablecido:
Celebrar los contralos  d
amrendamiento dg
conformidad con el Estatuld
de Confralacién y demag Arrendamientos
disposiciones dentro de log cancelados.
lerminos  previstos  por I N ”
Enlidad y atendiendo log Conlratos de 100% 25% 25% 25% 25% 100% 02/01/2014 3111212014
lineamientos de la misma Arrendamiento
realizar las gestiones celebrados.
necesarias para el pago dd
los canon d
arrendamientos
Ejecular de maneja eficients
los recursos asignados.
Adquisicion de Blenes y Servicios |\ o contratos depersn se| Ejecucion del 100% 25% 25% 25% 25% 100% 02/01/2014 3111212014
(ABS) ! Plan de Cupos
ejecutados, cancelados
liquidados en la mism3
vigencia.
[DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: CESAR AUGUSTO JARAMILLO BARRETO DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: CESAR AUGUSTO JARAMILLO BARRETO
IFECHA: Z?KIFEBREROPEL\ZCIM FECHA: 27 %EEIRERO DliL ?\014 o
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PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO Codido. F-PDE-MEY033
_ Fecha: 16/12/2013
BEGISTRADURIA VIGENCIA 2014 Version: 1
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: VICHADA
NOMBRE MACROPROCESO: GESTION ¥ CONTROL DISCIPLINARIO
METAS
META META TOTAL FECHA FECHA
NOMBRE PR S0 TIVIDADE. INDICAD:!
g A g an ANUAL | 1er trimestre | 2do trimestre | 3er trimestre | 4to trimestre | DELEGACION INICIO | FINALIZACION
Tramitar quejas, . 1
informes o anaHir 65 Tramites 30% 25% 25% 25% 25% 0,9% 01-Ene-14 31-Dic-14
FUNCION DISCIPLINARIA Impulsar los procesos f -
(FD) disciplinarios Impulseo Procesal 30% 25% 25% 25% 25% 0,9% 01-Ene-14 31-Dic-14
Elaborar Informes
correspondientes a procesos N/l 396 3 3 3 3 12 01-Ene-14 31-Dic-14
disciplinarios
DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: CESAR AUGUSTO JARAMILLO BEARRETO ELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: CESAR AUGUSTO JARAMILLO BARRETO
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*&‘ ::1 .g‘ PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO Cédigo: F-PDE-MPI-038
e A VIGENCIA 2014 Fecha:  16M12/2013

REGISTRADURIA Versidn: 1

MACKIMAL OEL EREALRD CIVH,

DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: VICHADA
NOMBRE DEL MACROPROCESO: GESTION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO

METAS
META TOTAL FECHA
NOM Ad
BRE PROCESO CTIVIDADES INDICADOR META ANUAL DELEGACIGN FECHA INICIO FINALIZACION
1er tri 2do tri 3or tri 4to tri e
Ejecutar el Plan de Auditoria T
< Auditorias
’ Interna Integral de la Oficina de ;
Evaluaciones Integralas. |0 o) intemo y of Pian de ronlzadas | 103 0 1 2 0 3 02:0112014 311272014
(El} itoria de las Del iones y auditorias
Reg. Distrital . Uit e
Seguimientos
Seguimiento y Mejora o i
= Seguimiento a Planes, realizados/
C:IsﬂMllgl;a prograimas y proyectos seguimientas 63 1] 4] 1] 2 2 02/01/2014 311212014
proyectados
IDELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: CESAR AUGUSTO JARAMILLO BARRETO DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: CESAR AUGUSTO JARAMILLO BARRETO
FECHA: 27 KEEIRERO DE‘L 2'914 0N & FECHA: 27 FWRERO DEL 2014 0o
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