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DESTINATARIO : MARTHA VIANEY DIAZ MOLINA

O S

Doctora

MARTHA VIANEY DIAZ MOLINA
Jefe Oficina de Planeacién
Registraduria Nacional del Estado Civil
Avenida Calle 26 No. 51 - 50 - CAN
Bogota

ASUNTO: Plan de Accién Operativo Vigencia 2014

Respetada Doctora Martha:

De manera atenta nos permitimos remitir en PDF los formatos de
programacién F-PDE-MPI-039, que contienen el Plan de Accién Operativo
2014, en donde se determinaron las actividades a ejecutar y las metas a
cumplir durante esta vigencia.

El documento adjunto es el formato final de programacién, debidamente
firmado por los Registradores Distritales.

Sin otro particular,

Z .
ESPERANZA MEJIA REYES  JAIME NANDO SUAREZ BAYONA
Registradores Distritales del Estado Civil

"Wonago 0

i

Elaboré: Ana del Rosario Mejia Becerra
Anexo: Diez folios

Gestién Documental
Original: Plan de Accién Operativo 2014
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Despacho Registradoras Distritales - Planeacion
Carrera 8 No 12 B— 31, Bogota D.C.

Teléfono: 2847585 Extension 108
www.registraduria.gov.co




Ana Eugenia del Rosario Mejia Becerra

De: Carolina Carvajal Rodriguez

Enviado el: miércoles, 26 de febrero de 2014 5:39 p. m.
Para: Ana Eugenia del Rosario Mejia Becerra
Asunto: PAO 2014 - Distrito

Datos adjuntos: Distrito 2014.pdf

Categorias: Categoria amarilla

Buenas tardes compaferos:

Por medio de la presente me permito informarles que la Oficina de Planeacion se encuentra en el proceso de
estructuracion para la formulacion del Plan de Accion Operativo - Vigencia 2014 en el aplicativo Daruma, y
para lo cual se disefié el formato de programacion, donde los responsables de los procesos identificaron las
actividades a ser ejecutadas por las Delegaciones y Registraduria Distrital, como también se determinaron las
metas a cumplir en cada trimestre.

El archivo adjunto es el formato final de programacion, como es normal por esta época se generaron
diferentes traslados de los Delegados por esta razon el espacio correspondiente al nombre, cargo, firma 'y
fecha quedd en blanco, por favor completar los datos en todas las hojas del (los) delegado(s) actual(es), una
vez aprobado escanear para su envio a la Dra. Martha Vianey Diaz Molina, Jefe de la Oficina de Planeacién al
siguiente correo: mvdiaz@registraduria.gov.co (con copia a ccarvajal@registraduria.qgov.co), toda vez que
esta informacion es el soporte documental.

Cordialmente,

Registraduria Nacional del Estado Civil
(aroling Carvajal Rodriyuez
Gjicing de Planeacion )
Tel 2202880 Ext 1372
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Confidentiality Notice: The infermation conlained in this email message. inciuding any attachment, s confidential and s intended only for the person or enlity to
which it is addressed. If you are neither the intended recipient nor the emp IOyee or agent respon ‘,;rr’ for delivering this message to the inten wded recipient, you are
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REGISTRADURIA

NACIONAL. DI ESTARO Cal.

PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO
VIGENCIA 2014

Codigo: F-PDE-MPI-039
Fecha: 16/12/2013
Version: 1

DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O

REGISTRADURIA DISTRITAL: DISTRITO

NOMBRE DEL MACROPROCESQ: PLANEAC!ON Y DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

NOMBRE PROCESO

ACTIVIDADES

INDICADOR

META ANUAL

METAS

1er trimestre

2do trimestre

3er
trimestre

4to
trimestre

META TOTAL
DELEGACION

FECHA INICIO | FECHA FINALIZACION

Planeacién de la Gestion
Institucional
(PGI)

Elaborar el informe de Gestién
Institucional de la vigencia 2013 de
acuerdo a fa metodologia establecida.

Informes

33

01/01/2014 31/03/2014

Enviar un Reporte mensual de la
gestién adelantada en la atencién de
Peticiones, Quejas, Reclamos,
Sugerencias y Denuncias - PQRSDs a
la Coordinacion de PQRSDs - Oficina
de Planeacion, de acuerdo a la
metodologia establecida.

Informes

396

01/01/2014 31/12/2014

Realizar la Autoevaluacidn a la
Gestion del 2do semestre de 2013 y
1er semestre de 2014, de acuerdo a la
programacion e instrucciones
establecidas por la Oficina de
Planeacion.

Informes

66

01/01/2014 31/12/2014

Realizar la Autoevaluacién al control
de la vigencia 2013 de acuerdo a la
metodologia establecida.

Informes

33

01/01/2014 31/03/2014

Metodos y Procedimientos
Institucionales
(MPI}

Gestionar la participacion de fos
funcionarios en la realizacion de los
cursos virtuales que programe la
oficina de Planeacion del Sistema de
Gestion de Calidad - SGC y el Modelo
Estandar de Control interno - MECI, de
acuerdo al ndmero de funcionarios que
se programen para la vigencia.

Mejoramiento
Continuo

15

15

30

01/01/2014 15/12/2014

Socializar a los funcionarios de su
Circunscripcion Electoral, la
informacion que remita la Oficina de
Planeacién sobre los diferentes ejes
tematicos del Sistema Integrado de
Gestion, para su  conocimiento vy
aplicabilidad en pro de la mejora
continua de la gestion de los procesos
y el fortalecimiento del sistema de
control interno.

Mejoramiento
Contiriuo

12,5%

25%

25%

25%

25%

0,38%

01/01/2014 31/12/2014

DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: ESPERANZA MEJIA REYES

DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE:

JAIME HERNANDO SUAREZ BAYONA

CARGO: REGISTRADOR DISTRITAL DEL ESTADO CIVIL

CARGO: REGISTRADOR DISFRITA

FIRMA: /

FIRMA:

Oficina de.Pfaneacién

o




PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO

Cédigo: F-PDE-MPI-039

VIGENCIA 2014 Fecha: 16/12/2013
REGISTRADURIA Version: 1
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: DISTRITO
NOMBRE DEL MACROPROCESO: IDENTIFICACION
METAS
NOMBRE PROCESO ACTIVIDADES INDICADOR META ANUAL 2do o | FEcHamicio | [ FECRR
1er trimestre . 3er trimestre | 4to trimestre
trimestre
Realizar la inscripcion del Registros CivilesjCobertura en la documentacion de la ) .
de Nacimiento RCN. poblacién colombiana menor de 7 afios. 652.000 5000 10000 11000 13000 42000 Ot-ene-14 31-dic-14
« Actualizacion de los sistemas de
Reahzaﬁ Inscripcién de Registros Civiles de mformamonde Identmca‘cmn coln.la 298.000 30 35 40 40 145 01-ene-14 31-dic-14
Defuncion RCD incorporacion de los registros civiles de
nacimiento, matrimonio y defuncion.
« Actualizacion de los sistemas de
Realizar la Inscripcién de Registros Civiles|informacién de Identificacion con la e i
de matrimonio RCM. incorporacion de los registros civiles de 50.000 200 200 200 200 800 01-ene-14 31-dic-14
nacimiento, matrimonio y defuncién.
. . Cobertura en la documentacion de la
Llevar a cabo el tramite de tarjetas de oblacion colombiana mayor de 7 afos
identidad-Biometrica -T| -de Primera Vez >|° h A Y 656.650 25000 22000 22000 25000 94000 01-ene-14 31-dic-14
- = menor de 18 afios con Tarjeta de [dentidad
7 afios y < 18 afios . )
Registro y Actualizacion del {Llevar a cabo el tramite de duplicados de|Actualizacién de los sistemas de
Sistema identidad- Biometrica -Tl >7 afos y < 18|informacion de Identificacion para Tarjeta 18.955 5000 4000 4000 5000 18000 01-ene-14 31-dic-14
(RAS) afos. de Identidad (T.1.)
Lievar a cabo la renovacién de tarjeta de Actualizacin de los sistemas de
oo - 8 informacion de ldentificacion para Tarjeta 742,550 25000 20000 20000 20000 85000 01-ene-14 31-dic-14
identidad T.i. > 14 afios y < 18 afios. :
de Identidad (T.1.)
Responder por los tramites de cedulas de|Cobertura en la documentacion de la
Ciudadania de Primera Vez-CC- > de 18|poblacién colombiana mayor de 18 afios 1.066.000 32000 30000 30000 32000 124000 01-ene-14 31-dic-14
anos. con Cédula de Ciudadania (C.C.)
Responder por los tramites de duplicados|Actualizacion de los sistemas de
de Cedulas de Ciudadania-CC- > de 18|informacion de Identificacion para la cédula 1.089.000 60000 60000 60000 62000 242000 01-ene-14 31-dic-14
afos. de ciudadania.
Responder por los  tramites  de|Actualizacion de los sistemas de
rectificaciones de cedulas de Ciudadania-|informacién de Identificacion para la cédula 17.600 1000 1000 1000 1000 4000 01-ene-14 31-dic-14
CC- > de 18 afios. de ciudadania.




Certificacion documentos
y Servicios
(CDS)

Garantizar la expedicion de certificados y
copias de Registro Civil de Nacimiento
(RCN), Con cobro y exentos. (NO
INCLUYE PRIMERA COPIA).

Entrega de Copias de Registro Civil y
Certificaciones.

1.386.000

25000

25000 25000 25000 100.000

01-ene-14

31-dic-14

Garantizar la expedicion de certificados y
copias de Registro Civil de Defuncion
(RCD)Con cobro y exentos. (NO INCLUYE
PRIMERA COPIA).

Entrega de Copias de Registro Civily
Certificaciones.

92.700

500

500 500 500 2.000

01-ene-14

31-dic-14

Garantizar la expedicién de certificados !
copias de Registro Civil de Matrimonio
(RCM),Con cobro y exento. (NO INCLUYE
PRIMERA COPIA).

Entrega de Copias de Registro Civil y
Certificaciones.

52.550

200

200 200 200 800

01-ene-14

31-dic-14

Garantizar la expedicién de certificaciones
excepcionales de informacion no sujeta a
reserva legal.

Entrega de Copias de Registro Civil y
Certificaciones.

29.000

600

600 600 600 2.400

01-ene-14

31-dic-14

Responder por la entrega de tarjetas de
Identidad (Tt), > 7 afios y < 18 afios.

Actualizacion de los sistemas de
informacion de ldentificacién para Tarjeta
de Identidad (T.1.)

1.297.226

35000

30000 35000 35000 135.000

01-ene-14

31-dic-14

Llevar a cabo la entrega de cédulas de
ciudadania de primera vez, duplicados,
rectificaciones.

Actualizacion de los sistemas de
informacion de Identificacién para la céduia
de ciudadania.

2.198.5652

100000

100000 90000 90000 380.000

01-ene-14

31-dic-14

DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: ESPERANZA MEJIA REYES

DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: JAIME HERNANDO SUAREZ BAYONA

CARGO: REGISTRADQR DISTRITAL DEL ESTADO CIVIL

CARGO: REGISTRADOR DISIRJTAL DEL

CIVIL

FIRMA:
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REGISTRADURIA
FACIONAL DEL ESTARO CVIL

PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO
VIGENCIA 2014

Caodigo: F-PDE-MPI-039

Fecha:

16/12/2013

Version: 1

DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O

REGISTRADURIA DISTRITAL: DISTRITO

NOMBRE DEL MACROPROCESO: ELECTORAL

NOMBRE PROCESO

ACTIVIDADES

INDICADOR

META ANUAL

METAS

1er
trimestre

2do
trimestre

3er
trimestre

4to
trimestre

META TOTAL
DELEGACION

FECHA
INICIO

FECHA
FINALIZACION

Direccion y Organizacién de Debates
Electorales y Mecanismos de
Participacion Ciudadana
(DDE)

Sorteo y publicacion de listas de jurados

* Jurados de votacion designados
* Solicitud fistas Jurados de Votacién

70%

50%

50%

0%

0%

21%

08-ene

20-may

Dirigir y organizar la realizacion de las
elecciones de Congreso de la Repubica,
Presidente Vicepresidente, primera y
segunda vuelta.

*

Resultados mesas de votacion
habilitadas
* Puestos de votacion habilitados

20%

50%

50%

0%

0%

0,6%

O1-ene

30-un

Capacitar a todos los actores del proceso
electoral que participaran en la
elecciones de Congreso de la Republica,
Parlamento  Andino, Presidente vy
Vicepresidente

Programa de Capacitacion Electoral

70%

50%

50%

0%

0%

21%

08-ene

22-may

Informacién Electoral
(IE)

Atender y dar respuesta en materia
electoral y mecanismos de participacion
ciudadana a los diferentes
requerimientos  efectuados por los
organismos de Control, Fiscalias,
Juzgados, Tribunales, Altas Cortes y
ciudadania en general

Consultas y conceptos Electorales.

50%

25%

25%

25%

25%

1.5%

05-ene

31-dic

Atender y dar respuesta en materia
electoral y mecanismos de participacion
ciudadana a los Derechos de Peticion y
Tutelas interpuestas ante la Entidad.

Consultas y conceptos Electorales.

50%

25%

25%

25%

25%

1,5%

06-ene

31-dic

Atender y dar respuesta a las solicitudes
efectuadas por los ciudadanos en
materia electoral y mecanismos de
participacion, mediante la pagina WEB
de la Entidad.

Consultas y conceptos Electorales.

20%

25%

25%

25%

25%

0,6%

07-ene

31-dic

DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: ESPERANZA MEJIA REYES

DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: JAIME HERNANDO SUAREZ BAYONA

CARGO: REGISJRADOR DISFRITAL DEL ESTADO CIVIL

CARGO: REGISTRADOR DISTRITAL DEL ESTHD@RFCIVIL

N W

FIRMA:

Oficin, Planeacion




PROGRAMACION PLAN DE ACCION GPERATIVO

Desconcentrado.

Cdédigo: F-PDE-MPI-039
VIGENCIA 2014 Fecha: 16/12/2013
REGISTRADURIA Version: 1
NACIONAL DEL [STADO CIVIL
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: DISTRITO
NOMBRE DEL MACROPROCESO: TALENTO HUMANO
METAS
NOMBRE PROCESO ACTIVIDADES INDIGADOR META ANUAL gggg&gg; il I :ngél on
1er trimestre | 2do trimestre | 3er trimestre | 4to trimestre
Apoyar a las areas en la provisién del
Talen_to Humano Supernumerario para Vinculacion del Personal 50% 25,5% 24,5% 0.0% 0.0% 1,5% 0210112014 30/06/2014
) . elecciones 2014 de acuerdo a las Supernumerario
Vinculacion del Talento  |necesidades y a la asignacion presupuestal.
Humano
(VTH)
Programar , Ejecutar y realizar el seguimiento Cumplimiento del Programa de
al Programa de Induccion a nivel Central y P induccion 9 50% 20,0% 20,0% 5,0% 5,0% 1,5% 02/01/2014 31/12/2014

Programar y Ejecutar el Plan Institucionai de

Cumplimiento del Plan

R

Retiro del Talento Humano
{RTH)

desconcentrado.

Programar , Ejecutar y realizar el seguimiento
al Programa de Induccion a nivel Central y
Desconcentrado.

Cumplimiento del Programa de
Induccion

50%

0,0% 10,0%

40,0%

1,5%

Formacion y Capacitacién 2014 Institucional de Formacion y 50% 20,0% 15,0% 10,0% 5,0% 1,5% 02/01/2014 31/12/2014
(Competencias Laborales). Capacitacién
Programar y E_Jecutar el Programa de Cumpllm!ento del Programa de 50% 5.0% 10,0% 15,0% 20,0% 1,5% 02/01/2014 311212014
Bienestar Social. Bienestar Social

Permanencia del Talento z’;’igz’l‘ggﬁ’emr el Programa de C“mp"m's;‘i‘r‘: dii'zs?rama de 50% 10,0% 12,5% 12,5% 15,0% 15% 0210112014 31/12/2014

Humano
{PTH)

Programar y Ejecutar el Sistema de Gestion Cumplimiento de Jas Actividades
de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG- Pl ol SGSST v 50% 7.5% 7.5% 17.5% 175% 1,5% 02/01/2014 3111212014
SST.
Elaborar la Hoja de Control del 30% de las
Historias Laborales de los Serwc'!ores activos | Hojas de Control de las Historias 100% 10,0% 10.0% 40,0% 40.0% 39 02/01/2014 311212014
de [a Planta de Personal en el nivel Laborales

02/01/2014

31122014

DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: ESPERANZA MEJIA REYES

DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: JAIME HERNANDO SUAREZ BAYONA

CARGO: REGISTRADOR DISTRITAL DEL ESTADO CIVIL

FIRMA:

/(Z//L’:?

Oficina de Ptaneacion
—




PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO Cadigo: F-PDE-MPI-039
VIGENCIA 2014 Fecha:  16/12/2013
R . Version: 1
REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: DISTRITO
NOMBRE DEL. MACROPROCESO: GESTION JURIDICA
METAS
NOMBRE PROCESO ACTIVIDADES INDICADOR META ANUAL gEEJé\GTA%Tgh TE:;: FIN/I:E(Z:ZQION
1er trimestre | 2do trimestre | 3er trimestre | 4to trimestre
Elaborar los contratos que cumplan con los requisitos
de ley de Registraduria Nacional del Estado Civil y/o Elaboracion de contratos 20% 25% 25% 25% 25% 0,6% 01/01/2014 31/12/2014
su Fondo Rotatorio.
Elaborar y suscribir las actas de liquidacion que
cumplan con los requisitos de ley de Registraduria Elaboracidén de contratos 20% 25% 25% 25% 25% 0,6% 01/01/2014 31/1212014
Nacional del Estado Civil y/o su Fondo Rotatorio.
ASESORIA JURIDICA Elaborar los pliegos de condiciones que sean Elaboracién de Pliegos de

{AJ) solicitados a la Oficina Juridica que cumplan con los C(I)ndicione'sg s 10% 25% 25% 25% 25% 0.3% 01/01/2014 31/12/2014
requerimientos legales.
Elaborar las novedades contractuales que cumpian
con los requisitos de ley de Registraduria Nacional Elaboracion de contratos 20% 25% 25% 25% 25% 0,6% 01/01/2014 31/12/2014
del Estado Civil y/o su Fondo Rotatorio.
Contestar las consultas y conceptos ajustados a los o o o o o o
requerimientos y al ordenamiento juridico. Consultas y conceptos 30% 25% 25% 25% 25% 0,9% 01/01/2014 31/12/2014
Iniciar y avocar conocimiento de los asuntos que|Requerimientos de la
sean allegados a la Coordinacion de CobrosjAdministracion de Justicia y 50% 25% 25% 25% 25% 1,5% Q110112014 31/12/2014
coactivos. autoridades competentes
Impuisar 1os procesos gue se encuentran en curso Requerimientos de la

P S pro a ) Administracion de Justicia 50% 25% 25% 25% 25% 1,5% 01/01/2014 31/12/2014
en la Coordinacion de Cobros coactivos. -
autoridades competentes

Informe mensual dentro de los cinco (5) primeros
dias del mes siguiente al que se reporta, suscrito por|
los dos Delegados o Registradores Distritales, con Informes 396 3 3 3 3 12 01/01/2014 31/1212014
los datos y fechas exactas de los movimientos, con
informacion completa de los procesos a cargo.




REPRESENTACION
JURIDICA
(RJ)

Remisién de solicitud de asesorias en procesos
judiciales via correo electrénico con los siguientes
requisitos:

Solicitud escrita, con suficiente tiempo de antelacion,
indicando la fecha de vencimiento del término

|judicial, con los siguientes anexos que seran

remitidos igualmente via correo electrénico:

- Remitir el proyecto elaborado por la Delegacion o

incidentes de desacato por omisién de la Entidad.

autoridades competentes

Registraduria  Distrital  (contestacién, recurso,|Requerimientos de la

traslado etc), el cual sera revisado por el Grupo de|Administracién de Justicia y 100% 25% 25% 25% 25% 3% 01/01/2014 31/12/2014

Defensa Judicial . autoridades competentes

- Remitir el auto correspondiente, con la fijacién de

notificacion por estado , para verificar {os términos.

- Remitir los antecedentes segun el caso en estudio

( demanda, contestacién, auto de pruebas, fallo etc)

- Una vez el Grupo de Defensa Judicial remita el

proyecto complementado, se debera remitir acusc de

recibo y una vez se radique el correspondiente

proyecto, deberan remitirio por correo electrdnico, (

scanner) con fecha y sello de recibido por el

respectivo Despacho Judicial.

Solicitud de expedicién de poderes con la debida|Requerimientos de la

antelacion, teniendo en cuenta el vencimiento de los]Administracién de Justicia vy 50% 25% 25% 25% 25% 1,5% 01/01/2014 31/12/2014

términos . autoridades competentes

Dar una respuesta oportuna a las acciones de tutela,]Requerimientos de la

garantizando la defensa de los intereses de lajAdministracién de Justicia vy 20% 25% 25% 25% 25% 0,6% 01/01/2014 31/12/2014

Entidad. autoridades competentes

Proyectar las impugnaciones contra los fallos Rque.rimiepfcs de . la o o o 5 o o Y

adversos a fa entidad cuando haya lugar. Admlmstramon de Justicia vy 10% 25% 25% 25% 25% 0,3% 01/01/2014 31/12/2014
autoridades competentes

Realizar seguimiento a cumplimiento de falios de|Requerimientos de la

tutela, con el fin de evitar la presentacion de|Administracion de Justicia vy 50% 25% 25% 25% 25% 1,5% 01/01/2014 31/12/2014

DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: ESPERANZA MEJIA REYES

DELEGADOC DEPARTAMENTAL NOMBRE: JAIME HERNANDO SUAREZ BAYONA

CARGO: REG|STRADOR DIFTRITAL DEL ESTADO CIVIL
7

CARGO: REGISTRADQRLDJSTRITA

ESTADO CIVIL

FIRMA: %/ &M

FIRMA:

Oficingde Planeacion




PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO
VIGENCIA 2014

Codigo: F-PDE-MPI-039

Fecha: 16/12/2013
REGISTRADURIA Version: 1
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: DISTRITO
NOMBRE DEL MACROPROCESO: GERENCIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA
METAS
ACTIVIDADES META META TOTAL FECHA
NOMBRE PROCESO DELEGACION INDICADOR ANUAL Ter 2do Ser 4o DELEGACION | TECHAINICIO [ g1 izacion
trimestre trimestre | trimestre | trimestre
Levantamiento fisico anual de
P_Iena |der1t|f|cac10n y ubicacion del 100% de los ) ) mve_nfarno, ) 100% 33% 33% 339 0% 100% 02/01/2014 30/09/2014
bienes asignados Lineamientos emitidos desde el nivel
central
Aplicacion de las TRD y normas
22":;;:?: tablas de retencion documental y ley Uneamiemozr:r“:‘i’t'z:)‘fjes do ol mivel 100% 25% 25% 25% 25% 100% 02/01/2014 3111212014
central
Administracién de Recursos
Fisicos y Documentales Reali | . . |
(ARFD) d:?r'r"iire;;g de:r:'t‘r’gzse ?o?zls:zrisezg;;i age Impuestos cancelados 100% 50% 50% 0% 0% 100% 02/01/2014 28/06/2014
Celebrar los contratos de arrendamiento de;
conformidad con el Estatuto de Contratacion y; .
. N . o Arrendamientos cancelados.
demas disposiciones dentro de los términos
previstos por la Entidad y atendiendo los Contratos de Arrendamiento 100% 25% 25% 25% 25% 100% 02/01/2014 31/12/2014
lineamientos de la misma y realizar las gestiones
. celebrados.
necesarias para el pago de los canon de
arrendamientos
Ejecutar de maneja eficiente los recursos
Adquisicion de Bienes y asignados. Ejecucion del
Servicios PIJan de Cupos 100% 25% 25% 25% 25% 100% 02/01/2014 3112/2014
(ABS) Los contratos deberan ser ejecutados, P

cancelados y liquidados en la misma vigencia.

DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: ESPERANZA MEJIA REYES DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: JAIME HERNANDO SUAREZ BAYONA

CARGO: REGISTRADOR DISTRITAL DEL ESTADO CIVIL CARGO: REGISTRADOR DISTRETAe DEL ESTADO CIVIL
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Oficina @€ Planeacion




ﬁé}_ PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO Codigo: F-PDE-MPI-039
o . VIGENCIA 2014 Fecha:  16/12/2013
REGISTRADURIA Versién: 1
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: DISTRITO
NOMBRE MACROPROCESQ: GESTION Y CONTROL DISCIPLINARIO
METAS
META META TOTAL FECHA
NOMBRE PROCESO ACTIVIDADES iNDICADOR ANUAL . 1er . 2do . 3er . 4to DELEGACION FECHA INICIO FINALIZACION
trimestre | trimestre | trimestre | trimestre
_ Tramitar quejas, Trémites 30% 25% 25% 25% 25% 0,9% 01-ene-14 31-dic-14
informes o anénimos
FUNCION [()lFSDC)ilPLINARIA Impulsar los procesos disciplinarios Impulso Procesal 30% 25% 25% 25% 25% 0,9% 01-ene-14 31-dic-14
Elaborar Informes
correspondientes a procesos N/I 396 3 3 3 3 12 01-ene-14 31-dic-14
disciplinarios

DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: ESPERANZA MEJIA REYES

DELEGADO DEPARTAMENTAL NOMBRE: JAIME HERNANDO SUAREZ BAYONA

CARGO: REGISTRADOR-B)STRITAL DEL ESTADO CIVIL

CARGQ: REGISTRADOR DISTRIFA]

L ESTADO CIVIL

FIRMA:

=
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PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO Codigo: F-PDE-MP!-039
3 VIGENCIA 2014 Fecha: 16/12/2013
REGISTRADURIA Versién: 1
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: DISTRITO
NOMBRE DEL MACROPROCESO: GESTION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO
METAS
META TOTAL FECHA FECHA
NOMBRE PROCESO ACTIVIDADES INDICADOR META ANUAL DELEGACION INICIO FINALIZACION
1er trimestre | 2do trimestre | 3er trimestre | 4to trimestre
Evaluaciones Integrales Ejecutar el Plan de Auditoria Interna Integral de Auditorias realizadas /
valuacio i, 9 la Oficina de Controf Interno y el Plan de a“ d‘.t"”.a . 103 0 0 0 2 2 02/01/2014 31/12/2014
(Eh auditoria de las Delegaciones y Reg. Distrital uditorias prog
Seguimiento y Mejora Continua L Seguimientos realizados /
(SMC) Seguimiento a Planes, programas y proyectos Seguimientos proyectados 63 0 0 3 0 3 02/01/2014 31/12/2014
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