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PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO
VIGENCIA 2014

Codigo: F-PDE-MPI-033

Fecha:
Version: 1

1611212013

DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O

REGISTRADURIA DISTRITAL: CHOCO

NOMBRE DEL MACROPROCESO: PLANEACION Y DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

NOMBRE PROCESD

ACTIVIDADES

META ANUAL

INDICADOR

ME]

TAS

1er
trimestre

trimastre

Planeacion de la Gestion
Institucional
(PGI)

Elaberar el informe de Gestion
Institucional de la vigencia 2013
de acuerdo a la melpdologia
establecida.

33

Informes

3er
trimestre

dto
trimestre

META TOTAL
DELEGACION

FECHA INICIO

FECHA FINALIZACION

01/0112014

310372014

Enviar un Reporte mensual de la)
gestion adelantada en la atencidn
de Paticiones, Quejas,
Reclamos,  Sugerencias Y
Denuncias - FPQRSDs 2 la
Coordinacion de PQRSDs -
Oficina  de Planescidn, de
acuerdo & I3 metodclogia
establecida.

306

Infarmes

010112014

IMN22014

Realizar la Autosvaluacidn a ||
Gestion del 2do semesfre de
2013 y Ter semestre de 2014, de
acuerdo a la programacion &
instrucciones establecidas por la
Oficina de Planeacion.

Infarmes

oumzo4

22014

Realizar la Autoevaluacion al
contral de la vigencia 2013 de
l g la dologi

establecida.

Informes

Dimfzoi4

310372014

Gestionar la parlicipacion de los
funcicnarios en la realizaclon de
oz cursos  virtuales que
programe  la  oficina  de
Planeacién del Sistema de
Gestién de Calidad - SGC y al
Modelo Estdndar de Control
Inlerno - MECI, de ascuerda al
nimero de funcionarios gue se
programen para |a vigancia.

Mejoramiento
Cantinuo

01/01/2014

16M12/2014

y Procedir
Institucionales
(MP1)

Socializar a los funcionarios de
su Circunscripcion Electoral, la
informacien que remita la Oficina
de  Planeacidn  sobre  los
diferenies ejes tematicos del
Sistema Integrado de Gestién,
para su  conocimiento
aplicabilidad en pro de la mejora
continua de la gestion de los
p y &l Tor i del|
sistema de control interno.

12.5%

Mejoramianto
Conlinug

25%

25%

25%

25%

0,38%

01/01/2014

3112/2014

m
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PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVG

Cédigo: F-PDE-MPI03%

VIGENCIA 2014 Fecha:  1GMZ2013
Versign: 1
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y10 REGISTRADURIA DISTRITAL; CHOCO
NOMERE DEL MACROPROCESO: [DENTIFICACION
METAS e
TA TOTAL FECHA
WOMBRE PROCESO ACTIVIDADES IMDICADOR META ANUAL AL | pECHA MICIO
fer trlmestre 2do trimesire Set trimentre #4 trimestre DELEGAGION FINALIZACION
e [ e e I I I e
v Aclumbzacddn de los  sisiemas de
: s ’ " e i con &
MM Yeo/honn. 08 Regatros Ciins 08|, o roiin e los regtros chies ds|  298.000 150 150 150 50 800 01-Ene-1d 31Dk 14
narimienio, maltimanls y defuncién.
Aclumizacion de ks sislemas e
2 : infrmacin  de  Menfificaciin con B
Fiesizes la nacrpRon de Regetros G168 9% incorporaciin oo los regsiros chies gl 59.000 200 200 200 200 200 01.Ene-ta 31-Dic-14
naciminto, malimono y defunciin.
GCoberura en la docwmeniacdn de &
Livar @ cabo of tramis de tjetss de
. E |poblackon colombiana mayor de T afos Ty 5
-:l;:‘ﬁirtal:g?”:ra Thdo Primaa Vaz > 7|P oo oo 16 anos con Tajels de Kontgos|  ES650 1000 1000 1500 1500 5000 01-Ene-14 31-Dkc-14
i ’ (L)
Ragisire y dul
s;‘:g;‘ Livar @ cabo o tramis da dupicados de| Actunizaciin de ks alatsmss ds iformaridn
identidad- Bometies -TI > 7 shos y < 18|de Igeniificackn pam Tadela de ldentidad 4B.858 5 % 25 2% 100 D1Ene-1d 31-Dic-14
afios (T.L}
Acluskzacién de bs sistamas de niommackin
e o e " /o (donifcacin paa Tarels de Kenidad| 742,650 500 500 750 750 2500 01Ena-14 1.0kt
i TLy
’ Coberura en I3 documeniacidn de  aj
B e e e s e | poblacicn colombiana mayor d 18 afies con|  1,056:000 1500 1500 2500 2500 B0 01-Enp-14 3014
Céduia de Ciugadania (G.C.)
Actuplizacidn do be sislemas de i
o D e e O creos ®de identifcnzbn pam | cidula de| 1082000 1000 1000 1500 1350 4850 01-Ene-14 31-Die-4
chdadania,
Aciuaizaciin d= bs slstemas de nfcrmacin
Respondar por los amtes da + .
de cedubas da Cidadania.CC. > de 18 afes |00 " pEE B choula  de 17.600 0 Bl 45 45 150 01-Ere.14 I1-Die-14
Gorantizar & &npadl:bn de_l:arlﬁ:adus i
WGRW?NE::N’[:?“ESE& Fiimga o Dapes: ov R 3l s 1200 1200 2000 18600 5000 01-Ene-t4 31-Die-4
ERIMERA COFIA)
Garankizat @ @pediciin de certiicados ¥
&'E'S?m?m“":"’? anis. N0 Satnkin) Cricie. Je Jodse: 76 TR ENH  smaam 75 5 75 75 a0 01-Ene-14 310614
FRIMERA COPIA]
Certilicachtn docume rtos y (rank B Pipadion ok et
copias de FRegsto CNI deMatimonk|Eniage e Copies de Regsto Cvé y
Servicks (RGM),Con cobr y expalo, (MO INGLUYE|Centficacianes. i o s £ i 2 Ot-Ene-14 -0l
(cos) ORI
Garanfizer b oxpediciin do certficaciones| "
swepchonales g8 Informacin no sujsla a g‘;‘;’ﬂ’w::ef“w ds Registo CM ¥l g00p 2 25 25 25 10 01-Ene-14 D14
resenva legal :
1 Actualzaciin de os s e 4
B e T qooe " %|de Herilkeckin pera Tajela o anfdad| 1287226 1000 1000 1500 1500 5000 01-Ene-14 31014
4 [1RA]
Lpvar a cabo a entegs de cédules de|Aciuaizacion de loa sisleman de nforraciing
Jdodenia do prmers vez, duplcados|de Ideescscidn para la codula de|  2.100.562 5300 300 sa 3500 14000 01-Eno-4 H-Dic-14
naa chudadania.
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‘ﬁi;_ PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO Cédigo: F-PDE-MPI-039
iR

VIGENCIA 2014 Fecha: 16122013
HEGESTRADLUKRIA Version: 1

L)
P e

DELEGACION DEPARTAMENTAL /O REGISTRADURIA DISTRITAL: CHOCO
NOMBRE DEL MACROPROCESD: ELECTORAL

HELAS METATOTAL
NOMERE PROCESO ACTIVIDADES INDICADOR META ANUAL ler 2do Jer dto DELEGACIGN FECHA INICIO | FECHA FINALIZACION
trimestre trimestre trimestre | trimesire
N——— T YL L IS I I T T L 2ot

Dirlglr y organizar |a realizacion de las

i E i
Direccidn y Organizacién de Debates | electiones de Congreso de la Repibica, Resultados mesas de volacion

i p i % % 5% 01-Ed |
Electorales y Mecanismos de Presidente Vicepresidente, primeray | . pocpe d:a:llna@: Kablitados 0% 50% 0% 0% o o ne 0-Jun
Participacion Ciudadana segunda vuela. clacio
{DDE)

Capacitar a todos los actores del procesa
electoral gue parliciparan en la
glacciones de Congreso de l2 Repibiica, | Programa de Capacitacion Electoral T0% 5ot 500 0% 0% 2,1% 08-Ene
Parlamenio Andino, Prasidents y
Viceprasidents

22-May

Aender y dar respuesia en matera
electoral y mecanismos de paricipacidn
ciudadana a los diferentes

reguerimientos efectuados por los C ¥ El I 50% 25% 25% 25% 25% 1,5% 05-Ene 31-Dic
organismos de Control, Fiscallas,
Juzgedos, Tribunales, Altas Cortes y
ciudadania en general

wom‘mlﬁé‘] Flectaral Atender y dar respuesia en materia

electoral y mecanismas de participacion ] -Dii
cludadang a los Derechos de Peticion y Fhewiley somson S o e - = i i o Ene s
Tutelas interpuestas ante la Entidad.

Mender y dar respuesta a las soliciiudes
efaciuadas por los ciudadanos en

materia elactoral y mecanismes de Consultas y conceplos Electorales. 20% 25% 25% 25% 25% 0,6% O7-Ene 31-Dic
participacion, mediante la pagina WEB

/ﬂ de la Entidad.

1
Oficin de P lunealjén Jsecfmbr.d-mu




PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO
VIGENCIA 2014

Cédlge: F-PDE-MPI-039
Fecha: 16122013
Versién: 1

DELEGAGCION DEPARTAMENTAL Y/0 REGISTRADURIA DISTRITAL:

|NOMBRE DEL MACROPROCESD: TALENTO HUMAND

HOMERE PROCESO

INDICADOR,

META ANUAL

ter

4to trimestre

META TOTAL
DELEGACION

FECHA
FECHAINKCIO | c)uni 1zacion

Hurmana
(VTH}

Vinculacién del Talento

Apayar & las areas en la provisién dal
Talento Humano Suparnumarario para
mlecciones 2014 de acuerdo alas
necesidades y a a asignacidn presupuasial

Wi det Personal

25.5%

0,0%

0.0%

DzmiRm4 ILDER014

Pragramar , Ejecutar y malizar & seguimianis
al Pregrarna de Induccion a nivel Central ¢
Desconcanirado.

Cumplimlento del Programs de Induceidn

5.0%

50%

15%

020112014 N0

Humano

{PTH}

Permanencia del Talento

[Programar y Emeutar el Plan Inalilucional de
Formaciin y Capacitacién 2014
(Compalencias Laborales)

Cumplimiento del Plan institucional de
Formacidn y Capacilacion

20,0%

15,0%

10,0%

5.0%

02012014 MN22014

Programar y Ejecutar el Programa do
Blenestar Soclal

Cumplimiento del Programa de Bienestar
S

S0k

50%

10,0%

15,0%

20.0%

15%

omoTz014 z014

Programar y Ejgcutar el Programa de
Renducsion

Gumglimiento del Programa de Relnduccian

508

16,0%

12.5%

1254

15.0%

2044 IH22014

Programar y Ejpcutar of Sislema die Gastion
de ka Seguridad y Salud on ol Trabajo 5G-
SS5T

Cumplimiento de las Actividades del
S088T

0%

T.5%

T5%

17.5%

175%

15%

[2012014 IH22014

Elaborar la Hoja de Control del 30% de las
Historias Loborales de bos Servidores aclivos
da k3 Plants do Personal en of nivel
desconcentrada

Hejas de Contro! de las Historias Laborales

100%

10.0%

1W0.0%

40,0%

40,00

02012014 22014

Retlro del

{RTH}

Programar , Ejecutar y realizar el seguimienio
al Programa de Induccidn 2 nivel Cantral y

Desconcantrada,

Curnplimients del Programa de Induccidn

00%

10,0%

22014 Izzoi4

R

Olcing de ‘Ianuﬁ:ldn 16 de dicembre de 2013




PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO

Cédigo: F-PDE-MPI-039

VIGENCIA 2014 Fecha: 16M2/2013
3 Version: 1
REGISTRADLURIA
SACHINAL DL E31ADO CIVIL
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: GHOCO
[NOMBRE DEL MACROPROCESO: GESTION JURIDICA
HeLaE META TOTAL FEGHA
MOMBRE PROCESD ACTIVIDADES INDICADDR META ANUAL FECHA INICIO
1er trimestre 2do trimestre Jer trimestre 4lo trimestre DELEGACION EIRRCZALION
Elaborar los conlraios que cumplan con bos requisitos da ley
de Registraduria Macional del Estado Civil yio su Fondo) Elaboracion de cantrales 20% 25% 25% 5% 2% 0,6% 0110112014 JNZE014
Rotatoric
Elaborar y suscribir las actas de liguidacion que cumplan can)
los requisitos de ley de Registraduria Nacional del Estado Civil Elaboragion de coniratos 0% 25% 5% 5% 25% 0,6% 011012014 31122014
ylo su Fondo Rotatorio
ASESORIA JURIDICA
A} Elebarar [os pliegoa s candicionas s saan sallclhiados a la bder.as Pidgjon:de 10% 25% 25% 25% 25% 0.3% 01012014 31/12/2014
DOficina Juridica que sumplan con los requerimianios legales Condiciones
Elaborar las novedades conlraciualas que cumplan con los)
isitas da ley de Ragi {a Nacional del Estado Chil ylol Elahoraziin da contratos 0% 25% 25% 5% 25% 0.6% 01012014 32014
su Fondo Rotatorio
Contestar las consullas y conceplos ajustades a o 04012014 "
requerimientos y al ordenamiento juridico Cenaitas.y conzeptaa 0% % =% 0w Gl L e P
ag . Requenmienios de Ia|
Iniclar y avocar conodiiento de loi SSulos que SeaN|pgminigraciin  de  Justicla 50% 2% 25% 25% 2% 15% 01012014 atzrnta
e el autoridades compatentes
f nt | Reguermiantos de la
",':“D”’“' Ios procesos qus se encusnifan en curso en 1, acion  de Justicia y 50% 25% 25% 5% 25% 1,5% U014 2014
on de Cobros auloridades compelentes
Informa mensual dentro de los cinco (3} primeros dias dal
mes siguiente al que se repora, suscrito por los dos
Delegados o Registradores Distritales, con los datos y fechas Informes 306 3 3 3 3 12 0110172014 Mz
tas de los il can infl itn complata de los
PIOCES0S A CAGD,
Remision de solicitud de asesorias en procesos judiciales via
coreo elecirdnico con los siguientes requisitos:
Solicliud  escrlta, con suficlente flempo de  anlelacién,
indicando |a fecha de vencimiento del términa judicial, con los
sigulentes anexos que serdn remitides igualments wia correo
elecirdnico:
- Remilir el proyeclo elsborado por la Delegacidn o
ia Distrital Tecurse, raslado els), el Requermienios de ia
REPRESENTACION cual serd revisado por el Grupo de Delensa Judicial . Administracion  de  Justicia  y 100% 25% 25% 25% 25% I oot 320
JURIDICA - Remilir el aulo correspondiente, con a Nifacisn d noti 2
(RJ) por estado , para verificar los 1&rminos.
- Remitir Jos antecedentes segin el caso en estudio |
demanda, contestacion, Buto de pruebas, fallo ete)
- Una vez el Grupo de Defensa Judicial remita el proyecto|
complementado, se debera remilic actse de recibo y una vez
se radique el correspondiente proyecio, deberan remilirlo par
cormeo electrinico, | scanner) con fecha y selle de recibido por!
el respectivo Despacho Judicial.
. " .. | Requermientos da la
Solicifud de expadiciin de poderes con la debida antelacicn, -7 2 i
S A T S B VAL R i s Administracion  de  Justicia  y, 500% 25% 25% 25% 25% 1,5% 010172014 Mi12/2014
R Requernmienios de la
Dar wna respussta oporuna @ las acciones de tutela, g T -
garantizando ka defensa de los intereses de Ia Entidad. Aﬁnlplﬂ}':l: de  Justicia vy 20% 25% 25% 25% 25% 0,6% 01012014 22014
| 4 Requermanios da la
s “I.’M“":;‘d::'\';"‘”f"“‘"‘” contrs los fallos adversos & |3y yrinieiracion  de Justicia 10% 25% 25% 5% 25% 0,3% oDZ014 nzZi20ne
e S iger. autoridades competentes
Realizar seguimiento a cumplimiento de fallos de tutela, con ef] Requerdmienios de la
fin de evitar la presentacion de incidentes de desacato por Administracion  de  Justicia  y 50% 25% 25% 25% 5% 1.5% O1oenie HNzrzom4
omision de |a ad. | ra competenies
| isidin de la Entidad autoridades tent

S S

16 e dici

Oficina o2
L

de 2013




PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO

Codigo: F-PDE-MPI-039

; VIGENCIA 2014 Fecha: 16/12/2013
REGISTRADURIA e
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: CHOCO
NOMBRE DEL MACROPROGESO: GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
METAS
NOMBRE PROGESO E:Igg:ggz INDICADOR ;‘:}E{a_ ler 2do Jer dto ggg&ﬁg; FECHA INICIO FIN:LI.EIFZ::CAION
trimestre | trimestre | trimestre | trimestre
Plena identificacion y L;:ZT'S;"E:;:; If';c'
ubicacién del 100% de los| . ient tnd 100% 33% 3% 33% 0% 100% 02/01/2014 30/00/2014
bienes asignados Lineanien 0SS s
desde el nivel central
polon as atas dof LT ol TR0
retencion documental y ley {ineamientus emiﬂdos' 100% 25% 25% 25% 25% 100% 02/01/2014 31/12/2014
dgarpvo desde el nivel central
Realizar las gestiones
Administracién de Recursos Fisicos necesarias para el pago de ) 3
. b e impuestos dentro de los| MPU@stos cancelados 100% 50% 50% 0% 0% 100% 02/01/2014 28/06/2014
(ARFD) plazos establecidos.
Celebrar los contratos de
arrendamienta de
conformidad con el Estatulo
de Contratacidn y demas Armrendamientos
disposiciones dentro de los cancelados.
términos previsios por la
Enidad y atendiendo los ContiatsEde 100% 25% 25% 25% 25% 100% 0z/01/2014 J1/12/2014
lineamientos de la misma y Arrendamiento
realizar las gestiones celebrados.
necesarias para el pago de
los canen de
arrendamientos
Ejecutar de maneja eficiente
los recursos asignados.
Adquisicién de Bienes y Serviclos |\ .o o nyios deberan ser|  Ciecuciondel 100% 25% 25% 25% 25% 100% 02/01/2014 31/12/2014
(ABS) i Plan de Cupos
ejecutados, cancelados |
liguidados en la misma
vigencia.

Dficina d

Planeaciin 18 de dicembce de 2013




iy
= :};’

PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO

Cédigo: F-PDE-MPI-039
Fecha:  16M2/2013

disciplinarios

REGISTRADUR{A SRR Versién: 1
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: CHOCO
NOMBRE MACROPROCESQ: GESTION Y CONTROL DISCIPLINARIO
META METAS FECHA FECHA
NOMBRE PROCESO ACTIVIDADES INDICADOR
ANUAL 1ertrimestre | 2do trimestre | 3er trimestre | 4io trimestre RIEREL L INICIO FINALIZACION
Tramitar quejas, 5 \
IWOIMes O BRGNS Tramites 30% 25% 25% 25% 25% 0,9% 01-Ene-14 31-Dic-14
FUNCION DISCIPLINARIA Impuisar Iog procesos ihpilse Procesal 30% 25% 259 259, 25% 0,9% 01-Ene-14 |  31-Dic-14
(FD) disciplinarios o 8%
Elaborar Informes
correspondientes a procesos NIl 396 3 3 3 3 12 01-Ene-14 31-Die-14

Oy

\
Oficina de Planeacion 16 de diciembre de 2013




FPROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO

Codigo: F-PDE-MP|-038

VIGENCIA 2014 Fecha: 16M12/2013
Version: 1
DELEGACION DEFARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: CHOGO
NOMERE DEL MACROPROCESO: GESTION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO
METAS META TOTAL FECHA
NOMERE PROCESO ACTIVIDADES INDICADOR META ANUAL DELEGACION |FECHAINICION o i=acion
der trimestre 2do trimestre 3er trimestre 4to trimestre
Ejecutar el Plan de Auditoria
Evaluaciones Integrales ft=rme Infegrl e b Oficina die r::l‘iizi::él::r
) Control Interno y el Plan de Gidkadns 103 1 1 1 o 3 02i01/2014 3zr014
auditoria de las Delegaciones y fodemiag
Reg. Distrilal progl
Saguimientos
Seguimiento y Mejora g
Seguimianta a Planes, realizados/
Cmﬁgl::a R amak Atk esiiitlinkantie 63 0 0 1 1 2 0210112014 32014
proyectados
y

)

Oficina de Planeacion 16 de diciembre de 2013
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