PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO Cédigo: F-PDE-MPI-039
VIGENCIA 2014 Facha: 161212013

REGISTRADURIA Versién: 1

MACHFNAL DL FRTADO © YT
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REG'STRMURIA DISTRITAL: ATLANTICO
NOMBRE DEL MACROPROCESO: PLANEACION ¥ DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

NOMBRE PROCESO ACTIVIDADES INDICADOR | META ANUAL 2d HETAS 3 METATOTAL | croya 1NICIO | FECHA FINALIZACION

1er trimestre 0 ok 4to trimestre|  DELEGACION

_trimestre | trimestre

Elaborar el informe de Geslién
Institucional de la vigencia 2013
de acuerdo a la metodologia
establecida.

Informes 33 1 [} 0 0 1 01/01/2014 31/03/2014

Enviar un Reporte mensual de la
gestion  adelantada en Ia
atencién de Peticiones, Quejas,
Reclamos,  Sugerencias vy
Denunclas - PQRSDs a Ia Informes. 396 3 3 3 3 12 01/01/2014 31/12/2014
Coordinacién de PQRSDs -
Oficina de Planeacidn, de
acuerdoc a la  melodologia
establacida.

Planeacién de la Gestidn
Institucional
(PG}

Realizar la Autoevaluacién a la
Geslion del 2do semestre de
2013 y 1er semesire de 2014 de

o a la prog e
instrucciones aestablecidas por la
Oficina de Planeacidn.

Informes 66 1 0 1 0 2 01/01/2014 311212014

Realizar la Autosvaluacién al
control de la wgenma 2013 de Informes a3 1 0 o [i] 1 01/01/2014 31/03/2014 |

ida.

Gestionar la participacién de los
funcionarios en la realizacién de
los cursos virtuales que
programe la oficina de
Planeacidn del Sistema de| Mejoramiento

Gestién de Calidad - SGC y el Conlinuo 489 5 5 5 5 20 01/01/2014 15/12/2014
Modelo Estandar de Central
In - MECI, de acuerdo al
namero de funcionarios que se
programen para la vigencia.

Metod P Aiminmt
Institucionalas
(MPI}

Sccializar a los funcicnarios da
su Circunscripcidn Electoral, la
informacién que remila la Oficina
de Planeacién sobre los
diferentes ejes temalicos del
Sistema Integrado de Gestion,
para  su o y| Mejc iento

aplicabilidad en pro de la mej Conlinuo 12,5% 25% 25% 25% 25% 0,38% 01/01/2014 3NN272014
continua de la gestidn de los
procesos y el fortalecimiento del
sistema de control interno.
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PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO

Cédigo: F-PDE-MPLO3Y

m WVIGENCIA 2014 Fecha: 16122013
REGISTRADURIA Yarsion: 1
LA e 8 b
DELEGACION DEPART ¥/O REGIS RIA DISTRITAL: ATLANTICO
(NOMBRE DEL MACROPROCESO: IDENTIFICACION
VETAS META TOTAL FECHA
HOMBRE PROCESO ACTNVIDADES INDICADOR META ANUAL FECHA INICIO
Tor trimastre 2do trimestre Ser trimestre 1o Amastrs DELEQACION FINALZAGION
Reafizar la inscripcion del Registros Chies de|Coberturs sn la  documantscian de |
|Macimients RCN pabl Al menar da 7 ah B52.000 5830 5930 5830 5.030 23120 01-Ene-14 M-Dhe-14
- Achmbracion de lox msiemas do
" N " nformacdn  de  dentficacdn  con B
Realzar Inacripidn de Ragairos Cives del, 0 racn da ks regisvms civies de| 298000 182 182 182 182 728 01-Enae14 31-Dic-14
Defurcin RCD " N "
¥
- mm de los  sslemas oo
. eon kb
Resizar la Inscrpcion de Regisiros Civies de ) b oracin Ge o regies cvies | 50000 196 198 196 196 N O1-Ene-t4 3-Die-14
racimiaria, matrmonio y defuncidn.
Lievar & cabo el tamie de taewss de m"‘u;“ en :ﬂm"“"“mw""""m“r .‘;“:
identidad-Biomalrica -Tl -de Primera Vazr > 7 de 18 afios con Tafeta de Kanti 656,650 14.000 14.000 14,000 14,000 56000 01-Ena-14 31-Dhc-14
afos y < 18 afos [
Ragistro y A | _
Shtema
(RAS} Lievar @ caba el ramie de dupbcados de|Actuaizacidn d-muiam_n de informacion|
jdentdad- Giometnca -TI > 7 afos y < 18[de kenbficacxn para Tarjela de identidad| 18.955 553 553 553 553 mz 01-Ene-14 3-De-14
s (LA8]
Actualizacain de los sstemas de nformacisn)
Lievar a cabo la renovacidn de lageia del
ad T1.> 18 at0s y < 18 ates :f;nldlnt.ﬁmdn para Tarjeta da Identdaal 742,550 2878 2878 2878 2878 1512 01-Ene-14 M-Dic-14
Cobortura  en la documentacion de la
Rﬂpﬂm" ::' los Iramies de :_“‘;“ de " n|  1.056.000 13815 13818 13RS 13515 $5660 Er IOt
[Actuakzacion de los sistemas de infarmacidn|
Respondor por los tramiles de dupbcados de
Coras da CixdadaniaCE. = da 18 o ;.m,m para la cédua da|  1,089.000 D635 D636 9636 D636 3544 01-Ene-14 N-De-14
Actualizacon de ks sslemas de nformacan
Riaspander por los ramies de rectfeacionas| - .
40 cadutas g Chutadania-CC. > do 18 wh Id;:ll:hcl‘)n para B cédua  de) 17.600 3% 356 356 356 1424 01-Ene-14 31-Dic-14
la dn
copias de Regstro Cail de Nacimienta [RCNL Entrega de Copias de Regatro Chil y .
Con y emnigs. (NG INCLUYE|Cort 1.386 00O 561 561 560 580 22524 01-Ene-14 3-Dic-14
PRIMERA COPLA)
izar la da i ¥
wphsumﬁunwunamEnmmmmmsd-RmWy 5
(RCD)Con cobro ¥ exertas (NO' INCLUYE |Certy B2 700 164 164 ] 184 656 01-Ena-14 3.Dic-14
PRIMERA COP|A)
Certificaciin documentas y I’ da f
Sarvicios f;’c:’._m“: mim"“.”c'm‘: [:;m E:::‘,IQ" o Copas da Regatra Cril y 52550 179 179 179 178 718 01-Ene-14 M-Dic-14
icos) PRIMERA COPIA)
" ae Entrega de Copias de Regsiro Cwi
i no suets af 088" pan -3 ¥ 25000 14,726 14.726 14726 14726 58504 01.Ene14 M-Die-14
resen legal
. Aclualzacitn de los sistamas de nformacion|
[Responder por B entrena de farjslas da N
e T).> 7 abos y < 18 afios ?;[::I-rﬂﬁ:acm para Tafjeta de |dentkdad|  1.297 226 11.326 11.326 11.326 11326 45304 01-Ene-14 I Dic-14
Uavar a cabo 18 entrega co cédulas de|Achmkzacion de los ssfemas de mformacian
ciudadania  de pnmer: ves, dupbcados, ae Idenhﬁunm para I ecaduy de| 2194552 33750 33750 33.750 21750 135000 01-Ena-14 31.De-14
f’ah‘?cla Eoozma J~winez HCSso_ LeFh Nenwg  gscobqr Al &qw
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REGISTRADURIA
on

SACMINAL L. ST T

PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO

VIGENCIA 2014

Cédigo: F-PDE-MPI-D39
Fecha:  16/12/2013
Version: 1

DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O

REGISTRADURIA DISTRITAL: ATLANTICO

NOMBRE DEL MACROPROCESO: ELECTORAL

NOMBRE PROCESO

ACTIVIDADES

INDICADOR

META ANUAL

MET.

Ter

Sorteo y publicacion de listas de jurados

* Jurados de volacién designados
* Solicitud listas Jurados de Votacion

0%

trimastra

50% 0%

trimestra

META TOTAL
DELEGACION

FECHA INICIO | FECHA FINALIZACION

0%

21%

08-Ena 20-May

Direccién y Organizacién de Debates

Dirigir y organizar la realizacion de las
lecci de Ci de la Repubi

El ¥ M | de
Participacién Cludadana
(DDE)

Presi presidente, primera y .
segunda vuella.

* Resultados mesas de volacion
habilitadas
Pueslos de votacion habilitados

20%

50%

50% 0%

0%

0.6%

01-Ene 30-Jun

Capacitar a todos los aclores del proceso

electoral que participaran en la

Parlamento Andino, Prasidente y
Vicepresidenie

elacciones de Congreso de la Republica, | Programa de Capacilacian Electoral

70%

0%

2,1%

09-Ena 22-May

Alender y dar respuesla en materia

I | i de participaci
ciudadana a los diferentes

requerimientos efactuados por los C

organismos de Control, Fiscalias,
Juzgados, Tribunales, Altas Cortes y
ciudadania en general

50%

25%

25% 25%

25%

05-Ena 31-Dic

Informacién Electoral
(E)

Atander y dar respuesta en materia
elactoral y mecanismos de participacion

ciudadana a los Derechos da Pelicidn y
Tutelas inlerpueslas ante la Entidad.

50%

25%

25% 25%

25%

1.5%

06-Ene 31-Dic

Alender y dar respuestia a las solicitudes

efectuadas por los ciudadanos en
mataria el i da C

Y
participacion, mediante la pagina WEB
do |a Entidad

.

20%

25%

25% 25%

25%

0.6%

07-Ene 31-Dic
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PROGRAMACION FLAN DE ACCION OPERATIVO Cédigo: F-PDE-MPI033
- VIGENCIA 2014 Fecha: 18272013
REGISTRADURIA Verslén: 1
REQISTRADUREA
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: ATLANTICO
NOMBRE DEL MAGROPROCESO: TALENTO HUMANO
METAS
NOMBRE PROCESO ACTIVIDADES INDICADOR META ANUAL META TOTAL | FecHA miCIO e ot
Ter 2do i 3ar 4o
Apoyar & las Areas en |a provisién del
Taienln s sparmur e pare ion del Personal s0% 25.5% 5% 0,0% 0.0% 15% 020172014 NOB/2014
del Talento ¥ 8 la asi i
Humana
VTH)
Programar . Ejecutar y realizar el seguimiento
al Programa da Induccion 8 fived Central y | Cumplimiento del Programa de Induccién 0% 200% 200% 50% 50% 15% 0210172014 22014
Desconcentrado,
Programar y Ejecutar of Plan Institucional da _ N
Formacidn y Capacitacidn 2014 c“"""’;’;‘:““_"’ P‘;‘ rstiuconal do 50% 20,0% 15,0% 10.0% 50% 15% 020112014 311212014
{Competencias Laborales) acion ¥ Capacitaci
Programar y Ejecutar ef Programa de Cumplimienia del Programa de Bienestar . "
B ot o o 50% 50% 10.0% 150% 20,0% 020172014 3122014
Permanencia del Talents
Humano P tar of de limiento del Pr induccitn
(PTH) Frogramar y Ejecutar o Programa Cumplimiento del Programa de Reind s0% 10.0% 12.5% 12.5% 15.0% 15% 20172014 3122014
Programar y Ejscutar o Sistema de Gesbin . o
de la Sequridad y Salud en el Trabajo SG- Cumplimiento o 122 Aciividades del 50% 7.5% 5% 17.5% 17,5% 1,5% 0200172014 MM22014
S5T
Elabarar 1a Hoja da Cantrol del 30% de tas
Erabor :
atarias Laborales de "J”ms:, vidaras BEINGS. | iojas de Control de las Historias Laboralcs 100% 10.0% 10,0% 40.0% 40,0% % 020172014 311212014
desconcenirado
4 Programar , Ejecular y realizar ol seguimiania
Retira ds| I;;?H""“ Humane |,/ erogeama de Induccidrya nivel Centraly | Gumplimients del Programa de Induccion 50% 0.0% 0.0% 10,0% 00% 1.5% 0210112014 3122014
~ .
A I}
£ )| ferneara itz (asso- L9 HMC\J,ESCQWQI{ eep e
N = f
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PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO Cédigo: F-PDE-MPI-039
VIGENCIA 2014 Fecha:  16/12/2013
Varsién: 1
REGISTRADURIA
DL PSTARG CHAL
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: ATLANTICO
NOMBRE DEL MACROPROCESO: GESTION JURIDICA
METAS META TOTAL FECHA
NOMBRE PROCESO ACTIVIDADES INDICADOR META ANUAL FECHA INICIO
1ar trimestre 2do trimestrs 3or trimestre dto trimestrs DELEGACION FINALIZACION
Elaborar los contratos que cumplan con los requisilos de ley
de Regisiraduria Nacional del Estads Civil ylo su Fondo, Elaboracidn de contratos 20% 25% 25% 25% 25% 0,6% 01/01/2014 AN22014
Rolatorio
Elaborar y suscribir Ias aclas de liquidacion qua cumplan con
los i da ley de Reg del Estada Civil Elaboracidn da contratos 20% 25% 25% 25% 25% 0,6% 010172014 IN22014
ylo su Fando Rotatora
ASESORIA JURIDICA
(Ad) Elaborar los pliegos de i qua sean solici ala i6n de Pliegos da
Oficina Juridica que cumplan con los requerimisntos legalas Condicones 0% 2% 25% %% 5% 0.3% 01012014 Nnzm4
Elaborar las que plan con los|
isilos da ley de Reg i i del Eﬂnﬂo Civil yla Elaboracidn de coniratos 20% 25% 25% 25% 25% 0,6% 01/01/2014 AN22014
su Fondo Rotatorio
Conlestar las y_eonc i 3 %8 Consultasy concaptos 30% 25% 25% 25% 25% 09% 010172014 anzora
yal juridico
- y Requerimientos de la
iriciar ¥ avocar e o5 Sounlos G SeAN|sgministracibn da  Justida y 50% 25% 25% 25% 25% 1,5% 0110112014 311212014
I Requerimientos de Ia
e s b e en eursa et By gminisiracién  do  Justicia  y 50% 25% 25% 25% 25% 1.5% 010172014 311212014
! auloridades competentes
Informe mensual dentro da los cinco (5) primeros dias del
mas sngulenln al que se roporta, suscrito por los dos)
Reg Distri . con los daios y fechas 06 3 a 3 a 12 01/01/2014 31212014
deiog . COf i ician completa de [os
a cargo,
Remisidn de solicilud de asesorias en pmcesas judiciales via
comeo dnico con los sigui
Solicitud  escrita, con  suflciente tiempo da antelacidn,
Indicanda |a fecha de vencimiento del términa judicial, con los|
siguienies anexos que serdn remitidos igualments via correa
eloctranico:
Remitr el p por la Dy
i Distrital ion, recurso, trasiado efc), el Requerimienios de la
REPRESENTACION cual serd ravisado por el Grupo de Defansa Judicial . Administracién  de  Justicia  y 100% 25% 5% 25% 25% % 010172014 322014
JURIDICA - Remitir ef auto comespondients, con la fijacion da notifi i
RY) por estado , para verificar los términos.
- Remitir los anlecedentes segin el caso en estudio |
demanda, contestacion, auto de pruebas, faila atc)
- Una vez &l Grupa de Defensa Judicial remita el pray
complementado, sa dabera remitir acuso da reciba ¥ una vezr
s2 radique el corespondienta proyecio, deberdn remitido por
caren electronico, | scanner) con fecha y sello de recibide por|
el respectivo Despacho Judicial,
" . . Requerimientos de la
Solictud de axpedicion de poderes con la debida antelacién, X . .
tenlendo en cuenta el vencimiento de los términos .ﬂdmn_n:slraaon de Justicia y 0% =% 25% =% 5% 5% otioniz014 122014
auloridades competentes
. Requerimientos de Ia
Dar una a las da tutela,
y ¥ : '|Administracion  de  Justicla y 2% 25% 25% 25% 25% 0.5% 0110112014 3122014
garantizando la defensa de los intereses de la Entidad, autoridades competantas
. Requerimientos de la
P o e ppugnacines contra los. fallos adverss a 1alyyminisiracion  de  Justicla 10% 25% 25% 25% 25% 0,3% 0110112014 311212014
ya lugar. autoridades compelentes
zar i I de {allos de tulela, con el |[Requerimientos de la
fin da evitar |a presantaunn de incd de por ini i de  Justicia  y, 50% 25% 25% 25% 25% 1.5% 0112014 Jnzr04
amisién g la Entidad, i autoridades competentes
a— B
IR mhm&. EoQtnio Yovmavwz MosSes Toth _ Meano Colgoy— di Y s
> St 7, ia/;m_az 7S
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PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO

Cédigo: F-PDE-MPI-039

he — £ VIGENCIA 2014 Fecha: 16/12/2013
EGISTRADURIA Versién: 1
FMACHONAL DFE PATADD Civil
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: ATLANTICO
NOMBRE DEL MACROPROCESO: GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
METAS
ACTIVIDADES META META TOTAL FECHA
NOMBRE PROCESO DELEGACION INDICADOR ANUAL 1er 2do Jer dto DELEGACION FECHA INICIO FINALIZACION
trimestre | trimestre | trimestre | trimestre
pars  enstcaoen 5| ‘ormemerto o
ubicacion del 100% de los|, . . L 100% 33% 33% 3% 0% 100% 02/01/2014 30/09/2014
bienes asignados Lineamientos emitidos
desde el nivel central
Aplicar las tablas  de Asgﬁ‘::’;f;t; o
retencion documental y ley "I: N P 100% 25% 25% 25% 25% 100% 02/01/2014 311212014
de archivo ineamientos emitidos
desde el nivel central
Realizar las  gestiones
Administracién de Recursos Fisicos |r ias para el pago de| Impuestos cancelados 100% 50% 50% 0% 0% 100% 02/01/2014 2B106/2014
y Documentales imp dentro de los
(ARFD) Celebrar los contratos de
arrendamiento de
conformidad con el Estatuto
de Contratacion y demas Arrendamientos
disposiciones dentro de los cancelados.
términos  previstos por la N
Entidad y atendiendo los Contratos de 100% 25% 25% 25% 25% 100% 02/01/2014 31112/2014
lineamientos de la misma y Arrendamiento
realizar las gestiones celebrados.
necesarias para el pago de
los canon de
arrendamientos
Ejecular de maneja eficiente
los recursos asignados.,
Adquisicién de Bienes y Servicios |, o nvaigs deberan ser|  Eiecucion del 100% 25% 25% 25% 25% 100% 02/01/2014 311212014
(ABS) . Plan de Cupos
ejecutados, cancelados vy
liqguidados en la misma
i vigencia.
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PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO oo s
REGISTRABURIA VIGENCIA 2014 Versién: 1
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/O REGISTRADURIA DISTRITAL: ATLANTICO
NOMBRE MACROPROCESO; GESTION Y CONTROL DISCIPLINARIO
METAS
META FECHA FECHA
NOMBRE PROCESO ACTIVIDADES INDICADOR ANUAL e e [ su traseea e e META TOTAL wicio | FINALIZACION
Tramitar quejas, - -Di
informes o andnimos Tramiles 30% 25% 25% 25% 25% 0,9% 01-Ene-14 31-Dic-14
FUNCION DISCIPLINARIA Impulsar los procesos o I i
(FD) disciplinarios Impulso Procesal 30% 25% 25% 25% 25% 0,9% 01-Ene-14 31-Dic-14
Elabarar Informes
commespoendientes a procesos N/l 398 3 3 3 3 12 01-Ene-14 31-Dic-14
disciplinarios
Bicca Eu@nra etz 98 CuMh Mane tscelor de Begon
Aol Nz bl e
Hanro 25 - 20/ Hotoo 25 201¢
Oficina de Planeacion 16 de diciembre da 2013




PROGRAMACION PLAN DE ACCION OPERATIVO

Cédigo: F-PDE-MPI-039
Fecha: 16/12/2013

- =L VIGENCIA 2014
REGISTRADURIA Versién: 1
RACIONAL DL ENTADD CIVIL
DELEGACION DEPARTAMENTAL Y/0 REGISTRADURIA DISTRITAL: ATLANTICO
NOMBRE DEL MACROPROCESO: GESTION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO
METAS META TOTAL FECHA
NOMBRE PROCESO ACTIVIDADES INDICADOR META ANUAL DELEGACION FECHA INICIO FINALIZACION
1er trimestre 2do trimestre 3er trimestra 4to trimestre
Ejecutar el Plan de Auditoria .
Eunbinmi It | Interna Integral de la Oficina de A"‘."m"as,
Control Intemo y el Plan de oy 103 1 0 2 3 02012014 311212014
{El) ditoria de las Del N v auditorias
Reg. Distrital programas
Sequimientos
Seguimiento y Mejora s :
Continua 399“'“"”‘: a  Planes,|  realizados/ 63 0 0 0 2 0210172014 311202014
(sMc) 1 } ’ proyectados
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