
0100 No se Generan Series Documentales
02 ACTAS 02 Actas  de Comité de Coordinación del Sistema de Control Interno.

04 Informes de Auditorías Internas
12 Informes de Seguimientos de Control Interno

28 PLANES 03 Plan Anual de Auditorías.

25 MANUALES 01 Manual Actuaciones Disciplinarias

20 Procesos Disciplinarios.
22 Procesos Inhibitorios

02 ACTAS 15 Actas de Consejo de Redacción
25 MANUALES 09 Manual de Imagen Corporativa
28 PLANES 07 Plan de Comunicaciones
32 PROYECTOS 01 Proyectos de Edición de Contenido Noticioso

Grupo de Publicaciones 0131 No se Generan Series Documentales
0200 02 ACTAS 17 Actas de Junta Directiva de la Registraduría Nacional del Estado Civil

Grupo de Asuntos 
Internacionales

0201 13 CONVENIOS 02 Convenios Internacionales

07 CIRCULARES
13 CONVENIOS 01 Convenios Interadministrativos
40 RESOLUCIONES 05 Resoluciones Registraduría Nacional del Estado Civil
02 ACTAS 12 Actas de Comité de Tarifas
03 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 01 Anteproyecto de Presupuesto de la Registraduría Nacional del Estado Civil

03 Guía Integral de Administración de Riesgos Institucionales
07 Guía para la Construcción de Indicadores

20 INFORMES 06 Informes de Gestión
02 Manual Acuerdos de Nivel de Servicios
04 Manual de Calidad
10 Manual de Indicadores de Gestión
13 Manual de Servicio a los Colombianos - RNEC
01 Plan Anticorrupción y de Atención al Colombiano
06 Plan de Acción 
09 Plan Estratégico de la Registraduría Nacional del Estado Civil
13 Plan Marco de Gastos de Mediano Plazo

01
Solicitudes de elaboración, Modificación o Eliminación de Documentos y Registros del Sistema de Gestión de 
Calidad

03
Solicitudes de Elaboración, Modificación o Eliminación de Procesos y Procedimientos del Sistema de Gestión de 
Calidad

20 INFORMES 06 Informes de Gestión
27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.

Grupo de Gestión Ambiental 0312 02 ACTAS 07 Actas de Comité de Gestión Ambiental
Analítica de Datos e Inteligencia Artificial 0313 20 INFORMES 06 Informe de Gestión 

0320 27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.
09 CONCEPTOS 02 Conceptos Jurídicos en Materia de Defensa Judicial de la  Registraduría Nacional del Estado Civil
20 INFORMES 06 Informes de Gestión
30 PROCESOS   23 Procesos Judiciales
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 03 Acciones de Tutela
20 INFORMES 06 Informes de Gestión
02 ACTAS 04 Actas de Comité de Conciliación y Defensa Judicial.
10 CONCILIACIONES 02 Conciliaciones Prejudiciales y Judiciales
17 ESTUDIOS 01 Estudios para Determinar la Procedencia de la Acción de Repetición
20 INFORMES 01 Informes a Entes de Control 

05 Actas de Comité de Contratación de la Registraduría Nacional del Estado Civil
06 Actas de Comité de Contratación del Fondo Rotatorio de la Registraduría

09 CONCEPTOS 01 Conceptos Jurídicos en Materia de Contratación
01 Contratos de Arrendamiento.
02 Contratos de Comodato.
03 Contratos de Compraventa.
04 Contratos de Obra.
05 Contratos de Prestación de Servicios.
06 Contratos de Seguros
07 Contratos de Suministros

Grupo Cobros Coactivos 0325 30 PROCESOS 14 Procesos de Jurisdicción Coactiva
Grupo Centro de Estudios en 

Democracia y Asuntos 
Electorales  - CEDAE

0330 15 ESTADÍSTICAS 04 Estadísticas Electorales

Grupo de Juzgamiento 
Disciplinario 0340 No se Generan Series Documentales

0400 09 CONCEPTOS 04 Conceptos Técnicos en Materia Electoral
Grupo Jurídico Electoral 0401 No se Generan Series Documentales

20 INFORMES 06 Informes de Gestión
27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.
31 PROGRAMAS 05 Programas de Capacitación en Material Electoral 
20 INFORMES 06 Informes de Gestión
27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.
06 CENSO ELECTORAL
20 INFORMES 06 Informes de Gestión

06 Procesos de Autorización de Voto
12 Procesos de Inscripción de Ciudadanos para Eventos Electorales

27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.

30 PROCESOS 18 Procesos de Verificación de Firmas en Mecanismos de Participación Ciudadana y Procesos Electorales

09 Procesos de Escrutinio
19 Procesos de Votación 

20 INFORMES 15 Informes de Jurados de Votación 
25 MANUALES 11 Manual de Registradores Manejo Modulo de Empresas
20 INFORMES 06 Informe de Gestión 
25 MANUALES 15 Manual División Político Electoral-Divipole
27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.

14 Manual de Usuario Sistema de Información Inscripción de Ciudadanos
17 Manual Inscripción de Candidaturas en Nuevas Elecciones y Complementarias (Atípicas)

27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.
30 PROCESOS 10 Procesos de Inscripción de Candidaturas
27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.
30 PROCESOS 15 Procesos de Mecanismos de Participación Ciudadana

15 ESTADISTICAS 04 Estadísticas Electorales 

27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.
0500 20 INFORMES 06 Informes de Gestión

15 ESTADÍSTICAS 01 Estadísticas de Identificación Ciudadana
18 GUÍAS 06 Guía para la Actualización o Modificación en el Archivo Nacional del Identificación (A.N.I.)
25 MANUALES 12 Manual de Reseña

07 Manual de Directrices Centro de Acopio
08 Manual de Directrices Estaciones de Enrolamiento en Vivo Booking

27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.

Dir. Gestión Electoral

0422Grupo Divipole y Logística Electoral

0423

Dirección Nacional de 
Identificación

0410

INFORMES

Oficina de Control Disciplinario
0120

30 PROCESOS

Despacho del Registrador 
Nacional Oficina de Control Interno

0110 20

Oficina de Comunicaciones y 
Prensa

Registraduría Delegada para 
el Registro Civil y la 

Identificación

0421Grupos Jurados de Votación 

0424Grupo Mecanismos de Participación Ciudadana

Grupo Resultados Electorales y Solución 
Informática para Testigos Electorales 

Registraduría Delegada en lo 
Electoral

Dirección de Censo Electoral

         CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL DE LA REGISTRADURÍA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

FONDO SECCIÓN SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN UNO
CÓDIGO DE UNIDAD 

ADMINISTRATIVA
CÓDIGO DE 

SERIE
SERIE

CÓDIGO DE 
SUBSERIE

SUBSERIE

0130

Secretaría General

0310

18

Oficina Jurídica

Grupo Defensa Judicial 0321

Grupo  de Tutelas 0322

Grupo de Conciliación

GUÍAS

25 MANUALES

28 PLANES

0323

Grupo Contratos 0324

02 ACTAS

12 CONTRATOS

42 SOLICITUDES DE CAMBIOS  DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD

25 MANUALES
Grupo Inscripción de Candidatos

30 PROCESOS

PROCESOS300420

0412

Grupo Técnico de Censo Electoral 0411

0510

Grupo Verificación de Firmas

0425 

Secretaría Privada

0300

Oficina de Planeación

Grupo Peticiones, Quejas y Reclamos 0311

Grupo Capacitación Electoral 
0402

25 MANUALES

1



Despacho del Registrador 

FONDO SECCIÓN SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN UNO
CÓDIGO DE UNIDAD 

ADMINISTRATIVA
CÓDIGO DE 

SERIE
SERIE

CÓDIGO DE 
SUBSERIE

SUBSERIE

01 Solicitudes de Cédula de Ciudadanía
05 Solicitudes de Recepción de Material de Identificación
06 Solicitudes de Tarjeta de Identidad

03 Tarjetas Decadactilares de Duplicados y Renovaciones para Cédulas de Ciudadanía y Tarjetas de Identidad

04 Tarjetas Decadactilares de Primera Vez y Rectificaciones para Cédulas de Ciudadanía y Tarjetas de Identidad

18 GUÍAS 02 Guía Control Tintas para la Producción de Documentos de Identificación
20 INFORMES 07 Informes de Producción de Identificación Ciudadana 
27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.
27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.
41 SOLICITUDES DE IDENTIFICACIÓN CIUDADANA 03 Solicitudes de Información y Certificaciones de Identidad Ciudadana
09 CONCEPTOS 03 Conceptos Técnicos en Materia de Identificación
27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.

01 Requerimientos de información de archivos de identificación
03 Requerimientos Judiciales

03 Tarjetas Decadactilares de Duplicados y Renovaciones para Cédulas de Ciudadanía y Tarjetas de Identidad

04 Tarjetas Decadactilares de Primera Vez y Rectificaciones para Cédulas de Ciudadanía y Tarjetas de Identidad

Grupo Jurídico de identificación 0515 27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.
18 GUÍAS 04 Guía Investigación y Validación de Solicitudes de Documentos del Sistema AFIS en Estación de Investigación
30 PROCESOS 17 Procesos de Validación e Individualización de Identidad Ciudadana
27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.
41 SOLICITUDES DE IDENTIFICACIÓN CIUDADANA 04 Solicitudes de Novedades de Cédulas
27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.
41 SOLICITUDES DE IDENTIFICACIÓN CIUDADANA 02 Solicitudes de Envíos de Documentos de Identidad Ciudadana

0520 31 PROGRAMAS 04 Programas de Capacitación en Materia del Registro Civil
Grupo de Jurídica Registro Civil 0521 27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.

15 ESTADÍSTICAS 02 Estadísticas de Producción del Registro Civil de Nacimiento, Matrimonio y Defunción.
20 INFORMES 08 Informes de Producción Mensual del Registro Civil.
27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.
20 INFORMES 10 Informes de Registro Civil
27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.

01 Registro Civil de Defunción.
02 Registro Civil de Matrimonio
03 Registro Civil de Nacimiento

04 AUTORIZACIONES 01
Autorizaciones de Acceso a las Bases de Datos Biográficas y Biométricas de la Registraduría Nacional del Estado 
Civil

20 INFORMES 03 Informes de Auditorías Externas para Verificación de Base de Datos de Identificación
27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.
02 ACTAS 18 Actas de Junta Directiva del Fondo Rotatorio de la RNEC

05 Manual de Contratación - FRR
06 Manual de Contratación - RNEC

40 RESOLUCIONES 01 Resoluciones del Fondo Rotatorio de la RNEC
0610 No se Generan Series Documentales

11 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES
20 INFORMES 06 Informes de Gestión
22 INSTRUMENTOS DE CONTROL 02 Instrumento de Control Planillas de Recepción y Distribución de Correspondencia 
02 ACTAS 08 Actas de Comité de Peritaje y Baja de Bienes

01 Comprobantes de Egreso
02 Comprobantes de Ingreso

23 INVENTARIOS 01 Inventarios de Bienes Muebles
Grupo Transportes 0613 19 HISTORIAS 02 Historias de Vehículos

19 HISTORIAS 01 Historias de Bienes Inmuebles de Propiedad de la RNEC
24 Procesos sobre Siniestros de Bienes Muebles e Inmuebles de Propiedad de la RNEC

25
Procesos sobre Siniestros de Bienes Muebles e Inmuebles de Propiedad de Terceros, que se Encuentran al Servicio 
de la Entidad en Tenencia o Control.

28 PLANES 02 Plan Anual de Adquisiciones
05 Procesos con Propuestas no favorecidas
16 Procesos de Selección no Adjudicados (Desierto, Revocatoria, Suspendido y no Celebrado)

Grupo Mantenimiento y Construcciones 0616 No se Generan Series Documentales
03 Actas de Comité de Archivo
16 Actas de Eliminación de Documentos
01 Guía Aplicación de las Tablas de Retención Documental
05 Guía Organización de Archivos de Gestión 
09 Guía Sistema de Conservación Preventiva de Documentos y Archivos

20 INFORMES 06 Informes de Gestión 
01 Programa de Gestión Documental
02 Tablas de Retención Documental
03 Tablas de Valoración Documental

22 INSTRUMENTOS DE CONTROL 03 Instrumentos de Control Préstamo de Documentos
23 INVENTARIOS 02 Inventarios Documentales de Archivos Centrales

05 Plan Anual de Transferencias Documentales
08 Plan de Transferencias Documentales Secundarias

0620 No se Generan Series Documentales
20 INFORMES 01 Informes a Entes de Control 
37 REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR 02 Registros de Operaciones de Caja Menor de la RNEC
24 LIBROS OFICIALES DE CONTABILIDAD PRESUPUESTAL 04 Libro Registro  de Apropiaciones, Compromisos, Obligaciones y Pagos
28 PLANES 04 Plan Anual de Caja
33 REGISTRO DE DEVOLUCIONES POR TRÁMITES
02 ACTAS 13 Actas de Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable en RNEC y FRR
05 BOLETINES 01 Boletín de Deudores Morosos del Estado
10 CONCILIACIONES 01 Conciliaciones Bancarias
16 ESTADOS FINANCIEROS 01 Estados Financieros de la RNEC
20 INFORMES 01 Informes a Entes de Control

01 Libro de Diario
03 Libro Mayor y Balances

20 INFORMES 09 Informes de Recaudos
35 REGISTRO DEL SISTEMA DE CONTROL DE RECAUDOS – SCR

05 Informes de Ejecución Vigencia Actual
11 Informes de Rezagos Presupuestales

24 LIBROS OFICIALES DE CONTABILIDAD PRESUPUESTAL 02 Libro de Vigencias Futuras
0700 20 INFORMES 01 Informes a Entes de Control 

02 ACTAS 11 Actas de Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo - COPASST
28 PLANES 12 Plan Institucional de Formación y Capacitación.
31 PROGRAMAS 01 Programa de Bienestar de la RNEC
02 ACTAS 09 Actas de Comité de Prima Técnica
19 HISTORIAS 03 Historias Laborales
20 INFORMES 01 Informes a Entes de Control 
22 INSTRUMENTOS DE CONTROL 01 Instrumento de Control de Horas Extras
27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.
39 REQUERIMIENTOS 02 Requerimientos de Viabilidad de Nombramientos
26 NÓMINA 01 Novedades de Nómina
30 PROCESOS 04 Proceso Liquidación de Cesantías

20 Actas de la Comisión de Personal Central.
25 Actas del Consejo Superior de la Carrera Administrativa

25 MANUALES 16 Manual Específico de Funciones, Requisitos y Competencias Laborales 

Grupo Novedades 0517

Dirección Administrativa

0512

Grupo Servicio de información Ciudadana 0513

Grupo Archivo de Identificación 0514

Grupo Cedulación en el Exterior 0518

Gerencia Administrativa y 
Financiera

0600

Grupo Recaudos

Grupo de Acceso a la 
Información y Protección de 

Datos Personales.
0530

Dirección Nacional de Registro 
Civil

Grupo Validación y Producción de Registro Civil 0522

Grupo Servicio Nacional de Inscripción 0523

REGISTRADURÍA NACIONAL 

36 REGISTRO CIVIL

TARJETAS DE IDENTIFICACIÓN

Grupo de Recepción 0511

0624

Grupo Presupuesto 0625
20 INFORMES

Dirección Financiera

Grupo Gestión Financiera 0621

Grupo Pagaduría 0622

Grupo Contabilidad 0623

24 LIBROS OFICIALES DE CONTABILIDAD PRESUPUESTAL 

Grupo Desarrollo Integral del 
Talento Humano

Gerencia del Talento Humano

Grupo Registro y Control

0702

Grupo Salarios y Prestaciones 0703

0701

Grupo  de Carrera 
Administrativa Especial

02 ACTAS

28 PLANES

0617

Grupo  Gestión de Correspondencia

Grupo Gestión Documental y Archivo

PROCESOS 

25 MANUALES

0611

Grupo Gestión de Recursos Físicos 0614
30 PROCESOS

Grupo de Compras 0615
30

Grupo Almacén e inventarios

02 ACTAS

GUIAS18

21 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

0612 08 COMPROBANTES DE ALMACÉN

39 REQUERIMIENTOS 

43 TARJETAS DE IDENTIFICACIÓN

Grupo Validación e Individualización 0516

Grupo Producción y Envió

41 SOLICITUDES DE IDENTIFICACIÓN CIUDADANA

43

2



Despacho del Registrador 

FONDO SECCIÓN SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN UNO
CÓDIGO DE UNIDAD 

ADMINISTRATIVA
CÓDIGO DE 

SERIE
SERIE

CÓDIGO DE 
SUBSERIE

SUBSERIE

02 Proceso Concurso de Carrera Administrativa Nivel Central

08
Procesos de Elección de Representantes de los Servidores de Carrera Administrativa ante el Consejo Superior de la 
Carrera y la Comisión de Personal Central. 

38 REGISTRO PÚBLICO DE CARRERA

0800 02 ACTAS 10 Actas de Comité de Seguridad de la Información

18 GUÍAS 08
Guía para Manejo de Comunicaciones Internas Mediante Correo Electrónico y la Creación de Carpetas Compartidas 
a Nivel Local

28 PLANES 10 Plan Estratégico de Tecnologías de la Información - PETI
25 MANUALES 03 Manual de Aplicaciones Tecnológicas
31 PROGRAMAS 06 Programas de Técnicas de Diseño y Desarrollo de Hardware y Software

21 Actas de Mesas de Trabajo del Archivo Nacional de Identificación (ANI)
22 Actas de Mesas de Trabajo del Sistema de Información del Registro Civil (SIRC)

15 ESTADÍSTICAS 03 Estadísticas del Sistema Nacional de Identificación
31 PROGRAMAS 03 Programas de Capacitación en materia del Número Único de Identificación Personal - NUIP
34 REGISTRO DEL SISTEMA DE IDENTIFICACIÓN NACIONAL

Grupo de Administración e 
Infraestructura Tecnológica 0804 04 AUTORIZACIONES 02 Autorizaciones para la utilización de Recursos Informáticos Institucionales

Grupo de Soporte Técnico y 
Telecomunicaciones 0805 No se Generan Series Documentales

02 ACTAS 24 Actas de Sub-Comité de Control Interno.
27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.
28 PLANES 14 Planes de Campañas Masivas de Documentación y Registro Civil
40 RESOLUCIONES 04 Resoluciones Registraduría Distrital
02 ACTAS 23 Actas de Sub- Comité de Archivo

01 Comprobantes de Egreso
02 Comprobantes de Ingreso

11 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES
06 Informes de Gestión
09 Informes de Recaudos
01 Inventarios de Bienes Muebles
02 Inventarios Documentales de Archivos Centrales

37 REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR 01 Registros de Operaciones de Caja Menor de la Registraduría Distrital
09 Procesos de Escrutinio
10 Procesos de Inscripción de Candidaturas
13 Procesos de Jurados de Votación
15 Procesos de Mecanismos de Participación Ciudadana 
19 Procesos de Votación

31 PROGRAMAS 05 Programas de Capacitación en Materia Electoral
02 Programas de Capacitación en Materia de Identificación
04 Programas de Capacitación en Materia de Registro Civil 

41 SOLICITUDES DE IDENTIFICACIÓN CIUDADANA 04 Solicitudes de Novedades de Cédulas

03 Tarjetas Decadactilares de duplicados y Renovaciones para Cédulas de Ciudadanía y Tarjetas de Identidad

04 Tarjetas Decadactilares de Primera Vez y Rectificaciones para Cédulas de Ciudadanía y Tarjetas de Identidad

Grupo Soporte Técnico 0904 No se Generan Series Documentales

19 HISTORIAS 03 Historias Laborales

28 PLANES 12 Plan Institucional de Formación y Capacitación.

30 PROCESOS 07
Procesos de elección de Representantes de los Empleados de Carrera Administrativa ante la Comisión de Personal 
Seccional

31 PROGRAMAS 01 Programa de Bienestar de la RNEC
01 Acciones de Cumplimiento
02 Acciones de Grupo
03 Acciones de Tutela
04 Acciones Populares
01 Contratos de Arrendamiento.
02 Contratos de Comodato.
03 Contratos de Compraventa.
04 Contratos de Obra.
05 Contratos de Prestación de Servicios.
06 Contratos de Seguros
07 Contratos de Suministros

20 INFORMES 06 Informes de Gestión
14 Procesos de Jurisdicción Coactiva
16 Procesos de Selección no adjudicados (Desierto, revocatoria, suspendido y no celebrado)
20 Procesos Disciplinarios.
22 Procesos Inhibitorios
23 Procesos Judiciales
01 Acciones de Cumplimiento
02 Acciones de Grupo
03 Acciones de Tutela
04 Acciones Populares
01 Actas de Comisiones de Personal Seccionales
11 Actas de Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo - COPASST
23 Actas de Sub- Comité de Archivo
24 Actas de Sub-Comité de Control Interno.
01 Comprobantes de Egreso
02 Comprobantes de Ingreso

11 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES
01 Contratos de Arrendamiento.
02 Contratos de Comodato.
03 Contratos de Compraventa.
05 Contratos de Prestación de Servicios.

19 HISTORIAS 03 Historias Laborales
20 INFORMES 06 Informes de Gestión
22 NSTRUMENTOS DE CONTROL 23 Instrumento de Control Préstamo de Documentos

01 Inventarios de Bienes Muebles
02 Inventarios Documentales de Archivos Centrales

27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.
12 Plan Institucional de Formación y Capacitación.

14 Planes de Campañas Masivas de Documentación y Registro Civil

03 Proceso Concurso de Carrera Administrativa Nivel Seccional

07
Procesos de elección de Representantes de los empleados de Carrera Administrativa ante la Comisión de Personal 
Seccional

14 Procesos de Jurisdicción Coactiva
16 Procesos de Selección no adjudicados (Desierto, revocatoria, suspendido y no celebrado)
20 Procesos Disciplinarios.
22 Procesos Inhibitorios
23 Procesos Judiciales

31 PROGRAMAS 01 Programa de Bienestar de la RNEC
37 REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR 03 Registros de Operaciones de Caja Menor de las Delegaciones Departamentales
40 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Delegaciones Departamentales
28 PLANES 14 Planes de Campañas Masivas de Documentación y Registro Civil

09 Procesos de Escrutinio
10 Procesos de Inscripción de Candidaturas

Registraduría del Distrito 
Capital

0900

DEL ESTADO CIVIL
PROCESOS

02 ACTAS

Grupo de Soporte 
Administrativo

0901

08

Gerencia de Informática

Grupo de Integración y 
Gestión 0801

Grupo de Desarrollo y 
Programación

0802

Grupo Soporte Técnico para el 
Registro Civil y la 

Identificación 0803

0704
30

COMPROBANTES DE ALMACÉN

20 INFORMES

23 INVENTARIOS

Grupo Soporte Electoral

0902
30 PROCESOS

Grupo de Gestión del Talento 
Humano

0905

Grupo de Jurídica

0906

PROGRAMAS

43 TARJETAS DE IDENTIFICACIÓN

Grupo Registro Civil e 
Identificación

0903

31

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES

12 CONTRATOS

30 PROCESOS 

12 CONTRATOS

23 INVENTARIOS

COMPROBANTES DE ALMACÉN

30 PROCESOS 

PLANES28

Delegaciones 
Departamentales

1000

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES

02 ACTAS

08
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Despacho del Registrador 

FONDO SECCIÓN SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN UNO
CÓDIGO DE UNIDAD 

ADMINISTRATIVA
CÓDIGO DE 

SERIE
SERIE

CÓDIGO DE 
SUBSERIE

SUBSERIE

11 Procesos de Inscripción de Cédulas
13 Procesos de Jurados de Votación
15 Procesos de Mecanismos de Participación Ciudadana 
19 Procesos de Votación
02 Programas de Capacitación en Materia de Identificación
04 Programas de Capacitación en Materia del Registro Civil
05 Programas de Capacitación en Materia Electoral

03 Tarjetas Decadactilares de Duplicados y Renovaciones para Cédulas de Ciudadanía y Tarjetas de Identidad

04 Tarjetas Decadactilares de Primera Vez y Rectificaciones para Cédulas de Ciudadanía y Tarjetas de Identidad

01 Acciones de Cumplimiento
02 Acciones de Grupo
03 Acciones de Tutela
04 Acciones Populares
01 Actas de Comisiones de Personal Seccionales
11 Actas de Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo - COPASST
23 Actas de Sub- Comité de Archivo
24 Actas de Sub-Comité de Control Interno.
01 Comprobantes de Egreso
02 Comprobantes de Ingreso

11 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES
01 Contratos de Arrendamiento.
02 Contratos de Comodato.
03 Contratos de Compraventa.
05 Contratos de Prestación de Servicios.

19 HISTORIAS 03 Historias Laborales
20 INFORMES 06 Informes de Gestión

01 Inventarios de Bienes Muebles
02 Inventarios Documentales de Archivos Centrales

27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.
12 Plan Institucional de Formación y Capacitación.
14 Planes de Campañas Masivas de Documentación y Registro Civil
03 Proceso Concurso de Carrera Administrativa Nivel Seccional

07
Procesos de elección de Representantes de los empleados de Carrera Administrativa ante la Comisión de Personal 
Seccional

14 Procesos de Jurisdicción Coactiva
16 Procesos de Selección no Adjudicados (Desierto, Revocatoria, Suspendido y no Celebrado)
20 Procesos Disciplinarios.
22 Procesos Inhibitorios
23 Procesos Judiciales

31 PROGRAMAS 01 Programa de Bienestar de la RNEC
37 REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR 03 Registros de Operaciones de Caja Menor de las Delegaciones Departamentales
40 RESOLUCIONES 02 Resoluciones Delegaciones Departamentales
28 PLANES 14 Planes de Campañas Masivas de Documentación y Registro Civil

09 Procesos de Escrutinio
10 Procesos de Inscripción de Candidaturas
11 Procesos de Inscripción de Cédulas
13 Procesos de Jurados de Votación
15 Procesos de Mecanismos de Participación Ciudadana 
19 Procesos de Votación
02 Programas de Capacitación en Materia de Identificación
04 Programas de Capacitación en Materia del Registro Civil
05 Programas de Capacitación en Materia Electoral

03 Tarjetas Decadactilares de Duplicados y Renovaciones para Cédulas de Ciudadanía y Tarjetas de Identidad

04 Tarjetas Decadactilares de Primera Vez y Rectificaciones para Cédulas de Ciudadanía y Tarjetas de Identidad

11 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES
27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS.

09 Procesos de Escrutinio
10 Procesos de Inscripción de Candidaturas
11 Procesos de Inscripción de Cédulas
13 Procesos de Jurados de Votación
15 Procesos de Mecanismos de Participación Ciudadana 
19 Procesos de Votación

31 PROGRAMAS 05 Programas de Capacitación en Materia Electoral
01 Registro Civil de Defunción.
02 Registro Civil de Matrimonio
03 Registro Civil de Nacimiento
04 Registro Libro de Varios
01 Solicitudes de Cédula de Ciudadanía
06 Solicitudes de Tarjeta de Identidad

01 Tarjetas Alfabéticas de Duplicados y Renovaciones para Cédulas de Ciudadanía y Tarjetas de Identidad

02 Tarjetas Alfabéticas de Primera Vez y Rectificaciones para Cédulas de Ciudadanía y Tarjetas de Identidad

14 Actas de Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable en el Fondo Social de Vivienda
19 Actas de Junta Directiva del Fondo Social de Vivienda

03 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 02 Anteproyecto de Presupuesto del Fondo Social de Vivienda
10 CONCILIACIONES 01 Conciliaciones Bancarias
14 CRÉDITOS DE VIVIENDA
16 ESTADOS FINANCIEROS 02 Estados Financieros del FSV

01 Informes a Entes de Control
02 Informes de Auditorías Externas para Fondo Social de Vivienda
05 Informes de Ejecución Vigencia Actual
06 Informes de Gestión
11 Informes de Rezagos Presupuestales
01 Libro de Diario
03 Libro Mayor y Balances

28 PLANES 11 Plan Estratégico del Fondo Social de Vivienda
29 PÓLIZA COLECTIVA DE SEGUROS PARA CRÉDITOS DE VIVIENDA
30 PROCESOS 01 Proceso Concurso Convocatoria para Adjudicación de Créditos de Vivienda
37 REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR 04 Registros de Operaciones de Caja Menor del Fondo Social de Vivienda
40 RESOLUCIONES 03 Resoluciones Fondo Social de Vivienda

02
Solicitudes de elaboración, modificación o eliminación de documentos y registros del Sistema de Gestión de Calidad - 
FSV

04
Solicitudes de elaboración, modificación o eliminación de procesos y procedimientos del Sistema de Gestión de 
Calidad - FSV

Grupo Jurídico del Fondo 
Social de Vivienda 

1101 30 PROCESOS 21 Procesos Ejecutivos Hipotecarios

Fondo Rotatorio de la 
Registraduría Nacional del 

Estado Civil
1200 No se Generan Series Documentales

Grupo de Gestión Misional

23 INVENTARIOS

PROGRAMAS

43 TARJETAS DE IDENTIFICACIÓN

30 PROCESOS 

08 COMPROBANTES DE ALMACÉN

12

28 PLANES

1001

1002

30 PROCESOS 

20 INFORMES

Fondo Social de Vivienda de 
la Registraduría

1100

31 PROGRAMAS

43 TARJETAS DE IDENTIFICACIÓN

Registradurías Especiales, 
Municipales y Auxiliares

1010

30 PROCESOS

24 LIBROS OFICIALES DE CONTABILIDAD PRESUPUESTAL

42 SOLICITUDES DE CAMBIOS  DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD

REGISTRO CIVIL

41 SOLICITUDES DE IDENTIFICACIÓN CIUDADANA

43

ACTAS

TARJETAS DE IDENTIFICACIÓN

02

36

CONTRATOS

31

30 PROCESOS 

Grupo de Gestión 
Administrativa y Financiera

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES

02 ACTAS

4


