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0130-02|ACTAS

0130-02-15|Actas de Concejo de Redaccién Se conservan porque en ellas quedan plasmadas las
decisiones sobre la informacién Institucional que se brinda a
través de los diferentes canales oficiales de comunicacion
sobre aspectos misionales, actividades y hechos que se
originan en la Entidad con el fin de entregar informacion de
interés a los colombianos. Cumplido el tiempo de retencion
en Archivo de Gestion, la Oficina de Comunicaciones y
Prensa las digitalizara, para consulta.

* Acta Electrénico (PDF) 2 8
« Comunicaciones Electrénico (PDF)

0130-25(MANUALES

0130-25-09|Manual de Imagen Corporativa Cumplidos los tiempos de retencién, se conserva por ser un
documento orientador que tiene valores administrativos ]|
legales; es una herramienta juridica y pedagdgica, para que
* Manual Electrénico (PDF) 2 8 X los usuarios cuenten con un instrumento de facil consulta que
ilustre de manera clara el proceder para la elaboracion de
documentos institucionales.

Documento en medio virtual en la intranet de la Entidad
(http://intranet/). Proceso Comunicacién Organizacional —
Manuales COMN 01

La informacion en medio electrénico, se transferira en carpeta
electronica, formato PDF/A, en CD no re escribible, con
referencias cruzadas para la complementacion con el soporte
papel y conservar la integridad de la informacion. El Archivo
Central dispondra de las condiciones adecuadas para la
conservacion de los nuevos soportes y con medidas de
seguridad que garanticen la integridad, autenticidad,
confidencialidad, calidad, proteccion y conservaciéon de los
documentos almacenados.

Convenciones: SABRINA

— e Firrnado digtaimente por ;
CT=Conservacién Total CAJIAO etz e LM%
E= Eliminacion CABRERA R

Gerente Administrativo y Financiero Coordinador Grupo de Gestién Documental y Archivos

D= Digitalizacion
S= Seleccion
Fecha: 15/12/2022



* Plan
« Circular

Electrénico (PDF) 2 8
Electrénico (PDF)
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0130-28| PLANES
— Cumplidos los tiempos de retencion, se conserva por ser un
0130-28-07|Plan de Comunicaciones

documento importante para la consulta e investigacion,
porque permite ver la trazabilidad del proceso de
comunicaciones de la Entidad.

Documento en medio virtual en la intranet de la Entidad
(http://intranet/). Proceso Comunicacién Organizacional -
COCRO1.

La informacion en medio electrénico, se transferira en carpeta
electrénica, formato PDF/A, en CD no re escribible, con
referencias cruzadas para la complementacion con el soporte
papel y conservar la integridad de la informacion. El Archivo
Central dispondra de las condiciones adecuadas para la
conservacion de los nuevos soportes y con medidas de
seguridad que garanticen la integridad, autenticidad,
confidencialidad, calidad, proteccion y conservaciéon de los
documentos almacenados.

0130-32

PROYECTOS

0130-32-01

Proyectos de Edicion de Contenido Noticioso

» Machote
* Registros
* Pieza Informativa

Electrénico (PDF) 1 4
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

Estos proyectos son importantes para evidenciar la
trazabilidad de las actividades misionales de la Entidad pero
en virtud del volumen producido y cumplidos los tiempos de
retencion, se seleccionan el 5% de los proyectos con
contenidos de caracter misional en materia electoral y de
identificacion. La muestra seleccionada también se
conservara en medio digital. Seran objeto de transferencia
secundaria al Archivo General de la Nacion.

Convenciones:
CT=Conservacién Total
E= Eliminacién

D= Digitalizacion

S= Seleccion

Gerente Administrativo y Financiero

SABRINA Firrado digiaimente por
SABAINA CAJIAD CABRERA
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CABRERA i
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