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1. INSTALACION DE LA MESA

Llegada al puesto de votacién

Los jurados deberan llegar al puesto de votacion al cual fueron designados a las 7:00 a. m.,
presentarse con el documento de identidad o cualquier otro documento que los identifique ante
el delegado de puesto de la RNEC y ubicar la mesa de votacion en donde prestaran el servicio.

Verificacion del contenido del kit electoral

En la mesa de votacion los jurados encontrardn una urna, cubiculos dobles y el kit electoral. A
partir de las 7:30 a. m., siempre y cuando estén minimo 2 jurados de votacién en la mesa
asignada, procederan a verificar que la informacién del kit electoral, dispuesto previamente en la
mesa, corresponda con el puesto de votacién y el nimero de mesa al que fueron designados.
Una vez verificada la informacion del kit electoral, se procede a abrirlo para efectos de confirmar
su contenido:
Formularios:

v" Formulario E-9: Sello de Urna Cerrada y Sellada,;

v" Formulario E-10: Lista de Sufragantes;

v" Formulario E-11: Acta de Instalacion y Registro General de Votantes;

v" Formulario E-14: Acta del Escrutinio de Mesa para cada Circunscripcion;
Sobres electorales:

v Sobre blanco

v Sobre negro para tarjetas no utilizadas y sobrantes.
Tarjetas electorales: Circunscripcion Territorial y Circunscripcion Nacional
Elementos:

v" Adhesivo de voto no marcado.

v' Boligrafos negros para jurados.

v Resaltador.

Plegables jurados de votacién: Los cuales contendran los lineamientos para el cumplimiento

de las funciones, en las 3 etapas, de los jurados de votacion de la consulta.

En caso de que algunos de estos documentos y/o elementos no se encuentren al interior del kit

electoral, los jurados de votacion deberan advertir inmediatamente al delegado de la RNEC para
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gue le sea suministrado. Igualmente advertiran si encuentran el kit electoral abierto o con el sello

vulnerado antes de abirirlo.

Instalacion de la mesay asignacion de tareas
Una vez se ha realizado la verificacion del kit electoral, los jurados deberan instalar la mesa de
votacion a partir de la 7:30 a. m. Para ello, en la primera hoja del Formulario E-11 diligenciaran
los nombres, apellidos, firmas y numero del documento de identidad de cada uno de los jurados.
Formulario E-11: Acta de Instalacion de la Mesa

ACTA DE INSTALACION Y REGISTRO GENERAL DE VOTANTES TR0 IOSOMDIO: PAGaA 0 CE N

INSTALACION (7:30 A. M.)
do X oo MINIR 5o reunieron on esta mesa. procedieron a instalarse como JURADOS DE VOTACION  juraron cumai fieimente las funciones del cago, ios ciudadancs:

crse X oo

ce.

Fuema: i

A continuacién, los jurados designaran las tareas que desempefiaran durante el desarrollo de la
jornada electoral. Las labores en la jornada de 8:00 a. m. a 4:00 p. m., son las siguientes:
1) Recibir el documento de identidad;
2) Buscar y resaltar el numero del documento de identidad del votante en el Formulario E-
10;
3) Registrar al votante, diligenciando su nimero de documento de identidad, apellidos y
nombres en el Formulario E-11;
4) Firmar las tarjetas electorales y entregarlas al elector;
5) Custodiar la urna;
6) Entregar el documento de identidad.

Los jurados de votaciéon podran alternarse estas tareas durante el desarrollo de las votaciones.

Diligenciamiento del Formulario E-9: Urna Cerrada y Sellada

Inmediatamente, los jurados de votacion consignardn los nombres y apellidos, nUmero del

documento de identidad y firmaran el Formulario E-9. Luego, mostrardn, como medida de
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transparencia, la urna vacia ante los testigos electorales y jurados presentes. Finalmente,

deberan adherir el Formulario E-9 en la parte superior de la urna de su mesa.

Formulario E-9: Urna Cerrada y Sellada

ey uﬂllllllllllllﬂlllll
’..h 51901231/(123157)

““ URNA CERRAD SELLADA B

1 om0 LOOH ¥ NS A " oo N ~
1710001 Gty PN iy it -
| a0t

o0y

2. DESARROLLO DE LA VOTACION

A partir de las 8:00 a. m. y hasta las 4:00 p. m., los electores podran ingresar a los puestos de
votacion para ejercer el derecho al voto.

Llegada del ciudadano a la mesa de votacién

El elector se presentara en la mesa de votacion y el jurado le solicitara el

documento de identidad para validar que el portador de este sea el titular.

Busqueda en el Formulario E-10: Lista de sufragantes

El jurado validara la identificacién del elector y ubicard y resaltara, en el
Formulario E-10, el nimero del documento de identidad y le hard entrega de

este al siguiente jurado.

JURADO DE VOTACION
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Formulario E-10: Lista de sufragantes

| LISTA DE SUFRAGANTES FORMULARIO E-10 I

LISTA DE SUFRAGANTES
CONSEJOS MUNICIPALES Y LOCALES DE JUVENTUD

[ DEPARTAMENTO MUNICIPIO / DISTRITO CORREGIMIENTO / INS#

[5.736.067,756 | 5.736.067 802 I 5,736,087 848 5736067 854 |
[ 5,736.067,757 | 5,736.067.503 | 5,736,067 840 | 5.736.067,895
| 5'736.067.758 | 067.804 | 5.736.067.850 | 5.736.067.896 |

| 5.736.067.775
5.738.067.776

067,831
067.832

Diligenciamiento del Formulario E-11: Acta de Instalacion y Registro General de Votantes

En el Formulario E-11, el jurado registrara el nimero del documento, los apellidos y nombres del
elector, como figura en el documento de identidad.

Formulario E-11: Acta de Instalacion y Registro General de Votantes

5,094,017
ACTA DE INSTALACION Y REGISTRO GENERAL DE VOTANTES am—
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Firma, entrega, y custodia de las tarjetas electorales

pONO T

ELECCION DE DELECADOS Y DELEGADAS AL
V CONGRESO 2021 DEL PDA
CIRCUNSCRIPCION NACIONAL

cunscripcién nacional de su preferencio.

-

x

ISTRUCCONES
PABA VOTAD

X
Nota: Recuerde que 50/0 Puede VOLOr PO UNG 30K CIrCUNSCrIPCion Nacionat.

a) CIRCUNSCRIPCION GENERAL NACIONAL

Otro jurado firmara las tarjetas electorales (Circunscripcién Nacional y Circunscripcion Territorial)
en la esquina superior izquierda tal como se muestra en la imagen y las entregard al sufragante

indicandole que se dirija al cubiculo para marcarlas en forma secreta. m

Posteriormente, el jurado que custodia la urna permitird que el sufragante

introduzca las tarjetas electorales en la misma.

Devolucion del documento de identidad

Por ultimo, se devolvera el documento de identidad al elector.

Aspectos paratener en cuenta durante el desarrollo de la eleccion:

Voto de los jurados

Los jurados de votacién que quieran ejercer el derecho al voto deberan hacerlo en la mesa en la
gue prestaran el servicio. En este caso, en la parte final de los formularios E-10 y E-11, estan
disponibles unas casillas en blanco marcadas con la letra y nimero J1 a J6 para el registro del
jurado cuando ejerza su derecho al voto. Alli otro jurado debe diligenciar el nUmero de su

documento de identidad, apellidos y nombres.
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Nota: Los jurados de votacion deben realizar el mismo procedimiento exigido a los electores para

ejercer el derecho al voto.

Equivocacion al marcar la tarjeta electoral

Si un elector se equivoca al marcar la tarjeta electoral debera devolverla al jurado y solicitar una
nueva. El jurado verificara que corresponda a la que fue entregada, escribira la palabra
“Inservible” por la parte de atras, la introducira en el sobre negro de material sobrante y entregara

al elector otra tarjeta electoral firmada.

Acompafiante para votar

Tendran prelacion en la fila y podran ir acompafados hasta el cubiculo por personas de su
confianza, los electores que padezcan limitaciones o dolencias fisicas que les impida valerse por
si mismos, quienes tengan problemas avanzados de vision, y mayores de 80 afios. Es importante

reiterar que:

- No podran ser acompafantes los jurados, los testigos electorales, la Fuerza Publica o algun

funcionario de la RNEC.

3. CIERRE DE LA VOTACION Y CLASIFICACION DE LOS VOTOS

REGISTRADURIA
BEMSTRADIIA

Las votaciones se cierran a las 4:00 p. m.; por lo tanto, ningln elector podra votar después de
esta hora. Se exceptlan de ello a los electores que al momento del cierre han entregado el
documento de identidad al jurado de votacion. Cerradas las votaciones, los jurados deberan

realizar el siguiente procedimiento:

Destruccion del material sobrante y entrega del sobre negro

JURADO DE VOTACION
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Los jurados destruiran las tarjetas no utilizadas, y depositaran este material en el sobre de color
negro destinado para tal fin, el cual sellardn y entregaran de inmediato al funcionario electoral.

NIVELACION DE LA MESA

Totalizacion del Formulario E-11

Una vez se ha entregado el sobre negro, los jurados contabilizaran los votantes registrados en
el Formulario E-11. Para ello, deberan identificar en la columna orden (ORD) el Gltimo ciudadano
registrado, pues este correspondera al total de sufragantes de la mesa, que deberan anotar en
la altima hoja del Formulario E-11 y lo leeran en voz alta para que los testigos electorales puedan
tomar nota.

Formulario E-11: Acta de Instalacién y Registro General de Votantes

ORD NS PRIMER APELLIDO | SEGUNDO APELLIDO l NOMBRES

ﬁa\ 9999,999,999
1

254 9999,999,999

255 | | 9999.999.999

256 | 9999,999,599

257 9999,999,999 ‘

=ESE 012

nrousrianensy (=]

ACTA DE INSTAL, /AL DE VOTANTES

VTR EENERKL OE VETARTEE" 257 Les oF cADA PAGEA)

cembres correspandienten & s nimeros de o

GBsERVAGIONES

Para finalizar el diligenciamiento de este Formulario y como constancia del resultado, cada

jurado escribira sus nombres, apellidos, numero de documento y firma.
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/ FIRMAS DE LOS JURADOS DE VOTACIO!

Firma oS Firma
JURADO 1

ce.

Firma ce. Firma:
JURADO 3

c.e.

Aperturade la urna

Después de la totalizacion del Formulario E-11, abriran la urnay, sin observar sus marcaciones,
separaran los votos de la Circunscripcion Nacional y de la Territorial.

Primero, se iniciara con el escrutinio de la Circunscripcion Territorial y, una vez finalizada, se
proseguira, con el escrutinio de la Circunscripcion Nacional. Para ello, se debera realizar el
siguiente proceso: inicien con el conteo de los votos de la Circunscripcién Territorial y comparen

la cantidad de sufragantes registrados en el Formulario E-11 con el total de votos de la urna.

En este procedimiento se podran presentar las siguientes situaciones:

Escenarios de la nivelacion de la mesa

1) Igual cantidad de votantes y votos: ocurre cuando el nimero de electores registrados en
el Formulario E-11 coincide con el niumero de votos extraidos de la urna. En dicho caso, se

contintia con el escrutinio.

2) Més votantes que votos: sucede cuando el nimero de electores registrados en el
Formulario E-11 es mayor al nUmero de votos extraidos de la urna. En este caso, se

contintia con el escrutinio.

3) Mas votos que votantes: esta situacion se presenta cuando el nimero de votos extraidos
de la urna es mayor al numero de electores registrados en el Formulario E-11. Ante esta

eventualidad, los jurados deberan verificar nuevamente el nUmero de votantes registrados

JURADO DE VOTACION
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en el Formulario E-11 y contar de nuevo los votos. Si persiste la diferencia, se depositaran
los votos de esta circunscripcion en la urna, y al azar se extraeran solamente la cantidad de

votos excedentes y, sin abrirlos, se incineraran.

Nota: Para que NO se presenten las 2 Ultimas situaciones planteadas, es importante que los
jurados de votacién presten especial atencion a la funcion relacionada con la custodia de la

urna.

Diligenciamiento de los resultados del conteo en el Formulario E-14

Una vez totalizado el Formulario E-11, comparado con el nimero de votos extraidos de la urna
e identificado el resultado de las situaciones descritas, consignaran la informacion en el
Formulario E-14 en la parte de “Nivelacion de la Mesa”, de la siguiente forma:

257 IGUAL 257
- Si hubo igual o mayor nimero de votantes

gue votos, se consigna el numero total de

sufragantes y de votos en las casillas
“Total

Formato E-11"y “Total votos en la urna”.

correspondientes a sufragantes l

X-XX-XX-XX X
NIVELACION DE LA MESA

- Si hubo un mayor nimero de votos que de
votantes, se consigna el namero total de
sufragantes, de votos de la urna y votos
excedentes que fueron incinerados, en las

“Total

sufragantes Formato E-11”, “Total votos en la

tres casillas correspondientes a

XXX =X XXX x
NIVELACION DE LA MESA

urna” y, solamente en este caso, en la de

“Total votos incinerados”.

Nota: Al diligenciar los resultados de la nivelacion en el Formulario E-14, los nUmeros deberan

ser escritos de manera clara. Por ejemplo:

JURADO DE VOTACION
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74

Tenga en cuenta también que cuando el nimero total es de uno (l) o de dos (2) digitos, la casilla

gue antecede debe ser diligenciada con guiones. Por ejemplo:

La misma instruccion de diligenciamiento aplica para toda la informaciéon a consignar en los
formularios E-14.

TARJETAS ELECTORALES

Descripcion de la tarjeta electoral de la circunscripcion nacional

- : Ciiiiiicooooo | mmmp Afrodescendientes

. : . =) General Nacional ———
: :.::,.-,;."...'.::. c?.l'q_ 3
t IESARAATEREAL s N e m=) Voto en blanco
@ ~S—— — Indigenas
- - Voto en blanco
+
¢ ,' ! =) LGTEI
£ =) oto en blanco 2 ‘ Voto en blanco
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DESCRIPCION DE LA TARJETA ELECTORAL DE LA CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL

RLTLITTTTIRI
*PTISCO0000T

FLECOON OF ORLECADOS ¥ OSLECADAS AL
PoLo V CONGRESO 2021 DEL PDA
CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL

R OoReS Tox
PARA vOTAR
0o

J
o EETEEr e
K KN |

- Listas

ot

‘ Voto en blanco

(M [ 3 [
U (LU L

CLASIFICACION DE LOS VOTOS

Inicien la clasificacion de los votos de la Circunscripcion Territorial y luego con la Circunscripcion

Nacional, y clasifiguen de acuerdo con las siguientes categorias:

e Voto valido por la lista.

e Voto valido por el candidato.
e Voto en blanco.

e Voto no marcado.

e Voto nulo.

Ejemplos de Clasificacion de los votos con la tarjeta electoral de la Circunscripcion

Territorial

Para llevar a cabo el proceso de clasificacion de los votos, es necesario tener claro el principio
de eficacia del voto, contenido en el Codigo Electoral, que estipula que “Cuando una
disposicion electoral admita varias interpretaciones, se preferira aquella que dé validez al

voto que represente expresion libre de la voluntad del elector”. Implica esto que, ante varias
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interpretaciones sobre la marcacién en la tarjeta electoral, siempre se optara por aquella que le~

dé validez al voto.

Para agilizar el escrutinio podran clasificar los votos por lista, candidato, en blanco, nulos y no
marcados, teniendo en cuenta los siguientes conceptos:

1. Voto vélido por candidato

Cuando el elector marca sobre el nimero del candidato en una sola circunscripcion y por un

solo candidato.

P&m *PTI50000001* Pem *PTIS0000001*
ELECCION DE DELEGADOS Y DELEGADAS AL v ELECCION DE DELEGADOS Y DELEGADAS AL v
PoLo V CONGRESO 2021 DEL PDA Polo V CONGRESO 2021 DEL PDA
CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL
INSTRUCCIONES ' VOV PORLIIA CRARADAMARQUE ASt ; 20 INSTRUCCIONES & VOI: PORLISTA CERRADANARIUE ASE ; 50
PARA YOTAR | VATA FORLIST ADlEAT: MARALE At B PHRA YOTAR -
! V REE" ADETANRRQUEASL SR 15100 S1 VOTA FORLISTA ADIERTA MARGLE ASI a >
=4 v
T REEIEEE * E =)
z2 , = — 4 — —
_toe | {_os J{ oo JJ[ e J[ 2 J [ aes J e ] [ros J(Loos oo IS Y [Crr (s J [ ]
E 28 S e
o] 3,
= 2
sl - ()
e .-
— . e
-3 -
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2. Voto valido por lalista

Cuando el elector marca solo sobre el nUmero de la lista o cuando marca por mas de un

candidato en la misma lista.

POLO  ‘Vionoaeso o oee pon @

CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL
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3. Voto en blanco

Cuando el elector marca Unicamente la opcién de voto en blanco en una sola circunscripcion.

*PTI50000001*
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3. Voto Nulo:

Cuando no es clara la intencién del elector y marca por mas de una circunscripcion o por mas

de un candidato en distintas listas.
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4.

Voto No Marcado:

Cuando el elector no marcé en ninguna de las circunscripciones o listas, o sus marcas estan

por fuera de las zonas de marcacion.
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Escrutinio de mesay destino de los documentos electorales

Diligenciamiento del Formulario E-14

Previamente los jurados han diligenciado la primera parte del E-14 correspondiente a la
“Nivelacion de la mesa”, y una vez realizada la clasificacion de los votos, deberan transcribir los
resultados de la votacion obtenida por cada lista y/o candidato, votos en blanco por lista, votos
nulos y votos no marcados, y, posteriormente, registrar el total de votos de la mesa.

CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL
LISTA SIN VOTO PREFERENTE
S 0501 | LISTA1
0 VOTOS PARA LA LISTA  memmlp ’—’ 1 | 1
TOTAL PARTIDO (VOTOS LISTA) E‘IIII
LISTA CON VOTO PREFERENTE
E4 0502 | LISTA2
0 VOTOS PARA LA LISTA el ‘ ‘ |
=114 « ||| - [1]4]4
2 |— | — 4 5 | S 4 8
s |[—|[—|—]I| ¢ |[—|——] ¢« [—]|— 8
TOTAL PARTIDO (VOTOS LISTA + VOTOS CANDIDATOS) 8

Finalizada la transcripcion de los votos, los jurados de votacion consignaran en el formulario E-
14 si hubo o no recuento de votos en la mesa solicitado por los testigos electorales, y anotaran
su nombre y la lista a la que representan. Debajo del espacio habilitado para lo anterior, los
jurados podran dejar otras constancias.
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Por ultimo, los jurados deberan firmar y escribir su nimero de documento en el espacio
respectivo.

FIRMAS Y CEDULAS DE LOS JURADOS
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NOTA: Los jurados deberan permitir que los testigos electorales tomen foto a los Formularios
E-14 de las circunscripciones.

* .-

Reclamaciones de los testigos electorales
Los testigos electorales, debidamente acreditados, podran presentar reclamaciones ante el
jurado de votacion. Las reclamaciones que tengan por objeto el recuento de los votos deberan

ser atendidas por los jurados de manera inmediata y por una sola vez.

Organizaciéon de los documentos electorales en el sobre blanco

Los jurados deberan depositar en el sobre blanco los siguientes documentos:
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y Nacional.

LOS VOTOS DE LA CONSULTA POLO DEMOCRATICO ALTERNATIVO
Lista de sufragantes - Formulario E-10.

Lista de Registro de Votantes - Formulario E-11.

Autorizaciones para votar — Formularios E-12 (si los hay)

Ejemplares de las actas de Escrutinio - Formularios E-14 de la circunscripcion Territorial

v" Reclamaciones escritas, si las hay.

Formulario E-17: Recibo de entrega de los documentos electorales
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Sellado el sobre para los votos, este se entregard al funcionario electoral quien debera diligenciar

el Formulario E-17, para que de manera clara y expresa deje constancia del dia, la hora y el

estado de entrega de dicho sobre. De este se dejara una copia para el delegado de puesto y otra

para el presidente de la mesa como constancia del estado y del recibo del sobre de claveros.
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Formulario E-18: Constancia sobre prestacion del servicio como jurado de votacién

é’% IO Seas
..é..-x. 5 CONSTANCIA SOBRE PRESTACION DE SERVICIO
~ar COMO JURADO DE VOTACION
BOLIVAR MARGARITA PUESTO CABECERA MUNICIPAL
L (LOS) REGISTRADOR (F1) DFL ESTADO CIVIL O U DELEGADO
ELVER GUTIERREZ o 12338425
JURADO DE VOTACION & i 5 CouDs o o 04 _ Diciembre . 2021
00 i 00 i 01
FUGITRADOR I1) DEL L5TADO TV © W DILIGADO

Por ultimo, los jurados recibirdn una constancia de prestacién del servicio como jurado,
Formulario E-18, documento con el que se podra hacer exigible el derecho a 1 dia compensatorio
de descanso remunerado dentro de los 45 dias habiles siguientes a la votacion y los jovenes,
menores de edad, que presten el servicio como jurado de votacion tendran derecho a que se les

descuenten 20 horas del servicio social estudiantil obligatorio.

Recomendaciones finales

v" Cumplir con el horario establecido desde las 7:00 a. m., hasta recibir la constancia de

prestacion de servicio como jurado de votacion.

v"Actuar con imparcialidad.

<

Trabajar en equipo.

v" Diligenciar los documentos electorales con letra clara.
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