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PROGRAMACION
PLAN DE ACCION POR MACROPROCESOS

  OBJETIVO DEL PROCESO:

  INDICADOR DEL PROCESO:

  NOMBRE DEL MACROPROCESO: Gestión Administrativa y Financiera

Satisfacer las necesidades en materia de bienes servicios y obras públicas requeridas por la entidad

1. Ejecución Plan de Compras

VIGENCIA 2010
ANEXO 2

META
ANUAL RECURSOS

No. DESCRIPCION 1er
TRIMESTRE

2do
TRIMESTRE

3er
TRIMESTRE

4to
TRIMESTRE %CANTIDAD NOMBRE CARGO

ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA
DE LA METAMETA TRIMESTRAL RESPONSABLE

INDICADOR
No.PROCESO

Adquisición de Bienes y
Servicios 1 1 Realización de los tramites

precontractuales 25 25 25 25 X 100 Humanos, fisicos
y tecnologicos Jorge Caicedo Coordinador

Grupo Compras

Adquisición de Bienes y
Servicios 1 2 Elaboración y registro de planes

de compras RNEC 1 0 0 0 X 1 Humanos, fisicos
y tecnologicos Jorge Caicedo Coordinador

Grupo Compras

Adquisición de Bienes y
Servicios 1 3 Ejecución plan de compras RNEC 40 20 20 20 X 100 Humanos, fisicos

y tecnologicos Jorge Caicedo Coordinador
Grupo Compras

  RESPONSABLE MACROPROCESO:

  NOMBRE:

  CARGO:

RESPONSABLE PROCESO:

NOMBRE:

CARGO:

Edgar Zapata Barrios

Gerente Administrativo y Financiero

Ricardo Iván Díaz C

Director Administrativo
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PROGRAMACION
PLAN DE ACCION POR MACROPROCESOS

  OBJETIVO DEL PROCESO:

  INDICADOR DEL PROCESO:

  NOMBRE DEL MACROPROCESO: Gestión Administrativa y Financiera

Administrar  y mantener en forma eficiente los recursos físicos de la entid

1. Actualizacion de Inventarios

VIGENCIA 2010
ANEXO 2

META
ANUAL RECURSOS

No. DESCRIPCION 1er
TRIMESTRE

2do
TRIMESTRE

3er
TRIMESTRE

4to
TRIMESTRE %CANTIDAD NOMBRE CARGO

ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA
DE LA METAMETA TRIMESTRAL RESPONSABLE

INDICADOR
No.PROCESO

Administración de Recursos
Físicos 1 1

Actualización inventario RNEC en
coordinación con las delegaciones

departamentales
0 0 0 100 X 100 Humanos, fisicos

y tecnologicos Fanny Eusse
Coordinadora

Grupo Almacén e
Invetarios

Administración de Recursos
Físicos 1 2

Actualización de pago de
impuestos prediales en

coordinación con las delegaciones
departamentales

60 30 10 0 X 100 Humanos, fisicos
y tecnologicos Nefer Hincapie

Coordinadora
Grupo Gestión de

Recursos Físi

Administración de Recursos
Físicos 1 3

Ejecución proyectos de inversión,
mantenimiento y mejoramiento de

sedes en coordinacion con las
delegaciones departamentales

0 0 40 60 X 100 Humanos, fisicos
y tecnologicos

Jairo Orlando
Rico

Coordinador
Grupo

Mantenimiento y
Construcción

  RESPONSABLE MACROPROCESO:

  NOMBRE:

  CARGO:

RESPONSABLE PROCESO:

NOMBRE:

CARGO:

Edgar Zapata Barrios

Gerente Administrativo y Financiero

Ricardo Iván Díaz C

Director Administrativo
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  Versión: 2

PROGRAMACION
PLAN DE ACCION POR MACROPROCESOS

  OBJETIVO DEL PROCESO:

  INDICADOR DEL PROCESO:

  NOMBRE DEL MACROPROCESO: Gestión Administrativa y Financiera

Facilitar la utilización y conservación de los documentos

1. Tramite Correspondencia

VIGENCIA 2010
ANEXO 2

META
ANUAL RECURSOS

No. DESCRIPCION 1er
TRIMESTRE

2do
TRIMESTRE

3er
TRIMESTRE

4to
TRIMESTRE %CANTIDAD NOMBRE CARGO

ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA
DE LA METAMETA TRIMESTRAL RESPONSABLE

INDICADOR
No.PROCESO

Gestión Documental 1 1 Trámites de correspondencia
externa 25 25 25 25 X 100 Humanos, fisicos

y tecnologicos Ricardo Rincón
Coordinador

Grupo Archivo y
Correspondencia

  RESPONSABLE MACROPROCESO:

  NOMBRE:

  CARGO:

RESPONSABLE PROCESO:

NOMBRE:

CARGO:

Edgar Zapata Barrios

Gerente Administrativo y Financiero

Ricardo Iván Díaz C

Director Administrativo
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PROGRAMACION
PLAN DE ACCION POR MACROPROCESOS

  OBJETIVO DEL PROCESO:

  INDICADOR DEL PROCESO:

  NOMBRE DEL MACROPROCESO: Gestión Administrativa y Financiera

Ejecutar eficazmente los recursos financieros de la Registraduría Nacional del Estado Civil

2. Estados Contables 3. Estados Financieros 1. Ejecución Presupuestal

VIGENCIA 2010
ANEXO 2

META
ANUAL RECURSOS

No. DESCRIPCION 1er
TRIMESTRE

2do
TRIMESTRE

3er
TRIMESTRE

4to
TRIMESTRE %CANTIDAD NOMBRE CARGO

ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA
DE LA METAMETA TRIMESTRAL RESPONSABLE

INDICADOR
No.PROCESO

Administración de los
recursos financieros de la

Registraduria
1 1 Ejecución Presupuestal 40 15 25 20 X 100 Humanos, fisicos

y tecnologicos Amanda Acevedo
Coordinadora

Grupo
Presupuesto

Administración de los
recursos financieros de la

Registraduria
2 2 Presentación de estados contables

2010 1 1 1 1 X 4 Humanos, fisicos
y tecnologicos Delia Niño

Coordinadora
Grupo

Contabilidad

Administración de los
recursos financieros de la

Registraduria
3 3 Presentación de estados

financieros  2009 1 0 0 0 X 1 Humanos, fisicos
y tecnologicos Delia Niño

Coordinadora
Grupo

Contabilidad

  RESPONSABLE MACROPROCESO:

  NOMBRE:

  CARGO:

RESPONSABLE PROCESO:

NOMBRE:

CARGO:

Edgar Zapata Barrios

Gerente Administrativo y Financiero

Sonia Fajardo Medina

Directora Financiera
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