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PROGRAMACION

PLAN DE ACCION POR MACROPROCESOS

VIGENCIA 2010

Cddigo: F-PDE-PE-017

Fecha: 22/02/2010

EEGISTRADUWIA
R ' ANEXO 2 Version: 2
NOMBRE DEL MACROPROCESO:  Gestién Administrativa y Financiera
OBJETIVO DEL PROCESO: Satisfacer las necesidades en materia de bienes servicios y obras publicas requeridas por la entidad
INDICADOR DEL PROCESO: 1. Ejecucién Plan de Compras
ACTIVIDAD META TRIMESTRAL UNIDAD DE MEDIDA RESPONSABLE
INDICADOR DE LA META META
PROCESO No ANUAL RECURSOS
' ler 2do 3er 4to o NOMBRE CARGO
No. DESCRIPCION TRIMESTRE|TRIMESTRE|TRIMESTRE|TRIMESTRE CANTIDAD %
Aqu|SIC|on_d_e Bienesy 1 1 Realizacion de los tramites o5 o5 o5 o5 X 100 Humanos, f|_5|cos Jorge Caicedo Coordinador
Servicios precontractuales y tecnologicos Grupo Compras
Adqwsncmn‘d‘e Bienes y 1 2 Elaboracion y registro de planes 1 0 0 0 X 1 Humanos, f|§|cos Jorge Caicedo Coordinador
Servicios de compras RNEC y tecnologicos Grupo Compras
Adqwsncmn‘d_e Bienesy 1 3 Ejecucion plan de compras RNEC 40 20 20 20 X 100 Humanos, f|_$|cos Jorge Caicedo Coordinador
Servicios y tecnologicos Grupo Compras

NOMBRE:

CARGO:

RESPONSABLE MACROPROCESO:

Edgar Zapata Barrios

Gerente Administrativo y Financiero

RESPONSABLE PROCESO:

NOMBRE:

CARGO:

Ricardo Ivan Diaz C

Director Administrativo
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PROGRAMACION
PLAN DE ACCION POR MACROPROCESOS
VIGENCIA 2010

Cddigo: F-PDE-PE-017

Fecha: 22/02/2010

ERGiTRADERIA
R ' ANEXO 2 Version: 2
NOMBRE DEL MACROPROCESO:  Gestién Administrativa y Financiera
OBJETIVO DEL PROCESO: Administrar y mantener en forma eficiente los recursos fisicos de la entid
INDICADOR DEL PROCESO: 1. Actualizacion de Inventarios
ACTIVIDAD META TRIMESTRAL UNIDAD DE MEDIDA RESPONSABLE
INDICADOR DE LA META META
PROCESO No ANUAL RECURSOS
' ler 2do 3er 4to o NOMBRE CARGO
No. DESCRIPCION TRIMESTRE|TRIMESTRE|TRIMESTRE|TRIMESTRE CANTIDAD %
Administracién de Recursos Actualizacion inventario RNEC en Humanos. fisicos Coordinadora
e 1 1 coordinacion con las delegaciones| 0 0 0 100 X 100 P Fanny Eusse | Grupo Almacén e
Fisicos y tecnologicos :
departamentales Invetarios
Actualizacién de pago de Coordinadora
Admlnlstracllo_n de Recursos 1 2 !mpggstos prediales en 60 30 10 0 X 100 Humanos, f|§|cos Nefer Hincapie |Grupo Gestion de
Fisicos coordinacion con las delegaciones| y tecnologicos .
Recursos Fisi
departamentales
Ejecucion proyectos de inversién, Coordinador
Administracion de Recursos mantenimiento y mejoramiento de Humanos, fisicos| Jairo Orlando Grupo
o 3 G 0 0 40 60 X 100 ; ; S
Fisicos sedes en coordinacion con las y tecnologicos Rico Mantenimiento y
delegaciones departamentales Construccion

RESPONSABLE MACROPROCESO:
NOMBRE:

Edgar Zapata Barrios

CARGO:

Gerente Administrativo y Financiero

RESPONSABLE PROCESO:

NOMBRE:

CARGO:

Ricardo Ivan Diaz C

Director Administrativo




Cddigo: F-PDE-PE-017
PROGRAMACION

g;}@ PLAN DE ACCION POR MACROPROCESOS Fecha: 22/02/2010
REGI;‘;&;;}UR“ VIGENCIA 2010
MACIOMNAL DEL ESTADD TIVIL ANEXO 2 VerS|én' 2

NOMBRE DEL MACROPROCESO:  Gestién Administrativa y Financiera

OBJETIVO DEL PROCESO: Facilitar la utilizacion y conservacién de los documentos
INDICADOR DEL PROCESO: 1. Tramite Correspondencia
ACTIVIDAD META TRIMESTRAL UNIDAD DE MEDIDA RESPONSABLE
INDICADOR DE LA META VETA
PROCESO No ANUAL RECURSOS
No. DESCRIPCION ler 2do ser 4to CANTIDAD % NOMBRE CARGO

TRIMESTRE|TRIMESTRE|TRIMESTRE|TRIMESTRE

Coordinador
Ricardo Rincén | Grupo Archivoy
Correspondencia

Tramites de correspondencia o5 o5 o5 o5 X 100 Humanos, fisicos

Gestion Documental 1 1 ;
externa y tecnologicos

RESPONSABLE MACROPROCESO: RESPONSABLE PROCESO:

NOMBRE: Edgar Zapata Barrios NOMBRE: Ricardo Ivan Diaz C

CARGO: Gerente Administrativo y Financiero CARGO: Director Administrativo
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PROGRAMACION

PLAN DE ACCION POR MACROPROCESOS

Cddigo: F-PDE-PE-017

Fecha: 22/02/2010

REGISTRADURIA VIGENCIA 2010
R ' ANEXO 2 Version: 2
NOMBRE DEL MACROPROCESO:  Gestién Administrativa y Financiera
OBJETIVO DEL PROCESO: Ejecutar eficazmente los recursos financieros de la Registraduria Nacional del Estado Civil
INDICADOR DEL PROCESO: 2. Estados Contables 3. Estados Financieros 1. Ejecucion Presupuestal
ACTIVIDAD META TRIMESTRAL UNIDAD DE MEDIDA RESPONSABLE
INDICADOR DE LA META META
PROCESO No ANUAL RECURSOS
' ler 2do 3er 4to o NOMBRE CARGO
No. DESCRIPCION TRIMESTRE|TRIMESTRE|TRIMESTRE|TRIMESTRE CANTIDAD %
Administracion de los Humanos. fisicos Coordinadora
recursos financieros de la 1 1 Ejecucion Presupuestal 40 15 25 20 X 100 _— Amanda Acevedo Grupo
) ) y tecnologicos
Registraduria Presupuesto
Administracion de los - . Coordinadora
recursos financieros de la 2 2 Presentacion d;gféados contables 1 1 1 1 X 4 Hurtr;aczc()jéflisclggs Delia Nifio Grupo
Registraduria y 9 Contabilidad
Administracion de los Presentacion de estados Humanos, fisicos Coordinadora
recursos financieros de la 3 3 . . 1 0 0 0 X 1 - Delia Nifio Grupo
. . financieros 2009 y tecnologicos -
Registraduria Contabilidad

NOMBRE:

CARGO:

RESPONSABLE MACROPROCESO:

Edgar Zapata Barrios

Gerente Administrativo y Financiero

RESPONSABLE PROCESO:

NOMBRE:

CARGO:

Sonia Fajardo Medina

Directora Financiera
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