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Aprobado: 15/11/2017

DEPENDENCIA: DELEGACION DEPARATAMENTAL DE CAQUETA

ACTA NRO: 004

LUGAR: FLORENCIA FECHA: | 16 DE AGOSTO DE 2023

TEMA A TRATAR:

APROBACION ELIMINACION DE TARJETAS DECADACTILARES DE RENOVACION Y
DUPLICADOS ANO 2019 AL 2020

SOLICITUDES DE IDENTIFICACION ANO 2020

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 2003 AL 2017.

DESARROLLO: En la Delegacion del Caqueta, a los dieciséis (16) dias del mes de
agosto del 2023, se reunieron: la Dra. Karen Tatihana Alfonso Caicedo y el Dr.
Humberto Carrillo Torres, Delegados Departamentales del Registrador Nacional del
Estado Civil en Caquetd, quienes presiden el Comité, Larry Alexander Valenzuela
Angulo, en calidad de Registrador Especial de Florencia y Andrea Liliana Guerrero
Soler, en calidad de secretario técnico gestora documental del Archivo Central.
Se deja la salvedad que el Ingeniero Carlos Andrés Ospina Sanchez, en calidad de
coordinador de control interno hace parte del subcomité, se encuentra ausente debido a
que ha sido comisionado por Gerencia de Informatica en la ciudad de Bogota mediante
Memorando GI-0261 del 05 de junio de 2023.
Los Delegados Departamentales, quienes presiden el subcomité informan; que se cito al
subcomité a reunion a solicitud del gestor documental responsable del archivo central,
quien manifiesta que de acuerdo a la resoluciéon 16993 del 30 de noviembre de 2018; por
la cual se modifica parcialmente la resolucion 2366 del 2009; donde especialmente en el
resuelve del numeral 9 se establece “APROBAR LA ELIMINACION DE LOS
DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE LA DELEGACION DEPARTAMENTAL”, conforme
a los tiempos de retencion definidos en las tablas de retencién documental y las tablas
de valoracion documental, con el animo de liberar espacio en Archivos de Gestion del
Departamento de Caqueta.
Para la adecuacion y conservacion de archivos se analizara y se determinara la viabilidad
de la eliminacion de Tarjetas Decadactilares que se encuentran en el Archivo Central,
almacenadas en cajas de referencia X100, cumplido el tiempo de retencién en
conservacion de 2 afios de acuerdo a la TRD del afio 2018, igualmente se adjunta
certificacion por el formador del Centro de Acopio seguidamente las Solicitudes de
Identificacion, documentos de apoyo de oficinas registrales en Archivo Central, una vez
conocido el objetivo de la reunién; interviene la gestora documental de archivo central da
los agradecimientos por la puntualidad y asistencia a esta reunion; se da lectura y
presentacion de los FUID recibidos y elaborados el Archivo Central dirigido por la gestora
responsable. Por consiguiente, los miembros del subcomité dan su aprobacion.
RELACION CAJAS A ELIMINAR

CODIGO CLASE DE EXPEDICCION CAJAS | CARPETAS FOLIOS
10 DECADACTILARES REN -T. | 5 X 3.898
08 DECADACTILARES DUPL -CC 4 X 2.837
1010-41 | RECAUDO Solicitudes de 13 158 8.235
Identificacion
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 4 25 4.682
TOTAL: 26 183 19.652

El total de documentos (Tarjetas Decadactilares) de Renovacion — Duplicados,
Solicitudes de Identificacion y Documentos Administrativos para el proceso de
eliminacion en el departamento de Caqueta, corresponde a veintiséis (26) cajas
de unidad de conservacion referencia X100 y X200 para un total de diecinueve
mil seiscientos cincuenta y dos (19.652) folios.
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DECISIONES Y/O COMPROMISOS:
Remitir al correo electronico del jefe de la oficina de comunicaciones y prensa,

para su autorizacion y publicaciéon en la pagina web; el acta de aprobacion en
formato PDF, debidamente firmada por el subcomité.

Para la presente acta, se anexa imagen del FUID de los documentos de Recaudo
y Administrativos, de las Tarjetas de Identificacion se adjunta en Excel.

CONVOCATORIA PROXIMA REUNION: Cuando se requiera.

HORA INICIO: 04:00 pm HORA TERMINACION:
ASISTENTES:
Nombre Cargo
KAREN TATIHANA ALFONSO Delegada
CAICEDO Departamental
Delegado
HUMBERTO CARRILLO TORRES Departamental
LARRY ALEXANDER Registrador Especial
VALENZUELA ANGULO de Florencia
ANDREA LILIANA GUERRERO | Secretaria Técnica de
SOLER Archivo Central
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SISTEMA DE GESTION

PROCESO Y MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL

cODIGO SGFT03

REGISTRADURIA | FORMATO ACTA DE REUNIONES Y COMPROMISOS VERSION 0

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Aprobado: 15/11/2

FUID DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS ANO 2003 AL 2017: CAJAS 4

PROCESO GESTION DOCUMENTAL conIGo | GDFT1D
: -
REGISTRADURIA FORMATO FORMATO UNICO DE INVENTARICG DOCUMENTAL VERSION 5
MOORM B 10 CRY -
Jpectam T¥11FG1T
ENTIDAD DELEGACION DEPARTAMENTAL DE CAQUETA ARCHIVO CENTRAL
REMITENTE
ENLIOAD REGISTRADURIAS Y DEPENDENCIAS REGISTRO DE ENTRADA
| PRODUCTORA cBAN £ :
‘ UNIDAD - ¥ :
OMINISTRATIVA DELEGACION DEPARTAMENTAL DE CAQUETA DiA MES ARO CONSECUTIVO DE OBJETO
UNIDAD —
PRODUGTORA ARCHIVO CENTRAL 10 s 2023
OBJETO ELISNACION FONDOS DOCUMENTALES ADMMIS TRATIVOS ANO 2007 AL 2017
s ; i FECHAS EXTREMAS
: o . __ DDMMM-AAAA Espacio s
‘NO. CODIGO DE : FRECUENGIA diligenciar por
ORDEN. LA SERIE O NOMBRE DE LA CARPETA T SOPORTE DE CONSULTA NOTAS Arehivo Central
i SUBSEREE INICIAL FINAL - SIGNATURA
v TOPOGRAFICA
1 091036 EXPEOESTES EXPEDIENTES JUDICIALES tene 2003 | 3042003 | 1 1 200 PAPEL HAJA
2 el OTROS 3.gne 2004 | 302008 | 1 2 200 PAPEL BAJA
3| 00104004 INFORMES INFORMES DE AUDITORIA tene 2008 | 302008 | 1 3 200 PAPEL BAJA
DOCUMENTOSDE OFICIOS E INFORMACION a .
4 APOYO. NACIONAL 3ane 2008 | 34 2008 1 4 200 PAPEL BAJA
5 0910-36 EXPEDENTES EXPEDIENTES JUDICIALES Jene 2008 | 30mov-2008) 1 | 5 200 PAPEL BAJA
INFORMES PROCESOS y ! 1 ?
6 0810-40-04 NFORMES EJECUTIVOS 4-ene 2010 30w 2010 1 6 H ] 200 PAPEL BAJA B
DOCUMERTOS DE i =
7 o OTROS 1800 2011 | 30-a90.2011 | 1 7 200 PAPEL BAJA
2 | 0u1D-12.11 ACTAS DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS| 2.ene 2011 | 304w .2011 | 2 1 200 PAPEL BAIA
a 100040 | REsowcouEs SO "EL | t0ana 2012 | 3000w 2012 | 2 2 200 PAVEL BAJA
10 DOCU:(:;‘(;”S o OTROS 21ene -2012 | 30-pov 2012 2 3 200 PAPEL BAJA
" "0(-“:‘:(:"00“ BE OTROS 11ene 2014 | 280ct-2012 | 2 4 200 PAVEL BAUA
12 091080 REGQUERRIEN TS DE ORGANISMOS DE CONTROL dane 2013 304ic 2013 2 5 200 PAPEL BAJA
3 DT OTROS 3.ena 2014 | 30dic-2014 | 2 @ 200 PAVEL BAA
PROCESC
14| 0910-4031 FLRCTERAL INFORMES DE AUDITORIA 200 2015 | 248002015 | 2 7 200 PAPEL BAIA

DOCUMENTOS CITACION A JURADOS DE
0910-31 ELECTORALES VOTACION 1-890.-2015 | 15-850 2015 3 2 40 PAPEL BAJA

17 b= OTROS 10-ane 2015 | 30dic-2015 [ 3 3 200 PAPEL BAJA

18 091026 | CONSICACKNES OFICIOS Y RESPUESTAS 5-e00-2015 | 27.dic-2015 [ 3 4 200 PAPEL BAJA

19 091040 INFORME S INFORME MENSUAL DE TUTELAS | 7-e0e-2016 | 30-nov -2016 3 5 200 PAPEL BAJA

20 1000-11 | COGREAINES | OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIOOS | 3002017 | 302017 | 3 0 200 PAPEL BAJA

21 09104002 MFORKES INFORMES DE GESTION 2-a00.-2017 | 3tnov 2017 a7 200 PAPEL BAJA

22 041060 RECUERMENTCS | DE ORGANISMOS DE CONTROL 2-an0.-2017 | 30-now 2017 4 1 42 PAPEL BAJA

23 001026 | COMINRACOUES OFICIOS Y RESPUESTAS 1008 2017 | 30-new 2017 | 4 2 200 PAPEL BAJA

24 091028 | COUINCACIONES OFICIDS Y RESPUESTAS 1008 2017 | 30-new 2017 | 4 4 200 PAPEL BAIA

26 DOCUMENTOS DE 0TROS

3-0n0 2017 | 304w 2017 4 4 200 PAPEL BAJA

TOTAL 4 25 4682 |

l- ARCHIVO CENTRAL
Recibido por: ANDREA LILIANA GUERRERD SO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo: TECNICO ADMINISTRATIVO Cargo: GESTORA DOCUMENTAL

UNIDAD PRODUCTORA |
__ [Etaborado por YENY PACLA LG CANO. _|Entregado por] ATDREA LUANA GUERAE RO SOLER

YERY PAGLA LECAKO Firma. als Flrma: Naflia

ARCHIVO CENTRAL Lugar SO TR Luger: ARCHIVO CENTRAL
B8-290.-2023 Facha® 10082023 Fecha: 10082023

x
»
:
\
r
15 0910-40-31 NFORSES INFORMES DE AUDITORIA 20wn 2015 | 24850 2015 3 1 200 PAPEL BAJA



