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TEMA A TRATAR: Aprobacion eliminacion de documentos administrativos de 
apoyo del ano 2002 al 2013, de la dependencia de Talento Humano.

SISTEMA DE GESTION
Y MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL

DECISIONES Y/O COMPROMISOS:
La coordinadora de archivo remitira al correo electronico de la oficina de 
comunicaciones y prensa, para su autorizacidn y publicacion en la pagina web; el 
acta de aprobacion en formato PDF, debidamente firmada por el subcomite.

REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

DELEGACION DEPARTAMENTAL DE CAQUETA 
ACTA N: 003

OFICINA
TALENTO HUMANO

RELACION DEPENDENCIA
NOMBRE CARPETA

DOCUMENTOS DE APOYO__________'

TOTAL:___________
El total de documentos para el proceso de eliminacion de documentos de apoyo 
del ano 2002 al 2013, de la dependencia de Talento Humano, corresponde a 
6.386 folios y 5 cajas de documentos de apoyo del Departamento del Caqueta.

FOLIOS
6386

6.386

CAJAS 
5 

5

o
Aptobado 15/11/2017

DESARROLLO: En la Delegacion del Caqueta, a los treinta dias (30) dias del 
mes de junio del 2023, se reunieron: la Dra. Karen Tatihana Alfonso Caicedo y 
el Dr. Humberto Carrillo Torres, Delegados Departamentales del Registrador 
Nacional del Estado Civil en Caqueta, quienes presiden el Comite, Larry 
Alexander Valenzuela Angulo, en calidad de Registrador Especial de Florencia 
y Andrea Liliana Guerrero Soler, en calidad de secretario tecnico gestora 
documental del Archivo Central.
Se deja la salvedad que el Ingeniero Carlos Andres Ospina Sanchez, en 
calidad de coordinador de control interno hace parte del subcomite, se encuentra 
ausente debido a que ha sido comisionado por Gerencia de Informatica en la 
ciudad de Bogota mediante Memorando GI-0261 del 05 de junio de 2023.
Los Delegados Departamentales, quienes presiden el subcomite informan; que 
se cito al subcomite a reunion a solicitud gestor documental responsable del 
archivo central, quien manifiesta que de acuerdo a la resolucibn 16993 del 30 de 
noviembre de 2018; por la cual se modifica parcialmente la resolucibn 2366 del 
2009; donde especialmente en el resuelve del numeral 9 se establece 
“APROBAR LA ELIMINACION DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE LA 
DELEGACION DEPARTAMENTAL”, conforme a los tiempos de retencibn 
definidos en las tablas de retencibn documental y las tablas de valoracibn 
documental, con el animo de liberar espacio en el archivos de gestibn de del 
departamento del Caqueta.
Una vez conocido el objetivo de la reunion; la gestora documental de archivo 
central da los agradecimientos por la puntualidad y asistencia a esta reunion; se 
da lectura y presentacibn del FUID recibido de la oficina de Talento Humano del 
Departamento.



CODIGO SGFT03PROCESO

VERSIONACTA DE REUNIONES Y COMPROMISOSFORMATO

Para la presente acta, se anexa copia del FUID.

CONVOCATORIA PROXIMA REUNION: Cuando se requiera

HORA TERMINACION: 12:00 M11:00 AMHORA INICIO:

FirmaCargo

HUMBERTO CARRILLO TORRES
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LARRY ALEXANDER 
VALENZUELA ANGULO

ANDREA LILIANA GUERRERO 
SOLER

KAREN TATIHANA ALFONSO 
CAICEDO

SISTEMA DE GESTlON
Y MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL

Registrador Especial 
de Florencia Caqueta

Secretario Tecnico 
Gestora Documental 

de Archivo

Delegada 
Departamental

Delegado 
Departamental

REGISTRADURIA
NACIOHAL DLL ESTADO CIVIL

ASISTENTES:
Nombre

o
AproDado 15/11/2017

6
/ Gl
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c

1. FUID DOCUMENTOS DE APOYO TALENTO HUMANO ANO 2002 AL
2013.

GESTldK DOCUMENTAL GOFT10PROCESO

F GAMA TO UNCO 06 I WE NTARIO DOCUMENTAL 5FORMATO

DELEGACION DEPARTAMENTAL DE CAQUETA

REOWTRODEEHTRADATALENTO HUMANO

DA ANOOELEGACION DEPART AMENTAL DE CAQUETA CONSECUTlVOOe OBJETOMES

TALENTO HUMANO
29 2023

EUMINACION DOCUMENTAL DOCUMENTOS ADM NIST RATI VOS 2002 AL 2013

UNIIMO DE CONSERVAOdN

NOMMtE IX LA CARPET A NO. DE FOLKS 8OPORTE NOTAS
INICIAL FINAL TOMO OTRO

MA

T
3

i

5 23

Cargo

Firm* Firma

DEPENDENOA -TALENTO HUMANO LU°-
29-jun 2023Focha: 29.'06'2023 Faoha; 2906/2023
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FECHAS EXTREMAS 
DOMMM-AAAA

Facha:

CdOGODE
LA SERIE O 
SUBS ERIE

WCWBRE DE LA SERJE O 
S UBS ERIE

FRECUE NOA
DE CON8ULTA

SISTEMA DE GESTlON
Y MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL

3-

Espaotoa Migaftciar 
per ArchNo Cantrai 

SIGNATURA 
TOPOGRAFICA

REGISTRADURIA
X4CIOXAL DEL ESTADO CML

ENIILMU

W8' 
‘WF1™* 
prctm r.TORA

OBJETO

CODIGO

VERSION

CAROLINA PINZON CAN PL 
AUXIL1AR ADMMSTRATIVO

PA^EL 
PA^EL 
PAPEL 
PAPEL
PAPEL 
PAPEL

PAPEL 
PAPEL 
PAPEL

BAJA
BAJA
BAjA
BAJA

BAJA
BAJA
BAJA

NA
N'A
NA
NA 
NA 
NA

DOCUMENTOS DE APOYO
DPCJMENTCS DE APOYO
DOCUMENTOS DE APOYO

CORRE SPONGE NOA ENV1ADA 
\ OFiaOS ENV1ADOS_________
jOFiaOS REQBIDOS 

~ »ICIGS RECIBDCS_________
' OFIOOS ENV1ADOS

15*nay2006i
7- die-2006 
3-agc ' 
2Soct-2007 
31-de -2007 
2S de -2007 
27-de -2010 
27-de-2O1O F 
27-de-2011 
24-nov -2011
8- nov-2012 |~ 
24-<xt-2O12 
9de-2013 
7^un.-2013

2:i3 
27-de-2013
TOTAL

Rtcibidopor

Cafy>:
Flrma:

10
11 I

13
14 I

DOCUMENTOS C€ APOYO 
DOCUMENTOS DE APOYO 

_ "«UMENTOS DE APOYO 
tDOCUMENTOS DE APOYO 
DOCUMENTOS CE APQYC 

_ DOCUMENTOS DE APOYO 
_ DOCUMENTOS C€ APOYO 
_ DOCUMENTOS CE APOYO 

__ DOCUMENTOS CE APOYO 
NA DOCUMENTOS DE APOYO 

COCUMENTQS DE APOYO 
DOCUMENTOS DE APQYQ 
DOCUMENTOS DE APOYO 
DGC'JMENTCS DE APOYO 
DOCUMENTOS DE APOYO 
DOCUMENTOS DE APOYO

155 
390

~3lF 

313 
407 
332 
290 
277 
275 
321 
120 
133 
509 
368 

_______ 226 _____________________
232 I PAPEL I BAJA~
360 ! PAPEL BAJA
201 PAPEL BAJA~

_ _J326 
202

I 198 _________
I 167_________ PAPEL BAJA
I 8386

ARCH IVO CENTRAL_______________
ANDREA ULIANA GUERRERO SOLER

GESTORA DOCUMENTAL 

_____________
ARCH VO CENTRAL CAQUETA

19-de -2002 
dr 2C23 

3154-2004 
19-ago -2003

XHap -2004

NA 
NA

~NA~

NA 
NA
NA
NA _______________________
NA IDOCUMENTOS DE APOYO
NA ---------------
NA

BAJA 
BAJA 
BAJA 

 BAJA 
PAPEL I_ BAJA

’ BAJA
BAJA 
BAJA 
BAJA 
BAJA 
BAJApF

ORCULARES REQBIDOS 
CORRESPOfCENQA REQBlDA 

~ OFIQOS REQBIDOS_________

[OFICIOS ENVADOS 
'CEICIOS ENV1ADOS ~ 

~ OFiCIOS ENVIADOS_________
~ OFICIOS ENVIADOS_________
[CORRE SPONDE NQ A REQBlDA 
| CORRE SPONGE NQ A RE Cl Bl O 
iCORRESPONOENaA RECIBCA 

~ CORRESPONDENQA REQBlDA 
ICCRRE SPONGE NQA REQBIDA~ 

| CORRESPONDENQA DESPACKACA 
CORRE SPONDE NOA REQBlDA 

jeORRESPONDENQA ENV1ADA 

___________________ CORRE SPONCENOA ENV1ADA 
DOCUMENTOS DE APOYO_____ CORRESPONDENQA REQBlDA
DOCUMENTOS DE APOYO CORRESPQNDENQA REQBlDA
DOCUMENTOS DE APOYO

-

NELSON SAM BONI UNI
PROFESIC4UL VERSITARIO

DEPE’OEN^lA TALENTO HJMANO

UNIDAD PRODUCTORA___________ _
ZZ] lEntragadogor: I

[Cargo:________ | F

_________ ! ll-ana-2002 
9de 2002
l^dc -2003

_________  19-may-2003 
_________ , I9-B9Q -2003

I l2-may-2004 
| 30-tap-2004 

_________ ■ 11-may-2005 
| 15-may-2006 

23-ane -2007 
! 15-ago -2007 
, 31 oct-2007 
I tQ.jui.2OO7 
T~5-ago20Q9

I 5-ene -2010 
| 3-ena-2Q11 
Tn-may -2011 
13^2012 

J 
i 23-oct-20l2 
| 4-one-2013 

13jun -2013 
3-ene -2013

* | "o 
qftJA j CARPET A

PAPEL
I__ PA PEL
j__ PA^L
1__ PA >EL _________

__ PA ^L______ BAJA_
PAPEL -T ’ *
PAPEL
PAPEL

, PAPEL


