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DEPENDENCIA: GESTION DOCUMENTAL DE LA DELEGACION 

DEPARTAMENTAL DEL VICHADA 
 

 

  
ACTA NRO: 002 

SEGUNDO SUBCOMITÉ DE GESTIÓN DOCUMENTAL 
 
 

LUGAR: OFICINA DELEGADOS FECHA: 20 DE FEBRERO DE 2023 
 
 

TEMA A TRATAR:  

 

-ELIMINACION DE GESTION DOCUMENTAL QUE CUMPLIERON EL TIEMPO DE 

RETENCION SEGÚN LA TABLA DE RETENCION DUMENTAL DE LA VIGENCIA 2018 

-APROBACION DE LA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -2023- y CIRCULAR 

10 DEL 3 FEBRERO DEL 2023, SEGÚN EL CRONOGRAMA 
 
 

DESARROLLO:  
En la Ciudad de Puerto Carreño - Vichada a los 20 días del mes de febrero de 
2023, se reunieron, El Doctor Luis Adriano Díaz Vargas, Diego Leonardo Zarate 
Mejia delegados Departamentales en Vichada. El enlace de Gestión Documental 
Rodrigo Mauricio Flórez Ramírez, los auxiliares del grupo de apoyo de Gestión 
Documental: Claudia Esperanza Riaño Lizcano, Yesica Felisa Acuña Moreno  
 
Mauricio Flórez enlace de Gestión Documental, inició la reunión informando que 
se realizó la verificación de los documentos que realizaron para la transferencia 
de las Registraduria Especial de Puerto Carreño y municipales de Cumaribo, La 
Primavera Santa Rosalía el cual se dio por aprobado  las transferencias primarias 
cumpliendo los lineamientos  de la tabla de retención documental de la vigencia 
2018, con una totalidad de 4 metros lineales.  
 
Por otra parte, en atención a la Circular número 010 del 03 de febrero de 2023 
cuyo asunto es cumplimiento a los lineamientos archivísticos y destrucción de 
material electoral, nos permitimos informar que ya se generó un avance 
relacionado con la eliminación de las tarjetas electorales de votos de las 
siguientes elecciones ordinarias: 
 

• Presidente de la Republica 2018 
• Congreso de la Republica 2018 
• Consulta Popular Anticorrupción 2018 

rmflorez
Tachado
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 Se dio cumplimiento en el mes de octubre de 2022, como consta en el acta No. 
004 del 10 de junio del 2022 subcomité de archivo, Acta No. 005 del 19 de 
septiembre del 2022 subcomité de Archivo para la aprobación  de eliminación el 
Acta No.006 del 1 de agosto de 2022  donde se especifica que la Delegación 
procede  a eliminar el material electoral para seguir las sugerencias plasmadas 
por el comité de gestión ambiental agilizando los proceso de entrega de material 
inservible aprovechables mediante comité de bajas para su respectivo 
aprovechamiento o donación y por las afectaciones que conlleva el 
almacenamiento de este material, tales como la ocupación total y/o parcial de las 
bodegas, generación de roedores y proliferación de plagas ocasionada por la alta 
humedad debido a la temporada de lluvias y el  Acta de seguimiento de gestión 
documental No. 001 del 11 de enero de 2023. 
 
En la Registraduria de Santa Rosalía se procede a eliminar los pliegos faltantes 
una vez verificado el FUID, de acuerdo a la circular 010 del 3 de febrero de 2023, 
correspondiente a la elección de Consulta Anticorrupción 2018. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

NO.  
ORDEN 

CÓDIGO 
DE LA 

SERIE O 
SUBSERIE 

NOMBRE DE LA 
SERIE O SUBSERIE  

NOMBRE DE LA 
CARPETA 

FECHAS EXTREMAS    
DD-MMM-AAAA 

INICIAL FINAL 

1 0910-40 INFORMES  DECADACTILARES 12-ene.-2017 23-may.-2017 

INICIAL FINAL TOMO OTRO

1 1010-30-19 PROCESOS DE VOTACION TARJETAS ELECTORALES (VOTOS) ZONA 00 - PUESTO 00 - MESA 001-
ELECCIONES ANTICORRUPCIÓN

26/08/2018 26/08/2018 BOLSA PAPEL

2 1010-30-19 PROCESOS DE VOTACION 
TARJETAS ELECTORALES (VOTOS) ZONA 00 - PUESTO 00 - MESA 002-
ELECCIONES ANTICORRUPCIÓN 26/08/2018 26/08/2018 BOLSA PAPEL

3 1010-30-19 PROCESOS DE VOTACION 
TARJETAS ELECTORALES (VOTOS) ZONA 00 - PUESTO 00 - MESA 003-
ELECCIONES ANTICORRUPCIÓN 26/08/2018 26/08/2018 BOLSA PAPEL

4 1010-30-19 PROCESOS DE VOTACION 
TARJETAS ELECTORALES (VOTOS) ZONA 00 - PUESTO 00 - MESA 004-
ELECCIONES ANTICORRUPCIÓN 26/08/2018 26/08/2018 BOLSA PAPEL

5 1010-30-19 PROCESOS DE VOTACION 
TARJETAS ELECTORALES (VOTOS) ZONA 00 - PUESTO 00 - MESA 005-
ELECCIONES ANTICORRUPCIÓN 26/08/2018 26/08/2018 BOLSA PAPEL

6 1010-30-19 PROCESOS DE VOTACION TARJETAS ELECTORALES (VOTOS) ZONA 00 - PUESTO 00 - MESA 006-
ELECCIONES ANTICORRUPCIÓN

26/08/2018 26/08/2018 BOLSA PAPEL

7 1010-30-19 PROCESOS DE VOTACION TARJETAS ELECTORALES (VOTOS) ZONA 00 - PUESTO 00 - MESA 007-
ELECCIONES ANTICORRUPCIÓN

26/08/2018 26/08/2018 BOLSA PAPEL

8 1010-30-19 PROCESOS DE VOTACION TARJETAS ELECTORALES (VOTOS) ZONA 00 - PUESTO 00 - MESA 008-
ELECCIONES ANTICORRUPCIÓN

26/08/2018 26/08/2018 BOLSA PAPEL

9 1010-30-19 PROCESOS DE VOTACION TARJETAS ELECTORALES (VOTOS) ZONA 99 - PUESTO 10 - MESA 001-
ELECCIONES ANTICORRUPCIÓN

26/08/2018 26/08/2018 BOLSA PAPEL

10 1010-30-19 PROCESOS DE VOTACION TARJETAS ELECTORALES (VOTOS) ZONA 99 - PUESTO 10 - MESA 002-
ELECCIONES ANTICORRUPCIÓN

26/08/2018 26/08/2018 BOLSA PAPEL

NOMBRE DE LA SERIE O 

SUBSERIE 
NOMBRE DE LA CARPETA

IDENTIFICA

CIÓN

FECHAS EXTREMAS 

DD-MMM-AAAA

UNIDAD DE 

CONSERVACIÓN

NO. DE 

FOLIOS
SOPORTE

NO. 

ORDEN

CÓDIGO DE 

LA SERIE O 

SUBSERIE
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2 0910-40 INFORMES  DECADACTILARES 23 may. 2017 1 sep. 2017 

3 0910-40 INFORMES  DECADACTILARES 1 sep. 2017 26 dic. 2017 

4 0910-40 INFORMES  BITACORA 5 ene. 2017 20 dic. 2017 

5 0910-12 ACTAS ACTAS DE 
INCINERACION 9 feb. 2017 14 dic. 2017 

6 0910-26 
CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES  

COMUNICACIONES 
RECIBIDAS 13-feb.-2017 9-may.-2017 

7 0910-26 CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES  

COMUNICACIONES 
RECIBIDAS 13 feb. 2017 9 may. 2017 

8 0910-26 CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES  

COMUNICACIONES 
ENVIADAS 23 ago. 2017 21 dic. 2017 

9 0910-26 CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES  

COMUNICACIONES 
RECIBIDAS 2 ene. 2017 3 feb. 2017 

10 09101-26 CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES  

COMUNICACIONES 
RECIBIDAS 9 may. 2017 30 jun. 2017 

11 09101-26 CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES  

COMUNICACIONES 
RECIBIDAS 1 jul. 2017 5 dic. 2017 

12 0910-12-05 
ACTAS DE COMITÉ 
DE ARCHIVO 

ACTAS DE COMITÉ 
DE ARCHIVO  6 sep. 2017 24 nov. 2017 

13 0910-12-11 
ACTAS DE COMITÉ 
DE CONTROL 
INTERNO 

ACTAS DE COMITÉ 
DE CONTROL 

INTERNO 
30 abr. 2016 5 abr. 2018 

14 0910-12-22 
ACTAS DE COMITÉ 
PERITAJE Y BAJA 
DE BIENES  

ACTAS DE COMITÉ 
PERITAJE Y BAJA DE 

BIENES  
1 sep. 2010 4 mar. 2016 

15 0910-12-26 
ACTAS DE VISITAS 
A REGISTRADURIAS 
MUNICIPALES 

ACTAS DE VISITAS A 
REGISTRADURIAS 

MUNICIPALES 
13 oct. 2017 3 dic. 2018 

16 0910-12-31 
ACTAS DE FIRMAS 
CONTRATISTAS DE 
SOFWARE 

ACTAS DE FIRMAS 
CONTRATISTAS DE 

SOFWARE 
1 ago. 2015 1 ago. 2015 

17 0910-22-02 CIRCULAR CIRCULARES NIVEL 
DESCONCENTRADO 30 mar. 2016 6 feb. 2019 

18 0910-40-15 
INFORME DE 
PRODUCCION  

INFORME DE 
PRODUCCION  9 ene. 2015 30 ago. 2017 
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19 0910-40-29 INFORME MENSUAL 
DE TUTELAS 

INFORME MENSUAL 
DE TUTELAS 5 ene. 2015 5 dic. 2016 

20 0910-40-02 INFORME DE 
GESTION 

INFORME 
DEGESTION  23 feb. 2017 23 feb. 2017 

21 0910-40-29 INFORME MENSUAL 
DE TUTELAS 

INFORME MENSUAL 
DE TUTELAS 3 feb. 2017 26 dic. 2017 

22 0910-40-02 INFORME DE 
GESTION 

INFORME DE 
GESTION 25 jun. 2015 25 jun. 2015 

23 0910-40-02 INFORME DE 
GESTION 

INFORME DE 
GESTION 1 jul. 2015 4 nov. 2015 

24 0910-40-02 INFORME DE 
GESTION 

INFORME DE 
GESTION 1 jul. 2015 4 nov. 2015 

25 0910-40-02 INFORME DE 
GESTION 

INFORME DE 
GESTION 6 ago. 2015 6 ago. 2015 

26 0910-40-03 INFORME DE 
AUDITORIA 

INFORME DE 
AUDITORIA  23 mar. 2015 26 mar. 2015 

27 0910-40-33 

INFORME DE 
CONTROL DE 
EJECUCION DE 
CONTRATOS 

INFORME DE 
CONTROL DE 

EJECUCION DE 
CONTRATOS 

3 feb. 2017 31 oct. 2017 

28 0910-40-02 INFORME DE 
GESTION 

INFORMES DE 
GESTION  13 feb. 2018 13 feb. 2018 

29 0910-40-02 INFORME DE 
GESTION 

INFORMES DE 
GESTION  13 mar. 2018 30 ago. 2017 

30 091040-29 INFORME DE 
GESTION 

INFORMES DE 
GESTION  2 abr. 2018 30 nov. 2018 

31 0910-40-02 INFORME DE 
GESTION  

INFORMES DE 
GESTION  31 jul. 2018 31 jul. 2018 

32 0910-40-05 

INFORME DE 
EVALUACION AL 
SISTEMA DE 
CONTROL INTERNO 

INFORME DE 
EVALUACION AL 

SISTEMA DE 
CONTROL INTERNO 

31 may. 2018 31 dic. 2018 

33 0910-40-04 
INFORME MENSUAL 
DE PROCESOS 
EJECUTIVOS 

INFORME MENSUAL 
DE PROCESOS 
EJECUTIVOS 

30 nov. 2015 18 ene. 2016 

34 0910-30 
DERECHOS DE 
PETICION 

DERECHOS DE 
PETICION 27 may. 2015 23 nov. 2015 

38 0910-30 DERECHOS DE 
PETICION 

DERECHOS DE 
PETICION 29 ene. 2018 17 dic. 2018 

39 0910-30 DERECHOS DE 
PETICION 

DERECHOS DE 
PETICION 15 ene. 2016 25 nov. 2016 

40 0910-30 DERECHOS DE 
PETICION 

DERECHOS DE 
PETICION 18 ene. 2017 20 dic. 2017 
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41 1010-11 
CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 
OFICIALES 

COMUNICACIONES 
2016 2 ene. 2017 2 feb. 2017 

42 1010-11 
CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 
OFICIALES 

COMUNICACIONES 
2017 2 feb. 2017 13 mar. 2017 

43 1010-11 
CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 
OFICIALES 

COMUNICACIONES 
2017 13 mar. 2017 17 abr. 2017 

44 1010-11 
CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 
OFICIALES 

COMUNICACIONES 
2017 20 abr. 2017 1 jul. 2017 

45 1010-11 
CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 
OFICIALES 

COMUNICACIONES 
2017 1 jun. 2017 13 jul. 2017 

46 1010-11 
CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 
OFICIALES 

COMUNICACIONES 
2017 13 jul. 2017 28 ago. 2017 

47 1010-11 
CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 
OFICIALES 

COMUNICACIONES 
2017 28 ago. 2017 16 nov. 2017 

48 1010-11 
CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 
OFICIALES 

RELACION CENTRO 
DE ACOPIO 13 ene. 2017 27 sep. 2017 

49 1010-11 
CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 
OFICIALES 

ACTA DE 
INCINERACION 30 dic. 2016 3 nov. 2017 

50 0910-26 
CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 
OFICIALES 

CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 

OFICIALES 
2 ene. 2017 26 jul. 2017 

51 0910-26 
CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 
OFICIALES 

CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 

OFICIALES 
31 jul. 2017 26 dic. 2017 
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52 0910-26 
CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 
OFICIALES 

CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 

OFICIALES 
2 ene. 2018 11 abr. 2018 

53 0910-26 
CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 
OFICIALES 

CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 

OFICIALES 
12 abr. 2018 8 ago. 2018 

54 0910-26 
CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 
OFICIALES 

CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 

OFICIALES 
12 abr. 2018 8 ago. 2018 

55 0910-26 
CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 
OFICIALES 

CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 

OFICIALES 
8 ago. 2018 21 dic. 2018 

56 1000-02-24 
CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 
OFICIALES 

SOLICITUD DE 
INFORMACION 12 oct. 2016 20 sep. 2017 

57 1000-02-24 
CONSECUTIVO 
COMUNICACIONES 
OFICIALES 

SOLICITUD DE 
INFORMACION 10 ene. 2018 18 dic. 2018 

58 0910-26 
CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES 
OFICIALES  

DOCUMENTOS 
RECIBIDOS 

REGISTRADURIA 
MUNICIPAL DE LA 

PRIMAVERA 

3 ene. 2015 7 sep. 2015 

59 0910-26 
CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES 
OFICIALES  

DOCUMENTOS 
RECIBIDOS 

REGISTRADURIA 
MUNICIPAL DE LA 

PRIMAVERA 

7 sep. 2015 29 dic. 2015 

60 0910-26 
CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES 
OFICIALES  

DOCUMENTOS 
RECIBIDOS 15 ene. 2015 21 may. 2015 

61 0910-26 
CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES 
OFICIALES  

DOCUMENTOS 
RECIBIDOS 21 may. 2015 29 dic. 2015 

62 0910-26 
CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES 
OFICIALES  

DOCUMENTOS 
RECIBIDOS 9 may. 2016 30 dic. 2016 
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63 0910-26 
CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES 
OFICIALES  

DOCUMENTOS 
RECIBIDOS 4 ene. 2016 14 oct. 2016 

64 0910-26 
CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES 
OFICIALES  

DOCUMENTOS 
RECIBIDOS 14 oct. 2016 30 dic. 2016 

65 0910-26 
CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES 
OFICIALES  

DOCUMENTOS 
RECIBIDOS 2 ene. 2017 16 ago. 2017 

66 0910-26 
CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES 
OFICIALES  

DOCUMENTOS 
RECIBIDOS 16 ago. 2017 29 dic. 2017 

67 0910-26 
CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES 
OFICIALES  

DOCUMENTOS 
RECIBIDOS 4 ene. 2017 19 jul. 2017 

68 0910-26 
CONSECUTIVO DE 
COMUNICACIONES 
OFICIALES  

DOCUMENTOS 
RECIBIDOS 11 jul. 2017 21 dic. 2017 

69     MATERIAL DE APOYO 1 ene. 2019 31 dic. 2019 

70     MATERIAL DE APOYO 1 ene. 2019 31 dic. 2019 

71     MATERIAL DE APOYO 1 ene. 2019 31 dic. 2019 
 
 

 
 
Una  vez, aprobado por el subcomité de archivo de la  Delegación Departamental 
del Vichada se envía  respectivo  FUID   -ELIMINACION DE GESTION 
DOCUMENTAL QUE CUMPLIERON EL TIEMPO DE RETENCION SEGÚN LA 
TABLA DE  RETENCION DUMENTAL DE LA VIGENCIA 2018,APROBACION DE 
LA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -2023- y CIRCULAR 10 DEL 3 DE  
FEBRERO DEL 2023,SEGÚN EL CRONOGRAMA, a la oficina de 
comunicaciones para que sea  publicado en la pagina web de la  Registraduria  
Nacional del Estado Civil, en el área de comunicaciones y prensa de la página  
web  www.registraduria.gov.co. 
 
Al dar el termino de cumplimiento de los  dos meses (60 días) de publicación en 
la página web de la   Registraduria Nacional Estado Civil   

http://www.registraduria.gov.co/


® 
REGISTRADURÍA 

CÓDIGO 

o 

PROCESO SISTEMA DE GESTIÓN 
Y MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL SGFT03 

FORMATO ACTA DE REUNIONES Y COMPROMISOS VERSIÓN 
AACIOML DEL ESTADO CML 

Aprobado. 1511112017 

www.registraduria.gov.co donde el subcomité de archivo de la delegación 

departamental del vichada convocara nuevamente a una reunión para poder dar 

aprobado la eliminación de los FUID, que fueron publicados en la pagina web y 

no tenga comentarios o publicaciones en la página web de la entidad 

DECISIONES Y/0 COMPROMISOS: 
Una vez, terminado el tiempo de publicación de los 60 días hábiles se procede a eliminar 
y destrucción de papel del proceso en mención y para realizar la gestión integrar de estos 
residuos sólidos aprovechada. 

CONVOCATORIA PROXIMA REUNION: 

Próxima reunión el 1 O de junio del 2023 

1 HORA INICIO: 9:00AM HORA TERMINACIÓN: 

ASISTENTES: 

Nombre 

Luis Adriano Díaz Vargas 

Diego Leonardo Zarate Mejia 

Rodrigo Mauricio Flórez Ramírez 

Claudia Esperanza Riaño Lizcano 

Yesica Felisa Acuña Moreno 

Car o 
Delegado 
De artamental 

Delegado 
De artamental 

Profesional 
Universitario 
Auxiliar Administrativ 

Auxiliar Administrativo 

10:00AM 
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