SISTEMA DE GESTION
PROCESO Y MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL

cbDpIGO SGFT03

REGISTRADURIA | FORMATO ACTA DE REUNIONES Y COMPROMISOS VERSION 0
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
Aprobado: 15/11/2017
DEPENDENCIA: GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA —l
ACTA NRO. 001
LUGAR: Oficina Gerencia Administrativa y | ppepa. 03 de febrero de 2023
Financiera.

TEMAS PARA TRATAR:

1. Llamado a lista y verificacién del qguérum.

2. Lecturay aprobacién del orden del dia.

3. Presentacion, aprobacion o rechazo del formato “Matriz de inventario, clasificacion y
valoracién de activos de informacién” a cargo de la Gerencia de Informatica.

4. Aprobacién o rechazo de la eliminacién documental a cargo del Grupo de Gestién
Documental y Archivos.

5. Proposiciones y varios.

DESARROLLO:

Siendo las 10:30 a.m. del 03 de febrero de 2023 y previa convocatoria realizada el 01 de febrero
de 2023, se instala la primera sesion ordinaria del Comité Interno de Archivo del Nivel Central para

la presente vigencia por parte de la presidente de conformidad con la Resolucién No. 15908 de
2021.

1. Llamado a lista y verificacion del quérum.
Se procedié a la verificacion del quérum, evidenciando que se encontraban presentes:

Con voz y voto:

Sabrina Cajiao Cabrera - Gerente Administrativa y Financiera. Presidente del Comité.
Alejandro Alberto Campo Valero — Gerente de Informatica.

José Antonio Parra Fandifio - Jefe de la Oficina Juridica.

José Fernando Flérez Ruiz - Jefe de la Oficina de Planeacion.

Natalia Rodriguez Delgadillo - Coordinadora Grupo Gestién Documental y Archivo -
Secretaria Técnica del Comité.

Con voz, pero no voto:

e Lilia Aurora Romero Lara - Jefe de la Oficina de Control Interno.

Invitados:

Andrea Rosas Tobito - Coordinadora de Grupo Integracion y Gestion.

Angela Milena Garcia Pinzén - Profesional de la Gerencia de informatica.

Juan Alberto Cardona Molina - Profesional de la Gerencia Informatica.

Juan Carlos Diaz Villalba - Profesional del Grupo de Gestion Documental y Archivos.

Daniel Alberto Granados Rodriguez - Auxiliar Administrativo del Grupo de Gestidn
Documental y Archivos.

2. Aprobacion orden del dia

La presidente del Comité presentd el siguiente orden del dia
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1. Llamado a lista y verificacion del quérum.

2. Lecturay aprobacion del orden del dia.

3. Presentacién y aprobacién del formato “Matriz de inventario, clasificacion y valoracién de
activos de informacion” a cargo de la Gerencia de Informatica.

4. Aprobacion eliminacién documental a cargo del Grupo de Gestiéon Documental y Archivos.

5. Proposiciones y varios.

A continuacién, fue puesto a consideracion de los integrantes del Comité presentes, quienes por
unanimidad aprobaron sin salvedades o advertencias.

3. Presentacion, aprobacion o rechazo del formato “Matriz de inventario, clasificacién
y valoracién de activos de informacién” a cargo de la Gerencia de Informatica.

El servidor de la Gerencia de Informatica Juan Alberto Cardona Molina, inicié con la presentacién
para la aprobacion del formato “Matriz de inventario, clasificacion y valoracioén de activos de
informacion”.

Se socializé el formato para aprobacion indicando que la matriz esta compuesta por los siguientes
componentes:

¢ Inventario de activos: que permitira la identificacién individual de cada activo.
o Clasificacion de activos: con el fin de tener los criterios para establecer las propiedades
de seguridad del activo de informacion.

o Valoracién del activo: con el fin de tomar las decisiones de la parte interesada para
asegurar los activos.

Acto seguido, ejemplifico el diligenciamiento de las casillas, indicando que cada uno de los items
despliega informacion explicativa.
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Dotumento Fisko

CLASIFICACION DE ACTIVOS

Finalizada la presentacién, la Coordinadora del Grupo de Integracién y Gestién agregd que en
virtud del Decreto 1081 del 2015, que incluye la articulacién e integracién entre el Programa de
Gestién Documental — PGD, y el uso eficiente de tecnologias de la informaciéon, garantizando la
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actualizacion y divulgacion del registro de los instrumentos de activos de informacién, la Gerencia
de Informatica y la Oficina de Planeacién disefié la matriz que se presenta para aprobacién al
Comité y poder de esta manera llevar a cabo el levantamiento de la informacion necesaria para la
Entidad frente a los mismos.

La secretaria técnica somete a consideracion de los miembros del Comité la aprobacién de la
aplicacién del formato “Matriz de inventario, clasificacién y valoracién de activos de informacién”.
quienes por unanimidad aprobaron.

4. Aprobacién o rechazo de la eliminacién documental a cargo del Grupo de Gestién
Documental y Archivos.

El servidor del Grupo de Gestién Documental y Archivos presenté el listado de las series y
subseries documentales que cumplieron con los tiempos de retencién en el Archivo Central, cuya
disposicion final es la eliminacion, tal como lo establecen las Tablas de Retencién Documental —
TRD y su consolidacion correspondié a:

A continuacion, se relacionan las series documentales de eliminacion, indicando las dependencias
alas cuales pertenecen, los tiempos totales de retencién que incluye Archivos de Gestidn y Archivo
Central de acuerdo con las TRD, fechas extremas, y el total de las cajas.
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La secretaria técnica somete a consideracion de los miembros del Comité de la eliminacién
documental, quienes por unanimidad aprueban sin salvedades o advertencias.

5. Proposiciones y varios.

Se concede la palabra al Jefe de la Oficina de Planeacion quien sefald que parte de la
transformacién acelerada que esta llevando la Entidad en materia digital y con la expedicion de la
Resolucién No. 14301 de 2017, la Oficina de Planeacién esta desarroliando una funcién atipica,
como es la de ser el responsable del Registro de Activos de Informacién; actividad que se ha
venido realizando desde el afio 2017, por lo que solicité al Comité, se revisen las competencias
frente a esa funcion generando un adecuado manejo de los activos, por las dimensiones de la
Entidad.

Indico que en funcién de la aprobacion del formato de registro activos de informacion dada en
presente Comite, se evidencié que ahora, estos involucran otros aspectos como los intangibles y
que ya no es solamente un aspecto documental, este de cara a la aprobacién de la norma ISO
27001 Sistema de Gestién de la Seguridad de la Informacién que viene planificando la Gerencia
de Informatica.

La Oficina de Planeacion sefialéd que no esté en capacidad de continuar con dicho registro, por la
dimension que conlleva el manejo de la informacion que estos activos y solicita redireccionar el
manejo a todas las areas presentes.

Al respecto, la Gerente Administrativa y Financiera indicé que el pasado 26 de enero de 2023, se
llevd a cabo reunién con funcionarios de la Oficina de Planeacion, de la Gerencia de Informatica,
del Grupo de Gestidén Documental y Archivos y de la Oficina Juridica, donde se establecieron
acuerdos, que se requiere le sean informados y sefialé que se acordé una mesa de trabajo
interdisciplinaria para coordinar las decisiones que se vayan a desarrollar, donde los Jefes de las
dependencias deben asistir.
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La Oficina de Planeacién se comprometié a remitir a 1os integrantes del Comité Interno de Archivo,
la base normativa de los activos de informacién el lunes 6 de febrero de 2023 y asi mismo la
propuesta de una fecha tentativa para realizar la primera mesa de trabajo.

Una vez agotado el tema de proposiciones y varios, se procede a dar por terminada la sesion.

DECISIONES Y/O COMPROMISOS:

1. Se aprueba por unanimidad el formato Matriz de inventario, clasificacion y valoracion de activos
de informacién para su implementacion por parte de la Gerencia de Informatica.

2. Se aprueba por unanimidad la eliminacién de 438 cajas correspondientes a 28 dependencias
de las series documentales relacionadas en la presentacion realizada, por parte del Grupo de
Gestion Documental y Archivos.

3. La Oficina de Planeacion el 6 de febrero, remitira la normativa frente al Registro de Activos de
Informacién

4. La Oficina de Planeacién programara fecha tentativa para desarrollarse la primera mesa de
trabajo para el manejo del registro de inventario de activos de informacion.

CONVOCATORIA PROXIMA REUNION: De conformidad con una nueva citacion.

) ) HORA .

HORA INICIO: 10:30 a.m. TERMINACION: 11:30 a.m.

FIRMAN

Nombre Cargo Firma
Gerente Administrativa Yy

Sabrina Cajiac Cabrera Financiera ~ Presidente Comité | ~ . I PRI o I
Interno de Archivo. L }\)Wtb K,(hbb
Coordinadora Grupo Gestién o~y )R

Natalia Rodriguez Delgadillo Documental y Archivo. 7

| Secretaria Comité.
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